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INSTRUCION SOBRE CESES E TOMAS DE POSESION DERIVADA DA RESOLUCION DEFINITIVA
DO CONCURSO DE TRASLADOS CONVOCADO POR RESOLUCION DO 30 DE SETEMBRODE
2021, DA DIRECCION XERAL DE XUSTIZA

O vindeiro 14/03/2022 estd previsto que se publique no BOE e no DOG a Resolucién de 2 de
marzo de 2022 da Direccidn Xeral de Xustiza, pola que se resolve o concurso de traslado entre
persoal funcionario dos corpos e escalas de xestidon procesual e administrativa, de tramitacion
procesual e administrativa e de auxilio xudicial da Administracién de xustiza, anunciado
mediante a Resolucion do 30 de setembro de 2021 da Direccion Xeral de Xustiza (DOG num.
197, do 13 outubro de 2021).

Conforme a dita resolucion, establécense os criterios en relacién aos ceses e tomas de
posesion de acordo co seguinte:

1.- Ceses

O persoal funcionario titular que obtivo praza no concurso cesard no seu anterior destino
definitivo e mais no destino que, no seu caso, ocupe en substituciéon ou comisién de servizos
nas seguintes datas:

e Tramitacion Procesual e Administrativa: o 18/03/2022.
e Xestion Procesual e Administrativa e Auxilio xudicial: o 25/03/2022.

2.- Tomas de posesion

O persoal adxudicatario de prazas na mesma localidade onde presta servizo dispora de 3 dias
habiles para a sta incorporacién ao novo destino, de 8 dias habiles se hai cambio de localidade,
e de 20 dias habiles ou dun mes, segundo a comunidade de procedencia.

Os prazos empezan a contar dende o dia habil seguinte & data do cese.

No caso de que unha persoa funcionaria reingresada tome posesion antes das datas indicadas
na resolucién pola que se resolve o concurso de traslados na praza doutra en activo que tamén
obtivese destino no concurso, esta segunda cesara o mesmo dia da toma de posesion da
reingresada, empezando a contarlle o seu respectivo prazo posesorio.

3.- Formalizacidn dos ceses e tomas de posesion

Por cuestidns sanitarias e organizativas, tanto os ceses como as tomas de posesion
realizaranse preferentemente de xeito telematico, a través do correo electrénico do Servizo
de Xustiza da Xefatura ou Delegacién territorial correspondente, para o que a persoa
interesada pofierase en contacto co servizo de xustiza da provincia competente para tramitar
0 cese ou a toma de posesion a través do correo electronico.
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Xefatura Territorial da Corufa (Servizo de Xustiza)
Rua Vicente Ferrer, 2. Edificio Administrativo Monelos.
15008 A Coruia

Tlfno. 981184 472/981184 456

Correo electronico: servizo.xustiza.coruna@xunta.gal

Xefatura Territorial de Lugo (Servizo de Xustiza)

Rolda da Muralla, n® 70.

27071 Lugo

Tlfno. 982 294 308/982 294 360

Correo electronico: persoal.presidencia.lugo@xunta.gal

Xefatura Territorial de Ourense (Servizo de Xustiza)
Paseo da Habana, n°® 79, 1°

32004 Ourense

Tlfno. 988 386 408/988 386 028

Correo electronico: sxsal.xustiza.ourense@xunta.gal

Delegacién Territorial de Vigo (Servizo de Xustiza)
Rua Concepcién Arenal, n° 8, 4° andar

36201 Vigo (Pontevedra)

Tlfno. 986 817 716/986 817 788

Correo electrdnico: servizoxustiza.vi@xunta.qgal

- Respecto ao tramite da toma de posesion, no dito correo deberd indicar a data na que ten
previsto tomar posesién no novo destino, co seguinte formato:

DNI:

Apelidos e Nome:

Corpo:

Novo destino:

Data prevista da toma de posesién:
Teléfono de contacto:

Enderezo electrdnico de contacto:

O o oo oo o

- O servizo de persoal remitiralle por correo electrénico 1 exemplar do modelo de cese ou
toma de posesion, que debera asinar con certificado dixital, remitindoo de forma inmediata
ao correo electrénico do dito servizo xunto coa posible documentacién que, segundo se lle
indique, deba achegar a persoa funcionaria. No caso de que non se conte con sinatura dixital,
debera remitir o modelo de cese ou toma de posesidon escaneado de forma inmediata ao correo
electronico do servizo e deberad remitir a documentacién orixinal por correo ordinario ao
enderezo da xefatura ou delegacién territorial que se indica neste punto.
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Para aqueles casos en que non sexa posible a tramitacion a través de correo electroénico e tefia
que realizarse presencialmente, a persoa interesada debera solicitar cita previa a través do
correo electrénico do Servizo de Xustiza da Xefatura ou Delegacion territorial correspondente.

4.- Substitucions e comisidns de servizo

O persoal funcionario titular que obtivo praza no concurso e estd a desempeiar unha
substitucién ou comision de servizos cesara nestas, na mesma data do cese no seu posto
definitivo de orixe.

O persoal funcionario titular que non obtivo praza no concurso e que estd desempefiando
unha substitucién ou comision de servizos en 6rganos desta comunidade auténoma nunha
praza que non foi adxudicada no concurso, podera continuar na substitucion ou comisién de
servizos. Asi mesmo, podera continuar na substituciéon ou comisién de servizos no caso de que
a praza fose adxudicada pero o seu titular non se incorpore efectivamente, en tanto dure a
dita situacion.

5.- Persoal interino

O persoal funcionario interino que ocupe unha praza que fose adxudicada no concurso cesar3,
de conformidade cos criterios previstos no artigo 21 da Orde do 4 de outubro de 2018 sobre
seleccién e nomeamento de persoal interino para cubrir postos de persoal funcionario dos corpos
xerais ao servizo da Administracion de xustiza en Galicia. Se houbese mais dunha persoa
funcionaria interina no mesmo 6rgano, o cese producirase aplicando os criterios de cese
fixados no mesmo artigo.

6.- Desfrute de vacacions, permisos e licenzas

O persoal que obtivese praza no concurso e se atope desfrutando de vacaciéns, permisos ou
licenzas cesaran trala sua finalizacién con efectos do primeiro dia natural tras o seu desfrute.
Asi mesmo, aquelas persoas funcionarias que tivesen concedido un permiso ou licenza
pendente de desfrutar, deberan solicitalo no novo destino.

7.- Documentacion e tramites necesarios

1) Persoal procedente de fora da comunidade auténoma de Galicia

O dia seguinte ao cesamento no destino de orixe, deberan achegar ao servizo de persoal da
Xefatura territorial que corresponda, mediante correo electrénico, a seguinte documentacion:

e Fotocopia do DNI.

e Cese.

e Certificado ou copia dos trienios recofiecidos.

e Ficha de recollida de datos (persoais e bancarios).
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e Fotocopia da tarxeta sanitaria onde conste o n° de afiliacién da Seguridade Social
(unicamente para ingresos posteriores ao 01/01/2011) e fotocopia da tarxeta de
MUGEJU.

e Certificacion das vacaciéns e dias de asuntos particulares gozados na Administracién
da que procedan. A certificacién debera de indicar os dias de vacaciéns e asuntos
particulares correspondentes a 2022 que, no seu caso, estean pendentes de desfrutar
por razons xustificadas.

e Modelo 145 (IRPF).

2) Persoal con destino na comunidade auténoma de Galicia

e Fotocopia do DNI.
e Ficha de recollida de datos (persoais e bancarios).

3) Persoal que obtén destino féra da comunidade auténoma de Galicia

O persoal que obtefia un novo destino féra da comunidade auténoma de Galicia, no momento
de formalizacién do cesamento, deberd facer entrega da tarxeta de identificacion persoal e
control horario.

Tamén debera facer entrega desta no caso de non ter que formalizar cesamento algun por
reingresar féra da comunidade auténoma nun corpo distinto de que estaba a prestar servizos.

Asi mesmo, no caso de contar coa tarxeta de identificacién especial por razén do destino que
vifla desempefando, debera devolvela ao servizo de persoal correspondente.

O director xeral de Xustiza
Juan José Martin Alvarez
DOCUMENTO ASINADO ELECTRONICAMENTE
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