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1. INTRODUCION

Explicanse neste apartado os pasos necesarios para anexar nova documentacién a unha
solicitude xa enviada previamente.

2. PASOS A REALIZAR

2.1. Localizar o procedemento na SEDE

Accederase a web da SEDE da XUNTA e localizarase o procedemento, por exemplo
utilizando o buscador de procedementos.

B XUNTA
DE GALICIA | EEEETR()NICA @ Q

Tramites A sede Para quen? A mina sede

Guia de procedementos e servizos

Todos Cidadans Empresas e profesionais Entidades locais Asociacions e ONG

4544 Q AMOSAR FILTROS

Procedementos e servizos

Aberto todo o ano
SAA54A Posta no mercado de produtos alimenticios

Ao atopar o procedemento, seleccionarase este para acceder e, unha vez se accedeu,
seleccionarase a opcion “TRAMITAR EN LINEA".

Escoitar Cj

Posta no mercado de produtos alimenticios

Procedemento dirixido a: Cidadans, Empresas e profesionais

B Aberto todo o ano

Sobre o procedemento  Requisitos e documentacién  Despois de presentar ~ Normativa

Prazo

Ao seleccionar esta opciodn, solicitarase un certificado dixital para acceder a REXEL.
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2.2. Acceder ao detalle da solicitude enviada en REXEL

1) Unha vez se accede a REXEL, se o usuario non ten ningunha solicitude pendente de enviar, o
sistema amosara directamente o formulario para a creaciéon dunha nova solicitude. Neste
caso, debera seleccionar a opcién Cancelar para acceder ao buscador de solicitudes..

SA454A° POSTA NO MERCADO DE PRODUTOS ALIMENTICIOS

EA XUNTA CONSELLERIA

i RECARIRARE
+8.
8¢l DE GALICIA | indique os datos do comunicante.
PROCEDNENTO Pulse o boton confinuar para avanzar & coocs s socmmens ocea
seguinte seccin.
POSTA NO MERCADO DE PRODUT SA454A

COMUNICACION

DATOS DA PERSOA COMUNICANTE
NOME/RAZGN SOCIAL

2) No caso de que o usuario tefia polo menos unha solicitude pendente de enviar, o sistema

redirixira automaticamente ao buscador de solicitudes. Neste formulario, para localizar a
solicitude xa enviada, o usuario debera:

a) Cambiar o filtro de estado a "ENVIADAS"

b) Modificar a “DATA DE ENVIO DENDE" a un valor anterior 4 data de envio da solicitude
que se desexa atopar.

c) INTRODUCIR algun outro valor de filtrado, se o desexa.
d) Seleccionar a opcién “BUSCAR”

SOLICITUDES ENVIADAS - POSTANO MERCADO DE PRODUTOS ALIMENTICIOS

E‘ Nova solicitude| Solicitudes
Data envio dende: Ata: Descricion Expediente: Estado:
01/01/2024 B = ENVIADAS v

Solicitude

Cod. Solicitude Expediente Data envio Estado
COMUNICACION DE POSTA NO MERCADO DE PRODUTOS ALIMENTICIOS 2024/47515 SA454A1202417 30/05/2024 13:28:00 b4
o (e

3) Unha vez atopada a solicitude desexada na lista de resultados, pulsar na fila para
seleccionala e acceder ao seu detalle.

SOLICITUDES ENVIADAS - POSTANO MERCADO DE PRODUTOS ALIMENTICIOS

Nova solicitude| Solicitudes

Data envio dende; Ata:

Descricion Expediente: Estado:

01/01/2024 H H ENVIADAS v
Solicitude Céd. Solicitude Expediente Data envio Estado
COMUNICACION DE POSTANO MERCADO DE PRODUTOS ALIMENTICIOS 202447515 @ 'SA4B4AI202417 30/05/2024 13:28:09 K4

B ==
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4) Unha vez se accede ao detalle da solicitude, para engadir nova documentacion o usuario
debera:

a) Escoller o tipo de documento.
b) Seleccionar o ficheiro do seu equipo (s6 se admiten ficheiros .PDF)

c) Seleccionar a opcién "ENGADIR”
Nova solicitude| Solicitudes

3A454A - COMUNICACION DE POSTA NO MERCADO DE PRODUTOS ALIMENTICIOS

DATA CREACION: 30/05/2024 DATA PRESENTACION: 30/05/202 ESTADO: EN TRAMITE (30/05/2024)
COD. SOLICITUDE: COD. EXPEDIENTE: fs-ii i P

(@ NESTAPAXINAPODERA XESTIONAR 0S DOCUMENTOS QUE FORMAN PARTE DA SOLICITUDE.

\CHEGAR DOCUMENTACION

JOCUMENTACION ENVIADA
39|
v 30005202 @
SOLICITUDE Solicitud_30052024_132711.pdf
EXEMPLAR DE ETIQUETA c
RESGARDO TAXAS
ACREDITACION REPRESENTANTE

5) Tras engadir novos documentos, estes apareceran na seccion “Documentacién pendente”,
onde o usuario podera revisalos e, no caso de que desexe eliminar algin dos engadidos,
poderd facelo coa opcidn

Nova solicitude| Solicitudes

SA454A - COMUNICACION DE POSTA NO MERCADO DE PRODUTOS ALIMENTICIOS

DATA CREACION: 30/0512024 DATA PRESENTACION: 30/05/2024 ESTADO: EN TRAMITE (30/05/2024)
COD. SOLICITUDE: 2024/47515 COD. EXPEDIENTE: SA454A412024/7

(@ NESTAPAXINAPODERA XESTIONAR O3 DOCUMENTOS QUE FORMAN PARTE DA SOLICITUDE

ACHEGAR DOCUMENTACION

<<Seleccione 0 tipo de documento> v Escoller un arquivo .PDF Seleccionar

ELIMINAR
®

DOCUMENTACION PENDENTE

NIF PERSOA COMUNICANTE proba.pdf

DOCUMENTACION ENVIADA
w 300052024 @)

SOLICITUDE

Solicitud_30052024_132711.pdf

Finalmente tras comprobar que os documentos engadidos son correctos, o usuario debera
seleccionar a opcidn “ASINAR E ENVIAR" que aparece na parte inferior dereita da pantalla:

a) Abrirase unha nova ventd emerxente onde se asinaran os documentos que se acaban de

engadir.
| Firma de documentos @
1

TIPC DE DOCUMENTOQ NOMBRE FIRMADO

OTROS DOCUMENTOS Documento de prueba.pdf .,.,:
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Unha vez remata o proceso de firma, se este é correcto, o sistema solicitara
confirmacion para realizar o envio:

i) Se se Cancela, non se realiza o envio e o sistema permanece no formulario actual.

ii) Se se acepta, o sistema enviard a solicitude de nova documentacién e amosard o
formulario de resumo da mesma.

iEsta seguro de que desea enviar la solicitud?
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