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Alta de una solicitud y presentacién del borrador
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1. Introduccion

XALEA es un sistema de informacién que da soporte a lineas de ayudas del procedimiento MR701D.

Submedidas:

* 19.2: apoyo para la realizacidn de operaciones conforme a la estrategia de desarrollo local
* 19.4B: costes de animacion y promocion territorial.

* 19.4A: gastos de funcionamiento dos GDR.

A continuacion se muestra una breve descripcidn de los pasos a sequir para realizar la solicitud de
ayuda:

* Acceso al sistema

* Alta da una nueva solicitud

* Presentacion del borrador en Sede Electrénica
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2. Acceso ala apllcacmn B Guiade procedimientos y servicios

MR701D n Mostrar filtros

Tipo de procedimiento Perfil de la persona solicitante

Dentro de SEDE busque el ‘Seleccione ‘ ‘Seleccwone ‘
procedimiento MR701D

Departal to Materi
https:[_gsec e.xunta.gal[detalle-procede paramen e
mento?codtram=MR701D ‘ Seleccione ‘ ‘ Seleccione ‘

Plazo de iniciacién:

| Desde | Hasta H

O

MR7041D - Ayudas LEADER. PDR de Galicia 2014-2020.

Pulsar en tramitar en linea Abierto todo el afio

SOBRE ESTE PROCEDIMIENTO PRESENTACION DESPUES DE LA PRESENTACION
Tramitar en linea
Plazo

Plazo de presentacién: Abierto todo el afio



https://sede.xunta.gal/detalle-procedemento?codtram=MR701D
https://sede.xunta.gal/detalle-procedemento?codtram=MR701D
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2. Acceso a la aplicacion

Tramites La sede iPara quién? Mi sede

Identificacion mediante
Chave 365

o
Certificado digital

electrénico . |

NIF CERTIFICADO

DIGIT
Identificarse con certificado o DNI-e

Olvidé mi clave de acceso
Alta con certificado Consultar los certificados admitidos

https://sede.xunta.gal/

Mas informacion

Chave365 Certificado Electronico

L —



https://sede.xunta.gal/
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3. Alta solicitud nueva

« El acceso a XALEA XALEA
mostrara una pantalla
para crear una nueva
solicitud.

Solicitude

M SOLCITUDE  CREAR

Dates solicitude

Identificacién da solicitude

Solicitante
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3. Alta solicitud nueva

* Esta imagen muestra la Solicitude
pantalla para Crear una A coLcTUDE  cREAR

nueva solicitud. P
L)
" N
¢ LOS cam pos Con ( ) so n Solicitude Plan empresa Plan xestion Orzamento Relacion ofertas Declaracion ofertas Resumo e Presentacion

obligatorios. a

Datos solicitude

Identificacién da solicitude

* Pulsando el botén Guardar
y continuar avanzaremos
por la siguientes pantallas

Titulo do proxecto *

~ . . //
y pestanas de la solicitud.
Solicitante
Nome/Razén social * Primeirc apelido (Obrigstorio pars persozs fisicas) Segundo apelido (Dbrigatoric pars persoas fisicas) NIF *
Data nacemento (Obrigatorio para perscas fisicas) Sexo (Obrigatoric para perscas fizicas)
dd-mm-aaaa Selecciona

Datos do representante

MNome Primeiro apelido Segundo apelido NIF

Autorizaciéon

Autorizo a que esta solicitude poida ser tomada en consideracion na anualidade inmediatamente seguinte 2 da data da sla presentacion. @ S NON

Volver ao listado de solicitudes X Cardar e continuar
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3. Alta solicitud nueva

« Datos de solicitante:
direccién del solicitante, o de
la sede de la empresa.

- Datos de notificacion: elegir
a quien le van a llegar los
aviso de la puesta a
disposicién de las
notificaciones y los datos de
contacto. Las notificaciones
siempre se pondra a
disposicion del solicitante o
del representante (en caso de
indicarlo).También se debera
adjuntar el certificado de
representacién, en caso de
existir representante.

- ‘._\
| < )
e
Solicitude Flan empresz
-~
Datos salicitude Datos solicitants Datos notificac

Tipo da via ome da via
CP Provinciz
T~
P
()
S
Solicitude Plan empresa Plan xestion Orzamento Relacion ofertas
-~
Datos solicitude Datos solicitante Datos notificacion

Anexos certificado representacion

Arquivo *

Seleccionar archivo | Minguny
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3. Alta solicitud nueva

- Datos del proyecto: .
descripcion del tipo de \“ )
proyecto. Ademas se indicara . S N N
la direccidn en donde se T e e
localizara la inversidn. s e L o
atos solicitude Datos solicitante Datos notificacio Datos bancarios Datos do proxecto

Datos do proxecto

Descricion & obxectives do proxecto

Tipoloxia do proxecto *

Investimentos no sector da producion agraria primaria

ireccion onde se localiza o gasto ou o investimento

Cp * Provincia * Concello * Comarca

Referencia catastral onde =& 3itda a instalacicn
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3. Alta solicitud nueva

« Documentacion que se presenta: apartado en donde se adjuntan los documentos necesarios para la presentacién.

9 () ®

Solicitude Plan empresa Plan xestion Orzamenio Relacion ofertas Declaracion ofertas Resumc 2 Presentacion
-
Datos solicitude Datos solicitante Datos notificacion Datos bancarios Datos do proxecto Declaracions Documentacion que se presenta Comprobacion de datos

Anexos presentacion

Tipe Documento
Selecciona

Descricion do documento Arguive

Ninguno archivo selec. & Engadir

Nome do documento Presentado

Informe do cadro de persoal medio de traballadores en situacion de alta na empresa, correspondente aos doce meses anteriores a data de presentacion da solicitude de axuda, expedido pola Tesoureria Xeral da Seguridade 5

Social.

Documentacion acreditativa de gque se cumpre co requisito de ser pequena empresa: ultimas contas depesitadas no rexistro correspondente e Ultima memoria anual de actividades aprobada pola entidade, na cal figure o
numero de perscas empregadas do ultime exercicio pechado, o volume de negocio e o balance anual.

Declaracion censual (modelo 036 ocu 037) ou compromiso de comunicar o inicio de actividade a AEAT, cando o proxecto supofia o inicio dunha actividade empresarial.

w

Plano SixPac indicando as coordenadas da localizacion da operacion.
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3. Alta solicitud nueva

« Segundo el tipo de proyecto indicado se
deberan cubrir los apartados de Plan de
empresa o Plan de gestion, se habilitaran
las pestafias que se deben cumplimentar.

70N N

([ ) | )

N NS

‘ Plan empresa ‘ Plan xestion

Solicitude

r
« Presupuestos: apartado obligatorio de cumplimentar, con el presupuesto desglosado en partidas
9 () (®
Solicitude Plan empresa Plan xestion QOrzamento Relacion ofertas Declaracion ofertas Resumo e Presentacion
Orzamentos
Orzamentos
Concepto * Partids * Descricion partida
mporte sen [VE (€) * Importe con IVE (£) *
Concepto Partida Descricién partida Importe sen IVE (£)

compra de terrecs Adquisicion de terrecs ou inmobles

Volver ao listado de solicitudes

Importe con IVE (€)

compra de terreos 1000000 10000 00 <€ G m
Total orzamentosenVE 10000 00 €
Total orzamentoconIVE 10000 00 <€
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3. Alta solicitud nueva

« Relacion de ofertas: se podran crear las ofertas que se necesiten, en cada una podran afiadirse 3 o0 mas proveedores. Por defecto
el sistema mostrard como elegido el proveedor con menor importe. En el caso de elegir otro, se deberd indicar la justificacion y

adjuntar un documento.

TN N N N N 2
() (al) (€) (&) (=) (B
S SN S NS S S
Solicitude Plan empresa Plan xestién QOrzamento Relacion ofertas Declaracion ofertas Resumo e Presentacion
I
Relacion de ofertas solicitadas e elexidas
© Engadir oferta
Concepto do orzamento
Concepto do orzamento *
Ofertas solicitadas
Proveder 1 NIF proveder 1 * Imperte (sen IVE) provedor 1
Provedor 2 NIF provedor 2 * Imperte (sen IVE) provedor 2
Proveder 3 NIF proveder 3 * Imperte (sen IVE) provedor 3
o Engadir provedor

Oferta elexida

Provedor elixido * Imporiz elixido (sen IVE) *

Criterio de eleccion *
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Alta solicitud nueva

Resumeny
presentacion: pantalla
con el resumen de los
datos indicados en cada
apartado. Pulsando en el
titulo podemos ir a cada
formulario si deseamos
modificarlo.

@

Solicitude

O,

Plan empresa

Plan xestién

®

Orzamento

Relacidn ofertas

Declaracién ofertas Resumo e Presentacion

Datos solicitude

Titulo do proxecto : ss
GDR : Grupo de Proba

Descricién e obxectivos do proxecto : a

Datos plan de empresa

Tipoloxia do proxecto : Investimentas no sector da producion agraria primaria

Orzamento(€) con IVE: 11

Titulo do proxecto
CNAE:
N° de traballadores

Facturacién (€)

Balance (£) :
Orzamento$S
Concepto Partida Descricion partida Importe sen IVE (£) Importe con IVE (€)
Compra terreo Adquisicion de terreos ou inmables Compra de terreo para a obra 1000 € 10,00 £
Néminas Outros Pago de nominas de trabzlladores 1.00€ 1.00€
Total erzamento sen lve 11,00€
Total orzamento con Ive 11,00€
Ofertas
Nome oferta Provedor elexido Importe elexido (sen IVE)
Obra civil prov3 1524400 £
Documentacion que se presenta
Tipo Documento Descricién do documento Titulo Data documento Anexado por Descargar

‘ A Presentar solicitude
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4. Presentacion en Sede Electronica

En pantalla de Resumen y Presentacion al pulsar en el botén de Presentar solicitud el sistema nos redirigira a la pantalla de Sede
Electrdnica.

« En sede electrdénica continuamos con la Anexar documentacién
presentacién, no es necesario adjuntar
documentos, ya se anexaron en XALE_ Dacumento | Fichero Anesado —

Aiadir otro documento ('D Subido: 0 KB / Maximo permitido: 100 MB

« Para finalizar la presentacién, pulse “Firmar

y enviar”. A continuacion firmara a ~ _ -
presentaCién. Documentacion a presentar no rexistro electrénico:
Solicitude.pdf
« La presentacion se da por finalizada al />
firmarla en Sede y recibir el recibo de la S
presentacion y el nUmero de registro. Obter recibo

‘ A stia solicitude foi presentada correctamente no Rexistro Electrénico da Xunta de Galicia co nimero 2021/37861

Xustificante Solicitude asinada

Lembre que dende A mifia sede tamén podera consultar o estado de tramitacién no que se atopa a s(a solicitude ou obter un
xustificante co que acreditar a stia presentacion.
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5. Continuar solicitud en borrador

« En caso de no finalizar el proceso de creacidn y presentacion de la solicitud podremos acceder a mi Sede
(https://sede.xunta.gal/a-mina-sede), donde el usuario podra acceder al borrador creado en XALEA. Para continuar pulsara en

Accidn, continuar:

Ultimos borradores

Cddigo do Procedemento Tramite Data actualizacion Que podo facer?

procedemento

MR701D Axudas LEADER. PDR de Galicia 2014-2020. Inicio 17/12/2021 12:5p

2 3+ XUNTA
€@! SEDE ELECTRONICA :| DE GALICIA

‘ 8 Eliminar ‘

e Ver documentos



https://sede.xunta.gal/a-mina-sede
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