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Cal sera o procedemento para modificar o meu
expediente?

A partir da apertura da data para proceder a modificar o0 meu expediente poderei entrar
na mesma aplicacion que utilicei para consultar o meu expediente, pero agora terei
moitas mais opcions coas que poderei crear unha proposta de modificacion do meu
expediente.

Os pasos a seguir seran distintos dependendo de que estemos conformes ou non coa
informacidn inicial do meu expediente 0s seguintes:

Pasos a seguir no caso de NON ESTAR CONFORME coa
informacion presente no meu expediente:

1. Entrar no meu expediente dixital e crear unha nova solicitude de impreso de
enmenda.

2. Entrar na nova solicitude de certificacion e realizar todas as modificacions
necesarias para adaptar o expediente a situacion laboral real.

3. Unha vez adaptado o meu expediente debemos xerar o impreso de emenda
pulsando no boton XERAR IMPRESO DE EMENDA.

4. Este impreso de emenda xerado debe ser enviado 0 servizo de persoal da
conselleria (ou organismo autonomo, se € 0 caso) correspondente acompafnado
de fotocopias compulsadas de toda a documentacion xustificativa dos
cambios feitos por nos no noso expediente dixital.

5. Unha vez xerado este impreso o sistema pechara esta solicitude de emenda, non
deixando modificala de novo, inda que poderemos volver a imprimir mais tarde
0 impreso de emenda. No caso de esquecer algin cambio, sempre poderemos
volver a crear unha nova solicitude de emenda e repetir de novo todos 0s pasos
dolod4.

6. O seguinte paso sera distinto para participantes da Xunta ou doutras
administracions

a. No caso de participantes da Xunta de Galicia. No seguinte paso, 0
servizo de persoal procederd a validacion de toda a informacion
introducida no seu expediente dixital. Deberan comprobar todas as
modificacion levadas cabo no seu expediente, procedendo en cada caso a
autorizar ou denegar estas peticions. Unha vez revisadas, procederan a
emitir a certificacion que serd entregada & usuario. Unha vez
entregada a certificacion 6 usuario, éste debera asinala e remitila a
Direccion Xeral da Funcion Publica (A documentacion quedara en
posesion do certificador, que debera remitila & Direccion Xeral da
Funcion Puablica con posterioridade para completar o seu expediente
electronico personal).

b. No caso de participantes doutras administracions. No seguinte paso, 0
servicio de persoal correspondente procedera a comprobar que os datos
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presentes no impreso de enmenda son correctos, e todos os cambios
estdn correctamente xustificados coa documentacién cotexada que
acompafia ao certificado de enmenda. En caso de aceptar que todo o
documento estd correcto e que todos os cambios estdn xustificados, o
responsable de persoal procederd a asignar e selar o documento de
emenda. Unha vez entregado o documento de enmenda ao usuario,
asinado e selado polo responsable de persoal, este debera remitila a
Direccion Xeral da Funcion Publica acompafiado con todas as fotocopias
compulsadas que xustifican os cambio realizados.
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Pasos a seguir no caso de ESTAR CONFORME coa informacién
presente no meu expediente:

1. Entrar no meu expediente dixital e crear unha nova solicitude de impreso de
enmenda ou conformidade.

2. Como non temos ningunha modificacién que facer no expediente, directamente
entramos e pulsamos no boton XERAR IMPRESO DE CONFIRMIDADE.

3. Este impreso, devidamente asinado, sera remitido directamente por algin dos
rexistros validos a Direccion Xeral da Funcién Publica.

4. Unha vez xerado o impreso de conformidade péchase a solicitude e xa non
poderemos modificala de novo, inda que poderemos volver a imprimir en
calquera intre o impreso de conformidade.
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Como se usa a aplicacion de modificacion do meu
expediente dixital?

Nesta guia pretendemos dar unhas instrucions claras e precisas da funcionalidade que lle
ofrece o sistema de consulta e modificacion do expediente dixital. Neste intre s estara
dispofiible asociado 6 concurso de traslados, pero en breve pretendemos que este
servizo este operativo para todo o persoal de modo permanente. Inicialmente para poder
acceder 0 servizo debe utilizar o mesmo enlace que lle proporcionamos para acceso a
consultado  expediente.  Este  enlace  podemos atopalo na  péaxina
http://www.xunta.es/emprego-publico/index.htm  ou accedendo a zona de
Administracions da xunta de Galicia e premendo no enlace de Concurso de traslados. O
chegar a esta paxina debemos premer no botén que nos da acceso 6 expediente dixital.

Novamente aparecerd a pantalla de benvida, xunto cun cadro no que deberemos
introducir 0 noso usuario e a nosa clave. Debemos ter en conta que 0 noso usuario € o
noso NIF e a clave sera a que escollemos no intre en que fixemos a nosa primeira
entrada no sistema. No caso de ter algun problema para o acceso, na paxina anterior
(http://www.xunta.es/emprego-publico/index.htm) teremos informacion clara de todos
os medios dispoiiibles que poréa a Direccion Xeral da Funcion Publica para solucionar os

posibles problemas que poidan ocorrer.
[ fole =)

| (" Rexistro Central de Persoal | + |

6 xestion.xunta.es/ difp/ exp/ C E- Google Pl A B-

= 2 ' o
XUNTA DE GALICIA ”im *‘.‘ Rexistro Central de Persoal

» A Xunta de Galicia inférmalle sobre a situacidn do seu expediente no Rexistro Central de Persoal.

Usuario (Intreduzca o seu niF) 00123456R
Chave LIIITITT]

SIse [ Baleiar |

== [Acceso con cerificado dixital ]*

*Para realiza-la consults o interesado deberd posuir un certificade dixital baixo 3 norma X.508 v3 expedide pola Fibrica Nacional de
Moneds y Timbre - Real Cssa de ls Moneds

:I. XUNTA
1 ¢] DE GALICIA

Informacidn mantida por la Xunta de Galicia
Correo electrdnico: informatica.dxfp@xunta.es
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3 Rexistro Central de Persoal - Mozilla Firefox
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- - @ E | L1 http:/fdesarr.xunta.es: 7025/dxfpfexp/ | b | [ ] @" ‘ A, ]
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41 XUNTA DE GALICIA

M i Introduza aqui ¢ seu NIF completo, tamén a lstra.
:iz EE}(%EEiR’:%’JD:': FUBLICAS Rexistro Central de Hwtonimencs de 8 dixitos compTé¥s dtd's o ¢itos
Direccién Xeral da Funddn Flblica pola Q'qu.rda

o A Xunta de Galicia inférmalle sobre a situacion do seu expedien o Rexistro Central de Persoal.

Usuario  <SuNIF> Introduza aqui a sua chave personal
Chave [ {Recorde que non é ¢ ssu PIN Iniclal}

2 Xunta de Galicia
Informacién mantida pola Xunta de Galicia =
Correo electrénico: webxeral@xunta.es

Terminado

llustracién 1. Pantalla de benvida

No cadro de texto & dereita co texto “Usuario” debe introducir o seu NIF. O NIF
debe ter 8 dixitos mais unha letra. No caso de que o NIF non tefia 8 dixitos debe
engadirse “0” (ceros) pola esquerda. No caso de ser un NIE debe pofierse constar esa
letra antes do NIF.

Na imaxe inférmaselle que no cadro Chave de introducir a sua chave persoal.
Debe recordar que a chave inicial é a que escolleu vostede no seu primeiro acceso 0
sistema, e que este € distinta o seu PIN inicial que foi o dato que lle proporcionou a
DXFP para que puidera acceder por primeira vez. O PIN € unicamente unha ferramenta,
comunicada ¢ usuario por medios dos que este ten acceso exclusivo, que lle permite
xerar a clave gque vai a protexer o acceso personalizado ¢ seu expediente.
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Pantalla de benvida

Unha vez dentro do sistema, 0 primeiro que podemos ver sera a pantalla de
benvida. Como pode comprobar a informacion que se mostra € distinta a que podiamos
ver antes no mesmo lugar. Esta pantalla ten tres zona perfectamente diferenciadas. A
esquerda en cor azul é a mais importante, xa que é o menu gque nos permite acceder a
toda a funcionalidade que podemos atopar nesta aplicacién. Na parte dereita temos 0s
nosos datos persoais € unha mensaxe de benvida.

TR =

| i Rexistro Central de Persoal | + |

e xestion.xunta.es/dxfp/exp/usr_homejspilang=gl < Ev Google Pl #® E-

1 g
air & 3 .
XUNTA DE GALICIA "A‘ﬂ ‘ . Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO

= NIF: 34996197H

Ficha de Persoal

Solicitudes
Modificacién, impreso
de enmenda ou
conformidade

Benvido

Dende esta paxina pedera consultar a sua Ficha de Persoal, cambiar a palabra chave e executar accidns

Usuario/a relacionadas co seu expediente.

Cambio de chave

Cambio de Datos : : . - )
P Unha vez confirmados ou modificados os datos do seu expediente serd responsabilidade do administrado

comprobar a veracidade da informacién presente no seu impreso de enmenda, podendo ser excluido
directamente de calquera proceso posterior no que participe en caso de detectarse que estes datos son

incorrectos.
XUNTA
DE GALICIA

Informacidn mantida por la Xunta de Galicia
Correo electrdnico: informatica.dxfp@xunta.es

llustracién 2. Pantalla inicial
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Menu principal
® As distintas opciéns que podemos atopar neste menu son as
Desconectar Seguintes
Consultas
Ficha de Persoal
Solictudes e Desconectar: Esta opcion deberemos seleccionala para
J.l“.;f.lﬁ.?_i&"i‘&“"’”“ rematar a utilizacion do expediente dixital, de modo que
T garantimos que ningunha outra persoa poda acceder 0s
Usunariofa
Coenbie e chave nosos datos co noso ordenador.
Cambio de Datos
Persoais [ ] COﬂSU'taS

o Ficha de Persoal: Nesta opcion poderemos
consultar a informacion xa presente no noso
expediente dixital. Debe ter en conta que as
modificacions que poida solicitar pasaran por varios

tramites de comprobacion antes de ser aceptadas
e Solicitudes

o Modificacion, impresos de enmenda ou conformidade: Esta sera
unha das opcidons mais importantes, xa que sera a que nos permita xerar o
impreso de emenda ou o documento de aceptacion do noso expediente
dixital.

e Usuario/a

o Cambio de Chave: Esta opcion permitiranos modificar a nosa chave de
acceso.

o Cambio de Datos Persoais: Neste enlace poderemos solicitar a
modificacion dos nosos datos persoais. Debemos ter en conta que a
modificacion destes datos é inmediata, e figurara no seu expediente o dia
seguinte da sua peticion.
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Como podo consultar a informacién aceptada e xa
presente no meu expediente dixital

O oo Acceso a consulta do expediente.

Consultas Xa sabemos como entrar no sistema e tamén cofiecemos as distintas
Ficha de persesl opcions que este nos ofrece. Se s queremos consultar 0 noso
e meresa | €Xpediente utilizaremos a opciéon do menl Consultas/Ficha de

de enmenda ou

e Persoal. O pulsar esta opcion poderemos ver unicamente a
Usuario/a informacion xa presente no noso expediente nestes intres. Debemos
Cammbie de Datos ter en conta que todas as solicitudes de modificacion que propomos
Persoais

pasardn por varios trdmites en distintos servizos antes de ser
aceptadas no seu expediente, polo tanto debe ter en conta que estes
trdmites requiren certo tempo para completarse, e inda que vostede
non vexa o resultado destas peticions de modificacions, estas estan
sendo tramitadas.

Cando seleccionamos esta opcion debemos ver unha pantallas similares as seguintes:

o [E=8 Bl =<~

| "} Rexistro Central de Persoal | + |

(— xestion xunta.es, dxfp/exp/nucexp_acceso.jsp?

ang=g B— Google P B-

XUNTA DE GALICIA Hm ".‘ Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO

o NIF: 34996197H

Ficha de Persoal

Solicitudes Admin. | persoais Titulacions Cursos Corpos Categ. Serv.Prest. Trienios Inact.

Modificacidn, impreso
de enmenda ou

conformidade I T
Usuario/a RELACION SERVIZOS __[FUNCIONARIO
Cambio de chave IGRUPO laz
Cambio de Datos lcorPO/ESCALA
Persoais /CATEGORIA
SITUACION . i
P e, SADOZ - SERV.ACTIVO
POSTO TRABALLO ACTUAL
[cOp1G0/DENOMINACION|FC.C0O8.00.000.15770.050 - XEFATURA SERVIZO
[coNSELLERTA PRESIDENCIA DA XUNTA DE GALICIA
[cENTRO DIRECTIVO DIRECCION XERAL DA FUNCION PUBLICA
[cCENTRO DESTING D. X. DA FUNCION PUBLICA
lconceLLo SANTIAGO DE COMPOSTELA
NIVEL 28
NOTAS DO POSTO DE o
TG boG . DO 23/12/
[POSTO TRABALLO RESERVADO
[cGp1GO/DENOMINACION
CONSELLERIA
[CENTRO DIRECTIVO
[cENTRO DESTING
[conceLLO
NIVEL
MOTAS DO POSTO DE
[TRABALLO
[ouTrROS DATOS
[craD [ [DATA CONCESION [
PROLONGACION SERVIZO ACTIVO / PRORROGA XUBILACION [

gy XUNTA

% ¢4 DE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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llustracion 3. Ficha de persoal. Datos Administrativos

@ Desconectar

Consultas
Ficha de Persoal

| "} Rexistro Central de Persoal

[+]

[F=5 Bol =<~

(— xestion xunta.es/dxfp/exp/nucexp_acceso.jspflang=gl

ar
XUNTA DE GALICIA
+L+

APELIDOS E NOME:
NIF:

GUERRA SEGURA, ARMANDO
34996197H

Pl A B-

Rexistro Central de Persoal

(=]

Solicitudes Admin. Persoais Titulacions Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Trienios Inact.
Modificacidn, impreso
de enmenda ou [DATOS NACEMENTO
conformidade DATA NACEMENTO
I pAIS ESPARA
Cambio de chave PROVINCIA OURENSE
Cambio de Datos conCELLO [OURENSE
Persoais LucAR
ENDEREZO ACTUAL
ENDEREZO lci caLLe
pAIS Espafia
coDIGO POSTAL
CONCELLO PONTEVEDRA
PROVINCIA PONTEVEDRA
[CORREOQ ELECTRONICO noemail@xunta.es
[TELEFONOS
666123456 [TELEFONO MOWIL
581123456 [TELEFONOD FIxO

e XUNTA
i ¢ DE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

llustracién 4. Ficha de persoal. Datos Persoais

-

| "} Rexistro Central de Persoal

[+]

=N e ==

a»
XUNTA DE GALICIA
*l+

(- xestion.xunta.es/dxf p/exp/nucexp_acceso.jspflang=gl

Pl A B-

o g"’ Google

Rexistro Central de Persoal

(] [

@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
— NIF: 34996197H

Ficha de Persoal
Solicitudes Admin. Persoais Titulacidns Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Trienios Inact.

Modificacidn, impreso

de anME_nda ou Informacion de titulacions rexistradas.

conformidade . CENTRO EMISOR EMISTH 6|| _DATA—
Cambin!:e S [ENxER.TECN. UNIVERSIDADE DE 1994

Cambio de Datos

Persoais

gy XUNTA

B¢ DE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

llustracion 5. Ficha de persoal. Titulaciéns
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[ Firefox - ==

{7} Rexistro Central de Persoal | + |

eso.jspilang=gl c v Google Pl A B~

6 el xestion.xunta.es/dxfp/exp/nucexp_ac

aip i : 1 -
Eiz XUNTA DE GALICIA ”i’«‘ . Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO

c It NIF: 34996197H

Ficha de Persoal

Solicitudes Admin. Persoais Titulacions Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Trienios Inact.

Modificacidn, impreso

de e‘:'merda ou Informacién de cursos rexistrados.

S - ORGANISMO DURACION | INF.
o TIPO CURSO DENOMINACION | TR ANO DATA INI DATA FIN (horas) | EGAP

"Ca"""'mb'in" ;e o cuURsO CURSO1 [Ecar 2010 04/10/201i0 | 02/11/2010 25 Si

Cambio de Datos Pax. 1de 1

Parsoais

XUNTA

DE GALICIA
Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

llustracion 6. Ficha de persoal. Cursos

[ = e =
‘ existro Central de Persoal | + ‘
% xestion.xunta.es/difp/exp/rcp_nuc_wsali_cert_det jsp?lang=g] c ~ Google P & B-
f g .
XUNTA DE GALICIA "4’«* " Rexistro Central de Persoal
© Desconectar
APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacién: 25/01/2013 Ultima Modif: 26/01/2013
Modificacion, impreso | ESTADO: Aberta
de enmenda ou
‘con formit
Usuario/a Persoais Admin. Titulaciéns Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacions Suspensiéns
Cam'I:in : chave
Cambio de Datos
> 5 DATA REXISTRADA
= VINCULO  GRUPO| CORPO/ESCALA mﬁvn DATA DATA DOG | INGRESO/ | DATA CESE | ADMON. NOMEAMENTO |NA FICHA DE m‘i"‘"m’
PERSOAL
SERV.ACTIVO -
FUNCIOMARIO| AZ DESTING 07/04/) 19/04/ 06/05/ [AUTONOMICA GALICIA SI 'ﬁ
DEFINITIVO POR r
LIBRE DESIGN, =
EXCED. VOLUNTARIA E
FUNCIONARIO| €1 POR. 07/04/ 15/04/ 07/04/ |aUTONOMICA GALICIA| s1 =
INCOMPATIBILIDADE| =l
BAIXA (BAIXA E
INTERINO | AZ DEFINITIVANO | 05/09/ 15/09/ 2409/ 2409/ |AUTONOMICA GALICIA| sI =
SISTEMA) B
PAX.1de 1
PECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMEMDA
Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impreso.
XUNTA
DE GALICIA
Informacién mantida por la Xunta de Galicia
Correo electrénico: informatica.dxfp@xunta.es

llustracion 7. Ficha de persoal. Corpos
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[T oo =

{7} Rexistro Central de Persoal | + |

ke

6 xestion.xunta.es/dufp/exp/nucexp_acceso.jspilang=gl c VGoog:'e Pl A B~

i I - A i
2 51 XUNTA DE GALICIA "i’«‘ . Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consult NIF: 34996197H
Ficha de Persoal

Solicitudes Admin. Persoais Titulacions Cursos Corpos Cated. Serv. Prest. Trienios Inact.
Madificacion, i
de enmenda ou = =
conformidade I\mlml_n| CONVENIO |cmm| CONTRATO CATEGORIA

SITUACION DATA DATA
ADMINISTRATIVA EAMENTO| DOG

Usuario/a
Cambio de chave
Cambio de Datos
Persoais

XUNTA
b ¢ DE GALICIA

Informacidn mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

llustracion 8. Ficha de persoal. Categorias

[T e

"} Rexistro Central de Persoal | + |

Hlang=gl c ' Google P B~

XUNTA DE GALICIA '"4’“".' Rexistro Central de Persoal

(- xestion.xunta.es/dxfp/exp/nucexp_acc

@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
© i NIF: 34996197H
Fichz de Persaal
Solicitudes Admin. Persoais Titulacions Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Trienios Inact.
Modificacién, impreso
de enmenda ou Servizos prestades con anterioridade a ocupacién actual Pode consultar o posto actual nos dates administrativos.
conformidade > . DATA SITUACION
) copIGO DENOMINACION |  CONsELLERIA  NrveL| , DATA. ADR A A | pATAcESE cAusA
Usuario/a
Cambio de chave :';iiﬁiq‘_%?ld“s SERV.ACTIVO - DESTIND CESE/READSCRIPC.POR
Cambio de Datos PR bLICaa 28 [27/02, DEFINITIVO POR LIBRE  [23/12/2010MODIFICAC.ESTRUCTURA)
Persoais eLes DESIGN. R
[CESE POR CAMBIO DE
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Ainformacién incliie a relacién dos Gltimos postos desempefiados
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llustracion 9. Ficha de persoal. Servizos Prestados
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@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
c It NIF: 34996197H

Ficha de Persoal
Solicitudes Admin. Persoais Titulaciéns Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Trienios  Inact.

Maodificacidn, impreso

de enmenda ou Trienios de Funcionarios para calcular antigiiidade

T TIPO REL, LAB. FIXO. GRUPO DATA N. TRIENIOS
Usnariofa FUNCIONARIO - AZ 06/05/ 1

Cambio de chave FUNCIONARIO AZ 06/05/. 1

Cambio de Datos Pax.1de 1l
Parsoais

0 XUNTA

2 H b GALIcIA

llustracién 10. Ficha de persoal. Trienios
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@ Desconectar APELIDOS E NOME:

Consult NIF:

Ficha de Persaal
Salicitudes Admin.
Maodificacidn, impreso

de enmenda ou Periodos de Inactividade

”"‘{‘«

GUERRA SEGURA, ARMANDO
34996197H

Persoais Titulacions Cursos Corpos Categ.

G ||~ Google 2 H B-

Rexistro Central de Persoal

=

Serv. Prest. Trienios Inact.

conformidade DATA DE

RESOLUCION DATA DE INICIO

Usuariofa

DATA FIN

SITUACION ADMINISTRATIVA

Cambio de chave
Cambio de Datos
Persoais

I XUNTA

=4 b GALICIA

Informacién mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

llustracion 11. Ficha de persoal. Inactividades

Nestas pantallas unicamente poderemos consultar a informacién consolidada no
noso expediente dixital. Pulsando nas distintas solapas veremos a informacion de cada

apartado.
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Como podo introducir modificacibns no meu
expediente

[ Xeracién de propostas de certificacion

Consultas
Ficha de Persoal

Normalmente o que necesitamos € modificar ou corrixir a
Bt informacién do noso expediente. Neste caso deberemos pulsar

de enmends ou Solicitudes Certificacion. Cando pulsamos neste enlace a pantalla
P que nos aparece sera lixeiramente distinta dependente que tefiamos
Cambio de chave algunha solicitude de certificacién xa creada ou se non.

Persoais

No caso de ter xa xeradas algunhas solicitudes de certificacion a
pantalla sera parecida a seguinte:

TR =

| (" Rexistro Central de Persoal | + |

(- xestion.xunta.es/dufp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert,jsptlang=gl

c E-Gocg.‘s P ‘ﬁ’ n'

= 2 ' ¢
XUNTA DE GALICIA ”4‘“ “.‘ Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Concultas NIF: 34996197H
Ficha de Persoal

Dende esta paxina poderd solicitar a certificacién de titulaciéns, cursos, servizos prestados, periodos de
Solicitudes . .. " . N . - - .
Modificacion, impreso inactividade, trienios recofiecidos e nivel de galego. Lembre que deberd pechar e imprimir a sta solicitude para
de enmenda ou presentala no seu Servizo de Persoal. Este impreso debe ir acompafiado de toda a documentacién acreditativa dos
conformidade cambios solicitades.
et d i d formidad h licitud dos datos d
Cambio de chave S Nf’ caso que desexe xerar un impreso de conformidade, cree unha nova solicitude a partir dos datos da
Cambio de Datos stia ficha de persoal, entre na modificacién da solicitude pero sen modificar os datos, e de seguido peche e
Parsoais imprima o impreso de conformidade.

» Mo caso que desexe xerar un impreso de enmenda, siga o mesmo procedemento anterior, pero modifique
os datos que necesite antes de pechar e imprimir o impreso de enmenda.

Ultimas solicitudes rexistradas en curso:

N9 SOLI. TIPO DATA INICIO | DATA PECHE ESTADO
5 Solicitude 02/08/2012 |aberta il & =]
4 Solicitude 20/05/2011 20/05/2011 |Pechada il |&
E Solicitude 07/08/2010 17/06/2010 |Pechada il |&
z Solicitude 04/05/2010 04/06/2010  |Pechada i] |5
1 Solicitude 07/01/2013 labarta RIENE]

Pax. 1de 1
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Informacidn mantida por la Xunta de Galicia
Correo electrdnico: informatica.dxfp@xunta.es

llustracion 12. Solicitudes de modificacion de expediente persoal

As accions ou informacions dispofiibles para cada solicitude son:

- Consulta da solicitude. Non permite a modificacion

- Modificaciéon da solicitude. Permite a eliminacion/modificacién/inclusion de
datos nos distintos apartados da solicitude.

=l - Eliminacién da solicitude. Sé se poden eliminar solicitudes en estado “Aberta”.

- Solicitude pechada. Non se pode nin eliminar nin modificar.

=

=
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Nesta imaxe podemos ver un exemplo onde temos xeradas cinco solicitudes, estas
estdn numeradas cun n° de solicitude que estd na primeira columna da taboa. Nesa
columna podemos distinguir as cinco solicitudes. Na columna da dereita podemos ver
unhas iconas que nos indican as distintas accions que podemos levar a cabo con cada
solicitude. Neste caso é importante sinalar que as solicitudes nimero 1, 2, 3 e 4 estan
pechadas porque xa xeramos 0 impreso de emenda ou o impreso de aceptacion da
situacién do expediente, aparecen identificadas cun candado indicando que non se

poden modificar e so temos o boton |1l de informacién para ver o seu contido e o botén
| indicando que esta pechada. No caso da solicitude nimero 5 esta aberta e podemos
modificala “ ou borrala %],

Debemos ter en conta que s6 podermos ter unha solicitude de certificacion ou
impreso de enmenda a un tempoe non podemos outra nova solicitude de
certificacion mentres no eliminemos a solicitude aberta ou xeremos o impreso de
emenda ou aceptacion da que tefiamos aberta. O xerar este impreso a solicitude
pecharase automaticamente e non poderemos facerlle mais modificacion. No caso
de olvidar algunha informacion podemos crear unha nova solicitude de
certificacion partindo solicitude de modificacion pechada mais recente.

Opcionalmente pode aparecer no pe da solicitude un cadro solicitando que
introduza os datos da sua unidade de persoal (xo no caso de persoal pertecente a
Xunta de Galicia). Se este cadro aparece, debe cubrir obrigatoriamente os datos
solicitados para poder pechar e xerar o impreso de enmenda.

Introduza o nome e direccion da sia unidade de persoal:
Nome:

Direccion:

FPECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMENDA

Pulse aqui se nen pode xerar correctamente o impreso.
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No caso de non ter ningunha solicitude, ou ter todas pechadas, a pantalla
mostrara un boton etiquetado con “Crear Nova solicitude” como o da pantalla seguinte:

[ Firefox - =)

| "} Rexistro Central de Persoal | + |

(— xestion.xunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_certjspilang=gl [ E’v Google P A B~

ap 1 I :
E.}i XUNTA DE GALICIA ”4‘“ "q Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO

c It NIF: 349956197H

Ficha de Persoal

Dende esta paxina poderd solicitar a certificacion de titulacidons, cursos, servizos prestados, periodos de

Modificacin, impreso inactividade, trienios recofiecidos e nivel de galego. Lembre que deberd pechar e imprimir a sia solicitude
de enmenda ou para presentala no seu Servizo de Persoal. Este impreso debe ir acompafiado de toda a documentacion
cenformidads acreditativa dos cambios solicitados.

Usuario/a

Cambio de chava + Mo caso que desexe xerar un impreso de conformidade, cree unha nova solicitude a partir dos datos
ca'""“'i:e Datos da sua ficha de persoal, entre na modificacion da solicitude pero sen modificar os datos, e de seguido

peche e imprima o impreso de conformidade.

Mo caso que desexe xerar un impreso de enmenda, siga o mesmo procedemento anterior, pero
modifigue os datos que necesite antes de pechar e imprimir o impreso de enmenda.

Ultimas solicitudes rexistradas en curso:

Crear unha nova solicitude D

N® SOLI. TIPO DATA INICIO DATA PECHE ESTADO
4 Solicitude 20/05/2011 20/05/2011 [Pechada |l |&
2 Solicitude 07/06/2010 17/06/2010 |Pechada |l |&
2 Solicitude 04/06/2010 04/06/2010 |Pechada \il]| |&

Pax. 1de 1
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Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

llustracién 13. Solicitudes de modificacion de expediente persoal. Crear nova solicitude.

O Pulsar o boton D “Crear nova solicitude” pasaremos a unha pantalla similar a
seguinte:
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| "} Rexistro Central de Persoal | + |
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@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMAMNDO
Concultas NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
. Crear unha nova solicitude de certificacion:

Modificscin, impreso
de enmenda ou
conformidade

Dende esta xanela podera crear unha nova solicitude de certificacian. A nova solicitude
amosara os datos actualmente rexistrados na Direccién Xeral da Funcion Publica.

Usuario/a
Cambio de chave

Cambio de Datos Cando remate as modificaciéns desexadas, debera pechar a solicitude, realizar unha copia
Perseais impresa e presentala no seu servizo de persoal, acompafiada de toda a documentacion
acreditativa dos cambios solicitados, para continuar o proceso de Certificacian.

Non se esqueza de entregar na Direccion Xeral da Funcion Pablica o certificado do seu
expediente electrénico que lle serd proporcionado polo seu servizo de persoal.

= Crear unha nova solicitude a partir dos datos da saa ficha de persoal
) Crear unha nova solicitude a partir da solicitude pechada mais recente

Crear Nova Solicitude

o] XUNTA

1 ¢4 DE GALICIA

Informacidn mantida por la Xunta de Galicia
Correo electrdnico: informatica.dxfp@xunta.es

llustracién 14. Creacién de solicitudes de modificacién de expediente persoal.

Esta pantalla sera lixeiramente distinta dependendo de que tefiamos xa creadas o non,
algunha solicitude de certificacion.

Antes de xerar unha nova solicitude de certificacion, deberemos seleccionar os datos de
partida da nova solicitude, que poden ser os presentes e consolidados no meu
expediente persoal o ben os presentes na ultima solicitude de certificacion con todas as
modificacions propostas nesa solicitude.

Neste punto debemos escoller unha das duas opcions dispoiiibles:
1.- Crear unha solicitude partindo dos datos rexistrados na ficha de persoal
2.- Crear unha solicitude partindo da solicitude de certificacién pechada mais recente
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Opcion 1.- Crear unha solicitude partindo dos datos rexistrados na ficha de
persoal

Na solicitude aparecerdn os mismos datos que estén rexistrados na ficha de
persoal nese momento. Poden non aparecer datos xa aportados en anteriores solicitudes
de modificacion de expediente se estos datos non se incluiron na ficha de persoal.

[t By

| I} Rexistro Central de Persoal | + |

(— xestionxunta.es/difp/exp/rep_nuc_wsoli_cert_add,jspilang=gl C g’" Google P i B~

E XUNTA DE GALICIA ”i’ﬂ "q Rexistro Central de Persoal

@ LEEEEE APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Cansultas NIF: 34996197H

Ficha de Parsaal

Salicitudes Crear unha nova solicitude de certificacion:

Modificacidn, impreso
de enmenda ou

conformidade Dende esta xanela podera crear unha nova solicitude de certificacion. A nova solicitude amosara
e os datos actualmente rexistrados na Direccion Xeral da Funcion Pablica.

Cambio de chave

Cambio de Datos o .- . _— . .

— Cando remate as modificacions desexadas, debera pechar a solicitude, realizar unha copia

impresa e presentala no seu servizo de persoal, acompafiada de toda a documentacion
acreditativa dos cambios solicitados, para continuar o proceso de Certificacion.

Non se esqueza de entregar na Direccion Xeral da Funcion Pdblica o certificado do seu expediente
electronico que lle sera proporcionado polo seu servizo de persoal.

@ Crear unha nova solicitude a partir dos datos da sia ficha de persoal
© Crear unha nova solicitude a partir da solicitude pechada mais recente

Crear Nova Solicitude
e XUNTA
4 ¢ DE GALICIA

Informacién mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

llustracién 15. Creacién de solicitudes de modificacion de expediente persoal. Opcion 1

No caso de que xa tefia unha solicitude de modificacidbn de expediente
certificada que non fora integrada na sGa ficha de persoal, € probable que tefia que
volver a cumplimentar datos incluidos na anterior(es) solicitude(s) por no ter sido
incluidos ha ficha de persoal.

Exemplo: Se vostede xerou una solicitude de modificacién de expediente na que
incluiu unha nova titulacién, esa solicitude foi certificada pola sia unidade de persoal,
pero esa solicitude non foi integrada na sta ficha de persoal (e se lle incluiu dita
titulacion na ficha de persoal),esa titulacion non lle aparecerd na solicitude de
modificacion de expediente que xenere mediante esta opcion.
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Opcibdn 2.- Crear unha nova solicitude a partir da solicitude pechada mais recente

- =
| I} Rexistro Central de Persoal | + |
(— xestionxunta.es/difp/exp/rep_nuc_wsoli_cert_add,jspilang=gl < E’v Google P i B~
.?' L ’ . .
% §4 XUNTA DE GALICIA (| . Rexistro Central de Persoal
(] (R
@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Comesti NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Salicitudes Crear unha nova solicitude de certificacion:
Modificacidn, impreso
de enmenda ou . . L L o .
conformidade Dende esta xanela podera crear unha nova solicitude de certificacion. A nova solicitude amosara
e os datos actualmente rexistrados na Direccion Xeral da Funcion Pablica.
Camb?ndecha‘ue
?.:,";';':i,"‘ patos Cando remate as modificacions desexadas, debera pechar a solicitude, realizar unha copia

impresa e presentala no seu servizo de persoal, acompafiada de toda a documentacion
acreditativa dos cambios solicitados, para continuar o proceso de Certificacion.

Non se esqueza de entregar na Direccion Xeral da Funcion Pdblica o certificado do seu expediente
electronico que lle sera proporcionado polo seu servizo de persoal.

© Crear unha nova solicitude a partir dos datos da sia ficha de persoal
@ Crear unha nova solicitude a partir da solicitude pechada mais recente

Crear Nova Solicitude
e XUNTA
4 ¢ DE GALICIA

Informacién mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

llustracién 16. Creacién de solicitudes de modificacion de expediente persoal. Opcion 2

No caso de que xa tefia unha solicitude de modificacion de expediente anterior
xa certificada esta é a opcion mais recomendable pois so debera engadir os datos que
falten.

Unha vez seleccionada a opcion que nos sexa mais convinte poderemos premer
no boton [CFEE" Mowva S'Dht:ltude]




XUNTH DE GALICIA Guia de Usuario
CONSELLERIA DE FACENDA da modificacion do expediente

Direccién Xeral da Funcién Publica

Péaxina 21

Modificacibn dos datos da solicitude de modificacion de
expediente

Unha vez creada a nova solicitude de certificacion, esta mostrara en cada unha
das pestafias os datos do noso expediente ou da nosa Ultima solicitude de certificacion.
Agora poderemos proceder a modificar, borrar ou engadir a informacion que
consideremos incorrecta ou incompleta. Para realizar estas accions a aplicacion
mostraranos cinco tipos de iconas:

il lcona de consulta de dato. Utilizarémola para consultar datos do expediente con
mais detalle.
[ Icona de alta de dato. Utilizarémola para dar de alta datos no expediente

# Icona de modificacion de dato. Utilizarémola para modificar datos existentes no
expediente.

=l Icona de eliminacién de dato. Utilizarémola para eliminar datos existentes no
expediente.

Icona de datos non editables. Identifican datos que non poderan ser modificados
polo usuario.

As pantallas que debemos ver despois de crear a nova solicitude serds como a seguintes:
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8 4 XUNTA DE GALICIA (] “ Rexistro Central de Persoal
(=@
@ Desconectar
APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Maodificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
[ Persoais  Admin. Titulacions Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacions
Cambio de chave
Cambio de Datos Suspensions
Persoais
[DATOS NACEMENTO
DATA NACEMENTO o8/01/
PAIS ESPANA
PROVINCIA OURENSE
CONCELLO OURENSE
LUGAR
ENDEREZO ACTUAL
ENDEREZO C/. CALLE
PAIS ESPANA
[CODIGO POSTAL 26990
CONCELLO PONTEVEDRA
PROVINCIA PONTEVEDRA
CORREQ ELECTRONICO noemail @xunta.es
[TELEFONOS
666123456 ITELEFONO MOWIL
981123456 ITELEFONO FIXO
[ PECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMENDA
Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impreso.,
XUNTA
DE GALICIA
Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

llustracion 17.Solicitude de modificacion de expediente persoal. Datos persoais.
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@ Desconectar

APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Modificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
Usuariofa Persoais Admin. Titulacidns Curses Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacions
Cambio de chave
Cambio de Datos Suspensions
Persoais
|cmm CONSOLIDADO EDITAR OS5 DATOS ADMINISTRATIVOS
[NIVEL DE GRAD CONSOLIDADO NA FICHA DE PERSOAL NINGLN

|0 INTERESADO ALEGA DISCONFORMIDADE CO NIVEL ACTUAL REXISTRADO  [NON
IGRAG ALEGADO (SEM EFECTOS DE CERTIFICACION)

[IDTOMA GALEGD

F‘IEL DE GALEGOD TA DE EMISION REXISTRADA NA FICHA DE PERSOAL CAMBIO SOLICITADO D

PECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMENDA

Pulse aqui s non pode xerar correckamante o impreso.

AUNTA

DE GALICIA
Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electrénico: informatica.dxfp@xunta.es

llustracién 18.Solicitude de modificacion de expediente persoal. Datos administrativos.
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8§ XUNTA DE GALICIA (] “ Rexistro Central de Persoal
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@ Desconectar
APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
NIF: 34996197H

Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Modificacidn, impreso ESTADO: Aberta

de enmenda ou

conformidade
Usuario/a Persoais Admin. Titulacions Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacions
Cambio de chave

Cambio de Datos Suspensions

Persoais

REXISTRADA
a E— ANO E— CAMBIO
TITULACION ICENTRO EMISION emisTGy [PATA EMISION IIT’:ICIMII_JE e D
ENXEN.TECN. UNIVERSIDADE DE B = B
PECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMENDA
Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impreso.
AUNTA
DE GALICIA
Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

llustracion 19.Solicitude de modificacion de expediente persoal. Titulacions
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[ Firefox - =)

I} Rexistro Central de Persoal | + |
(' & xestionxunta.es/dxfp/exp/rep_nuc_wsoli_cert_detjspflang=gl c ~ Google P i B~
tmopo f ’ .
1% §4 XUNTA DE GALICIA (] “ Rexistro Central de Persoal
(=) [
@ Desconectar
APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Oltima Modif: 28/01/2013
Maodificacidén, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
Usuariofa Persoais Admin. Titulaciéns Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacions
Cambio de chave
Cambio de Datos Suspensions
Persoais
Cada lifia debe conter a informacidn dun curso completo. Non debe dividir un curse por materias e introducile en maltiples lifias.
- REXISTRADA|
TIPO o ORGANISHMO DATA [DURACION| INF. CAMBIO
CURSOD LEor i CONVOCANTE tLy INICIO AL AL (HORAS) |[EGAP RTETCHES LICITADO D
PERSONAL
CURSO CURSO1 EGAP 2010 |04/10/2010(02/11/2010 25 =) 51 | *
PAX.1de 1

PECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMENDA

Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impreso.

=8 XUNTA
24 o GALIcIA

Informacién mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

llustracion 20.Solicitude de modificacion de expediente persoal. Cursos.
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[T o=

existro Central de Persoal | ok |

% xestion xunta.es/difp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_det jspHlang=gl ¢ ||B)- Google A A B~

XUNTA DE GALICIA ”A“(* ‘- Rexistro Central de Persoal

(©) Desconectar

APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacién: 25/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Modificacion, impreso. | ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
Usuario/a Persoais Admin. Titulaciéns Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacions Suspensions
Cambio de chave
Cambia de Datos - DATA REXISTRADA
Dessel viNCULO  |GRUPO| CORPO/ESCALA SITUACION DATA DATA DOG | INGRESO/ | DATA CESE | ADMON. NOMEAMENTO |NA FICHA DE|  CAMBIO
RATIVA 0| DERSoAL [FOLICITADD
SERV.ACTIVO - F
FUNCIONARIO| A2 DESTING 07/04/ 19/04/ 06/05/ [AUTONOMICA GALICIA| s1 =
EXCED. VOLUNTARIA E
FUNCIONARIO| C1 07/04/ - |19/04] 07/04/ |AUTONOMICA GALICLA, SI =
F
BAIXA (BAIXA El
INTERINO Az DEFINITIVA NO 05/03/ 15/09/ 24/03/ 24/03/ [AUTONOMICA GALICIA| ST =
SISTEMA) L]

PAX.1de 1

PECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMENDA

Pulse aqui = non pads xerar correctaments o impreso.

XUNTA

DE GALICIA
Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

llustracién 21.Solicitude de modificacion de expediente persoal. Corpos.

[Firefox e e

("} Rexistro Central de Persoal | + |

(- @ xestionxunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_det.jsp?lang=gl c V Google 2l A B~

XUNTA DE GALICIA ‘"4 "" Rexistro Central de Persoal

@ Descanectar

APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDOC
Consultas NIF: 349961597H
Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Modificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
Usuario/a Persoais Admin. Titulacions Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacions
Cambio de chave
Cambio de Datos Suspensions
Persoais
= DATA REXISTRADA
= = SITUACION DATA [DATA| ATA| ADMON. CAMBIO j
[VINCULO|GRUPOICATEGORIA,| INGRESO/ [CONTRATO/| (NA FICHA DE
(ADMINISTRATIVANOMEAMENTO| DOG REINGRESO| CESE (NOMEAMENTO| PERSOAL [SOLICITADO)
PECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMENDA
Pulse aqui se non pode xerar correcktamente o impreso,
XUNTA
DE GALICIA

Infermacién mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

llustracion 22.Solicitude de modificacion de expediente persoal. Categorias.
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[ Eloes

Rexistro Central de Persoal | + ‘

P A B~

&) xestion xunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_detjsp?lang=gl & | B - Googie

XUNTA DE GALICIA "m *'q Rexistro Central de Persoal

© pesconectar

APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 34996187H
Ficha de Persoal
itudes SOLICITUDE: 5 Creacién: 25/01/2013 Ultima Modif: 26/01/2013
Modificacion. impreso  ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
Usuariofa Persoais Admin. Titulacions Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacions Suspensions
Cambio de chave
Cambio de Datos Teiia en conta que para que se lle compute o tempo de permanencia nun posto no que tivo varias ocupaciéns, o cédigo
pes de per ia (*C) debe ser 0 mesmo.
REXISTRADA
5 5 el DATA ORN.| TIP0 cAMBIO
(&) céprco oenommacion v, 100 FxocR,  DATA | paTa ces SIT. ADM. Func, XORN o A FicHA DE | CAMBIO. | j
PERSOAL
OCURACION TEMPORAL =
18251ED. I | - |a2f4sosy [p4/0s, (INTERINO/LAB.TEWP) NON | N s1 £l
=
12175/FC. 28| A | - [A2P24/12) DESTING DEFINITIVO NON | N (54 El

(*C): codigo de permanencia do posto (Especifique o0 mesmo cédigo de seguemento para indicar
que varias ocupaciéns se realizan sobre a mesma praza)

PAX.1 de 1

[ PECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMENDA]

Pulse aqui se nan pode xerar correctamente o impreso.

XUNTA

DE GALICIA
Informacién mantida por la Xunta de Galicia
Correo elecirinico: informatica.dxfp@xunta.es

llustracion 23.Solicitude de modificacion de expediente persoal. Servizos prestados.

[ Firefox - =

| I} Rexistro Central de Persoal | + |

soli_cert_det.jsp?lang=gl c " Google P A& B~

6 @ xestionxunta.es/dxfp/exp/rep_nuc

ar r : " .
“#1 XUNTA DE GALICIA ”-l ’ . Rexistro Central de Persoal

(©) Desconectar

APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 UOltima Modif: 28/01/2013
Madificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
Usuariofa Persoais Admin. Titulacions Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacions
Cambio de chave
Cambio de Datos Suspensions
Persoais

Perisdos de excedencia, incapacidade, servizos especiais & sancidns

DATA DATA | DATA TIPO POSTO ENOMINACIO *Il‘l" REXISTRADA NA CAMBIO
RESOLUCION | INICIO | FIN | INACTIVIDADE REER’UADDF . = FICHA DE PERSOAL | SOLICITADO D

PECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMENDA]

Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impresa.

XUNTA
DE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

llustracion 24.Solicitude de modificacion de expediente persoal. Inactividades.
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@ Desconectar
APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Modificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
Usuario/a Persoais Admin. Titulacions Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios  Formacions
Cambio de chave
Cambio de Datos Suspensions
Persoais
LAB. NUM. REXISTRADA NA CAMBIO
AEREREL FIXO. LA T il TRIENIOS FICHA DE PERSOAL SOLICITADO D
FUNCIONARIO - 05/05/ Az 1 sI (#1]=)
FUNCIONARIO - 06/05/ Az 1 51 Ele
PAX.1de 1
PECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMENDA
Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impreso.
XUNTA
DE GALICIA
Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

llustracion 25.Solicitude de modificacion de expediente persoal. Trienios.
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@ Desconectar
APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 UOltima Modif: 28/01/2013
Madificacidn, impreso ESTADOQ: Aberta
de enmenda ou
conformidade
Usuariofa Persoais Admin. Titulaciéns Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacions
‘Cambio de chave .
Cambio de Datos Suspensidns
Persoais

Debe ter en conta que se dispén da informacién da scupacién onde adquiriu o5 cofiecementos ou experiencia, a experiencia debe
incerporala asociada a esta ecupacidn na solapa de Servizes prestades ou Qutros Servizes e non neste solapa de forma =enérica,

FORMACION FDiASlDSGIE ADQUIRIU A EXPERIENCIA REXISTRADA NA FICHA DE PERSOAL | CAMBIO SOLICITADO D

PECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMENDA

Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impreso.

=8 XUNTA
¥ Dk GALiciA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

llustracién 26.Solicitude de modificacion de expediente persoal. Formacions.

fo o ]
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XUNTA DE GALICIA "m ’ . Rexistro Central de Persoal
(=]
@ Desconectar
APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO

Consultas NIF: 34996197H

Ficha de Persoal

Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Oltima Modif: 28/01/2013

Madificacidn, impreso ESTADO: Aberta

de enmenda ou

conformidade

Usuariofa Persoais Admin. Titulacions Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacions
‘Cambio de chave .

Cambio de Datas Suspensiéns

Persoais

DATA 0Bs. DATA 0Bs. REXISTRADA NA FICHA CAMBIO
SUSPENSION | SUSPENSION | REINCORPORACION | REINCORPORACION DE PERSOAL SOLICITADO

PECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMENDA

Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impreso.

B8 XUNTA

= H DE GALICIA

Informacién mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

lustracion 27.Solicitude de modificacion de expediente persoal. Suspensions.
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in y - rid . D
XUNTA DE GALICIA "4‘“* - Rexistro Central de Persoal

@ Descomector

. NIF:

Ficha da Parsaal

SOLICITUDE: 56 Creaci6n: 07/03/2019 Ultima Modif: 14/03/2019
ESTADO: Aberta

Persoais Admin. Titulaciéns Cursos Serv.Prest. Inact. Trienios Experiencias Outras Formac

informacién correspondente a:

CONECEMENTO DE IDIOMAS ESTRANXEIROS

_ _ REXISTRADA NA
NIVEL DE ACREDITACION DATA DE EMISON ‘CAMBIO SOLICITADO
FICHA DE PERSOAL

01/05/2004 st &=
o

1/01/1987 s1 &=
2011 st ER
CARNES DE CONDUCIR
. _ REXISTRADA NA
NIVEL DE ACREDITACION DATA DE EMISON CAMBIO SOLICITADO
FICHA DE PERSOAL
Permisos oF conoucin eurostos - carné & 01/01/2018 B BT

Introduza o nome e direccion da siia unidade de persoal:
Nome:

Direccién:

Ilustracién 28.Solicitude de modificacién de expediente persoal. Outras Formaciéns.

aip g e 3
13 ¢4 XUNTA DE GALICIA ”4‘“* "

| NIF:

Ficha de Persoal

Admin. Persoais Titulaciéns Cursos Corpos Categ. Serv.Prest. Trienios Inact. Outras Formac. Varios

Conceptos Xenéricos

[ CONCEPTO [ SUBCONCEPTO [ ESTADO |
[ CARREIRA PROFESIONAL | CARREIRA PROFESIONAL SUBCONCEPTO | INFORMACION DO GRADO |

Conceptos de datas

[ CONCEPTO [ suBcONCEPTO | ESTADO [ DATA INICIO [ DATA FIN | DATA RESOLUCION

PREMIOS E OUTROS
RECORECEMENTOS FEED ACEPTADO 01/01/2016

XUNTA
E DE GALICIA

Informacidn mantida por la Xunta de Galicia
Correo electrdnico: informatica.dxfp@xunta.es

lustracion 29.Solicitude de modificacion de expediente persoal. Varios.

Esta pantalla € moi parecida a pantalla de consulta do expediente, pero agora
temos a posibilidade de modificar os datos das distintas solapas. Como antes, pulsando
nas solapas poderemos ver e modificar os datos presentes en cada unha delas.

Na pantalla anterior podemos ver os datos presentes na solapa de Persoais.
Nesta solapa poderemos s6 ver 0s nosos datos persoais. Neste caso non se poden
modificar xa que a opcion de modificacion de datos persoais estd no mend principal da
esquerda etiquetada con Cambio de datos persoais.
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Modificaciobn do meu nivel de grao consolidado e/ou o meu
nivel de cofiecemento de galego

A seguinte solapa corresponde 0s nosos datos administrativo modificables.
Dentro destes datos temos a informacion do noso nivel de cofiecemento de galego, asi
como a aceptacion do grado consolidado que figura no noso expediente persoal.
Debemos ter en conta que se polo momento non temos consolidado ningin nivel de
grado, a informacion do nivel de grado consolidado na ficha de persoal aparecera
baleira.

Debe ter en conta que o proceso de consolidacion de grado iniciase cunha
solicitude do interesado, no caso de non iniciar nunca un expediente de consolidacién de
grao, inda que cumpra as condicions para ter algun grao consolidado, nesta casilla tera
como grao consolidado NINGUN.

Debemaos ter en conta que o grado de cofiecemento do idioma galego non estara
completado para todos. De modo que deberd comprobar sempre se ten asignado o nivel
de galego adecuado.

Modificacion do grao consolidado.

- =S
|{jj'j Rexistro Central de Persoal | + |
& | @ xestion.xunta.es/difp/exp/rep_nuc_wsoli_cert_det,jspTlang=gl e | B - Google Pl A B-
== . 2 1
E’ﬁ XUNTA DE GALICIA ”4"‘ "“ Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar

APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 34596197H
Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Modificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
Usuario/a Persoais Admin. | Titulaciéns Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacidns
Cambio de chave
Cambio de Datos Suspensions
15
lcrao consoLIbADO EDITAR OS DATOS ADMINISTRATIVOS
NIVEL DE GRAD CONSOLIDADO NA FICHA DE PERSOAL NINGUN
[0 INTERESADO ALEGA DISCONFORMIDADE CO NIVEL ACTUAL REXISTRADO  [NON
[cCRAD ALEGADO [SEN EFECTOS DE CERTIFICACION)
[ro1OMA cALEGD
NIVEL DE GALEGO DATA DE EMISION REXISTRADA NA FICHA DE PERSOAL CAMBIO SOLICITADO I
PECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMENDA
Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impreso.
o] XUNTA
4 ¢ DE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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Se desexamos editar o0 grao consolidado debemos premer no boton:
| EDITAR OS DATOS ADMINISTRATIVOS |

Mostrarase a seguinte pantalla:

| [} Rexistro Central de Persoal | + |
(- xestion.xunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_edit.jspilang=gl [ BV Google P A B-
.‘ﬂ’P. ' ’ . .
£ 3| XUNTA DE GALICIA 4 o Rexistro Central de Persoal
(=)
@ Desconectar
APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Ficha de Persoal NIF: 34996197H
e e et SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Ultima Modif: 28/01 /2013
de enmenda ou ESTADO: Aberta
conformidade
Usuario/a |[cRAO CONSOLIDADO
Cambio de chave NIVEL DE GRAD CONSOLIDADO NA FICHA DE PERSOAL
Cap "'I""isde Dates |0 INTERESADO ALEGA DISCONFORMIDADE CO NIVEL ACTUAL REXISTRADO © conFORMEL DISCONFORME
|GRAO ALEGADO (SEN EFECTOS DE CERTIFICACION)
CONFIRMAR CAMEIOS CANCELAR
1 XUNTA
13 DE GALICIA
Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

Marcamos a opcion: “DISCONFORME” e introducimos o grao alegado.

[hirefax - oo

| [} Rexistro Central de Persoal |T|
(— xestion.xunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_edit.jspflang=gl < E - Google P A B-
2§ XUNTA DE GALICIA 4 . Rexistro Central de Persoal

(=)

@ Desconectar

APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Ficha de Persoal NIF: 34995197H
Solicitudes .
Modificacién, impress | SOLICITUDE: 5 Creacién: 25/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
de enmenda ou ESTADO: Aberta
conformidade
Usuario/a [cRAC consOLIDADO
Cambia de chave NIVEL DE GRAD CONSOLIDADO NA FICHA DE PERSOAL
C"’“‘""'i:" et |0 INTERESADO ALEGA DISCONFORMIDADE CO NIVEL ACTUAL REXISTRADO _)CONFORME® DISCONFORME
IGRAOQ ALEGADO (SEN EFECTOS DE CERTIFICACION) 99
CONFIRMAR CAMEIOS CAMCELAR
= XUNTA
i X DE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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Seguidamente prememos o botdn: [CDNF'HMAHGAMB'DS]. Volvendo & pantalla
inicial dos datos administrativos.

[rrefax - o=

| "} Rexistro Central de Persoal | + |
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@ Desconectar
APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDOC
Consultas NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Modificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
Usuario/a Persoais Admin. Titulacions Cursos Corpos Categ. Serv.Prest. Inact. Trienios Formacions
Cambio de chave
Cambio de Datos Suspensions
Persoais
[GRAO CONSOLIDADO EDITAR OS5 DATOS ADMINISTRATIVOS
NIVEL DE GRAO CONSOLIDADO NA FICHA DE PERSOAL NINGUN
|0 INTERESADO ALEGA DISCONFORMIDADE CO NIVEL ACTUAL REXISTRADO  |SI
|GRAO ALEGADO (SEN EFECTOS DE CERTIFICACION) EE}
[ip1OMA cALEGD
FI‘IEL DE GALEGOD IDATA DE EMISION REXISTRADA NA FICHA DE PERSOAL CAMBIO SOLICITADO D
PECHAR E XERAR IMPRES0O DE ENMENDA
Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impreso.
XUNTA
DE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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Modificacion do nivel de cofiecemento do idioma galego.

[ Firefox - =)

I} Rexistro Central de Persoal | + |
(' & xestionaunta.es/dxfp/exp/rep_nuc_wsali_cert_detjsp?lang=gl c v Google P i B~
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@ Desconectar
APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 28/01/2013 Oltima Modif: 28/01/2013
Maodificacidén, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
Usuariofa Persoais Admin. Titulaciéns Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacions
Cambio de chave
Cambio de Datos Suspensions
Persoais
|GRAD CONSOLIDADO EDITAR OS5 DATOS ADMINISTRATIVOS
[NIVEL DE GRAD CONSOLIDADO NA FICHA DE PERSOAL ININGUN
|0 INTERESADO ALEGA DISCONFORMIDADE CO NIVEL ACTUAL REXISTRADD  [SI
|cRAD ALEGADO (SEN EFECTOS DE CERTIFICACION) EE]
[Ip1OMA GALEGD
FVEL DE GALEGO FATA DE EMISION REXISTRADA NA FICHA DE PERSOAL CAMBIO SOLICITADO D

PECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMENDA

Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impreso.

S8 XUNTAR
9 DE GALICIA

Informacién mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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Para modificar o cofiecemento do idioma galego prememos na icona: D

[rirefax - oo e

| "} Rexistro Central de Persoal |T|
(- P xestionxunta.es/dxfp/exp/rep_nuc_wsoli_cert_edit.jspilang=gl (& ~ Google P A B-
.?. L L] .
% 54 XUNTA DE GALICIA (] “ Rexistro Central de Persoal

(=)

@ Desconectar

APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Ficha de Persaal NIF: 34996197H
Solicitudes .
Modificacién, impreso | SOLICITUDE: 5 Creacién: 25/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
ST E ESTADO: Aberta
conformidade -
Usuario/a
B o e [ALTA NIVEL GALEGO
Cambio de Datos INIVEL DE GALEGO -
=5 DATA DE EMISION
DAR DE ALTA CANCELAR
XUNTA
DE GALICIA

Infarmacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electrnico: informatica.dxfp@xunta.es

Seleccionamos o nivel de galego no despregable:

[Treiox - oo =

| [} Rexistro Central de Persoal | + |

i_cert_edit.jsp?lang=gl c v Google P i B~

(— P xestionxunta.es/dxfp/exp/rep_nuc_ws

¥ XUNTA DE GALICIA "4"{’.‘ Rexistro Central de Persoal
[

@ Desconectar

Consultas APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO

e NIF: 34996197H
= -

d:ndiﬁca":::m impreso SOLICITUDE: 5 Creacion: 28/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
enmel ou .

e ESTADO: Aberta

Usuario/a

Combio de chave [ALTA NIVEL GALEGOD

Cambio de Datas [nTvEL DE GALEGD | -

Persoais IDATA DE EMISION |

CELGA

CELGAZ
DAR DECELGA 3 OU EQUIV.(INICIACION)
CELGA 4 O EQUIV.(PERFECCIONAMENTO)
CELGA 50U EQUIV.(MEDIO LINGUAXE ADM.)
E SUPERIOR DE LINGUAXE ADMINISTRATIVO

XUNTA
DE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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E introducimos a data de emision do titulo de galego.

[rirefax - R

| [} Rexistro Central de Persoal | - |

i_cert_edit.jspflang=gl [ V Google P A B-

(— P xestionxunta.es/dxfp,/exp/rcp_nu

i ; . ! .
3.¢4 XUNTA DE GALICIA ”4’«’ " Rexistro Central de Persoal

(=)

@ Desconectar

Consultas APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO

e NIF: 34996197H

Solicitudes .

d:DdifiraS:n- impraso SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
enmel ou .

e ESTADO: Aberta

Usuario/a

Cambiu da chave [ALTA NIVEL GALEGO

Cambio de Datos NIVEL DE GALEGO CELGA 4 O EQUIV.(PERFECCIONAMENTO) -

Persoais DATA DE EMISION 30/06/2012

DAR DE ALTA CANCELAR

8 XUNTA
¥ bE GALiciA

Infarmacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

. . . | DAR DE ALTA _
Finalmente prememos o botdn: e voltamos a pantalla inicial.

Lo o=

| [} Rexistro Central de Persoal | + |
(— P xestionxunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_det.jsp?lang=gl [ V Google P A B-
4 . .
XUNTA DE GALICIA ”4’«’ “ Rexistro Central de Persoal
(=] [
@ Desconectar
APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDOC
Consultas NIF: 34596197H
Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Ultima Modif: 26/01/2013
Modificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
Usuario/a Persoais Admin. | Titulacions Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacidns
Cambio de chave
Cambio de Datos Suspensions
Persoais
(GRAO CONSOLIDADO [ EDITAR OS DATOS ADMINISTRATIVOS
NIVEL DE GRAD CONSOLIDADO NA FICHA DE PERSOAL NINGUN
[0 INTERESADO ALEGA DISCONFORMIDADE CO NIVEL ACTUAL REXISTRADO  [SI
|cRAO ALECADO (SEN EFECTOS DE CERTIFICACION) EE]
[io1OMA cALEGD
_ - REXISTRADA NA
LIIVEL DE GALEGO LJATA DE EMISION FICHA DE PERSOAL [CAMBIO SOLICITADO D
CELGA 4 O EQUIV. e -
(PERFECCIONAMENTO) HlirEedil R . A=

[ PECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMENDA

Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impreso.

= XUNTA
23 DE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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Se desexamos modificar ou eliminar o nivel de galego premeremos nas iconas:
A ou Iﬂ, respectivamente.
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Modificacién das minas titulacions

Na pantalla que vemos na imaxe poderemos modificar, engadir e borrar
titulacions.

[ [ s
| (" Rexistro Central de Persoal | + |
(- P xestionxunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wseli_cert_det.jspilang=gl c ~ Google P A B-
0?0 L " -
% §4 XUNTA DE GALICIA (] " Rexistro Central de Persoal
(=] [
@ Desconectar
APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Modificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
Usuario/a Persoais Admin. Titulacions Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formaciéns
Cambio de chave
Cambio de Datos Suspensions
15
REXISTRADA
[TITULACION ICENTRO EMISION 6" IDATA EMISION |u|\, EF[m.\ II_:IE SDCL‘:gI:DD D
ENXEN.TECN. UNIVERSIDADE DE B = B
PECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMENDA
Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impreso.,
XUNTA
DE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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Engadir Nova Titulacion
Para engadir unha nova titulacion debemos pulsar na icona: D

| (" Rexistro Central de Persoal | + |
(- & xestionxunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_det.jspflang=gl c ~ Google P A B-
0?0 L " -
% §4 XUNTA DE GALICIA (] " Rexistro Central de Persoal
(=] [
@ Desconectar
APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Modificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
Usuario/a Persoais Admin. Titulacions Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formaciéns
Cambio de chave
Cambio de Datos Suspensions
Parsoais
REXISTRADA
. rerd ANO e CAMBIO
TITULACION [CENTRO EMISION EMISION [DATA EMISION IT,EFIHMII_)E SOLICITADO D
ENXEN.TECM. UNIVERSIDADE DE 1994 s1 _ﬂ Iﬂ
PECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMENDA
Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impreso.,
XUNTA
DE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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Mostrarase a pantalla onde debemos seleccionar a titulacion que desexamos
engadir e aportar outros datos:

| "} Rexistro Central de Persoal | + |
(- xestion.xunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_edit.jspilang=gl [ BV Google P A B-
' . .
XUNTA DE GALICIA ”4'#‘ “ Rexistro Central de Persoal
(=] [
@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
C It NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
oo SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Modificacién, impraso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade . . . . . = e
Se non atopa a sua titulacion, debe enviar un fax o seguinte numero 981 545225 indicando o seu nome, o
Usuario/a seu NIF e unha direccion de correo electranico, teléfono movil ou ambos. Neste fax debe enviarnos unha
g“‘:!"zg:’; copia do titulo ou resgardo da titulacion que quere engadir na base de datos. Unha vez engadida
B m "is porémonos en contacto con vostede por e-mail ou SMS para confirmalo
[ALTA TITULACION
INIVEL NON POSUE TITULACION -
[TITULACION| NON POSUIE TITULACION +
[cENTRO
EMISOR
DATA
EMISION
DAR DE ALTA CAMCELAR
NA XUNTA
¥ pE GALiciA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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Selecccionamos o nivel da titulacion no despregable:

N7 XUNTA
¥ b GALiciA

[ e e
| [} Rexistro Central de Persoal | + |

(— P xestionxunta.es/dxfp/exp/rep_nuc_wsoli_cert_edit.jspilang=gl [ ~ Google P A B-

4 . .
XUNTA DE GALICIA ”4’«’ “ Rexistro Central de Persoal
(=] (I

@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO

C It NIF: 34996197H

Ficha de Persoal

oo SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013

Modificacién, impraso ESTADO: Aberta

de enmenda ou

conformidade = = = = = = T

Se non atopa a sua titulacion, debe enviar un fax o seguinte nimero 981 545225 indicando o seu nome, o

Usuario/a seu NIF e unha direccion de correo electranico, teléfono movil ou ambos. Neste fax debe enviarnos unha

Ca“‘:!":‘h“‘! copia do titulo ou resgardo da titulacion que quere engadir na base de datos. Unha vez engadida

cap m "is =E porémonos en contacto con vostede por e-mail ou SMS para confirmalo

JALTA TITULACION

MIVEL | NON POSUE TITULACION |~
T et NON POSUE TITULACION

centRo |- DOUTORADOS™*

EMISOR __[***LICENCIATURAS™>

DATA  [*=**DIPLOMATURAS™*

[EMISION

*** BACHARELATO SUPERIOR, FP2, OU EQUILAVENTE *=*

*** BACHARELATO ELEMENTAR. FP1 OU EQUIVALENTE ***

*** ESTUDIOS PRIMARIOS === LAR

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

Debemos indicar correctamente o nivel da titulacion, xa que esta informacion é
moi importante e sera procesada automaticamente.
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Selecccionamos a titulacion no despregable:

@ Desconectar

Consultas
Ficha de Persoal

Solicitudes
Madificacidn, impreso

de enmenda ou

conformidade

Usuario/a
Cambio de chave

Cambio de Datos
Persoais

XUNTA
DE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xu

— (o]l @ ]
| [} Rexistro Central de Persoal | - |
(‘ % xestion.xunta.es/dxfp/exp/rep_nuc_wsoli_cert_edit.jsp?lang=gl [} , Google )3 ﬁ n -

i ; . ! .
XUNTR DE GALICIA ”4’«’ " Rexistro Central de Persoal

APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
NIF: 34996197H
SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013

ESTADO: Aberta

Se non atopa a sua titulacion, debe enviar un fax o seguinte nimero 981 545225 indicando o seu nome, o
seu NIF e unha direccion de correo electranico, teléfono movil ou ambos. Neste fax debe enviarnos unha
copia do titulo ou resgardo da titulacion que quere engadir na base de datos. Unha vez engadida
porémonos en contacto con vostede por e-mail ou SMS para confirmalo

[ALTA TITULACION
NTVEL *+||CENCIATURAS™ -
rrruLACIOoN| ADMON. E DIRECCION EMPRESA |

ICENTRO ADMON. E DIRECCION EMPRESA

EELL ARQUITECTO (EDIFICACION) ‘_

]

»

DATA
e ARQUITECTURA

ARQUITECTURA (URBANISMO) i
CAPITAN MARINA MERCANTE

EMNX.EN AUTOMATICA E ELECTRON.INDUSTR.

ENXER.EN ORGANIZ.INDUSTRIAL

ENXEREIRO INDUSTRIAL (ESPECIALIDADE EN ELECTRONICA)

ENXENERIA ELECTROMECANICA

ENXENERIA MILITAR

ENXERERIA TEXTIL

ENXENERIA XEOGRAFA

CRWVES CARIEMNS MAR EC C DNADTAS
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Introducimos os datos do centro emisor e a data de emision.

[rirefax - R

| [} Rexistro Central de Persoal | - |

(— xestion.xunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_edit.jspilang=gl [ V Google P A B-

M XUNTA DE GALICIA ‘"4"{"“ Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
C It NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
oo SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Modificacién, impraso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade = = = = = = T
Se non atopa a sua titulacion, debe enviar un fax o seguinte nimero 981 545225 indicando o seu nome, o
Usuario/a seu NIF e unha direccion de correo electranico, teléfono movil ou ambos. Neste fax debe enviarnos unha
Ca“‘:!":‘h“‘! copia do titulo ou resgardo da titulacion que quere engadir na base de datos. Unha vez engadida
cap m "is =E porémonos en contacto con vostede por e-mail ou SMS para confirmalo
[ALTA TITULACION
NIvEL **LICENCIATURAS™ -
[TITULACION| LIC.DEREITO hd
[cENTRO
emeoe  |UNIVERSIDADE DE ...
DATA
oreiGn  |30/0612006
DARDEALTA CANCELAR
ol XUNTA
M ¢ DE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

Para finalizar prememos o boton: DARDEALTA| o \/oltamos & paxina inicial:

[hrefax - o=

| "} Rexistro Central de Persoal | - |

(— xestion.xunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_det.jsp?lang=gl < V Google P A B-

3 N : A .
5] XUNTA DE GALICIA "4"(‘ . Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar

APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 349965197H
Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Medificacion, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
Usuario /a Persoais Admin. Titulaciéns Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacions
Cambio de chave
Cambio de Datos Suspensions
is
REXISTRADA
. Tereh ANO, I CAMBIO
[TITULACION (CENTRO EMISION EMISION DATA EMISION “:EF“]“EE SOLICITADO D
ENXEN.TECN.INFORMATICA UNIVERSIDADE DE
M{ESTION IGO0 22 = -ﬂlﬂ
LIC.DEREITOC UNIVERSIDADE DE ... 2006 30/06/2006 NOMN ALTA _ﬁd
PECHAR E XERAR IMPRES0O DE ENMENDA
Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impreso.
el XUNTA
¥ b GALiciA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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Que podo facer se non atopo a mifia titulaciéon?

Se non atopa a sUa titulacion debe enviarnos un FAX o seguinte nimero 981 545225
dirixido & Direccién Xeral da Funcion Publica solicitando que se incorpore a sla
titulacion na lista de seleccion. No fax debe enviarnos o titulo ou o resgardo do titulo.
Tamen debe indicar nunha folla anexa no mesmo fax os seguintes datos:

Nome e apelidos do solicitante:

Nome da titulacion que quere incorporar:
Nivel da titulacién*:

Teléfono mabil de contacto:

Correo electronico de contacto:

*Os posibles niveles son os seguintes:

1. Doutorado

2. Licenciatura ou Enxefieria Superior

3. Diplomatura ou Enxefieria Técnica

4. Estudios de grado medio, FP2, Bacharelato ou equivalente
5. Estudios primarios, FP1 ou equivalente

En canto tefilamos engadida a titulacion cominarémosllo via SMS o seu mébil ou correo
electrdnico.
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Eliminar titulacion

Para eliminar unha titulacién debemos pulsar na icona: ] da fila correspondente
a titulacion que desexamos eliminar.

No exemplo eliminaremos a titulacion da fila superior, pulsando na icona: B

[hirefax - oo

| [} Rexistro Central de Persoal | + |
(‘ &P xestionxunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_det.jsp?lang=gl c V Google P A B-
"?. ' . -
2§ XUNTA DE GALICIA (] . Rexistro Central de Persoal
(=)
@ Desconectar
APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Oltima Modif: 28/01/2013
Modificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
Usuario /a Persoais Admin. Titulaciéns Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacions
Cambio de chave
Cambio de Datos Suspensions
Persoais
REXISTRADA
. e ANO, I CAMBIO

TITULACION (CENTRO EMISION EMISION DATA EMISION l::lﬂl.ﬂll_JE SOLICITADO D

ENXEN.TECN.INFORMATICA UNIVERSIDADE DE

M{ESTION IGO0 22 = -ﬂlﬂ

LIC.DEREITOC UNIVERSIDADE DE ... 2006 30/06/2006 NOMN ALTA .ﬁlﬂ

PECHAR E XERAR IMPRES0O DE ENMENDA
Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impreso.
XUNTA
DE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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Mostrase a pantalla:
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[+]

| [} Rexistro Central de Persoal

[F=N EoB 5

(— &P xestionxunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_edit.jsp?lang=gl

¥ XUNTA DE GALICIA

¢ | |B - Google

Pl A B-

Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar

Consultas
Ficha de Persoal

Solicitudes
Modificacidn, impreso

de enmenda ou

conformidade

Usuario/a
Cambio de chave

Cambio de Datos
Persoais

XUNTA
DE GALICIA

APELIDOS E NOME:

"“«’«

GUERRA SEGURA, ARMANDO

NIF: 34995197H

SOLICITUDE: 5 Creacién: 25/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
ESTADO: Aberta

ELIMINAR TITULACION

INIVEL F**DIPLOMATURAS®**

[TITuLACION ENXEN. TECN.INFORMATICA XESTION

[CENTRO EMISOR UNIVERSIDADE DE WIGO

DATA EMISION

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

Se pulsamos no boton: ELIMINAR| oo nfirmaremos a eliminacion.

(©) Dpesconectar

| [} Rexistro Central de Persoal

[+]

[F=N EoB 5

(— &P xestionxunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_det.jsp?lang=gl

¥ XUNTA DE GALICIA

APELIDOS E NOME:

(& V Google Pl A B~

Rexistro Central de Persoal

"“«’«

GUERRA SEGURA, ARMANDO

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

Consultas NIF: 349965197H
Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Oltima Modif: 28/01/2013
Modificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
Usuario /a Persoais Admin. Titulaciéns Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacions
Cambio de chave
Cambio de Datos Suspensions
Persoais
REXISTRADA
. N ANO, I CAMBID
TITULACION (CENTRO EMISION EMISION DATA EMISION ﬂ.tEFlﬂlﬂll_JE SOLICITADO D
ENXEN.TECN.INFORMATICA UNIVERSIDADE DE
ESTION /1G0 1994 =) ELIMINAR M
LIC.DEREITOC UNIVERSIDADE DE ... 2006 30/06/2006 NOMN ALTA _ﬁd
PECHAR E XERAR IMPRES0O DE ENMENDA
Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impreso.
XUNTA
DE GALICIA
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Modificacion da titulacion
Funciona do mesmo xeito que a alta de titulacions salvo que se inicia na

icona: &
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Modificacién dos meus cursos

Se pulsa derriba da solapa de cursos accederd a informacion relativa 6s seus
cursos presente no seu expediente dixital. A pantalla que vera sera similar a seguinte:

| "} Rexistro Central de Persoal | + |
(— xestion.xunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_detjspilang=gl [ glv Google P i B~
t‘?' ' : . .
% §4 XUNTA DE GALICIA (] “ Rexistro Central de Persoal
(] (R
@ Desconectar
APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Oltima Modif: 28/01/2013
Modificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
Usuariofa Persoais Admin. Titulaciéns Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacions
Cambio de chave
Cambio de Datos Suspensions
Persoais

Cada lifia debe conter a informacidn dun curso completo. Non debe dividir un curse por materias e introducile en maltiples lifias.

. REXISTRADA|
TIPO - | ORGANISMO DATA IDURACION| INF. CAMBIO D
DENOMINACION ANO DATA FIN NA FICHA DE
CONVOCANTE
CURSO INICIO (oras) [Ecap| p E o PEsOLICITADD
CURSD  |CURSO1 EcaP 2010 |04/10/2010[02/11/2010| 25 s1 s1 )
. lacADEMIA
cursO g?gﬂg)ﬁ”o GALEGA DE 2001 |02/01/2001|31/01/2001) 40 |Non|  NON At |12
SEGURIDADE Bl

PAX.1de 1l

PECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMENDA

Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impreso.

ol XUNTA

W ¢ DE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

Nesta pantalla podera tanto engadir como borrar ou modificar 0s seus cursos.
Debe ter en conta que a informacion dalgins dos cursos foi proporcionada dun xeito

s . =] .
automatico pola EGAP (marcados coa icona |*)), e polo tanto consideramos que esa
informacion é totalmente correcta e non se pode nin modificar nin borrar.
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Para engadir un novo curso debemos pulsar na icona coa imaxe: De mostrarase

a pantalla:
| I} Rexistro Central de Persoal | + |
(— xestionxunta.es/difp/exp/rep_nuc_wsoli_cert_edit,jsp?lang=gl < E’v Google P i B~
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XUNTA DE GALICIA

@ Desconectar

APELIDOS E NOME:

”“’ﬂ‘n

GUERRA SEGURA, ARMANDO

Rexistro Central de Persoal

=

c It NIF: 349956197H
Ficha de Persoal
oo SOLICITUDE: 5 Creacion: 28/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Modificacién, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conf {ada
[ALTA curso
Usuariofa [TIPO CURSO CURSO -
Cambio de chave =
Cambic de Datas DENOMINACION ATENCION O CIDADAN -
Persoais lorReANISMO
ONVOCANTE ACADEMIA GALEGA DE SEGURIDADE -
lano
DATA INL.
DATA FIN

DURACION (HORAS)

[TEMARIO DO CURSO

IDBSERVACIONS

gl XUNTA
i ¢l DE GALICIA

Informacién mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

DAR DE ALTA CANCELAR
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Seleccionamos o “Tipo de curso”.
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Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar

APELIDOS E NOME:

GUERRA SEGURA, ARMANDO

c It NIF: 349956197H
Ficha de Persoal
oo SOLICITUDE: 5 Creacion: 28/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Modificacién, impreso ESTADO: Aberta
de enme_nda au
- . [ALTA curso
l:;-a;i_n!l hove [TIPO CURSO CURS0 |~
Cambio de Datos DENOMINACION CERTIFICADO -
Persoais [oRGANISMO ICONFEREMCIA E
[convacANTE CONGRESO FGURIDADE T
|AND (CONVALIDACION
DATA INI. URSO
CURSO POSTGRAOC
LIPS ICURSO0S XUSTIZA
DURACION (HORAS) DIFLOMA
DOCENTE
MASTER
(OUTROS
POMENTE
PROEA CAPACITACION
TEMARIO DO CURSO PUBLICACION
[SEMIMNARIO
ORMNADA
IDBSERVACIONS

=8 XUNTA
24 o GALIcIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

DAR DE ALTA
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Seleccionamos a denominacion do curso.

[ Firefox - =)

| I} Rexistro Central de Persoal | + |

(— e xestionaunta.es/dxfp/exp/rep_nuc_wsoli_cert_edit.jsp?lang=gl c v Google P i B~

ap f - 1 .
E§1 XUNTA DE GALICIA ”4’“* . Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
c It NIF: 349956197H
Ficha de Persoal
oo SOLICITUDE: 5 Creacion: 28/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Modificacién, impreso ESTADO: Aberta
de enme_nda ou
[ALTA curso
Usuariofa [TIPO CURSO CURSO A
Cambio de chava =
Cambio de Datos DENOMINACION ATENCION O CIDADAN |+
Persoais [orRcANISMO ATENCION O CIDADAN
ICONVOCANTE PERFECCIONAMENTO DE XEFES DE NEGOCIADO
|ANO PERFECCIONAMENTO DE XEFES DE SECCION
DATA INI. PROCEDEMENTO ADMINISTRATIVO
ISEGURANZA E SAUDE LABORAL
Al [OUTROS]

DURACION (HORAS)

[TEMARIO DO CURSO

IDBSERVACIONS

DAR DE ALTA CANCELAR

=8 XUNTA
24 o GALIcIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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Se a denominacion do curso non esta no despregable, seleccione a denominacion
“OUTROS” e teclee a denominacion na caixa de texto que aparece na pantalla:

[ Firefox - =)

| I} Rexistro Central de Persoal | + |

(— xestion.xunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_edit.jsp?lang=gl [ E’v Google P A B~

b Ty :
XUNTA DE GALICIA ”4‘“ "q Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
c It NIF: 349956197H
Ficha de Persoal
licitud SOLICITUDE: 5 Creacién: 28/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Modificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
[aLTA CursO
Usuariofa [TIPO CURSO CURSO A
Cambio de chave =
Cambio de Datos DENOMINACION [OUTROS] -
Parsoais CENCMINACION DO CURSC INTRODUCIDA POLO USUARIO
lORGANISMO
e ACADEMIA GALEGA DE SEGURIDADE -
lano
DATA INIL
DATA FIN

DURACION (HORAS)

[TEMARIO DO CURSO

|DBSERVACIONS

DAR DE ALTA CANCELAR
gl XUNTA
B¢l DE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electrnico: informatica.dxfp@xunta.es
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Seleccionamos 0 organismo convocante.

[ Firefox - =)

| I} Rexistro Central de Persoal | + |

(— e xestionaunta.es/dxfp/exp/rep_nuc_wsoli_cert_edit.jsp?lang=gl < v Google P i B~

ap f - 1 .
Ei! XUNTA DE GALICIA "4’“’ . Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
c It NIF: 349956197H
Ficha de Persoal
oo SOLICITUDE: 5 Creacion: 28/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Modificacién, impreso ESTADO: Aberta
de enme_nda ou
- . [ALTA curso
Usuariofa [TIPO CURSO CURSO A
Cambio de chava =
Cambio de Datos DENOMINACION ATENCION O CIDADAN -
Persoais lorReANISMO 1
ONVOCANTE ACADEMIA GALEGA DE SEGURIDADE |~
[ano WCADEMIA GAL EGA DE SEGURIDADE
AFCAP (FORMACION CONTINUA)
AL DIR. XERAL DE FORMACION OCUPACIONAL
DATA FIN ESCOLA GALEGA DE ADMON. PUBLICA
DURACION (HORAS) ESCOLA OFICIAL DE IDIOMAS
I |INAP
INEM
UNIVERSIDADE
[OUTROS]
[TEMARIO DO CURSO
IDBSERVACIONS

DAR DE ALTA CANCELAR

=8 XUNTA
24 o GALIcIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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Se 0 organismo que impartiu 0 curso non estd no despregable, seleccione o
organismo “OUTROS” e teclee 0 nome do organismo na caixa de texto que aparece na

pantalla:
[ - (=] O s
| ("} Rexistro Central de Persoal | + |
(— xestion.xunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_edit.jspflang=gl C 8— Google 2 A B~

ar | I ’
XUNTA DE GALICIA "Sm "q Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitud SOLICITUDE: 5 Creacion: 28/01/2013 UOltima Modif: 28/01/2013
Modificacién, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
[ALTA cursO
Usuario/a [TIPO CURSO CURSO -
Cambio de chave =
Cambio de Datas DENOMINACION| [OUTROS] -
Persoais DENCMINACION DO CURSO INTRODUCIDA POLO USUZRIO
[orcANISMO
convocante | [CYTROS M

NOME DO ORGANISMO QUE IMPARTE O CURSO INTRODUCIDO POLO USUARIO

[ANOD

DATA INI.

DATA FIN

DURACION
(HORAS)

TEMARIO DO
ICURSO

DAR DE ALTA CANCELAR
el XUNTA
iy ¢d DE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

Se quere introducir cursos de idiomas anuais, debe especificar na denominacion
do curso, o ano correspondente, p.e. INGLES (1° Curso). Nas datas de inicio e fin debe
especificar a data aproximada de inicio do curso e a data aproximada do fin do curso
lectivo. En nimero de horas debe indicar 120 que é o nimero de horas que figuran nos
certificados dos cursos anuais emitidos pola Escola Oficial de Idiomas.

Eliminacion dun curso

Para realizar a eliminacion dun curso debemos premer na icona B
correspondente ¢ curso que se desexa eliminar. E confirmar a eliminacién no botén:

ELIMINAR | 44 pantalla seguinte.
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Modificacion dun curso

Para realizar a modificacion dun curso debemos premer na icona E
correspondente 6 curso que se desexa modificar. Modificar os datos na pantalla seguinte
| CONFIRMAR CAMBIOS | 4 pantalla

e confirmar a modificacién dos datos no boton:
seguinte.
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Introducion dos meus servizos prestados como funcionario

Na solapa etiquetada con “Serv. Prest” podera introducir os seus servizos prestados
como persoal das AA. PP. Debe introducir os datos de todos os servizos prestados da

maneira mais completa posible.

A pantalla que lle debe aparecer si selecciona esta solapa debe ser similar a que
ve debaixo. Os botdn tefien a mesma forma e funcidn que no resto das pantallas.

-~ [E=E S =)
| Reistro Centrelde Persoal [+]
€& | @ xestionxunta.es/dxfp/exp/ rep_nuc_wsoli_cert_detjspZlang=gl ¢ | B - Googie A A B~
2. . .
£ 3] XUNTA DE GALICIA L] " Rexistro Central de Persoal
= |
© pesconecta
APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
NIF: 34996187H
SOLICITUDE: 5 Creacién: 25/01/2013 Ultima Modif: 26/01/2013
ESTADO: Aberta
Persoais Admin. Titulacions Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacions Suspensions
Tefia en conta que para que se lle compute o tempo de permanencia nun posto no que tivo varias ocupaciéns, o cédigo
de permanencia (*C) debe ser 0 mesmo.
REXISTRADA
5 5 el DATA ORN.| TIP0 cAMBIO
0 cooco oenommmacon v, [FOrrcogr, DATA | oata cese sIT. Ao, Func, %O oA PAFIGIADE SAEI0 D
2
18251ED. 1| - |n2laoss  fasos e Amrems) NON | N st El
]
12175[FC. 28| A | - |azl2ar1zy DESTING DEFINITIVO NON | N s1 El
(*C): codigo de permanencia do posto (Especifique o0 mesmo cédigo de seguemento para indicar
que varias ocupaciéns se realizan sobre a mesma praza)
PAX.1 de 1
[PECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMENDA |
Pulse aqui se non pode xerar comrectamente o impreso.
ntida por la Xunta de Galicia L
ico: informatica.dxfp@xunta.es -
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Alta dun servizo prestado

Para proceder & alta dun servizo prestado debe pulsar na icona coa imaxe: D e
cumplimentar os datos solicitados na pantalla seguinte (debe ter en conta que os datos

que solicita a pantalla variaran en funcién da relacion de servizos da ocupacion):

irciox E=mEn

| LJ Rexistro Central de Persoal | + |

6 xestionawunta.es/difp/exp/rep_nuc_wsoli_cert_edit.jsp?lang=gl c Ei- Google P A& B-

E XUNTA DE GALICIA Nm "q Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 34996197H
Ficha de Persoal

Solicitud SOLICITUDE: 5 Creacion: 28/01/2013 Oltima Modif: 28/01/2013
Modificacidn, impreso ESTADO: Aberta

de enmenda ou
conformidade

|JALTA OUTROS SERVIZOS PRESTADOS

Usna'i_m'a MNon intreducir puntos. {Se o seu cddige de posto non comeza por
Camb!ndecha‘ve lcODIGO DO POSTO |duas letras, deberd engadirlle un 'SC' a0 comezo).

iz Por Exemplo: Se o cédige £ AG.C00.00.000.1577 0.000 entén introduza

Fzems |AGC000000015770000

DENOMINACION
[TIPO RELACION SERVIZOS -
lcruPO -

NIVEL Se Descofiece o Nivel do posto, especifique o nivel
minimo do grupo: (A1{A}-20, A2(B}-16, C1{C}-14, C2{D}-12, AP{E}-10)}
ESCALA/CATEG -

DATA TOMA POSESION.
DATA CESE
ﬁITUACI()N ADMINISTRATIVA -

RECONECIDO PARA FUNCIONARIOS

|CODIGO DE PERMANENCIA DO POSTO
(Especifique o0 mesmo cadigo de
|seguemento para indicar que varias - . . s e
locupaciéns se realizan sobre a mesma  [U€ tivo varias ocupaciéns, o cddigo de permanencia (*C) debe ser o mesma,
praza)

POSTO CON XORNADA E SALARIO
[INFERIOR AQ NORMAL
|[oORGANISMO NO QUE PRESTOU
|SERVIZOS

~ Tefia en conta que para que se |lle compute o tempo de permanencia nun posta no

EXPERIENCIA ALEGADA |

EXPERIENCIA ACREDITADA NO POSTO |REX]5TRADA NA FICHA DE PERSOAL klAHBIG SOLICITADO |
LEMBRE ACREDITAR TANTO O POSTO DESEMPENADO COMO A EXPERIENCIA ACREDITADA

o XUNTA

o DE GALICIA
Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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Cumplimente os datos do posto de traballo se o cofiece (senén pode deixalo
baleiro): “Codigo de posto de RPT” e “Denominacion do posto”. Non introducir puntos.
(Se o seu cddigo de posto non comeza por duas letras, deberd engadirlle un 'SC' ao
COMezo).

Por Exemplo: Se o codigo é AG.C00.00.000.15770.000 entén introduza
AGC000000015770000

[Pt~ =

|L__J existro Central de Persoal | + |

(— xestion.xunta.es/ dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_edit.jsp?lang=gl c g"' Google Pl A EB-

- ; : 4
E’i’i XUNTA DE GALICIA "m "q Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 34996197H
Ficha da Parsaal
Solicitud SOLICITUDE: 5 Creacion: 28/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Modificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
[ALTA OUTROS SERVIZOS PRESTADOS
Usuarif:u’a PRCS91000015770002 Non introducir puntos, (Se o seu cédigo de posto non comeza por
Caml;,oichm \cODIGO DO POSTO [dias letras, deberd engadirlle un 'SC’ a0 comeze),
e eakus Por Exemplo: Se o cadige & AG.C00.00.000.15770.000 entsn introduza
s |AGC000000015770000
DENOMINACION POSTO DE EXEMPLO
[TIPO RELACION SERVIZOS -
|[GRUPO -
NIVEL

Se Descofiece o Nivel do posto, especifique o nivel
minimo do grupe: (A1{A}-20, A2(B)-16, C1(C}-14, C2(D)-12, AP{E}- 10}
ESCALA/CATEG -

DATA TOMA POSESION.
DATA CESE

[SITUACION ADMINISTRATIVA *

RECONECIDO PARA FUNCIONARIOS

|imanque que sexa PREVIO XA

|(CODIGO DE PERMANENCIA DO POSTO
izp:;iﬁﬁgara irrn.d?c:‘:?g:f:ﬁas + Tefia en conta que para que se |le compute o tempo de permanencia nun poste no

locupaciéns sa realizan sobre a mesma |42 tive varias ocupaciéns, o cédige de permanencia [*C) debe ser o mesmo.
praza)

POSTO CON XORNADA E SALARIO
[INFERIOR AO NORMAL
[ORGANISMO NO QUE PRESTOU
|SERVIZOS

EXPERIENCIA ALEGADA |

EXPERIENCIA ACREDITADA NO POSTO |[REXISTRADA NA FICHA DE PERSOAL [camBe1o soLiciITADO |
LEMERE ACREDITAR TANTO O POSTO DESEMPENADO COMO A EXPERIENCIA ACREDITADA

g XUNTA
¥ DE GALICIA

Informacién mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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Seleccione o tipo de relacion de servizos. Segundo a relacion de servizos os

solicitados pola pantalla van a cambiar lixeiramente.

datos

0%

* Rexistro Central de Persoal

[+]

(E=3 EoR ==

&

ap
XUNTA DE GALICIA

@ Descanectar APELIDOS E NOME:

o It NIF:
Ficha da Parsaal
SOLICITUDE: 5

ESTADO: Aberta

Solicitudes
Maodificacidn, impreso
de enmenda ou
conformidade

xestion.xunta.es/ dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_edit.jsp?lang=gl

B - Google A i B-

o

Rexistro Central de Persoal

GUERRA SEGURA, ARMANDCO
34996197H

Creacion: 28/01/20132 Ultima Modif: 28/01/2013

|ALTA OUTROS SERVIZOS PRESTADOS

Usuario/a
Cambio de chave
Cambio de Datos
Persoais

\cODIGO DO POSTO

PRCS91000015770002 Non introducir puntos, (Se o seu cédigo de posto non comeza por
|duas letras, deberd engadirlle un 'SC" a0 comeza).

Por Exemplo: Se o codigo & AG.C00.00.000.15770.000 enton introduza
RGCO00000001577 0000

DENOMIMACION FOSTO DE EXEMPLO
TIPO RELACION SERVIZOS | v
IGRUPO

FUNCIONARIO

CONTRATADO ADMIMISTRATIVO )
NIVEL ue o nivel

EVENTUAL C1(C)-14, C2(D)-12, AP(E}- 10)
ESCALA/CATEG INTERINO

— LABORAL

SE U R FUNCIONARIO EN PRACTICAS
DATA CESE ESTATUTARIO
ISITUACION ADMINISTRATIVA -
RECONECIDO PARA FUNCIONARIOS _

[mangue Que sexa PREVIO X8

|(CODIGO DE PERMANENCIA DO POSTO
(Especifique 0 mesmo cidigo de
|seguemento para indicar que varias
locupacidns se realizan sobre a mesma
praza)

+ Tefia en conta que para que se |le compute o tempo de permanencia nun posta no
que tive varias ocupaciéns, o cédige de permanencia (*C) debe ser o mesmo.

POSTO CON XORNADA E SALARIO
[INFERIOR AO NORMAL

[ORGANISMO NO QUE PRESTOU
|SERVIZOS

EXPERIENCIA ALEGADA

EXPERIENCIA ACREDITADA NO POSTO

|[REXISTRADA NA FICHA DE PERSOAL

[camBIO SoLICITADD |

ol XUNTA

M DE GALICIA

Informacién mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

LEMERE ACREDITAR TANTO O POSTO DESEMPENADO COMO A EXPERIENCIA ACREDITADA
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Cumplimente o grupo da ocupacion.

[Fretex > )

i Rexistro Central de Persoal | + |

xestion.xunta.es/ dxfp/exp/rep_nuc_wsoli_cert_edit.jspflang=gl C E’v Google Pl A EB-

XUNTA DE GALICIA ”m ".‘ Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGLURA, ARMANDO
Consult NIF: 34996197H
Ficha da Parsaal
o SOLICITUDE: 5 Creacion: 28/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Modificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
[ALTA OUTROS SERVIZOS PRESTADOS
Ilmif:u’a PRCS91000015770002 Non introducir puntos, (Se o seu cédigo de posto non comeza por
Caml;,oichm \cODIGO DO POSTO [dias letras, deberd engadirlle un 'SC’ a0 comeze),
e eakus Por Exemplo: Se o cadige & AG.C00.00.000.15770.000 entsn introduza
s |AGC000000015770000
DENOMINACION POSTO DE EXEMPLO
[TIPQ RELACION SERVIZOS FUNCIONARIO A
lcruPO |+
NIVEL AT-(A)

lece o Mivel do poste, especifique o nivel
A2-(B}  brupo: (A1[A)-20, A2(B)-16, C1(C)}-14, C2(D}-12, AP(E}- 10}

ESCALA/CATEG C1-(C)
DATA TOMA POSESION. C2-D)
AP-(E)
DATA CESE —
[SITUACION ADMINISTRATIVA -

RECONECIDO PARA FUNCIONARIOS

|imanque que sexa PREVIO XA

|CODIGO DE PERMANENCIA DO POSTO

i:p:r:i‘:nﬁgara imc:ilng:ﬁas + Tefia en conta que para que se |le compute o tempo de permanencia nun poste no

locupacions se realizan sobre a mesma  [14€ tive varias ocupaciéns, o cddigo de permanencia [*C) debe ser o mesmo.
praza)

POSTO CON XORNADA E SALARIO
[INFERIOR AO NORMAL
[ORGANISMO NO QUE PRESTOU

|SERVIZOS
EXPERIENCIA ALEGADA |
EXPERIENCIA ACREDITADA NO POSTO |RDCISTR.ADA NA FICHA DE PERSOAL |CA.||BIB SOLICITADO |

LEMERE ACREDITAR TANTO O POSTO DESEMPENADO COMO A EXPERIENCIA ACREDITADA

DAR DE ALTA CANCELAR
ol XUNTA
M # DE GALICIA

Informacién mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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Cumplimente o nivel da ocupacion.

[E=5 B =

_: Rexistro Central de Persoal | + |

6 xestion.xunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_edit,jspflang=gl C B" Google A A B-

XUNTA DE GALICIA ”4“" "q Rexistro Central de Persoal

® Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO

Consultas NIF: 34996197H

Ficha de Persoal

Solicitud SOLICITUDE: 5 Creacion: 28/01/2013 UOltima Modif: 28/01/2013
Modificacién, imprese  ESTADO: Aberta

de enmenda ou
conformidade

|ALTA OUTROS SERVIZOS PRESTADOS

Usuario/a cép1c0 DO PRC991000015770002 Non introducir puntos, (Se o seu cédigo de posto non comeza por dias letras, deberd engadirlle un 'SC' ac comeza).

z::z:;‘:& POSTO [Por Exemplo: Se o cédigs &€ AG.C00.00.000.15770.000 entdn introduza AGCO000000157 70000

— pEnoMINACION |FOSTO DE EXEMPLO

[TIPO RELACION
e FUNCIONARIO -

IGRUPO C2-D) =
16

NIVEL Se Descofizce o Nivel do posto, especifique o nivel

minimo do grupo: (A1(A}-20, A2(B}- 16, C1{C}-14, C2(D}-12, AP(E}-10}

ESCALA/CATEG -
paTA TOMA
POSESION.
pATA cESE |
[sITUACION
|ADMINISTRATIVA)
RECONECIDO
PARA Il
FUNCIONARIOS
cop1GO DE
[PERMANENCIA DO)
pOsTO
(Especifique o
mesmo cédige de ~ Teifia en conta que para que se lle compute o tempo de permanencia nun poste no que tive varias occupacions, o codigo de permanencia
[sequemento para | *C) debe ser o mesmo.

indicar que varias
ocupacicns se
lrealizan sobre a
mesma praza)
pOsTO con
[<ORNADA E
ISALARIO
[INFERIOR AQ
NORMAL
[orcANISMO NO
|QUE PRESTOU
SERVIZOS

m

EXPERIENCIA ALEGADA ‘ |

EXPERIENCIA ACREDITADA NO POSTO IREXISTRADA NA FICHA DE PERSOAL lcamB1o soLicITADO [
LEMBRE ACREDITAR TANTO O POSTO DESEMPENADO COMO A EXPERIENCIA ACREDITADA

I

O nivel é un dato obrigatorio, se non o cofiece debe por o nivel minimo do grupo
no que realiza a ocupacion (AL1(A)-20, A2(B)-16, C1(C)-14,C2( D)-12,AP( E)-10).
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Cumplimente o tipo de escala/categoria e as datas de toma de posesion e cese.

N e e

‘ {7} Rexistro Central de Persoal | + |

6 xestion.xunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_edit,jspflang=gl C BV Google A A B-

XUNTA DE GALICIA ”4“‘ F',‘ Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
o i NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
— SOLICITUDE: 5 Creacién: 28/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Modificacién, imprese  ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
[ALTA OUTROS SERVIZOS PRESTADOS
Usuario/a cép1c0 DO PRC991000015770002 Non intraducir puntos, (Se o seu cédign de posto nan comeza por diias letras, deberd engadirlle un 'SC' a comezo).
e POSTO [Por Exemplo: Se o cédigo & AG.C00.00.000.15770.000 entdn introduza AGCO000000157 70000
Cambia de Datos =
e DENOMINACION |POSTO DE EXEMPLO
[rIPO RELACION
e FUNCIONARIO -
IGRUPO C2-D) =
16

NIVEL Se Descofizce o Nivel do posto, especifique o nivel

Iminima do grupa: [A1[A}-20, A2(B)- 16, C1[C)- 14, €2(D)-12, AP[E)-10)

ESCALA/CATEG =
paTATOMA |

[POSESION. CORPO AUXILIAR DA XUNTA DE GALICIA -
DATA CESE CORPO AUXILIAR TECNICO DA XUNTA DE GALICIA, ESCALA DE AXENTES FORESTAIS 3
[SITUACION CORPO DE AUXILIARES TECNICOS DA XUNTA DE GALICIA

[ADMINISTRATIVA|CORPO DE AUXILIARES TECNICOS DA XUNTA DE GALICIA, ESCALA BASICA DE VIXILANCIA PESQUEIRA (A EXTINGLUIR LEI 2/04)
RECONECIDO ESC.EXT.CORPO AUXIL. TECN XUNTA GALICIA

Eu‘\:(; onarios  |ESCEXTING.CORPO AUXILIAR XUNTA GALICIA

OCOIBE GRUPO D - ESCALA DE CONFRAR PESCADORES (EXTINGUIDA LEI 5/03)

pERMANENCIA DO[[OUTROS CORPOS-ESCALAS, ADMON DO ESTADO]

PosTo [DUTROS CORPOS-ESCALAS, ADMON. AUTONOMICA (NON XUNTA)]

(Especifigue o |IOUTROS CORPOS-ESCALAS. ADMON. LOCAL]

gu"z'“m"‘:*bf‘;j; [OUTROS CORPOS-ESCALAS, OUTRAS ADMINISTRACIONS (NO ESTADO, NO LOCAL, NO AUTONOMICA, NO XUNTA)
indicar que varias [[QUTROS CORPOS/ESCALAS, DA XUNTA DE GALICIA]
bcupacions e |[PERSOAL ESTATUTARIO DO SERGAS]

realizan sobre 2 IPFRSOAL EVENTUAL DO SERGAS]

mesma praza)

POSTO CON
[XORNADA E
[SALARIO
[INFERIOR AQ
[NORMAL
[ORGANISMO NO
|QUE PRESTOU
|SERVIZOS

EXPERIENCIA ALEGADA ‘ |

EXPERIENCIA ACREDITADA NO POSTO IREXISTRADA NA FICHA DE PERSOAL BIO SOLICITADO [
LEMBRE ACREDITAR TANTO O POSTO DESEMPENADO COMO A EXPERIENCIA ACREDITADA

DAR DE ALTA CANCELAR it

Se desexa introducir unha ocupacion non pertencente a Xunta de Galicia, no
campo de ESCALA/CATEG deberd empregar as ultimas opciéns, especificando
perfectamente o tipo de administracién do posto:

[OUTROS CORPOS-ESCALAS, ADMON DO ESTADO]
[AUTROS CORPOS-ESCALAS, ADMON AUTONOMICA (NON XUNTA)]
[OUTROS CORPOS-ESCALAS, ADMON LOCAL]
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Seleccione o tipo de situacién administrativa coa que ocupou 0 posto.

B

‘ {7} Rexistro Central de Persoal

€

xestion.xunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc

XUNTA DE GALICIA

¥

[+]

[E=5 B =

oli_cert_edit,jsp?lang=gl

PP -

B Googe Al & B-

Rexistro Central de Persoal

-

@ Desconactar APELIDOS E NOME:

NIF:

GUERRA SEGURA, ARMANDO
34996197H

Consultas
Ficha de Persoal

SOLICITUDE: 5
ESTADO: Aberta

Creacion: 28/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013

conformidade
[ALTA OUTROS SERVIZOS PRESTADOS
Usuario/a cén1co po PRC991000015770002 Non intraducir puntos, (Se o seu cadigo de paste non comeza por dias letras, deberd engadirlle un 'SC' ao comeza),
e POSTO [Por Exemplo: Se o cédigo & AG.C00.00.000.15770.000 entdn introduza AGCO000000157 70000
Cambio de Datos =
m— pEnoMINACION [POSTO DE EXEMPLO
[rIPO RELACION
e FUNCIONARIO -
IGRUPO C2-D) =
16
NIVEL Se Descofizce o Nivel do posto, especifique o nivel
Iminima do grupo: [A1[(A)-20, AZ(B)-16, C1(C)-14, C2(D}-12, AP(E}-10)
ESCALA/CATEG | CORPO AUXILIAR DA XUNTA DE GALICIA -
DATA TOMA e
OSESTON. 01/01/1998 .
paTA cEsE 31/12/2001 i
[SITUACION
|ADMINISTRATIVA| )
RECONECIDO —
PARA IADSCRIPCION PROVISORIA
FUNCIONARIOS _[COMISION SERVIZOS(FUNC)ADSCRICION TEMPORAL (LAB)
CODIGO DE DESEMPERO FUNC SUPERIOR CATEGORIA
Poeng N4 POIDESTING DEFINITIVO
Eepecfiques  [OCUPACION TEMPORAL (INTERINO/LAB.TEMP)
mesmo cédigo de [SAC. ADSCRIPC TEMPORAL POR CAUSAS DE SAUDE nencia nun posto no que tive varias ocupacidns, o cédigo de permanencia
[seguemento para |(*C) debe ser o mesma.
indicar que varias
ocupaciéns se
lrealizan sobre a
mesma praza)
PosTO con
[XORNADA E
[SALARIO
[INFERIOR A
NORMAL
[orcANISMO NO
IQUE PRESTOU
|SERVIZOS
EXPERIENCIA ALEGADA ‘ D

EXPERIENCIA ACREDITADA NO POSTO IREXISTRADA NA FICHA DE PERSOAL
LEMBRE ACREDITAR TANTO O POSTO DESEMPENADO COMO A EXPERIENCIA ACREDITADA

BIO SOLICITADO |
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Se ocupa este mismo posto noutros periodos indiqueo no cddigo de
permanencia. Si 0 posto € de de xornada/salario inferior 6 normal e 0 organismo no que

prestou servizos.

e

6 xesti

@ Desconactar

Consultas
Ficha de Persoal

Solicitudes
Modificacion, impreso

de enmenda ou

conformidade

Usuario/a
Cambio de chave
Cambio de Datos
Persoais

4] XUNTA
iy¢d DE GALICIA

on.xunta.es/didp

_: Rexistro Central de Persoal

[E=5 B =

[l

plexp/rep_nuc_wsoli_cert_ed Pl & B~
APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
NIF: 34996197H
SOLICITUDE: 5 Creaci6n: 28/01/2013 Oltima Modif: 28/01/2013
ESTADO: Aberta
[ALTA OUTROS SERVIZOS PRESTADOS
lcép1c0 DO PRCO91000015770002 Non introducir puntos. (S= o seu cédigo de poste non comeza por diias letras, deberd engadirlle un 'SC' a0 comeza).
POSTO [Por Exemplo: Se o cédigo & AG.C00.00.000.15770.000 entén introduza AGCO000000157 70000
DENOMINACION |POSTO DE EXEMPLO
[TIPO RELACION
SERVIZOS FUNCIONARIO -
IGRUPO C2-D) =

16
NIVEL Se Descofizce o Nivel do posto, especifique o nivel
Iminimo do grupo: (A1(A}-20, A2(B}-16, C1{C}-14, C2(D}-12, AP(E}-10}

ESCALA/CATEG | CORPO ALXILIAR DA XUMNTA DE GALICIA -
DATA TOMA e
Shearca 01/01/1998
DATA CESE 311212001
SITUACION
apmInisTRariva] DESTINO DEFINITIVO -
RECONECIDO
PARA _
FUNCIONARIOS [(MARQUE WO CASD DE QUE SEXA UN SERVIZO FREVIC XA RECONECIDD)
[cop1co DE
PERMANENCIA DO)
posTO
(Especifique o L
mesmo cadigo de » Tefia en conta que para que se lle compute ¢ tempo de permanencia Nun posto No que tive varias ocupacidns, o cédigo de permanencia| | =
sequemento para =ro mesmo.
indicar que varias 0107
ocupacions se
realizan sobre a (12175
mesma praza) 18251
POSTO CON 21846
[XORNADA E
SALARIO
INFERIOR A
NORMAL
[ORCANISMO NO
QUE PRESTOU
SERVIZOS

EXPERIENCIA ALEGADA

[N

EXPERIENCIA ACREDITADA NO POSTO

IREXISTRADA NA FICHA DE PERSOAL lcamB1o soLicITADO

LEMERE ACREDITAR TANTO O POSTO DESEMPENADO COMO A EXPERIENCIA ACREDITADA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electrénico: informatica.dxfp@xunta.es

DAR DE ALTA CANCELAR
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Para asignar experiencias & ocupacion debe premer na icona: D

| [ Rexistro Central de Persoal | + |
(- ¥ xestionxunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_expforjspilang=gl o - Google P i B-
1'?1 |, " -
2 5§ XUNTA DE GALICIA ] " Rexistro Central de Persoal
(=]
@ Descanectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consult NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitud SOLICITUDE: 5 Creacion: 28/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Madificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
FILTROS DE BUSQUEDA
“"a'i_‘”‘a 'Experiencias dos concursos de traslados nos que participa o usuario
g::: :m i ?'E(periencias dos postos
Persoais [TEXTO DE BUSQUEDA TECNOL

A XUNTA
2 H bEGALIcA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

Seleccione o tipo de filtro “Experiencias dos postos”. Introduzca un texto de

procura e prema no boton: BUSCAR
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IR R
_i Rexistro Central de Persoal | + |
(- ¥ xestionxunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_expforjspilang=gl o - Google P i B-
1'?' |, " -
2 5§ XUNTA DE GALICIA ] " Rexistro Central de Persoal
(=]
@ Descanactar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consult NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitud SOLICITUDE: 5 Creacién: 28/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Modificacion, impreso ~ ESTADO: Aberta
deenme_nda ou
© - FILTROS DE BUSQUEDA
Usuario/a R ferat . :
g FILTRAR POR éIZpEr!enc!as:us concurses de traslados nos que participa o usuario
Cambio de Datos _ = periencias dos postos
Persoais [TEXTO DE BUSQUEDA TECNOL
BUSCAR LIMPAR
[DESCRIPCION
EXPERIENCIA EN TECNOLOXIA INDUSTRIAL. [SELEOC.]
FUNCIONARIO DA ESCALA INFORMATICA CON EXPERIENCIA NO SISTEMA EDUCATIVO. [ FUNCIONARIO SELECC
DOCENTE CON EXPERIENCIA EN INFORMATICA OU NOVAS TECNOLOXIAS, -
PAX.1 de 1
CANCELAR
N0 XUNTA
¥ e cALciA
Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

Seleccione a experiencia premendo no boton: SELECE,
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existro Central de Persoal | + |

? c B - Google 2 A EB-
e N -

xestion.xunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_edit.jsp

@ Desconactar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitud SOLICITUDE: 5 Creacion: 28/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Modificacion, impress | ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
|ALTA OUTROS SERVIZOS PRESTADOS
Usuario/a cOD1GO DO PRCS91000015770002 Nan introducir puntos. (Se o s2u cédige de pasts non comeza por dias letras, deberd engadirlle un 'SC' a0 comeza),
g'“:f"x;al‘ahs‘e POSTO Por Exemplo: Se o cddigo & AG.C00.00.000.15770.000 entén introduza AGC00000001577 0000
mbio =
P, is DENOMINACION |POSTO DE EXEMPLO
[TIPO RELACION
lsErvIZOS FUNCIONARIO L4
|GRUPO C2-D) =
16
NIVEL Se Descofiece o Nivel do pasta, especifique o nivel
minimo do grupe: [A1{A}-20, A2(B)-16, C1[C}-14, C2(D)-12, AP(E)-10}
ESCALA/CATEG | CORPO AUXILIAR DA XUNTA DE GALICIA -
DATA TOMA nr
POSESION. 01011998
DATA CESE 311212001
[SITUACION
IapminzsTRATIVA| PESTINO DEFINITIVO -
RECONECIDO
PARA I:‘ o
FUNCIONARIOS
CODIGO DE
PERMANENCIA DO
POSTO
(Especifique o L
mesmo cadigo de + Tefiz &n conta que para que s lle compute o tempo de permanencia nun poste no que tive varias ocupaciéns, o cédige de permanencia | [~
[seguemento para ((*C) debz ser o masmo.
indicar que varias
ocupacions se
frealizan sobre a
mesma praza)
POSTO CON
XORNADA E
[SALARIO
[INFERIOR AD
[NORMAL
|[ORGANISMO NO
|QUE PRESTOU
|SERVIZOS
EXPERIENCIA ALEGADA ‘ |
REXISTRADA)
EXPERIENCIA ACREDITADA NO POSTO NA FICHA DE|CAMBIO SOLICITADO
PERSOAL
EXPERIENCIA EN TECNOLOXLA INDUSTRIAL. MO ALTA |ii

LEMERE ACREDITAR TANTO O POSTO DESEMPENADO COMO A EXPERIENCIA ACREDITADA

XUNTA

DE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia

Correo electrénico: informatica.dxfp@xunta.es 57

Confirme a alta premendo no boton: DARDEALTA| o 5 pantalla voltard a pantalla de

“Servizos prestados”.
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Introducion de excedencias, periodos de inactividade, servizos
especiais ou sancions.

[ Firefox - =

| (i Rexistro Central de Persoal | + |
(— ¥ xestion.xunta.es/dxfp,/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_det.jsp?lang=gl c *’ Google Pl i B~
o?o L " .
% 5§ XUNTA DE GALICIA 4 . Rexistro Central de Persoal
(=] (I
@ Desconectar
APELIDODS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDC
Consultas NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 28/01/2013 Ultima Modif: 28/01,/2013
Modificacian, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
Usuario/a Persoais Admin. Titulacions Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacions
Cambio de chave
Cambio de Datos Suspensions
Parsoais
Periodos de excedencia, incapacidade, servizos especiais e sancidns
REXISTRADA
DATA DATA TIPO POSTO - CAMBIO
resoLucton| tnrcro | PATAFIN | yacTivipape | Reservapo | PENOMINACION | NIVEL INA FICHA DE\c,) ;orrapg D
PERSOAL
EXCED.
/OLUNTARIA E
02/01/1990(02/01/1990(31/12/1930|PARA NON ALTA =
COIDADO DE |ﬂ
FILLOS
PAX.1 de 1

PECHAR E XERAR IMPRES0 DE ENMENDA

Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impreso.

XUNTA

DE GALICIA
Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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Alta de inactividades
A pantalla de alta de inactividades é a seguinte:

[ e ==
| (i Rexistro Central de Persoal | + |
(- xestion.xunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_edit.jspilang=gl (6 E’v Google Pl A B~
'?. L : . .
% 5§ XUNTA DE GALICIA 4 . Rexistro Central de Persoal
(=] (I
@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consult NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitad SOLICITUDE: 5 Creacion: 28/01/2013 Ultima Modif: 28/01,/2013
Modificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidad
I.HLTA PERIODO INACTIVIDADE
Usuariofa [P0 DE INACTIVIDADE EXCEDENCIA =
Cambio de chave =
e e [paTa RESOLUCTON
Persoais [paTa mnICIO
[paTA FIn
thUAC[éH ADMINISTRATIVA -
Non intreducir puntos. [Se o seu codigo de posto non comeza por
lcODIGO DD POSTO RESERVADO |dias letras, debera engadirlle un 'SC' ae comeza).
Por Exemplo: Se o codigo € AG.C00.00.000.1577 0,000 entan introduza
PGCO00000001577 0000
DENOMINACION
NIVEL Se Descofiece o Nivel do posto, especifique o nivel
minimo do grupo: [A1(A}]-20, A2(B}-16, C1{C}-14, C2(D}-12, AP[E}-10]
DAR DE ALTA CANCELAR
8 XUNTA
24 bE GALIciA
Informacién mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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Seleccione o tipo de inactividade:

i e
(i Rexistro Central de Persoal | + |
(— xestion.xunta.es/dxfp/exp,/rcp_nuc_wsoli_cert_edit.jspilang=gl < *’ Google Pl i B~
'?. |, : . .
% 5§ XUNTA DE GALICIA ) . Rexistro Central de Persoal
(=] (I
@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consult NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitad SOLICITUDE: 5 Creacion: 28/01/2013 Ultima Modif: 28/01,/2013
Modificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidad
I.HLTA PERIODO INACTIVIDADE
== [P0 DE INACTIVIDADE |EXCEDENCIA [+
Cambi have 2 I
e [paTa RESOLUCTON EXCEDENCIA
Parsoais IDATA INICIO INCAPACIDADE
SERV. ESPECIAIS
paTA FIN SUSPENSION
thUAC[éH ADMINISTRATIVA [COMISION l
MNon intreducir puntos. (Se o seu codigo de posto non comeza por
lcODIGO DD POSTO RESERVADO |dias letras, debera e'ngadiclle un 'SC' ag comezo), L
Por Exemplo: Se o codigo € AG.C00.00.000.1577 0,000 entan introduza
PGCO00000001577 0000
DENOMINACION
NIVEL Se Descofiece o Nivel do posto, especifique o nivel
minimo do grupe: (A1{A}-20, A2{B}-16, C1{C}-14, C2(D}-12, AP{E}-10])
DAR DE ALTA CANCELAR
8 XUNTA
24 bE GALiciA
Informacidn mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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Cumplimente as datas solicitadas es a situacion administrativa:

(i Rexistro Central de Persoal

[+]

=3 ECR /=X~

(— ¥ xestion.xunta.es/dxfp,/exp/rcp_nuc

ap
e+

+i+ XUNTA DE GALICIA
*

+

soli_cert_edit.jspilang=gl <

@ Desconectar

Consultas
Ficha de Persoal

APELIDOS E NOME:
NIF:

SOLICITUDE: 5

*’ Google P ‘ﬁ‘ ﬂ'

Rexistro Central de Persoal

"“"«“l

GUERRA SEGURA, ARMANDO
34996197H

(=) [

Creacion: 28/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013

A XUNTA
24 bE GALiciA

Solicitudes
Modificacién, impress ~ ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidad
[ALTA PERIODO INACTIVIDADE
Usuariofa rnpo DE INACTIVIDADE EXCEDENCIA -
Cambio de chave =
e [paTa RESOLUCTON 02/01/1930
Persoais [paTa mnICIO 02/01/1930
[paTA FIn 311121950
[SITUACION ADMINISTRATIVA EXCED. VOLUNTARIA PARA COIDADO DE FILLOS i v

IcODIGO DO POSTO RESERVADO

n comeza por

EXC.FORZOSA FUNCIONS DE ASESOR
EXC.VOLUNT.COIDADO DUN FAMILIAR (FUNC E LF EN ADSCRIPC.)
EXC.VOLUNT.COIDADO FILLOS (FUNC.E LF EN ADSCRIPC)

DENOMINACION

EXCED. VOLUNTARIA INCENTIVADA

NIVEL

EXCED. VOLUNTARIA PARA COIDADO DE FILLOS

EXCED. VOLUNTARIA POR AGRUPACIOM FAMILIAR
EXCED. VOLUNTARIA POR COIDADO DUN FAMILIAR

EXCED. VOLUNTARIA POR INCOMPATIEILIDADE

EXCED. VOLUNTARIA POR INTERESE PARTICULAR
EXCED.COIDADO DUN FAMILIAR (INTERINOS E LAE.TEMP.)
EXCED.FORZOSA (LABTEMP)

EXCED.FORZOSA CARGO PUBLICO
EXCED.FORZOSA-CARGO POLITICO NA ADMON.

Informacidn mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

EXCED.FORZOBA-CONCELLEIRO DUN MUNICIPIO
EXCED.FORZOSA-DIPUT ASEMELEA COMUM AUTONOMAS

CWrCM CADTASA NIDHTICCMANAD DADI AR CODAKINI
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Cumplimente o cddigo de posto reservado e o nivel co que se reserva 0 posto.

| (i Rexistro Central de Persoal | + |
(— xestion.xunta.es/dxfp/exp,/rcp_nuc_wsoli_cert_edit.jspilang=gl < E’v Google Pl i B~
L4 . .
a XUNTA DE GALICIA ”4"{& . Rexistro Central de Persoal
(=] (I
@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consult NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitad SOLICITUDE: 5 Creacion: 28/01/2013 Ultima Modif: 28/01,/2013
Modificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidad
[ALTA PERIODO INACTIVIDADE
Usuario/a [TIPO DE INACTIVIDADE EXCEDENCIA -
Cambio de chave =
Cambio de Datos DATA RESOLUCION 02/01/1990
e DATA INICIO 02/01/1890
DATA FIN 311211980
|SITUACION ADMINISTRATIVA EXCED. VOLUNTARIA PARA COIDADO DE FILLOS A
ScC8910000715770002 MNon intreducir puntos. (Se o seu cédigo de posto nen comeza por
lcODIGO DD POSTO RESERVADO |dias letras, debera Elngadiclle un 'SC' ag comezo), L
Por Exemplo: Se o codigo € AG.C00.00.000.1577 0,000 entan introduza
PGCO00000001577 0000
DENOMINACION PORTO DE EXEMPLO
20
NIVEL Se Descofiece o Nivel do posto, especifique o nivel
minimo do grupe: (A1{A}-20, A2{B}-16, C1{C}-14, C2(D}-12, AP{E}-10])
DAR DE ALTA CANCELAR
Bl XUNTA
M # DE GALICIA
Informacidn mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

Confirme a alta premendo no botén: DARDEALTA| ¢ 5 pantalla voltara a pantalla

de “Inactividades”.
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Modificacidon dos meus trienios

Para levar a cabo o célculo de antigliidade teremos en conta a informacion desta
solapa de trienios mais 0s seus servizos prestados e os seus periodos de excedencia ou
inactividade. Serd importante comprobar que a sta informacion de trienios é correcta e
completa. Na seguinte solapa poderd comprobar a informacién electronica de trienios
presente no seu expediente. No caso de non estar conforme coa informacién mostrada,
poderd indicar a sta disconformidade procedendo a modificar os datos.

[ Firefox ~ e

| [} Rexistro Central de Persoal | + |
(- xestion.xunta.es/dxf p/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_det,jspflang=gl [ E * Google Pl A B~
'?' ' ' , -
1% 34 XUNTA DE GALICIA (] . Rexistro Central de Persoal
(=] (W
@ Desconectar
APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01,/2013 Oltima Maodif: 25/01/2013
Maodificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
Usuariofa Persoais Admin. Titulacions Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formaciéns
Cambio de chave
Cambio de Datos Suspensions
Persoais
LAB. NUM. REXISTRADA NA CAMBIO
[LIECE Fixg.| PATATRIENIO GRUPO| ypienros | FICHA DE PERSOAL SOLICITADO D
FUNCIONARIO = 06/05/2010 A2 1 SI #)
FUNCIONARIO = 06/05/2007 A2 1 SI ER
PAX.1de 1

PECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMEMNDA

Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impreso.

el XUNTA

K¢ DE GALICIA

Informacién mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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Alta de trienios
A pantalla de alta de trienios e a seguinte:

| {" Rexistro Central de Persoal | + |
(- xestion.xunta.es/ difp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_edit)sp?lang=gl |6 B ~ (Google P A B~
.?. ' ! . -
% $4 XUNTA DE GALICIA ] “ Rexistro Central de Persoal
=L

@ LEETE APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO

Consultas NIF: 34996197H

Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 28/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013

Modificacion, impreso ESTADO: Aberta

de enmenda ou

conformidade

[ALTA TRIENIO RECONECIDO

Usuario/a 5 -

Cambio de chave [TIPO RELACION SERVIZOS

Cambio de Datos IGRUPO -

s DATA TRIENIO

MUMERD DE TRIENIOS
DAR DE ALTA CANCELAR

gl XUNTA

M ¢ DE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia

Correo electronice. informatica.dxfp@xunta.es

Nesta pantalla debe introducir a relacion de servizos, a data de recofiecemento
do(s) trienio(s), que sera a mesma data dos efectos administrativos, € 0 grupo no que se

recofieceu, xunto nimero de trienios recofiecidos que normalmente sera sempre 1, salvo
en casos de cambio de administracion.



XUNTA DE GALICIA Guia de Usuario

CONSELLERIA DE FACENDA da modificacion do expediente
Direccién Xeral da Funcion Publica

Paxina 74

Cumplimente o tipo de relacion de servixos do trienio.

[E=N o =

| ("} Rexistro Central de Perscal | BN |

(- xestion.xunta.es/difp/exp/rcp_nuc_wseli_cert_editjsp?lang=gl [ "Goog:'e Pl A B~

ap & ' A .
XUNTA DE GALICIA ”m ‘ “ Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar

APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
—— NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitades SOLICITUDE: 5 Creaci6n: 28/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Modificacién, impresa  ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
[ALTA TRIENIO RECONECIDO
Usuario/a 5 -
= [TIPO RELACION SERVIZOS FUNCIONARIO| ~
Cambio de Datos lcRUPO
FEEieE DATA TRIENIO INCKINALED
: INTERINO
NOMERO DE TRIENIOS LABORAL
DAR DE ALTA CANCELAR
o XUNTA
5 d DE GALICIA

Infermacién mantida per la Xunta de Galicia
Correo electronice: informatica.dxfp@xunta.es

Cumplimente o grupo do trienio.

[o][= |

| {" Rexistro Central de Persoal | + |

(- xestion.xunta.es/ difp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_edit)sp?lang=gl |6 "Goog:'e P A B~

ap E : s -
XUNTA DE GALICIA ”m ‘ “ Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar

APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
. NIF: 24996197H
Ficha de Persoal
— SOLICITUDE: 5 Creacién: 28/01/2013 Ultima Modif: 28/01/2013
Modificacién, impress ~ ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
[ALTA TRIENIO RECORECIDD
Usuariafa . -
i [TIPO RELACION SERVIZOS FUNCIONARIO
Cambio de Datos lcRUPO [+
L= pATA TRIENIO F
NOMERO DE TRIENIOS |:2:EBJ)
C1-(C)
C2-0)  |pEALTA CANCELAR
20 bean  [owoe)
o XUNTA
5 d bE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronice. informatica.dxfp@xunta.es
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Cumplimente a data de recofiecemento (data de efectos administrativos) do

trienio.
et - E=Een
| {" Rexistro Central de Persoal | + |
(- &P xestionsunta.es/dxfp/exp/rep_nuc_wsoli_cert_editjsp?lang=gl c " Google P A B~
t?. T . -
% $4 XUNTA DE GALICIA ] “ Rexistro Central de Persoal
(] [

@ LEETE APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 34996197H

Ficha de Persoal
Sobicitmdes SOLICITUDE: 5 Creacién: 28/01/2013 (iltima Modif: 28/01/2013

Modificacion, impreso ESTADO: Aberta

de enmenda ou

conformidade

[ALTA TRIENIO RECONECIDO

Usuario/a 5 -

Cambio de chave [TIPO RELACION SERVIZOS FUNCIONARIO

Cambio de Datos IGRUPO C1-(C) =

pet=ca DATA TRIENIO 01/01/2001

NOMERO DE TRIENIOS 1
DAR DE ALTA CANCELAR
ol XUNTA
5 d bE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronice. informatica.dxfp@xunta.es
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Confirme a alta premendo no boton: DARDEALTA| ¢ 5 pantalla voltaré & pantalla

de “Trienios”.

[T

@ Desconectar

Cambio de Datos
Persoais

S0 XUNTA
i H DE GALICIA

J :: Rexistro Central de Persoal

[+]

-

] 5 |

ap
XUNTA DE GALICIA

m

APELIDOS E NOME:

Suspensions

6 & xestion.xunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_det.jsp?lang=gl

GUERRA SEGURA, ARMANDO

c V Google

Rexistro Central de Persoal

Consultas NIF: 34996197H N
Ficha de Persoal |

Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 28/01/2013 Ultima Modif: 29/01/2013
Maodificacidn, impreso ESTADO: Aberta

de enmenda ou

conformidade

Usuario/a Persoais Admin. Titulacions Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacidns I
Cambio de chave L

P & B-

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

PECHAR E XERAR IMPRES0O DE ENMENDA

Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impreso,

mroReL A% | oaratmmmo |awupo| MO | SNSRADANY | o | L]
FUNCIONARIO - 06/05/2013 AZ 1 NON ALTA EE
FUNCIONARIO - 06/05/2010 Az 1 sI iR
FUNCIONARIO - 06/05/2007 AZ i SI EB

PAX.1 de 1
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Formacioéns

Nesta solapa poderd introducir as experiencias ou formacidén xenéricas non
asociadas a postos. Se ten a informacion do tempo durante o que obtivo a formacion,
pode indicalo no cadro, sempre tendo en conta que debe especificalo en

dias.
[ ==
| "} Rexistro Central de Persoal | + |
(- 0 xestion.xunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_cert_detjspflang=gl [ ~ Google Al A B~
t?' , " -
% 34 XUNTA DE GALICIA (] . Rexistro Central de Persoal
(=] (W
@ Desconectar
APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01,/2013 Oltima Modif: 25/01/2013
Maodificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
Usuariofa Persoais Admin. Titulacions Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacions
Cambio de chave .
Cambio de Datos Suspensidns

s
Debe ter en conta que se dispdn da informacidn da ocupacidn ende adquiriu os cofiecementss ou experiencia, a experiencia debe
incorporala asociada a esta ocupacidn na solapa de Servizes prestados ocu Outros Servizos e non neste solapa de forma xenérica.

FORMACION FDI’ASGIEADUIIKIIIA EXPERIENCIA REXISTRADA NA FICHA DE PERSOAL |CAMBIO SOLICITADO D

PECHAR E XERAR IMPRES0 DE ENMENDA

Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impreso.

=8 XUNTA
i bk GALiciA

Informacién mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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Alta de formaciéns
A pantalla de alta de formacidn(s) é a seguinte:

Guia de Usuario
da modificacion do expediente

@ Desconectar

Consultas
Ficha de Persoal

Solicitudes
Medificacidn, impreso

de enmenda ou

conformidade

Usuario/a
Cambio de chave

Cambio de Datos
Persoais

w8 XUNTA
' bE GALicIA

| [} Rexistro Central de Persoal | + |

=N /BN =)

(- & xestionxunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wseli_cert_editjsp?lang=gl

m ‘ ,
#21 XUNTA DE GALICIA ”“’«"q

APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
NIF: 34995197H
SOLICITUDE: 5 Creacién: 25/01/2013

ESTADO: Aberta

[ " Google

Pl A B~

Rexistro Central de Persoal

Ultima Modif: 25/01/2013

=

IALTA FORMACION

FORMACION

N DIAS NOS
lQUE
[ADQUIRIU A

EXPERIENCIA|

DAR DE ALTA

Informacién mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

Para seleccionar unha formacién debe premer na icona: D
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Debe seleccionar os filtros da procura: Conxunto de formacidéns nos que se
procura e texto de procura.

| " Rexistro Central de Persoal | + |

(- @ xestionxunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wseli_expforjspflang=gl (& ~ Google P A B-

+T { 2 .

% 34 XUNTA DE GALICIA (] . Rexistro Central de Persoal

=e

@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consult NIF: 34996197H
Ficha de Persoal

——— SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Oltima Modif: 25/01/2013
Modificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade

FILTROS DE BUSQUEDA
l::::;f:ec EIRTRARIE ?:::urmac?u:ns :us cun:ursus de traslados nos que participa o usuario
Cambio de Datos -~ Formacions dos postos
p:;o':;, [TEXTO DE BUSQUEDA B1
BUSCAR LIMPAR
CANCELAR
XUNTA
DE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Corree electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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E premer o botdn:

BUSCAR

Guia de Usuario
da modificacion do expediente

Paxina 80

es esperar polos resultados da procura.

| (" Rexistro Central de Persoal | + |

=N /BN =)

b
XUNTA DE GALICIA

(' & xestionxunta.es/dxfp/exp/rcp_nuc_wsoli_expfor.jspflang=gl

""«‘q

¢ |B - Google Pl A B-

Rexistro Central de Persoal

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

=e
@ Desconectar APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consult NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
licitud SOLICITUDE: 5 Creacion: 25/01/2013 Oltima Modif: 25/01/2013
Modificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
FILTROS DE BUSQUEDA
‘:::I:i;‘(:ec FILTRAR POR ‘E?'E:Furmac?cjns dos concursos detraslades noes que participa o usuario
Cambindel)ahab: _ |_'Formacidns dos postos
oo [TEXTO DE BUSQUEDA B1
EUSCAR LIMPAR
[DESCRIPCION
CARNE DE CONDUCIR B1i [SELEOC ]
PERMISO CONDUCIR B1 [SELEOC ]
PAX.1de 1
CANCELAR
XUNTA
DE GALICIA

Seleccionar o tipo de formacién no botén:

anterior.

ap
44

@ Desconectar

("} Rexistro Central de Persoal

’i‘ XUNTA DE GALICIA

SELECC.

e voltamos & pantalla

e -:p@g_‘

APELIDOS E NOME:
NIF:

6 @ xestionxunta.es/difp/exp/rep_nuc_wsoli_cert_edit.jsp?lang=gl

”“’“*‘l

GUERRA SEGURA, ARMANDO
34996197H

c " Google Pl A B~

Rexistro Central de Persoal

Cambio de Datos
Persoais

XUNTA
DE GALICIA

Consultas
Ficha de Persoal
e SOLICITUDE: 5 Creacion: 28/01/2013 Oltima Modif: 28/01/2013
Modificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
[ALTA FORMACION
Usuario/a .
Cambio de chave FORMACIGN |PERMISO CONDUCIR B ‘D

N° DIAS NOS
lQue
|ADQUIRIU A
EXPERIENCIA|

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
r

DAR DE ALTA
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Prememos o boton: [PARPEALTA] o \oltamos 4 pantalla das formacions.
[(EEESa e 0 |

_— - - e .
Rexistro Central de Persoal | + | i e~
6 ¥ xestionxunta.es/dxfp/exp/rep_nuc_wsoli_cert_det.jsp?lang=gl c ~ Google P& B-

) ; Y s .
8 ¢4 XUNTA DE GALICIA ”4’“‘ . Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar

APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO

Consultas NIF: 34996197H

Ficha de Persoal

Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacién: 28/01/2013 Oltima Meodif: 29/01/2013
Modificacidn, impreso -

ATER ESTADO: Aberta |
conformidade

Usuario/a Persoais Admin. Titulacions Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacidns

Cambio de chave . I
Cambio de Datos Suspensidns
Persoais

Debe ter en conta que se dispdn da informacidn da ocupacién onde adquiriu os cofiecementos ou experiencia, a experiencia debe
incarporala asociada a esta ccupacidén na solapa de Servizos prestados ou Outros Servizos & non neste solapa de forma xenérica.

e DIAS NOS QUE
: REXISTRADA.
FORMACION |ADQUIRIU A Sl “fl““ CAMBIO SOLICITADO D
EXPERIENCIA =L
PERMISO CONDUCIR B1 0 NON ALTA B

PAX.1del

PECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMENDA

Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impreso.

XUNTA

DE GALICIA
Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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Suspensions

Nesta solapa poderd introducir as suspensidns de contrato.
[CrrseT [E=SEEE™c)

- - - e .
‘ {_i Rexistro Central de Persoal | + | i s e
(- & xestion.xunta.es/dxfp/exp/rep_nuc_wsoli_cert_det.jsp?lang=gl c " Google Pl A BR-

ap { Yl A ;
1§§ XUNTA DE GALICIA "4’“‘ . Rexistro Central de Persoal

(© pesconectar

APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO

Consultas NIF: 34996197H

Ficha de Persoal
Solicitudes . SOLICITUDE: 5 Creacion: 28/01/2013 Oltima Modif: 29/01/2013

Modificacidn, impreso ESTADO: Aberta

de enmenda ou

conformidade
Usuario/a Persoais Admin. Titulacions Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacions
Cambio de chave .

Cambio de Datos Suspensions

Persoais

DATA 0BS. DATA 0BS. ) REXISTRADA NA FICHA CAMBIO
SUSPENSION | SUSPENSION | REINCORPORACION | REINCORPORACION DE PERSOAL SOLICITADO

[F'ECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMENDA]

Pulse agui se non pode xerar correctamente o impreso.

XUNTA
DE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia F

Correo electronice; informatica.dxfp@xunta.es
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Alta de suspensions
E necesario introducir as datas de suspension e reincorporacion, e unhas
observacion para ditas datas que son opcionais.

[ [ESRFENS)
J " Resistro Central de Persoal | + ' -_
(- & xestionxunta.es/dxfp/exp/rep_nuc_wsoli_cert_edit,jsp?lang=gl c v Google P A B-
.?. 1 . -
% §1 XUNTA DE GALICIA ] . Rexistro Central de Persoal
() [
[l @ 1EETEE T APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
. NIF: 34996197H
I Ficha de Persoal
. SOLICITUDE: 5 Creaci6n: 28/01/2013 Ultima Modif: 29/01/2013
Maodificacidn, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
[ALTA SusPENSION
Usuario/a =
i 3 o IDATA swspmmlou 010772012
Cambio de Datos IOBS SUSPENSION OBS. SUSPENSION INTRODUCIDAS POLO USUARIO
bz |DATA REINCORPORACION 31/08/2012
IOBS. REINCORPORACION OBS. REINCROPORACION INTRODIUCIDAS POLO USUARIO
DAR DE ALTA CANCELAR
A XUNTA
=¥ DE GALICIA
Informacién mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es

-
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Prememos o boton; [PARDEALTAL, oo jamos 4 pantalla de “Suspensions”.
[[CFre (=[O )

- - -. .
J i __: Rexistro Central de Persoal | + | il -
(— €% xestionxunta.es/dxfp/exp/rep_nuc_wseli_cert_det,jsp?lang=gl c - Google P A/ B-

ar ’ ’ . 3
XUNTH DE GALICIA "4’«’ “ Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar

APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO
Consultas NIF: 34996197H
Ficha de Persoal
Solicitudes SOLICITUDE: 5 Creacion: 28/01/2013 Ultima Modif: 29/01/2013 I
Medificacién, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade b
Usuario/a Persoais Admin. Titulacions Cursos Corpos Categ. Serv. Prest. Inact. Trienios Formacions ||
Cambio de chave -
Cambio de Datos Suspensidns
Persoais
Lm REXISTRADA NA
N 0BS. DATA 0BS. CAMBIO
TA SUSPENSION|  oiSpENSION  [REINCORPORACION| REINCORPORACION ;{;:D:f SOLICITADO D |
OBS. OBS. ]
o SUSPENSION e REINCROPORACION T
o1/or/z012 | oas| 3t/o8/2012 T ANAIEAG NON ALTA EE |
POLO USUARIO POLO USUARIO

PAX.1de 1l

PECHAR E XERAR IMPRESO DE ENMENDA

Pulse agui se non pode xerar correctamente o impreso.

XUNTA
DE GALICIA

Informacion mantida por la Xunta de Galicia
Correo electronico: informatica.dxfp@xunta.es
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Outras Formacions
Nesta solapa podera introducir outras formacions.
L

- =]l
. - =

Rexistro Central de Persoal x |

&« c @ @ weblogicserver:7011/neo/rcp_nuc_wsoli_cert_detjsp?lang=gl o & iy N @ =
63
S &8

NIF:

Ficha de Persoal

XUNTA DE GALICIA "-\W’.‘ Rexistro Central de Persoal

o SOLICITUDE: 56 Creacién: 07/03/2019 Oltima Modif: 14/03/2019
Modificacién, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade

” Persoais Admin. Titulaciéns Cursos Serv.Prest. Inact. Trienios Experiencias Outras Formac.
Cambio de chave = o =
pommt e Nesta lapela poderé introducir a informacién correspondente a:
Perscais + Carnés de conducir.

« Coii doutros idi i

CONECEMENTO DE IDIOMAS ESTRANXEIROS

" _ REXISTRADA NA
NIVEL DE ACREDITACION DATA DE EMISON ‘CAMBIO SOLICITADO
FICHA DE PERSOAL

L

mn

INGLES - A1 BASICO 01/05/2004 s1 &=
INGLES - B2 INTERMEDIO ALTO 01/01/1987 s1 &=
notes - c2 acro ot/01/2011 1 EE

CARNES DE CONDUCIR

. . REXISTRADA NA
NIVEL DE ACREDITACION DATA DE EMISON CAMBIO SOLICITADO
FICHA DE PERSOAL

[PERMISOS DE CONDUCIR EUROPEOS - CARNE B 01/01/2018 sI

Introduza o nome e direccion da siia unidade de persoal:
Nome:

Direccién:

Alta de Outras Formacions
E necesario introducir a data de emision da formacion.

=L x
Resistro Central de Persoal X

<« ¢ o 67 weblogicserver:7011/nec/rep_nuc_wsoli_cert_editjsp?lang=gl N+ In @ =

XUNIA DEGALICIA ”4"(*.‘ Rexistro Central de Persoal

@ Desconectar APELIDOS E NOME:
o NIF:

Ficha de Persoal

Solicitudes SOLICITUDE: 56 Creacién: 07/03/2019 Ultima Modif: 14/03/2019
Modificacién, impreso ESTADO: Aberta
de enmenda ou
conformidade
; [ALTA ACREDITACION
Usuariofa e DTS E O
e ONECEMENTO DE IDIOMAS ESTRANXEIROS _
Cambio de Datos IVALOR INGLES -
e INTvEL A2 BASICO. -
[DATA DE EMISON

DAR DE ALTA| CANCELAR|

7 XUNTA
DE GALICIA

Informacién mantida por la Xunta de Galicia
Correo electrénico: i i es
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Prememos o boton: [PARBEALTA|. o itamos 4 ﬁantalla de “Outras Formacions”.
Rexistro Central de Persoal xX

<« Cc @ G weblogicserver:7011/neo/rep_nuc_wsoli_cert_detjsp?lang=gl B -9 I @ =

KUNTHDECALCIA "‘\W‘H Rexistro Central de Persoal

'Qm‘t“ : e _
NIF:

on SOLICITUDE: 56 Creacién: 07/03/2019 Ultima Modif: 21/03/2019
i6n, impreso ESTADO: Aberta

de anmends ou
conformi

- Persoais Admin. Titulaciéns Cursos Serv.Prest. Inact. Trienios Experiencias Outras Formac
Usuariofa
= Nesta lapela poders i s
Persoais « Carnés de conducir.

2 d idiomas i

CONECEMENTO DE IDIOMAS ESTRANXEIROS

" _ REXISTRADA NA
NIVEL DE ACREDITACION DATA DE EMISON CAMBIO SOLICITADO
FICHA DE PERSOAL

m

IINGLES - A1 BASICO 01/05/2004 s1 [EIE]
INGLES - B2 INTERMEDIO ALTO 01/01/1987 st e

NGLES - C1 ALTO 22/03/2004 non ALTA B
INGLES - C2 ALTO 01/01/2011 st [EIE]

CARNES DE CONDUCIR

. . REXISTRADA NA
NIVEL DE ACREDITACION DATA DE EMISON CAMBIO SOLICITADO
FICHA DE PERSOAL

(5[

[PERMISOS DE CONDUCIR EUROPEOS - CARNE B 01/01/2018 st
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Como podo cambiar a mifia clave de acceso?

En calquera intre podera modificar a sta clave de acceso pulsando na opcion de menu
principal Usuario/a Cambio de Chave.
™ Xestién de Aplicaciéns XAP - Google Chrome e W @m

hitps:/ www.sunta.es: 444/ dfp/usuarios/ ChgPassOutl.do?u=61TE3FI0UB4 U1 21 TIOTM11782F1 26¥T9B56Z57TME2X62 Ak

Cambio de chave do usuario

Escriba a sua chave actual e a nova chave

Chave actual |:| *
Chave nova -
Confirme a nova chave |:| *

Seguinte =
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Como podo cambiar 6s meus datos persoais?

Se comproba cos seus datos persoais ou de contacto son incorrectos, pode modificalos

directamente na seguinte pantalla:

| " Rexistro Central de Persoal | + |
(- xestion.xunta.es/ dxfp/exp/dat_perinijsp?lang=gl |5 EV Google Ll #H B~
2 g ) }
% $4 XUNTA DE GALICIA 4 . Rexistro Central de Persoal
(=) [

@ Desconectar
Consultas

Ficha de Pexsoal APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO

NIF: 34996197H

Solicitudes

Modificacidn, impreso

de enmenda ou

conformidade Dende esta paxina podera modificar os seus datos de enderezo e teléfonos de contacto da sua Ficha de
Usnariofa Persoal.

Cambio de chave

Cambio de Datos H

S Continuar...

Lembre que 3 sUz solicitude serd incorporada e efectiva nas proximas 24-48 horas dende a sia solicitude.

ol XUNTA

2 bE cALIcIA

Infoermacion mantida por la Xunta de Galicia

Correo electrdnico: informatica.dxfp@xunta.es

Nesta pantalla debe premer no enlace Cambio de datos persoais e despois premer
derriba da palabra Continuar ...
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A pantalla de modificacion de datos persoais é a seguinte:

B

"} Rexistro Central de Persoal

=N B

[+]

V Google P ﬁ‘ n W

(- xestion.xunta.es/ dxfp/exp/dat_percam.jspilang=gl L&

E XUNTA DE GALICIA Rexistro Central de Persoal

APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO

@ Desconectar NIF: 349956197H
Consultas
Ficha de Persoal ENDEREZO ACTUAL
. ENDEREZO C/. CALLE
Modificacidn, impreso PAIS ESPARA
de enmenda ou
conforms PROVINCIA PONTEVEDRA -
. CONCELLO PONTEVEDRA -
‘(’E":m-l:;!;e o copico PosTAL 36 980
Cambio de Datos CORRED ELECTRONICO noemail@xunta.es
Persoais
[TELEFONOS Engadir teléfono
Teléfono 01 666123456 Observaciéns| TELEFONO MOVIL Eliminar teléfong 1%
[Teléfono 02 981123456 Observaciéns| TELEFONO FIXO Eliminar teléfono =)

Confirmar Cambios

Os teléfonos so admiten valores numéricos

K. .
Prema no enlace X para eliminar un teléfono
Prema no botén -Engadir teléfano- para engadir un nove teléfono

o XUNTA

3 DE GALICIA

Informacidn mantida por la Xunta de Galicia
Corree electrénico: informatica.dxfp@xunta.es

Cancelar
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Nesta pantalla podera introducir a sta informacion de contacto, asi como o seu correo
electrénico. Tamén pode proporcionarnos varios teléfonos de contacto.

No caso que necesitar comunicarlle algunha informacion por SMS utilizarase
sempre o0 primeiro nimero da lista correspondente a un teléfono mobil.

=N B

| (" Rexistro Central de Persoal | + |

(- xestion.xunta.es/ dxfp/exp/dat_percam.jspilang=gl L& E"GDD;‘:'E A A B-

e o0 R/
E.i.: XUNTA DE GALICIA ”4’“ ".‘ Rexistro Central de Persoal

APELIDOS E NOME: GUERRA SEGURA, ARMANDO

@ Desconectar NIF: 349956197H

Consultas

Ficha de Persoal ENDEREZO ACTUAL

. ENDEREZO C/. CALLE

Modificacién, impraso BAIS ESPARA -

de enmenda ou

conFormidad PROVINCIA PONTEVEDRA -

. CONCELLO PONTEVEDRA

‘(’E":m-l:;!;e chave copico PosTAL 36 990

Cambio de Datos CORRED ELECTRONICO noemail@xunta.es

Persoais
[TELEFONOS Engadir teléfono
[Teléfono 01 666123456 Observaciéns| TELEFONO MOVIL Eliminar teléfong 1%
[Telsfono 02 981123456 Observacisns| TELEFONO FIXO Eliminar teléfona |2

Confirmar Cambios Cancelar

Os teléfonos so admiten valores numéricos

X - .
Prema no enlace X para eliminar un teléfono
Prema no botén -Engadir teléfano- para engadir un nove teléfono

e XUNTA
K ¢l DE GALICIA

Informacidn mantida por la Xunta de Galicia
Corree electrénico: informatica.dxfp@xunta.es




