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m Consulta e solicitude de Reconecemento de Grao |
Introducion

Introducioén

Este documento ten por obxectivo servir de guia rapida para os empregados que tefien
acceso a PORTAX sobre como:

% Consultar se cumpre ou non cumpre 0s criterios de acceso e algun dos criterios
xerais de avaliacion, aos efectos de estar en disposicion de solicitar o recofiecemento
do grao | da carreira profesional.

< Descricion do procedemento a seguir en funcion do seu estado e vinculo coa
administracion:

o “Se cumpren os criterios de avaliacion”, deberan solicitar o recofiecemento
de grao | de Carreira Profesional

o “Se non cumpren o0s criterios de avaliacion”, deberan consultar o seu
expediente electronico e si detectan que non esta correctamente actualizado,
procederan a rexistrar unha solicitude de Actualizacion de méritos (impreso de
emenda). Se o0 consideran necesario, tamén poderan presentar unha
reclamacion.

o En calguera outro caso, debera sequir_as instrucions gque se amosan na
aplicacion de “Consulta o teu estado e solicita o recofiecemento do grao |

_“ Xglg-rﬁlstema de carreira profesional”.
{DEGALcA QOntegm

dernizocidn Tecnoldxica
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Dende a pantalla principal de
PORTAX, na seccion de
servizos destacados, podera
acceder ao espazo de
Carreira Profesional dende
onde tera dispofiible toda a
informacion e servizos
relacionados coa Carreira
Profesional.

Dende a seccién de enlaces
gue estan a dereita, tamén
se pode acceder
directamente ao servizos
mais destacados

Axencia poro o
Modernizacidn Tecnoléxica

INICIO | EXPEDIENTE | PERMISOS E VACACIONS NOMIMAS | FICHAXES

Servizos Destacados

HISTORICO DE
HOMINAS

CONSULTA S0OLICITUDES
EXPEDIENTE

CARREIRA EI =
- ELECTROMIC

PROFE SHMA

nmteor.

MNovas

% A Xunta anuncia aos sindicatos que convocara nos vindeiros Meses un concursoe
de traslados para persoal funcionario ©

= A ¥unta de Galicia propon aos sindicatos incluir na oferta de emprego piblico
para 2019 mais de 1.500 prazas de acceso libre @

% A Xunta abre por primeira wez a inscricion nas listas de emprego temporal para
x®erocultor e persoal de servizos xerais ©

% ¥unta e sindicatos negocian os criterios que rexeran o proceso de
funcionarizacion do persoal laboral fixe @

% Galicia reduce a un so exercicio as oposicions para cubrir 205 prazas de persoal
subalterno, que se convocan hoxe no DOG ©

% O seguimento da folga do 8-M na Administracion autonomica esta a ser dun 11.27%

% 0 luns 11 de marzo comeza o prazo para inscribirse nas oposicions da
Conselleria de Educacion ©

Consulta e solicitude de Reconecemento de Grao |
Como consultar se cumpro ou non?

| FLEXIBILIDADE E TELETRABALLD

Predsrenolas ds ADDSSD

Caneira Profesional

Nomina: Sanizos de Cardcmr
Economico

Concursos oo Traslados

Nommaova DXFR. Solicinioes
Nommalizadas @ Es@osocas

Lisr3s o8 Conmameion Tamporal
(D.3772008)

Fondo de Aceldn Soclal

Mils Servizos: Recofiecamenios
Megicos, Cursos EGAR

Ois meus Procesos
Frocesos Salectvos

RPT, Permuas, Comisions,
Reclamacions y NoVas por SMS
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Q

Consulta e solictude de Reconecemento de Grao |

Como consultar Sse cumpro ou non?

Dende o servizo destacado de Carreira Profesional atopara a seguinte informacion:

Informacidn xeral do proceso de
encadramento do grao inicial, xunto cos

enlaces a;:

o Normativa vixente

o Manuais de usuario onde atopara
distintas guias de documentacion.

o Contacto para dubidas funcionais e

de normativa

Acceso aos servizos e

funcionalidades mais destacadas:

o Consulta do estado da Carreira
Profesional, de si cumpre ou non
cumpre 0s criterios e 0s seguintes
pasos a realizar para solicitar a

adhesion.

o Acceso a consultar o expediente do

Rexistro Central de Persoal

o Acceso a rexistrar unha solicitude de

emenda

ﬁfﬁntar unha reclamacion

nmteon

Axencio pora o
Modernizacidn Tecnoléxica

Carreira Profesiona

Dende esta seccién, o perscal funcicnario de cameira & o perscal laboral fixe do convenic colective Onico da Xunta de Galicia, atoparan toda &
informacién e servizos necesarios pars o acoceso ac réxime extraordinaric do grac | da Cameira Profesional.

Acceso a consulta e solicitude de recofiecemento

Congulta o teu estado e solicita o recofiecemento do grao | do sistema de carreira profesional

Ezte senizo pemite consuliar ze cumpre ou non os criferios de ascceso e algun dosz criterioz xeraiz de avaliscidn, scs efecios de estar en
dizposicién de sclicitar o recofiecemento do Grao | da cameirs profezicnal. Ezte Senvizo recolle a informacién do zeu estado do Rexiziro elecirénico
de Perzosl da Direccidn Xersl da Funcidn Publics.

HNormativa

» Orde do 28 de marzo de 2019 pola que se publica o acordo entre a Xunta de Galicia e as organizaciéns sindicais CC.00. e UGT para a
implantacién do réxime extracrdinario de acceso ac grao | do sistema de carreira profesional do persecal funcionaric de carreira da
Administracion xeral da Comunidade Autdnoma de Galicia e do persocal laboral fixo do V Convenio Colectivo Unico para o persoal
laboral da Xunta de Galicia.

Manuais de usuario

+ Manual de usuario do sistema de consulta de estado e solicitude de recofiecements do grao |.
« Manual de usuaric do sistema de incorporacion de méritos

Contacto

+ Informacién normativa e dibidas funcionais. Teléfono 981 545 235, email: carreiraprofesi Ifuncion-publi ta.es.
» Para calquera incidencia técnica oo uso das aplicacions, contacte co seu canal habitual de atencién a usuarios.

Acceso directo a cutros servizos complementarios

Consulta o teu expediente electronico
Neste enlsce pode conzuliar 5 informacidn elecirdnics que consts no seu

diznte electréni cmini: ivo perscal.

Solicitude de actualizacién de méritos (impreso de emenda)
Ezte zernvizo =6 debe zer empregade =e non cumpre algln dos criterios de avaliscidn e fen méritos non istrados no =eu expediente
sdminizirativo persosl cos gue pods cumprilos.

MNezte cazo deberd incorporar estez mérifos emp esfe senvizo, final te o zeu impresc de emends. Unhs vez xersdo debers
azinale e presentslo por rexisiro xunto cos documeniscidn xusfificativa dos ménifos inconporados dinixido oz seguintes destincs en funicién do
desfino do posto de trebsllo do zolicitante:

* Senvizos cenirais: secretario/a xeral técnico/a, subdirector’s xeral ou xefes/as de zenizo que fefian airibuidss funcidne en matena de xestidn
de perscal, dependentes da secretaria xeral fécnica da conzelleria rezpectiva, centro directive ou ente pliblico inztrumental.

= Servizos pen 2 temitoriaiz, funcionam blez ds dres de persosl daz temitorisiz, del iénz ou ente
pliblico instrumental respectivo.
Mo caso de que tods a documentacion xustificativa sexan copias auténticas elecrdnicas, pode o p d i érico PROD4A que se
atopa na sede elecrénica para realizar a presentacién electrénica.
Presentacion mediante o procedemento PROD4A: hitps://sede. xunta.gal/detalle-pr: d nto?codtram=PRO04A
Presentar unha recl ion A carreira profesicnal
No cazo de gue non estes de scordo co esfado gue lle mosirs o 2envizo de consults, debido & q erro, i i iz ou falla de informacién

do zeu expediente elecirdnico pode presentar unha reclamacion empregando este senvizo, seleccionando o apartado de cameira profezional.



m Consulta e solicitude de Reconecemento de Grao |
Como consultar se cumpro ou non?

3. Para consultar cal e o teu estado, debes ir ao servizo de “Consulta o teu estado e solicita o
recofiemento do grao | do sistema de carreira profesional” e a continuacion abrirase unha nova
xanela coa informacion de si cumpre ou non cumpre. A informacion que se visualiza dependera da
sUa situacion e vinculo xuridico. Por exemplo:

Se cumpre algun dos

CARREIRA PROFESIONAL criterios de avaliacion, e

st o o 0 seu vinculo &
funcionario de carreira,

Segunde a informacién que consta ne seu Rexistro electrdnice de personal, vostede cumpre algin dos criterios para solicitar o recofiecemento do

igrac | no sistema de carreira profesional. . . , R
Para solicitar o recofiecemento debera xerar e PRESENTAR ELECTRONICAMENTE a sia soli preg: o inte enlace: VIS u al I Z arase O S e g u I nte
Presentar solicitude de recofiecemento de grao |
texto
Se non cum pre CARREIRA PROFESIONAL
n | n g lj n d OS Crlte rl OS Vinculo xuridico coa administracién:
H A LABORAL FIXO
de avaliacion, e seu
VI n C u | O e | ab O ral fl XO :salf;:snn::::::ere ningin dos criterios de avaliacion, debera acreditar o cumprimento dalgin dos isi de i co di
Presentar solicitude
Pode p unha iGn e un imp de

T2 XUNTA
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En calquera outro
estado, dependendo do
seu vinculo xuridico,
0S pasos a seguir poden
ser distinto.

Lea con atencion as
Instrucions que se
amosaran na mesma
pantalla na que pode
consultar o seu estado.
Dependendo da
situacion de cada
empregado, as
Instrucions poden variar:

XA XUNTA
‘N bEcALcia AmMtegn

Aunclu para @
dernizocidn Tecnoldxica

Consulta e solicitude de Reconecemento de Grao |
Como consultar se cumpro ou non?

CARREIRA PROFESIONAL

Vinculo xuridico coa administracion:

0 SEU VINCULO XURIDICO E FUNCIONARIO/A DE CARREIRA

Segundo aii ion q tano seu i inistrati énico de personal, vostede non cumpre os requisitos de acceso a este proceso
inario d i Bl i

e "Artigo 3. Requisitos e ambito de aplicacién” do acordo atopara os requisitos para o acceso. Debe comprobar que cumpre estes requisitos para poder

optar a este

Enlace 6s requisitos de acceso

pode acceder 4s requisitos de acceso:

Se considera que hai un erro na sia
sequinte enlace:
Presentar reclamacin

e realmente si q De itos de acceso, pode presentar unha reclamacion empregando o

debera verificar

No "Artigo 2. Criterios xerais de avaliacién” do acordo atopard os criterios de avaliacion. Debe cUmpr 56 un dos criterios para poder optar &

criterios xerais de avaliacion.

Enlace 6s criterios xerais de avaliacion

adminsitrativo electronico persoal.

I, unha vez g Pra os requisitos de acceso.
Neste enlace pode acceder 6s criterios xerais de avaliacion:

$6 10 caso de que cumpra os requisitos indicados no “Artigo 3. Requisitos e mbito de aplicacion” a unha ion, tamén
tera opcién a completar o seu expediente electrénico persoal. Se unha vez tata que non ten rexi méritos suficientes para cumprir
algiin dos criterios de avaliacién indicados no "Artigo 2. Criterios xerais de avaliacion” do acordo, podera incorporar novos méritos 6 seu expediente

Rexistro de Persoal

actualizacién de méritos (impreso |
Presentar solicitude de actualizaci
HNo seguinte enlace pode atopar a
Enlace a informacion de acreditacic

Para 0s datos g tan no seu énico persoal pode empregar o segui

« Se ten algiin mérito non rexistrado co aue node cumorir alaiin dos eriterios de haremo. nade actualizar o s

CARREIRA PROFESIONAL

Vinculo xuridico coa administracion:

O SEU VINCULO XURIDICO E FUNCIONARIOIA DE CARREIRA

Segundo ai 6 ta no seu i inistrati énico de personal, vosted i requisitos de acceso, pero non cumpre

ningiin dos criterios de avaliacion, polo que inicialmenta non esta Propasto para o o do grado I do sistema di

No "Amgo 2.Criterios xelals ne avaliacién" do acordo atopara os criterios de avaliacién. Debe cumprir $6 un dos criterios para poder optar &
d do |. Neste enlace pode acceder 6s Criterios xerais de avaliacion:
Enlace 6s criterios xerais de avaliacién

Para comprobar os datos que constan no seu rexistro electrénico administrativo de persoal pode empregar o seguiente enlace: Rexistro de Persoal

o N de que tefia méritos cos q pra algin dos criterios d liacié i no seu i énico persoal
pode presentar unha 6 guint
Presentar reclamacion

« Seten algin mérito non no i i d ¢ persoal co que pode cumprir algiin dos criterios de avaliacién,
pode actualizar o seu expediente xerando unha solicitude de izacion de méritos (i d d guinte l

Presentar solicitude de actualizacién de méritos (impreso de enmenda)
No seguinte enlace pode atopar a informacién relativa a forma de acreditacion documental dos distintos criterios xerais de avaliacion:
Enlace a informacién de acreditacion de méritos
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Consulta e solictude de Recofiecemento de Grao |
“Se cumypro os criterios”, como teno que proceder?

1. Dende o servizo de “Consulta o teu estado e solicita o recofiecemento do grao | do sistema de
carreira profesional”, se vostede cumpre os criterios de avaliacion, na parte inferior pode atopar
un enlace de “Presentar Solicitude”. Prema neste enlace:

Para engadir a solicitude,
prema en Continuar

%2 XUNTA
DEGALciA Qontegm

nizacién Tecnoldxica

Engadir solicitude

Tipo de solicitude

| Recofiecemento extraordinario grao I

NIF

|oooooozoc |

Nome

|FUNCIONARIO |

Primeiro apellido
|PORTAX |

Segundo apelido
|PROBAS |

Solicito o recofiecemento extraordinario do grao I da carreira administrativa.

CONTIMNUAR ==
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“Se cumypro os criterios”, como teno que proceder?

2. A continuacion visualizase a seguinte pantalla:

Estado da solicitude

ACABA DE CUMPRIMENTAR A SOLICITUDE. NESTE INTRE AINDA NON ESTA PRESENTADA

oo Para presentar a solicitude,
Rl ten que premer no boton
e PRESENTAR que o que fai
o e presentala

4, Imprimie para presentar o rexisro electrénicamente no

XERAR IMPRESO Rexistro.

2. Presentar electrénicamente no rexistro

DPCIONS PARA A PRESENTACION:

PRESENTAR

e De forma opcional, se

__EHT.IH No se ha seleccionado ningln archivo,

== desexa quedarse con unha
copia, seleccione e'boton

XERAR IMPRESO.

ENGADIR

Tipo de solicitude

| Recefiecemento extraordinarie grae I |;_|

NIF

Nome

[FuncIiONARIO |

Primeiro apellido

[PORTAX |

Segundo apelido

PrROBAS |

Solicite o recofiecemente extracrdinaric do grac I da carreira administrativa.
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3.

Consulta e solicitude de Recoinecemento de Grao |

“Se cumypro os criterios”, como teno que proceder?

Unha vez que selecciona PRESENTAR, sae a seguinte xanela:

Despois de presentar a solicitude non podera engadir documentos. Continuar?

[ Aceptar ] ’ Cancelar ]

Por dltimo visualizase unha nova pantalla a
gue se indica que “A solicitude foi
presentada correctamente” e pode
consultar cédigo da solicitude, o numero de
entrada no rexistro asi coma a data.

%2 XUNTA
DEGALciA Qontegm

nizacién Tecnoldxica

Estado da solicitude

A solicitude foi presentada correctamente

Cadigo
[p2o0L1PVYWIBUTDZEP31T7L |
Niomero de entrada no rexistro

2019/6432

Data de rexistro

26/03/2019

XERAR IMPRESO

Tipo de solicitude
[Recofiecemento extraordinario gran I |
NIF

00o000020C

Nome

[FuNCIONARIO |
Primeiro apellido

[PORTAX |
Segundo apelido

|PrROBAS |

Solicite ¢ recofiecemento extracrdinario do grao I da carreira administra

Debe pulsar “Aceptar” xa
gue para realizar esta
solicitude non é necesario
achegar ningunha
documentacion.

tiva.

10
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“Se non cumpro os criterios”’, que teno que facer?

1. Se o empregado “non cumpre os criterios de avaliacion”, o primeiro que ten que facer é
comprobar se 0 seu expediente electronico administrativo esta correctamente actualizado.
Para elo debe ir ao servizo de “Consulta o teu expediente electronico”

Expediente

C-Orpo: FUNCIONARIO - GRUPCC AZ 0TS - TECHNICOS ADMIMISTRATIVOE DE XESTION, A EXTINGLUIR

Consultar o histdrico -

Cursos Titul./Galego D. Admin. Corpos Categ. Trienios Outres Proc.

Outras Formac. Varios

Datos Nacemento

Data Nacemento

Pais

Provincia

Enderezo

017011559 Concella A Bafl
ESPARS Lugar

A CORUFE Sexo WVAROHN

Enderezo
Fais
Provincia
Concello
Cadigo Postal
Email

Seguridade Social

Tebitona Dbservackng

usuario. preproduccion. prusbas . portao@eounta. bocal

Rexime da 55

Data de alta da ditima
DCUpaCion

Nim. 58

kxitreaicn  pontegn

a
nizacién Tecnoldxica

Debe revisar a
informacion de cada unha
das lapelas para
comprobar que todaga
informacion esta
correctamente
actualizada!

11
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“Se non cumpro os criterios”’, que teno que facer?

2. Se detecta que no seu expediente faltan méritos por engadir, debera ir ao servizo de

“Solicitude de actualizacion de méritos” (impreso de emenda).

XUNTA DE GALICIA M‘W “

Rexistro Central de Persoal

Seleccione a

@ Desconectar APELIDOS E NOME: PORTAX PROBAS, FUNCIONARIO
. 7 Consultas NIF: 0o0000020C
opcion de Fera e persost
.« g .-, Solicitudes
Modificacion e
] de enmenda ou Benvido

. conformidade

I m p r eS O d e Usuario/a Dende esta paxina poderd consultar a sua Ficha de Persoal, cambiar a palabra chave e executar acciéns
Cambio de chave relacionadas co seu expediente.
Cambio de Datos

m d Persoais .
e en a O U Unha vez confirmados ou modificados os datos do seu expediente sera responsabilidade do administrado
) comprobar a veracidade da informacién presente no seu impreso de enmenda, podendo ser excluido
CO n fo r' m I d ad e directamente de calquera proceso posterior no que participe en caso de detectarse que estes datos son
incorrectos.

T XUNTA
DE GALICIA

Informacidn mantida por la Xunta de Galicia
Correo electrdnico: informatica.dxfp@xunta.es

Na seccion de Carreira Profesional, dende PORTAX, no apartado de Manuais de
Usuario pode atopar un manual detallado sobre como proceder a realizar a
solicitude de modificacion de méritos en relacion coa Carreira Profesional.

T XUNTA
DEcALciA  Qontegm

Modernizacidn Tecnoléxica
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Consulta e solicitude de Reconecemento de Grao |
“Se non cumpro os criterios”’, que teno que facer?

3. Acontinuacion, dende esta funcionalidade debera premer no icono de “Crear unha nova
Solicitude”

@ XUNTA DE GALICIA

Rexistro Central de Persoal

© pesconectar

Consultas
Ficha de Persoal

Solicitudes
Modificacién, impreso
de enmenda ou
conformidade

Usuario/a
Cambio de chave
Cambio de Datos
Persoais

KN XUNTA
% ¢« DE GALICIA

APELIDOS E NOME:
NIF:

PORTAX PROBAS, FUNCIONARIO
00000020C

Dende esta paxina podera solicitar a certificacidn de titulacidns, cursos, servizos prestados, periodos de inactividade, trienios recofiecidos e nivel

de galego. Lembre que debera pechar e mprimir 3 sua solicitude para presentala no seu Servizo de Persoal. Este impreso debe ir acompafiado de
toda a documentacién acreditativa dos cambios solicitados.

» No caso que desexe xerar un impreso de conformidade, cree unha nova solicitude a partir dos datos da sia ficha de persoal, entre na
modificacion da solicitude pero sen modificar os datos, e de seguido peche e imprima o impreso de conformidade.

» No caso que desexe xerar un impreso de enmenda, siga 0 mesmo procedemento anterior, pero modifique os datos que necesite antes

de pechar e imprimir o impreso de enmenda.

Ultimas solicitudes rexistradas en curso:

Crear unha nova solicitude D

NO SOLI. TIPO DATA INICIO DATA PECHE ESTADO
4 Solicitude 21/03/2019 22/03/2019 Pechada |4l | @
3 Solicitude 21/02/2019 21/02/2019 Bachada \dl| | &
2 Solicitude 20/02/2019 20/02/2019 Pachada 4] | @
1 Solicitude 14/03/2019 15/03/2019 Pechada il |&

nmteon

Axencia poro o

Modernizacidn Tecnoléxica

Pax. 1de 1
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Consulta e solictude de Reconecemento de Grao |
“Se non cumpro os criterios”’, que teno que facer?

4. O seguinte paso, sera seleccionar si quere crear unha solicitude a partires dos datos da ficha
de persoal ou da solicitude pechada mais recente.

APELIDOS E NOME: PORTAX PROBAS, FUNCIOMNARIO
NIF: 0o000020C

Crear unha nova solicitude de certificacion:

Dende esta xanela podera crear unha nova solicitude de certificacion. A nova solicitude amosara
os datos actualmente rexistrados na Direccion Xeral da Funcion Publica.

Cando remate as modificacions desexadas, debera pechar a solicitude, realizar unha copia
impresa e presentala no seu servizo de persoal, acompafiada de toda a documentacion
acreditativa dos cambios solicitados, para continuar o proceso de Certificacion.

Non se esqueza de entregar na Direccion Xeral da Funcion Publica o certificado do seu expediente
electréonico que lle sera proporcionado polo seu servizo de persoal.

@ Crear unha nova solicitude a partir dos datos da sda ficha de persoal
© Crear unha nova solicitude a partir da solicitude pechada mais recente

Crear Nova Solicitude

Prema en Crear
Nova Solicitude

T2 XUNTA
DEGALciA Qontegm

Modernizacidn Tecnoléxica
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Consulta e solicitude de Reconecemento de Grao |
“Se non cumpro os criterios”’, que teno que facer?

5. Na parte inferior, agora visualizara unha nova solicitude que esta aberta, e dende o boton de

modificar a solicitude podera proceder a actualizar a informacion do seu expediente.

APELIDOS E NOME:

NIF:

Dende esta paxina podera solicitar a certificacion de titulaciéns, cursos, servizos prestados, periodos de inactividade, trienios recofiecidos e nivel
de galego. Lembre que debera pechar e imprimir a sda solicitude para presentala no seu Servizo de Persoal. Este impreso debe ir acompafiado de

PORTAX PROBAS, FUNCIONARIO
00000020C

toda a documentacién acreditativa dos cambios solicitados.

» No caso que desexe xerar un impreso de conformidade, cree unha nova solicitude a partir dos datos da sta ficha de persoal, entre na
modificacién da solicitude pero sen modificar os datos, e de seguido peche e imprima o impreso de conformidade.

= No caso que desexe xerar un impreso de enmenda, siga o mesmo procedemento anterior, pero modifigue os datos que necesite antes

de pechar e imprimir o impreso de enmenda.

Ultimas solicitudes rexistradas en curso:

N SOLI. TIPO DATA INICIO DATA PECHE ESTADO
5 Solicitude 26/03/2019 lAbarta i) |ﬂ
4 Solicitude 21/03/2019 22/03/2019 Pechada i) |&
3 Solicitude 21/03/2013 21/02/2019 Pechada i |
2 Solicitude 20/03/2019 20/03/2019 Pechada i) |&
1 Solicitude 14/03/2019 15/03/2019 Pechada i) |&

48 XUNTA

% ¢« DE GALICIA

nmteon

Axencia poro o
Modernizacidn Tecnoléxica

Pax. 1 de 1

Prema no
botén de |
“Modificar”
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m Consulta e solicitude de Recoinecemento de Grao |
“Se non cumpro os criterios”’, que teno que facer?

6. Na parte inferior, agora visualizara unha nova solicitude que esta aberta, e dende o boton de
modificar a solicitude podera proceder a actualizar a informacion do seu expediente.

APELIDOS E NOME: PORTAX PROBAS, FUNCIONARIO
NIF: 00000020C

SOLICITUDE: 5 Creacion: 26/03/2019 Ultima Modif: 26,/03/2019

ESTADO: Aberta
Prema aqui para cofiecer a stia permanencia/desempefio profesional

Persoais  admin. Titulaciéns Cursos Serv. Prest. Inact. Trienios Experiencias Outras Formac.

+ Os datos persoais pddense modificar no menil da esquerda
* 0 persoal doutras administraciéns non poderd modificar os datos persoais, éstes vefien fixados pola solicitude de participacién no concurso

DATOS NACEMENTO
DATA NACEMENTO 01/01/1899
PAIS ESPANA
PROVINCIA I8 CORUNA
ICONCELLD A BANA
LUGAR
|EIIDERED ACTUAL
ENDEREZO

PAIS

ICODIGO POSTAL
ICONCELLO

PROVINCIA

ICORREQ ELECTRONICO

frecéronos

PECHAR E XERAR IMPRESO DE CONFORMIDADE]

Pulse aqui se non pode xerar correctamente o impreso.

IMPORTANTE: A continuacion o empregado debera revisar e actualizar a
iInformacion de cada lapela.

a
nizacién Tecnoldxica

T XUNTA
DEcALcA Qontegm



m Consulta e solicitude de Recofiecemento de Grao |
“Se non cumpro os criterios”’, que teno que facer?
7. Por ultimo, ao finalizar a actualizacion do seu expediente e antes de pechar e xerar o impreso

de emenda, debe rexistrar a unidade destino en funcion do posto do traballo do solicitante, tal e
como se especifica nas instrucions de Carreira Profesional.

APELIDOS E NOME: PORTAX PROBAS, FUNCIONARIO
NIF: 00000020C
SOLICITUDE: 5 Creacién: 26/03/2019 Ultima Modif: 26/03/2019

ESTADO: Aberta

Se non cumpre,

7 7 e
tamen tera opcion
* Simstd modificands o sew expedients pars partizipar nur concurss de traslades, debe ber =n zonts que o= cumsss de sindicatos NON SERAN VALORADOS = ro nome do organisms que d e p r es e n tar u n h a
o impart= non figura d= forma clara Fus Tlorman parte do au:-ld.:n d= Tor!nacié.n u:-ll'rtinuu AFCAP, ouw AFEDAR{p.=.: AFCAP, AFEDAP, OC.00. (AFCAF), CIG [.I!.F.E.A.P.J,.etc:l. ) -7
T TR oAb o ceonio 8= R i o hcos o ot o vehon et 60 o el eai Sentbrn DS & CAEID B reclamacion se o

Prema aqui para cofiecer a sia permanencia/fdesempefio profesional

Paersoais Admin. Titulacions CUrs0s Serv. Prest. Inact. Trienios Experiencias Outras Formac.

CRITERIO DE WALORACION NOS CURSOS DE IDIOMAS CON RESPECTO A ANTERIORES CONCURSOS, ESTES CURSOS HABERA QUE CERTIFICADOS DE NOWO . .
# Cada lifia deb= conter a informacifin dun curse completo. Non debe dhvidir un curse por matsriss = introdudile =n maltiples fiftas. d
# O nivel d= coftecementos do idioma galego debe introducirss na solapa d= datos "Admin.”, despois da d= datos "Persoais™. ConSI era neCeSarIO

ze, | omonmacon | e [oscmme [ o | mere [ ouar Pammcioe] av. [ atvemace | canmre 17 _(pdee P gy 3
- 1 | informacion ho
CURSD i::;:lb}[i;gggggng LUNIVERSIDAD g;;f:;_imﬁb 2018 01,/01/201E | D1/02/2018 20 NON NON ALTA ‘ﬁ‘
[kt 1141
= Ultimo apartado
ICURSD ICURSD COCTNA EGAP EGA&P 2015 020272015 | 28/02/2015 40 MO =1 e
Al | deste documento)
ICURSD ICURSO EXCELL EGAP EGA&P 1580 010171550 | OE/01/ 1550 40 MO =1 1
PAX.1de 1

¢ Organismo convocante valido para terse en conta nalgdn dos concursos de traslados en curso.
x Organismo convocante non sera tido en conta en ningldn dos concursos de traslados en curso.

4| O curso importouse automaticamente dende os realizados na EGAP e non pode modificarse

Introduza o nome e direccion da sia unidade de persoal:
Nome: CONSELLERTA DE FACENDA - SERVIZOS CENTRAIS - SECRETARIO XERAL TECNICO
Direccidn: SAN CAETANO - SANTIAGO DE COMPOSTELA

[PECHAR. E XER.AR IMPRESO DE ENMENDA|

17
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Consulta e solictude de Reconecemento de Grao |
“En calquera outra situacion”’, que teno que facer?

1. Se o seu estado é distinto a

“cumpro algun dos criterios” ou “non cumpro ningun dos criterios”

0S pasos a sequir seran distintos en funcion da situacidbn na que se atope cada

empregado.

2. Siga as instrucions que se visualizan premendo en “Consulta o teu estado e solicita o
recofiecemento do grao | do sistema de carreira profesional”.

Exemplo 1:

CARREIRA PROFESIONAL

Vinculo xuridico coa administracion:

0 SEU VINCULO XURIDICO E FUNCIONARIOI/A DE CARREIRA

Segundo a informacién que consta no seu
extraordinario de recofiecemento do grado | de carreira profesional.

de personal, vostede non cumpre 0s requisitos de acceso a este |

Ho "Artigo 3. & ambito de 6n" do acordo atopara 0s requisitos para o acceso. Debe comprobar que cumpre estes requisitos par:
optar a este recofiecemento extraordinario. Neste enlace pode acceder 6s requisitos de acceso:
Enlace 6s requisitos de acceso

Se considera que hai un erro na sia calificacion, e realmente si que cumpre os requisitos de acceso, pode p unha r ¢ preg.

Exemplo 2:

CARREIRA PROFESIONAL

Vinculo xuridico coa administracion:

O SEU VINCULO XURIDICO E FUNCIONARIO/A DE CARREIRA

Segundo a informacién que consta no seu de personal, vostede cumpre 0s requisitos de acceso, pero non cumpre
ningtin dos criterios de avaliacion, polo que inicialmente non esta proposto para o recofiecemento extraordinario do grado | do sistema de carreira

No "Artigo 2. Criterios xerais de avaliacién” do acordo atoparé os criterios de avaliacién. Debe cumprir s6 un dos criterios para poder optar 6

seguinte enlace:
Presentar reclamacion

Adicionalmente debera verificar se cumpre os criterios xerais de avaliacion.

Ho "Artigo 2. Criterios xerais de avaliacion” do acordo atopara os criterios de avaliacion. Debe cumprir sé un dos criterios para poder optar 6
recoiiecemento extraordinario do grado |, unha vez que cumpra os requisitos de acceso.

Neste enlace pode acceder 6s criterios xerais de avaliacion:

Enlace &s criterios xerais de avaliacion

56 no caso de que cumpra os requisitos indicados no "Artigo 3. & ambito de 6n" e no caso de que presentara unha reclamacion,
tera opcién a completar o seu expediente electronico persoal. Se unha vez consultado constata que non ten rexistrados méritos suficientes para ¢
algdn dos criterios de avaliacion indicados no "Artigo 2. Criterios xerais de avaliacion" do acordo, podera incorporar novos méritos ¢ seu expedien
adminsitrativo electrénico persoal.

Para comprobar os datos que constan no seu expediente administrativo electrénico persoal pode empregar o seguiente enlace:
Rexistro de Persoal

« Se ten algin mérito non rexistrado co que pode cumprir algiin dos criterios de baremo, pode actualizar o seu expediente xerando unha solicitude de

actualizacion de méritos (impreso de ) empregando o lace:

Presentar solicitude de actualizacion de méritos (impreso de enmenda)

No seguinte enlace pode atopar a informacion relativa a forma de acreditacion documental dos distintos criterios xerais de avaliacion:
Enlace a informacion de acreditacion de méritos

T extraordinario do grado I. Neste enlace pode acceder 6s Criterios xerais de avaliacion:
Enlace ds criterios xerais de avaliacion

Para comprobar os datos que constan no seu rexistro electrénico administrativo de persoal pode empregar o seguiente enlace: Rexistro de Persoal

» No caso de que tefia méritos cos que cumpra algan dos criterios de avaliacion correctamente rexistrados no seu expediente electrénico persoal
pode p unha i [ enlace:
Presentar reclamacion

» Se ten algan mérito non rexistrado no se expediente administrativo electrénico de persoal co que pode cumprir algin dos criterios de avaliacion,

pode actualizar o seu expediente xerando unha solicitude de actualizacién de méritos (impreso de pregando o enlace:
Presentar solicitude de actualizacién de méritos (impreso de enmenda)
No seguinte enlace pode atopar a informacién relativa a forma de itacié dos di criterios xerais de avaliacion:

Enlace a informacién de acreditacion de méritos
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m Consulta e solicitude de Reconecemento de Grao |
Como presentar unha reclamacion?

1. Se desexa presentar unha reclamacion, na seccion de Carreira Profesional, debe premer no
servizo de “Presentar unha reclamacién a carreira profesional”. A continuacion abrirase unha
nova xanela e debera premer na categoria de “Carreira Profesional”.

XUNTH DE GALICIA &2 t‘“ﬂ f:-, & J d "6; w = ‘a

Nova reclamacién .
Escolla a categoria do proceso no que desexa reclamar

Nova reclamacién a » Carreira Profesional
partir dunha

existente » CONcursos
Consultar » Oposicions
reclamacion

00000020C

2. O seguinte paso é seleccionar o proceso no que desexa reclamar e a continuacion a fase:

XUNTH DE GALICIA & “ o J d < q ‘a @

Nova reclamacion
Escolla o proceso no que desexa reclamar

Nova reclamacion a
partir dunha
existente

‘ = Adhesién a carreira profesional ‘

Consultar
reclamacién

00000020C

XUNTFIDEGHLICIH & <« * ,. ‘ g. Jd . R ‘; @

Nova reclamacién
Escolla a fase na que desexa reclamar

21 XUNTA
e DEGALICIA M.

Moderniz reclamacion

00000020C 1 9



m Consulta e solicitude de Recoinecemento de Grao |
Como presentar unha reclamacion?

Por ultimo debera

cumprimentar todos os datos,

e ir a boton de “gardar e

presentar en rexistro” (sempre

e cando non tefia que
achegar documentacion
xunto coa reclamacion).

Se necesita achegar
documentacion, o
correcto seria gardala,
imprimila e entregar a
reclamacion xunto coa

documentacion de forma

presencial no Rexistro.

%2 XUNTA
DEGALciA Qontegm

izocidn Tecnoldxica

Datos da reclamacion

Categoria

|Carreira Profesional

Proceso

|adhesicn a carreira profesicnal

Fase

|Fa9e 1

Nome

|[FUNCIONARIO |
Apelido 1

|PoRTAX |
Apelido 2

|PROBAS |
Enderezo

Codigo postal

Provincia
| PROVINCIA DESCONOCIDA [+

Concello

Teléfono de contacto

Teléfono SMS

Correo electrénico

Apartado 1
Escriba a sia reclamacion para este apartado:

Introduza o nimero gque aparece na imaxe

GARDAR GARDAR E PRESENTAR EN REXISTRO
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