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Introducion

Definicion

/O Sistema de Notificacidns de A

Galicia, Notifica.gal, é o
enderezo electrdnico a través
do cal a cidadania e empresas
poden acceder as notificacions
enviadas pola Xunta de Galicia
ou calquera das entidades
locais galegas adheridas ao
__mesmo.

NOTIFICA_GU_PortalCidadania

Castellano | Galego |

"%”; XUNTA
B DE GALICIA

Sistema de notificaciéns electrénicas de Galicia Notifica.gal

a &l e sinxela, as notificacions electrénicas enviadas pola

Como podo acceder?
C@ dni ﬁ
compeaso
BIITAL) cl@ve
on Chave365 co seu NIF e clave persoal. Con certificado dixital valido ou DNI electrénico. Con cl@ve Pin e Cl@ve Permanente.
Necesita axuda?
‘Contacte co servicio de atencién a cidadania 012 ou consulte os requisitos téenicos de uso da aplicacién.
Preguntas frecuentes

Que é o Sistema de notificacions electrénicas de Galicia? v
Como podo darme de alta na aplicacion? v
Que colectivos estan obrigados a recibir notificaciéns electrénicas? v
Cando se envian os avisos? v

Xunta de Galicia. Informacién mantida e publicada na internet pola Xunta de Galidia.

SN XUNTA
Bed DE GALICIA Suxestions e queixas | Aviso Legal | Atendémolo/a
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Introducion

Requisitos técnicos

fPara poder acceder e xestionar correctamente as notificaciéns dende o portal é necesario que o equipo cumpra con )
algun dos seguintes requisitos en canto ao sistema operativo e navegador:

- Sistemas operativos: » Navegador web:
* Microsoft Windows 7 ou * Microsoft Edge
superior * Mozilla Firefox
« LINUX * Google Chrome
* Mac OS X « Safari

E necesario ter instalado un lector de Acrobat Reader (versién 8.0 ou superior) para poder visualizar
correctamente os documentos adxuntos as notificacions en formato PDF.

Finalmente, en caso de acceder ao sistema con certificado dixital, sera necesario ter instalado AutoFirma,
\ferramenta de escritorio que permite a execucion de operacions de sinatura. )

NOTIFICA_GU_PortalCidadania
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Introducion

Axuda

Dende o botdn Necesita axuda?
podera consultar o teléfono de
contacto do servizo de informacion de
telefdnico.

Tamén visualizara a informacién
referente aos requisitos técnicos da
aplicacién, asi como o0 acceso ao
soporte técnico de eServizos.

-

\

NOTIFICA_GU_PortalCidadania

Pode empregar o servizo de informacian
telefénico

Q.[.Q}m 2

De luns a venres de 08:00 a 20:00
012@xunta_gal

Problemas técnicos?

1. Comprobe que o selU equipo
CUMpre o5 requisitos técnicos de
Motifica.gal

2 3exaofixo e os problemas
persisten utilice o soporte técnico
de eSenizos
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Introducion

Acceso

/0 destino dunha notificacién posta a )
disposicion a través de canles
electrénicas é un Enderezo
Electrdonico Habilitado (EEH) asociado
ao NIF dunha persoa fisica ou xuridica.

Pode acceder a Notifica.gal con:

 Certificado dixital ou DNI
electroénico

e Usuario Chave365

A XUNTA
B4 DE GALICIA

Sy T

\* Cleve Y,

NOTIFICA_GU_PortalCidadania
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Introducion

Acceso

(Chave365 é o sistema que permite identificarse e asinar documentos sen necesidade de usar\

certificados dixitais nin DNI electronico. A persoa identificase co seu NIF e clave persoal e asina
electronicamente cun codigo unico por operacion, que recibe no seu teléfono maobil. Pode consultar
aqui mais informacion.

Lembre que o seu usuario de Chave365 pode bloquearse se:
 |Introduce de forma erronea o contrasinal de acceso mais de 6 veces.
% Introduce de forma errdnea a clave de sinatura mais de 3 veces. y

NOTIFICA_GU_PortalCidadania
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Introducion

Persoas usuarias

(A cidadania pode solicitar a recepcion das notificacions de forma electrdnica a través do formulario )

de iniciaciéon do procedemento administrativo correspondente, nunha comunicacién posterior ou en
calquera momento a través do propio Notifica.gal.

No caso de solicitar a recepcién das mesmas por via postal, a Administracion emisora da
notificacion tamén a ponera a sua disposicion en Notifica.gal por se desexase acceder a ela a través
. de medios electronicos. )

NOTIFICA_GU_PortalCidadania
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Persoas usuarias

/Con todo, a Lei 39/2015, do 1 de outubro, do Procedemento Administrativo Comun das Administraciéns\
Publicas establece que as persoas xuridicas, entidades sen personalidade xuridica, os/as
profesionais colexiados/as e os/as empregados/as das administracions publicas para os tramites e
actuacions que realicen con elas por razén da sua condicién de empregado/a publico/a tefien a obriga
de recibir todas as notificacions por via exclusivamente electronica.

Actualmente, distinguense dous tipos de usuarios na aplicacién:
 Cidada/n: cando a persoa titular da direccidn electrdnica habilitada é unha persoa fisica.

« Persoa xuridica: cando a persoa titular da direccion electrénica habilitada é unha empresa, unha
kentidade, etc. -

NOTIFICA_GU_PortalCidadania
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Alta

Gode darse de alta en Notifica.gal a través do formulario que s
mostra cando se accede ao sistema por primeira vez.

pola Administracién emisora da mesma.

O teléfono mobil e/ou o enderezo electrénico indicados n
proceso de alta seran utilizados con caracter xeral, salvo que s
indique outra preferencia no formulario de solicitude, para o envio d

qecordatorios de lectura de ditas notificacions.

No caso de que reciba unha notificacion electrénica sen que se dera
previamente de alta no sistema, a sia alta realizarase de oficio

avisos da posta a disposicion de novas notificacions, asi como os

e)

o
e
e

J
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D Galego | Castellano
5¢d DE GALICIA

Sair do proceso

Activacion do servizo Notifica.gal

E necesario activar o servizo para acceder ao sistema de netificaciéns por primeira vez.

Como activar Notifica.gal?

Complete o formulario de activacidn do servizo a través do botdn incluido mais abaixo.

Pasos do formulario: 3
Tempo estimado: 2 minutos

Que fai falta?

- A aplicacién actualizada de autofirma para aceptar e asinar.

Iniciar o proceso

Necesita axuda? Requisitos técnicos
Tamén por correo Se quere saber se 0 seu equipo cumpre cos requisitos
01 2 electrénico: técnicos de Notifica.gal, pode comprobalo antes.
(981900 643) D12@xunta.ga_l Consultar requisitos técnicos
De luns a venres E na paxina web a través do
De 08:00 a 20:00 soporte técnico de

eServizos
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Paxina de inicio

CoNTAGTO 000 GrL GO | CroTELLAG |
Sistema de Notificaciéns de Galicia XUNTA
o o 8] i ;'
NOTIFICACIONS ELECCION MEDIO DE NOTIFICACION AS MIfIAS OPCIONS ﬁ ~ | BENVIDO/A JUAN
Actuar coma
Notificacidns y y e
Benvido ao Sistema de Notificacions de Galicia Notifica.gal
XUNTA DE GALICIA(2)
Concelo de Abegondo(0)
eH\slnncn de netificaciéns .
conta con 1 sen ler.

Actualmente conta con 1 notificacions autorizadas sen ler.

Seleccione no mend da esquerda o organismo para o cal quere acceder ds sdas notificaciéns,

Dende o menid mostrado no marco superior podera realizar as seguintes accions

Notificaciéns
Premendo no menu da esquerda podera acceder aos diferentes organismos para ler as
suas notificacions recibidas.

Histérico de notificacions

Premendo no menl da esquerda cargaranse os diferentes organismos nos que tefia
nofificacidns histdricas. Premendo no erganismo correspondente pederd consultar as
nofificacions lidas ou rexeitadas recibidas antes do 22/02/2021. Non se poderan ler ou
rexeitar as notificacions historicas pendentes de ler.

Eleccién medio de notificacion

Dende esta opcidn pederd cambiar o medio de nolificacién para os diferentes
organismos habilitados en Notifica.gal e os seus procedementos para a recepcion de
notificaciéns porvia electrdnica ou postal Esta opcidn s6 estd dispofiible para suxeitos
non obrigados.

As mifias opcions
Dende agui podera modificar os seus datos persoais, administrar autorizacions,
contactar co soporte, etc.

NOTIFICA_GU_PortalCidadania

Desde esta pantalla podera acceder: \
Notificacions: acceso a caixa do correo electrénico
no que se mostrara a lista de notificacions tanto
propias como aquelas nas que a persoa interesada
sexa autorizada.

© Histérico de notificaciéns: acceso as notificacions
antigas historificadas.

O Eleccion medio notificacidon: acceso a
configuracion do medio de notificacién electrénico
para os diferentes procedementos.

© As mifas opcidns: acceso as opcidns de modificar
datos persoais, administrar autorizacions e darse
de baixa de Notifica.gal.

O Mensaxe benvida: informacidn sobre a caixa de
correo na que se indica si existen notificaciéns sen
ler.

© Contacto e Axuda: correo do 012 e acceso a guia
rapida de uso do portal.

© Actuar coma: permite cambiar o modo de
actuacion e actuar coma persoa apoderada

© sair: pechar a sesién en Notifica.gal.

- J
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Proceso de alta

Activacion do servizo Notifica.gal

-

Nesta primeira paxina do proceso mdstranse os requisitos para levar a cabo a alta.

5/—
RA XUNTA ‘Galegn‘ Castellano

( ) Bd DE GALICIA

Nesta paxina, sera posible:

:
. . . .y Activacion do servizo Notifica.gal

a InICIar O proceso de al'ta na apllcaC|on £ necesario activar o servize para acceder ao sistema de notificacions por primeira vez.

9 Sair do proceso Como activar Notifica.gal?

e Informacién de COﬂtaCtO para SOliCitar axuda ;J::):l::ef::::r;:::r;odeactiwciéndoservizoatravésdohoténincluidnméisaba’\xo.

@ Consulta de requisitos técnicos A

© Cambio de idioma

\. .
Iniciar o proceso

E Necesita axuda? Requisitos técnicos
Tamén por correo Sa quere saber se 0 «
01 2 ‘electronico: ‘técnicos de Notifica.c ode cor
(981900 643) 012@xunta.gal Consultar requisitos
De Luns a venres E na paxina web 3 través do
De 08:00 a 2000 soporte técnico de
eServizos

NOTIFICA_GU_PortalCidadania

Xunta de Galicia. Informacién mantida e publicada na internet pola Xunta de Galicia.

wviso legal | Atendémolo/a
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Proceso de alta

Datos para recibir avisos das notificacions

Como primeiro paso da activacion do servizo, mdstrase o formulario para introducir os datos de contacto para recibir os avisos |

asociados as notificacions. Se existen datos da persoa autenticada em Chave365 ou na carpeta cidada, precargaranse os datos de

contacto.

V.

@ Volver atras: retrocede ao paso anterior.

@ Datos do seu perfil: datos obtidos do médio de autenticacion
empregado.

© Datos de contacto: & beira de cada dato especificase se esta
verificado ou non. No caso de que exista un teléfono asociado ao
NIF da persoa autenticada en Chave365, este telefono
considérase verificado. No resto de casos sera necesario verificar
o dato de contacto.

O Editar: ao premer este botdn pddense editar ou borrar os datos
de contacto.

O Utilizar estes datos: confirmase o uso dos datos de contacto
introducidos e avanzase ao seguinte paso do proceso.

NOTIFICA_GU_PortalCidadania

« Volver atras

Galego | Castellano

Sair do proceso
Activacién do servizo Notifica.gal | Paso 1de 3

Datos para recibir avisos das notificacions

Cando unha administracién galega emite unha notificacion dirixida a vostede a través de
Notifica.gal, recibira un aviso por correo electronico e por mensaxe de texto. Unha notificacion é
unha comunicacién administrativa con consecuencias xuridicas, como poden ser o comezo do prazo
para contestar ou presentar documentacion, presentar alegacions ou recursos, etc.

ebatos do seu perfil

Nome ou razén social NOMBRE
Apelidos APELLIDO APELLIDO
Nimero de identificacion ~ 00000000T

Datos de contacto vinculados ao seu perfil

Por favor, indique os datos para recibir os avisos de Notifica.gal

a Teléfono E h

+34.000000000 I
Datos obtidos de Chave365

Enderezo de correo

correo@ejemplo.com
Datos obtidos de Chave365

R e
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Proceso de alta

Datos para recibir avisos das notificacions

p
Se no paso anterior se introduce un teléfono mobil non verificado, serd necesario verificar este nimero de teléfono mediante o
| codigo de verificacion recibido por SMS.

(4 . g . )
@ Codigo de verificacion: nesta xanela introducese o cédigo " .
numérico recibido por SMS. Verificar o teléfono
® Volver a enviar: se non se recibiu o cédigo pode volver a xerar o Introduza o codigo que lle enviamos ao teléfono: +34 000000000
envio premendo no enlace. ﬁ
© Mais tarde: igndérase a verificacion do teléfono e proséguese co |
proceso de alta. Non se recibirdn avisos de notificaciéon no 9%
teléfono indicado mentres non estea verificado. Pode continuar e verificar os seus datos de contacto mais tarde.
O Verificar: validase o cédigo introducido e, se é correcto, marcase
Lo teléfono como verificado. ) 7 Méis tarde ‘ w

NOTIFICA_GU_PortalCidadania
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Proceso de alta

Preferencias de Notifica.gal

r

\

Unha vez indicados os datos de contacto, o seguinte paso é establecer as preferencias de Notifica.gal.

p
@ Datos de contacto establecidos no paso anterior.

@ Se non se selecciona ninguna opcién collerase como valor por
defecto Non.

© Se non se selecciona ningunha opcidn establecerase o Galego
como idioma por defecto.

Continuar ao seguinte paso do proceso.

\\

N

NOTIFICA_GU_PortalCidadania

Activacién do servizo Notifica.gal | Paso2de 3
Preferencias de Notifica.gal

Numero de teléfono e enderezo de correo electrénico no que recibira os avisos de Notifica.gal

a NOMBRE APELLIDO APELLIDO

Teléfono

+3400000000 ECEETY

Enderezo de correo
correo@ejemplo.com

\

gEstablecer o medio electrénico como sistema preferido para recibir notificaciéns. *

Se marca "Si", non recibira notificacions en papel e as tera sempre dispoiiibles en Notifica.gal

(O Non () si

Podera cambiar a sta eleccion en calquera momento en Notifica.gal ou no proceso dunha
| solicitude.

]
1

ahleccione o idioma preferente para os servizos de Notifica.gal *

Estes servizos inclien:

« A aplicacion web de Notifica.gal
« Os avisos que envia Notifica.gal
= Os xustificantes xerados cando se lee unha notificacién

\O Galego (O Castelan

==
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Confirme os datos

No ultimo paso do proceso méstrase un resumo dos datos de contacto e preferencias introducidos nos pasos anteriores.

L

-

. . . . . Activacion d izo Notifica.gal | P 3de3
Antes de finalizar o proceso é necesario que confirme @ a lectura e A veconco s ToTTien ez TTeso = e

aceptacion das condicions sobre proteccion de datos persoais®. Confirme os datos

Activarase o seu enderezo electrénico en Notifica.gal cos sequintes datos. Podera modificalos en
calquera momento desde o seu perfil en Notifica.gal.

Unha vez lidas e aceptadas as condiciéns, premendo no botén ©
requerirase a sua sinatura para finalizar o proceso. O tipo de sinatura
requerida varia en funcién do medio de autenticacién empregado:

NOMBRE APELLIDO APELLIDO

Teléfono

+34 000000000

« Certificado dixital: debe ter instalada a aplicaciéon de Autofirma e E:fi:éoe?:;ﬁ[:fom
asinar co certificado empregado na autenticacion.

+ Chave365: enviarase un cédigo ao teléfono mébil vinculado coa sua
conta de Chave365.

« Cl@ve: redirixirase a plataforma de sinatura electronica de Cl@ve (1]

(FIRe) para a realizacién da sinatura co seu certificado
- . o

Preferencia de medio electrénico: Non

Idioma seleccionado: Galego

Lin e acepto as|condiciéns sobre proteccién de datos persoaisg

NOTIFICA_GU_PortalCidadania
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Proceso de alta

Confirmacidn do proceso

ﬂl’ras a realizacién da sinatura, se o proceso finaliza \ © Confirmacién do proceso

correctamente, mostrase a pantalla de confirmacion do Completou o proceso de activacion de Notifica.gal. Este é o estado dos

! .. seus datos de contacto.
proceso cun resumo dos datos de contacto indicados e o seu
estado de verificacion. Teléfono
+34 000000000

Se indicou un enderezo de correo electrénico nos datos de Enderezo de CO[VEO

contacto, é necesario que acceda & caixa de correo dese correo@ejemplo.com
Kenderezo para verificalo mediante o enlace enviado. J _ L

Enviouse un enlace de verificacon a este enderezo de correo

electronico. Por favor, non olvide revisar a sia bandexa e confirmar o
seu enderezo.

NOTIFICA_GU_PortalCidadania
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Notificacions

Paxina principal

.
A paxina principal de Notifica.gal amosa a caixa de correo das notificacidns dirixidas & persoa autenticada e aquelas nas que fose
asignada como persoa autorizada. )

(1 e P (" Tras seleccionar a unidade de nivel superior (Xunta de Galicia ou entidades )
e re— 5 locais)@, serd posible:

B T || @ Ler notificacion: serd necesario diferenciar se a notificacién é nova ou xa foi
S EE e B lida con anterioridade
ot [Tt s i v] oo [ ] © Rexeitar notificacion: sé as notificaciéns non lidas poden ser rexeitadas
@ﬁ @ Descargar notificacion: poden descargarse as notificacions lidas, rexeitadas
Q59O [ 5 e IR pola persoa usuaria ou rexeitadas por non acceder en prazo. Para elo basta
R T — con seleccionar as notificaciéns e premer en Descargar. Descarganse o0s
— m — documentos asociados as notificaciéns nun ficheiro comprimido ZIP
ST © Borrar notificacién: s6 é posible borrar as notificaciéns xa lidas ou
— T — 1T} rexeitadas. Para borrala é necesario seleccionar a notificacion e premer en
_ R e Borrar. A notificacién deixara de estar visible para todas as persoas
. . - destinatarias.
NOTIFICA_GU_PortalCidadania @ Realizar unha procura: poderanse buscar notificacidns filtrando por

\_ diferentes campos. -
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Notificacions

Ler unha notificacion

-

Para ler unha ou varias notificacidons, sera necesario diferenciar entre as
notificacions novas ou as xa lidas.

Notificacion novas Notificacions lidas

O Seleccionar a notificacion @ Seleccionar a notificacion
© Premer en Aceptar ® Premer en Aceptar

© Premeren Ler

Tamén é necesario diferenciar que para aquelas notificaciéns nas que a

persoa usuaria estea autorizada, os permisos variaran:

« Acceder a notificacion: so podera acceder as notificacions xa lidas
pola persoa usuaria destinataria.

* Recepcionar e acceder a notificacion: podera abrir e acceder as
notificacidns igual que a persoa usuaria destinataria.

N

~

NOTIFICA_GU_PortalCidadania

XUNTA DE GALICIA

Procedemento | Todos V|
Unidade | Todas v|
Estado | Todos V| Medio de | Todos v|
notificacion

Posta a

dsposicion | 2210212021 |% ata [Lsf |%

dende

Consultar | Todas as nofificacions V| Destinatario | Todos V|

|hE|_| LIMPAR | | @ BUSCAR|

Q+ ACEPTAR || (X) REXEITAR
Amosar notificaciens

Asunto Expediente Estado

||—Eﬂ BORRAR | ‘ E]DESCARGAR|

Procedemento  Destinatario

Posta a disposicion Medio

JUAN
ESPANOL
ESPANOL

Resolucion 5134729345 . Postaa Bi0z20z2

disposicion 1001 Electronico PX000X

Ao pulsar o botdn “Ler” estd vostede aceptando a nofificacion
Esa accidn implica que:
+ Xerarase un acuse de recibe asinado pela Xunta de Galicia e datado electronicamente, indicando que
vostede accedeu ao contido da notificacion
« Entenderase practicada a notificacidn e
« Enviarase o acuse de recibo ac organismo emisor da notificacion

Se non quere acceder ao contido da notificacidn utilice a opcién "Cancelar”.

A12019911 | Procedemento: [PXo00x Asunto: | Resolucién |
Q@ LER (%) CANCELAR

Remitente:
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Notificacions

Ler unha notificacion

-
Resolucion

Corpo da notificacidn

Remitente: AXENCIA PARA A MODERNIZACION TECNOLOXICA DE GALICIA (AMTEGA) (A12019911)
Procedemento: PR525A Solicitude de certificacion galega de competencias dixitais en ofimatica
Expediente: 12345067

NIF titular: A29999989 Titular: ENTIDAD 1 PRUEBAS

NIF destinatario: 00000000T Destinatario: JUAN CAMARA ESPAROL

NIF receptor: 00o000000T Receptor: JUAN CAMARA ESPANOL

Posta a disposicion:  09/03/2020 08:58:04 E Recibido: 09/03/2020 08:59:09 E
Nimero de rexistro de saida: S 2184 /RX 2215 Data de rexistro de saida: 09/03/2020 08:58:03

Documentos notificados:

anexc_02.pdf
anexc_01.pdf

NOTIFICA_GU_PortalCidadania

(Tras premer en Ler a nova notificacién, ou ben, se xa foi lida tras )
premer en Aceptar, poderase visualizar a informacién asociada a
notificacion. Nesta pantalla poderase ver:

@ Asunto e corpo da notificacion.

® Remitente e procedemento: nome da unidade e do procedemento
que envia a notificacién.

©® Expediente: nimero do expediente administrativo polo que se
envia a notificacion.

O NIF e nome das persoa interesadas destinatarias e receptora da
notificacién. A notificacion pode ter titular e representante ou sé
titular.

© Data de posta a disposicion e de recepcion: data na que foi
enviada a notificacién e data na que foi lida ou rexeitada. Premendo
naicona podense descargar os xustificantes correspondentes.

@ Datos do rexistro: nimero e data do apunte no rexistro de saida
da entidade emisora da notificacién.

@ Documentos da notificacion: documentos incluidos dentro da

\ notificaciéon. Pédense descargar premendo no nome do documento.J
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Notificacions

Rexeitar unha notificacion

XUNTA DE GALICIA

[Para poder rexeitar \

notificacions é preciso: Frocedemerto | Todo .
a Sel_eccionar a Unidade | Todas - v|
notificacion e [ Y| Nt [T ]
Postaa -

® Premer en Rexeitar dopesein - [22mz0 | oe 10 R
e Con.ﬁrmar 0 Consultar | Todas as nofificacions V| Destinatario | Todos v|
;i)éi!lteanrgin:gva mente |#H - | | = BUSCAR|
ACEPTAR“@ REXEITARP |#F| BDRRAR||E]DES::ARGAR|

K no botdén Rexeitar J

Asunto Expediente Estado Posta a disposicion Medio Procedemento  Destinatario
1 JUAN
. Posta a 2310212022 An
‘ Resolucion 5134/29345 disposicion 10:19:04 Electronico PX000X Eggﬁﬁgt

Ao pulsar o botén "Rexeitar” esta vostede rexeitando a notificacidn.
Esta accion implica que
= Xerarase unha confirmacién de rexeitamento asinada pola Xunta de Galicia e datada electronicamente
« Entenderase rexeitada a nofificacidn e
« Enviarase a confirmacion de rexeitamento ao organismo emiser da notificacion
Debe ter en conta que de acordo ao establecido ne artigo 41 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo comun das administraciéns piblicas, cando a persoa interesada ou o seu representante rexeite a

notificacion dunha actuacion administrativa, darase por efectuado o tramite e seguirase o procedemento

Se non quere rexeitar a netificacion prema o botén "Cancelar”.

Remitente: A12019911 | Procedemento: | PX000X Asunto: |Resolucién

Q@ REXETAR | [(X) CANCELAR

NOTIFICA_GU_PortalCidadania
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Notificacions

Rexeitar unha notificacion

Se solicitou expresamente recibir notificacions
electronicas ou pertence a un colectivo obrigado, a
notificacion entenderase por rexeitada cando
transcorran dez dias naturais (ou os dias establecidos
para o procedemento notificado) desde a posta a
disposicion da notificacion sen que se acceda ao seu
contido.

No caso de solicitar recibir as suas notificacions por via
postal, a falta de acceso a notificaciéon non tera ningunha
consecuencia.

N

A

NOTIFICA_GU_PortalCidadania

XUNTA DE GALICIA

Procedemento | Todos

Unidade | Todas v |

Estado | Reseitada por non acceder en prazo V| Medio de | Todos V|
notificacion

Posta a

disposicion 22002/2021 % ata %

dende

Consultar | Todas as nofificacions v| Destinatario | Todos V|

‘..i.. ACEPTAR ‘ ‘ (X) REXEITAR ‘

‘hgﬁ LIMPAR ‘ ‘ @. BUSCAR‘

‘hflﬂ BORRAR ‘ ‘ [ ) DESCARGAR ‘

Amaosar notificacions Buscar :
Asunto Expediente Estado Posta a disposicion Medio Procedemento Destinatario
Rexeitada JUAN
(0  Resolucion 2021567189 | POrnon OaDa20e2 Elecironicc  ED431H ESPANOL

en prazo
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Notificacions

Procura dunha notificacion

XUNTA DE GALICIA

GProcedemento | Todos

Unidade | Todas

Estado | Todos

| Medio de

Posta a

notificacion

disposicion

| 2210212021 |% ata /...

dende

Consultar | Todas as nofificacions

VG Destinatario

|--i-- ACEPTAR||® REXEITAR|

| Todos

| Todos

qh“_d LIMPAR | | @. BUSCAR:

|,_r“_|_| BORRAR | | E]DESCARGAR|

e lida

ESPANOL

Amosar notificacions Buscar \:\
Asunto Expediente Estado Posta a disposicion Medio Procedemento  Destinatario
[J Resolucion 513420345 FPostad 231022022 Electrénico  PX000X ES‘;JIEAQNNOL
' disposicion 10:19:04 ESPANOL
Solicitude " e JUAN
de 202200014 Postaa 1610212022 Electronico  PE405A ESPANOL
documen._ posicion a9 ESPANOL
Fosta a e JUAN
0  MNotificacién disposicion 22022022 Electrénico PUNDO2 ESPANOL

NOTIFICA_GU_PortalCidadania

través dos seguintes criterios:

click no compofiente cargarase a lista de procedementos ou unidades
nas que a persoa interesada ten notificacidéns e sera necesario facer un
segundo click para despregar a lista correspondente.

@ Estado no que se atopa a notificacion ou notificacions a buscar.

© Medio de notificacién: postal ou electrénico.

é preciso acceder ao Historico de notificacions.

ou so6 as notificacidns propias ou as notificaciéns autorizadas.
O Destinatario: persoa interesada & que vai dirixida a notificacion.

o

Naqueles casos nos que se precise filtrar o tipo de notificaciéns que se
desexa visualizar na caixa de notificacidéns, poderase realizar o filtrado a

® Procedemento e unidade aos que pertence a notificacion. Cando se fai

O Data posta a disposicién: intervalo de datas nas que foi enviada a
notificacion. Para consultar notificaciéns anteriores @ data especificada,

© Consultar: permite elixir entre visualizar todas as notificacions xuntas

W,

e . . . .
Tras seleccionar os criterios de procura sera preciso premer
en Buscar @ . Premendo no botén Limpar @ restduranse os

_ valores por defecto dos diferentes filtros.
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XUNTA DE GALICIA

Notificacions )

Unidade | Todas v|
Notificacion anulada e o, [ "
B B
O organismo emisor que envia a notificacion a través do \ Consulter | Todas as notfcacions v|  Destinatario | Todos v]

portal de envio de Notifica.gal ten a posibilidade de anular
unha notificacion despois de ser enviada debido a algin

‘h—nﬁ LIMPAR | | @ BUSCAR‘

erro na notificacion (por exemplo, enviouse un documento @) Acerman|[@® wexeman| [, sorar] [0 oescaroan
que non correspondia coa notificacion ou a notificacion
ia dirixida a outra persoa interesada). Amosar[ 10_v]nofifcacions , Buscar | |
Asunto Expediente Estado  Posta a disposicién Medio Procedemento  Destinatario
: e ;2 : : O Anulada 05/01/2021 Eleciranico ESJF'UP?:JNOL
O contido da notificacidon anulada deixa de estar accesible e 09:06:51 ESAo
no seu lugar méstrase un texto informativo e a data de
anulacién. Notificacion anulada
Esta notificacion foi anulada.
Premendo a icona 0 pOde desca rgarse o XUStifica nte de Se accedeu 4 documentacidn da nofificacién antes da anulacidn, solicitdimoslle que proceda a eliminacidn dos datos ou
.7 . o documentos descargados, porterse enviado esta notificacidn de xeito errdneo.
anulacion asinado electronicamente. Pode consultar méis informacién, asi como o contacto do delegado de proteccién de datos en hitps:ffwwwxunta.gal

\ ) finformacion-xeral-proteccion-datos.

Para descargar o xustificante co motivo da anulacidén prema na icona de descarga que se mostra a continuacion.

. . Data de anulacién:  05/01/2021 09:12:54 @ 0
NOTIFICA_GU_PortalCidadania
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Notificacions

Historico de notificacions

notificaciéns histdricas propias ou autorizadas.

Tras seleccionar a unidade de nivel superior

\histéricas.

/Pasado un tempo dende o seu envio, as notificacions \
seran migradas ao histérico de notificaciéons. Premendo
no menu @ cargara a lista cos organismos nos que tefa

correspondente, sera posible consultar@ as notificacions
que xa foran lidas ou rexeitadas previamente. Non serd
posible consultar notificacidns pendentes de ler, xa que
non se permite cambiar o estado das notificacions

/

NOTIFICA_GU_PortalCidadania

Notificacions
XUNTA DE GALICIA(D)
Concello de Verin(0)
Histérico de notificacions
XUNTA DE GALICIA
Concello de Vigo

XUNTA DE GALICIA

Procedemento | Todos

v]
Unidade [ Tovas v
Estado | Todos v| Medio de Todos V‘

notificacion

Posta a
disposicion E % ala | 22/02/2021 %
dspo [z2022021 |

Consultar | As mifias notificacions

~

q+ CONSULTAR |

Amosar notificacions

|h~nﬁ LIMPAR | | @ BUSCAR|

[ DESCARGAR

Asunto Expediente Estado  Postaadisposicion ~ Medio  Procedemento Destinatario
[ Resolucion  12346/67 dlgggﬁc%n SO02020 Electrénico  PR525A Ju%gfgéﬁm
0 o wn UEE e e USRS
O Eféé’éi?'n‘ig 12345678 dicpeerin 200062020 Electrénico  PRED1A Juirégggéﬁm
sancionador elida S
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XUNTA

Sistema de Notificacions de Galicia 2
DE GALICIA
AS MIIAS NOTIFICACIONS ELECCION MEDIO DE NOTIFICACION AS MIAS OPCIONS [~ BENVIDO/A ADRIAN m
Actuar coma
Enderezo Electrénico Habilitado > Procedementos
Eleccion medio de notificacin Eleccién do medio de notificacion
Modificar datos persoais
Administrar autorizaciéns De acordo ao establecido no artigo 41 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comidn

Darse de baixa de Notifica.gal das administracidns piblicas

* As notificaciéns practicaranse por medios electrdnicos en todo caso cando o interesado resulte obrigado a
recibilas por esta via

* Os interesados que non estean obrigados a recibir as notificacidns por medios electrénicos poderan
decidir & comunicar en calquera momento & Administracidn piblica. mediante os modelos normalizados
que se establezan para o efecto, que as notificacidns sucesivas se practiquen ou deixen de practicar por
medios electrénicos

Se vostede non & un suxeito obrigado a recibir notificacidns electrnicas podera seleccionar na seguinte lista os
Organismos dos que desexa que as notificacidns sucesivas se lle practiquen por medios electrénicos, marcando
a casifia correspondente na columna do listado e pulsando ao finalizar o botdn “Gardar

Esta seleccidn non serd de aplicacién no caso de que vostede estea obrigado (segundo o artign 14 da Lei
39/2015) a recibir as notificacidns por medios electrdnicos nun determinado procedemento

[ Establecer a canle elecirénica como medio preferente de notificacion

Amuaar entidades Buscar [ ]
Organismo Medio preferente electrénico - Detalle

Caoncello de Corufia, A [}

Concello de Ferrol O

9 Xunta de Galicia
Amaosando entidades da 1 ata 10 dun total de 10 entidades Primgiro Anterior Seguinte Uttimo

GARDAR

NOTIFICA_GU_PortalCidadania

ﬁlotifica.gal permite seleccionar como medio de notificacion preferente h
electronico para os diferentes organismos. O medio efectivo de envio da
notificacidon sera o mais recente entre o elixido en Notifica.gal e o que figure
na solicitude. Para seleccionar ou cambiar o medio de notificacién:

O Ir & pestana Eleccion medio de notificacion
® Seleccionar o organismo emisor marcando/desmarcando o check da
columna Medio preferente electrénico, no caso de querer que a notificacion
se realice de xeito electrdénico ou non, respectivamente.
© Premer en Gardar
\Q Premer en Aceptar para confirmar o cambio j

Eleccion do medio de notificacién

Pulsando o botdn "Aceptar” estd vostede solicitando que as notificacions sucesivas se practiquen ou deixen de
ios electrénicos nos Organismos seleccionados.

Esta accion implica que:

« Xerarase un documento
Xunta de Galicia e datado el
« Pofierase esta informacidn a di

nunicacion da eleccion do medio de notificacién preferente asinado pola
icamente
{on do organismo responsable do procedemento

Se non estd de acordo utilice a opcidn "Volver'y

establecide ne artigo 41 da Lei 39/2015, do 1 de outubro,
ions publicas, as notificacions practicaranse por medios
obrigado (segundo o artigo 14 da Lei 39/2015) a recibilas por

En calquera caso debe ter en conta que de a
do procedemento administrativo comun das a
electronicos en todo caso cando o interesado resu
esta via.

qACEPTA R | | VOLVER
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Eleccmn medio de notlflcacmn

@ Ir 4 pestana Eleccion medio de notificacion

® Premer en Aceptar

Tamen é posible seleccionar como medio de notificacion preferente o electronico para todos os organismos:
® Seleccionar o check Establecer a canle electrénica como medio preferente de notificacion

@ Premer en Aceptar na pantalla de confirmacién para que se faga efectivo

Sistema de Notificacions de Galicia XA XUNTA
% ¢ DE GALICIA

Q
11 BENVIDO/A ADRIAN

Actuar coma

AS WINAS NOTFICACIONS i ELECCION MEDIO DE NOTIFICACION AS MIIAS OPCIONS.

Enderezo Electronico Habilitado > Procedementos

Eleccion media de notificacion  Eleccion do medio de notificacion

Modificar datos persoais

Administrar autorizacidns De acordo ao establecido no artigo 41 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativa comin

Darse de baixa de Natifica gal das administracidns publicas:

* As notificacidns practicaranse por medios electrénicos en todo caso cando o interesado resulte obrigado a
recibilas por esta via.

* Os interesados que non estean obrigados a recibir as notificaciéns por medios electrdnicos poderan
decidir e comunicar en calquera momento & Administracién piblica, mediante os modelos normalizados
que se establezan para o efecto, que as notificacidns sucesivas se practiquen ou deixen de practicar por
medios electrdnicos.

Se vostede non é un suxeito obrigado a recibir notificacidns electrdnicas poderd seleccionar na seguinte lista os
Organismos dos que desexa que as notificacions sucesivas se lle practiquen por medios electrénicos. marcando
a casifia correspondente na columna do listade e pulsando ao finalizar o botdn *Gardar™.

Esta seleccion non sera de aplicacion no caso de que vostede estea obrigado (segundo o artigo 14 da Lei
39/2015) a recibir as notificaciéns por medios electrdnicos nun determinado procedemento.
a =]

Establecer a canle electronica como medio preferente de nofificacion |

3

Eleccion do medio de notificacion

Pulsando o boton "Aceptar” esta vostede solicitando que as notificacidns sucesivas se practiquen ou deixen de
practicar por medios electronicos nos Organismoes seleccionados.

Esta accién implica que:

« Xerarase un documento de comunicacion da eleccién do medio de notificacion preferente asinado pola
Xunta de Galicia e datado electronicamente
» Pofierase esta informacién a dispesicion do organismo responsable do procedemento

Se non estd de acordo utilice a opcidn "Volver™.

En calquera caso debe ter en conta que de acordo ao establecido no artigo 41 da Lei 39/2015, do 1 de outubro,
do procedemento administrativo comun das administraciéns publicas, as notificaciéns practicaranse por medios
electronicos en todo caso cando o interesado resulte obrigado (segundo o artigo 14 da Lei 39/2015) a recibilas por
esta via.

o rcerman

NOTIFICA_GU_PortalCidadania
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As minas opcions

Paxina principal

© Eleccion medio de notificacion: é posible elixir o medio
de notificacién, electrénico ou postal, para os diferentes
organismos. No caso de pertencer a un colectivo obrigado
a recibir notificacions electrdnicas esta eleccién non terd
ningunha consecuencia.

® Modificar os datos persoais: permite modificar os datos
recollidos durante o proceso de alta, incluindo que datos
se utilizaran para o envio dos avisos de posta a disposicion
e recordatorios.

© Administrar autorizaciéns: pode xestionar autorizacions
para o acceso as suas notificaciéns por parte doutras
persoas.

O Darse de baixa: no caso de non estar na obriga de recibir
notificacions electrdnicas, pode darse de baixa do servizo

(A través da pestana As mifas opcions, pode acceder a: )

Sistema de Notificacions de Galicia

CONTACTO AXUDA GALEGD | CASTELLANO

KW XUNTA
% ¢ DE GALICIA

AS MIAS NOTIFICACIONS

ELECCION MEDIO DE NOTIFICACION

AS MIIAS OPCIONS

o
Mo~ BENVIDO/A ADRIAN

Actuar coma

Enderezo Electrénico Habilitado = As mifias opcidns

Eleccidn medio de notificacidn
Modificar datos persoais
Administrar autorizacidns

Darse de baixa de Notifica.gal

Eleccion medio de notificacion Dende esta opcidn podera elixir se desexa recibir notificaciéns por medios electrénicos ou
postais nos diferentes organismos habilitados en Motifica.gal e os seus procedementos.

Administrar autorizacions Desde esta opcidn podera aceptar ou rexeitar as autorizacidns concedidas. Ademais de crear

Dende o mend da esquerda poderd escoller as seguintes opcidns

Modificar datos persoais Permite modificar os datos persoais que introduciu ao darse de alta e cambiar o modo de aviso
de posta a disposicidn das notificacidns.

& administrar autorizaciéns para outros usuarios e consultar o histdrico destas.

Darse de baixa de Notifica.gal Dende esta opcidn poderd darse de baixa do sistema, sempre e cando non tefia ningunha

notificacidn en estado pendente.

\_ sempre que non tefia notificacidéns pendentes de ler. )

NOTIFICA_GU_PortalCidadania
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Modificacion dos seus datos

AS m i ﬁ asS O p C i 6 ns N

Segundo apelido: ESPANOL

Modificar datos persoais o tooner

Se non verifica os seus datos de contacto non recibird avisos das sdas notificacions.

Teléfono (mobil): |Espaﬁa +34 ¥ | ‘ 11111111 ||‘u"e‘ifi-:ar|
ende a opcién Modificar datos persoais a persoa usuaria podera \ Coneo leciinico  corroslechonico@exempio com |6 [Voritcar|
mOdificar OS Seus datos‘ OS CampOS diSPOﬁibles Son: Seleccione a gue datos de contacto desexa que se lle envien os avisos das notificacions:
0 Nome, ApelldOS e N° Identificacion: esta informacion obtense © 0s que consten no expediente comespondente
automaticamente do certificado ou usuario de Chave365/Cl@ve () s indicados neste formuiario
. , . .o O 0z indicados neste formulario ademais dos que consten no expediente comespondente
asociado e non é posible modificala.
® Teléfono mébil: nimero de teléfono ao que se enviardn os
avisos das notificaCiénS recibidaS. Se o teléfono non esta’ {*) Estes izog incl(en a aplicacion web, os avizos recibides e os xustificantes xerados por Motifica.gal.
verificado, premendo no botdn Verificar enviarase un cédigo por fermes e prestacion e uilfzacion do senizo
’ . o . 7 PulsandooDotén"Aoeptar'estévostedesollcitandomodmcaroeseus datos persoais no Sistema de Notificacions de Galicia,
SMS para a sua verificacion. Notfica ga
a Correo eleCtréniCO: enderezo de Correo eleCtrénico ao que se - acc‘[in)l(r::::aS:L::dOCUITIemO de confirmacion da modificacion dos seus datos personais asinadupolaxunta de Galicia
remitirdn os avisos das notificacidns enviadas. Poden engadirse o St ce Notfcacine e Gl
ou eliminarse correos premendo na icona +. Se o enderezo non oo bt <obre ot | .
. ., o o . nformacion basica sobre proteccion de datos persoais (Regulamento)(eral de Proteccion de Daws}
esta Verlflcado, premendo no boton Verlﬁcar envlarase un enlace Responsable do ¥unta de Galicia - Vicepresidencia Sequnda e Conselleria de Presidencia, Xusiiza e Deportes.

fratamento

Idioma preferente para os servizos de Motifica.gal (*): Galego i

a O e n d e rezo d e CO rreo pa ra a S l:l a ve rifica Cién . Finalidades do fratamento E(I\Jesllii;g:rg:”f:reacién da direccion habilitada (nica a fravés do sistema de nofificacions electronicas de Galicia
O Eleccion dos datos de contacto aos que enviar os avisos das Lot g e 1 s oo oo Procsdans Arhin o

fratamento - - L
ofc [ 4 das Administracions Publicas.
n Ot I I C a C I O n S. élganos da Adminisiracion xeral, enfidades do sector piblico aulondmico de Galicia e enfidades locais para o

Desfinatarios dos datos adecuado funcionamento do sistema de notificacions electronicas.

e I d i O m a p refe re nte: G a l.e g O O U C a ste lé n . As persoas inferesadas poderan solicitar ante o responsable do tratamento o acceso, recificacion, limitacion e

supresion dos seus datos a través da sede elecironica da Xunta de Galicia ou nos lugares e rexistros
establecidos na normativa reguladora do procedemento administrativo comin, segundo se recolle en httpsi/
www xunta gallexercicio-de-dereitos.

Unha vez realizados todos os cambios sera preciso premer en vt toiine gt santagallogado-do rolocon -l

mais informacian "
\Aceptar 0. J
5
NOTIFICA_GU_PortalCidadania
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As minas opcions

Administrar autorizacions

\

destinataria.

[ Para poder acceder as notificacions, debera contar cun certificado electronico ou usuario Chave365 asociado ao NIF da persoa

Asi mesmo, pode autorizar a calquera outra persoa fisica ou xuridica a acceder ao contido das suas notificaciéns a través da
opcién Administrar Autorizacions dentro do menu As Mifias Opcions.
® As minas autorizacions: listaxe coas autorizacions concedidas. Estas autorizacidéns poden ser aceptadas ou rexeitadas. Soamente

se recibiran notificacions das autorizaciéns aceptadas.
@ Crear autorizacion: permite crear unha autorizacion para outra persoa, é dicir, @ outra persoa dada de alta no sistema

chegaranlle as notificacidns enviadas a persoa interesada que crea a autorizacién.
©® As mifas persoas autorizadas: listaxe con todas as persoas autorizadas, podendo modificar ou eliminar cada autorizacion.

k@ Historico autorizacions: listaxe con todas as autorizacions realizadas dende a alta no sistema.

NOTIFICA_GU_PortalCidadania

Eleccion medio de notificacion
Modificar datos persoais

Administrar autorizacidns
As mifias autorizacions
Crear autorizacidn
As mifias persoas autorizadas
Histdrico autorizacians

Darse de baixa de Notifica.gal

Xestionar autorizacions

Amosar [10_ v | autorizaciéns Buscar [ ]
Nome N° identificacion Permiso Data inicio Data fin » Xustificante Estado  Aceptar/Rexeitar
JUAN Recepcionar V

ESPANOL 000000007 e acceder a 2310212023 02/03/2023 |£| Pendente
ESPANOL notificacions )

Amosando autorizacidns da 1 ata a 1 dun total de 1 autorizacidns

Primeiro

Anterior Seguinte (ttimo
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As minas opcions

Administrar autorizacions — As minas autorizacions

[ Na opcién As mifias autorizaciéns aparecera a listaxe coas autorizacidns concedidas por outras persoas. Cando unha persoa fisica ou
xuridica crea unha autorizacidn, @ persoa autorizada apareceralle esta autorizacion na listaxe como pendente de ser aceptada ou

| rexeitada.

~

Eleccion medio de notificacidn Xestionar autorizaciéns

Modificar datos persoais
Amnsar autorizaciéns

Administrar autorizacidns . " "
Nome N® identificacion

Buscar ]

As mifias autorizacions

Crear autorizacién JUAN
As mifias persoas autorizadas ESPANOL 00000000T
ESPANOL

Histdrico autorizacidns

Data inicio Datafin  Xustificante Estado nkéﬂarrkexei‘lar

v
9@

23/02/2023 02/03/2023 @ Pendente

Darse de baixa de Motifica.gal

Amosando autorizacidns da 1 ata a 1 dun total de 1 autorizacidns Primeiro Anterior Seguinte (ttimo

Xestionar autorizacions

Amosar autorizacidns

Nome N° identificacion Permiso

Buscar [

Data fin » Xustificante Estado  Aceptar/Rexeitar

JUAN Recepcionar

ESF'.J!'«EJOL 000000007 e accedera 02/03/2023 EI Aceptada ®
ESPANOL notificacions
Amosando autorizaciéns da 1 ata a 1 dun total de 1 autorizacidns Primgiro Anterior Seguinte Uttimo

NOTIFICA_GU_PortalCidadania

N\

y
. )
Aceptar autorizacion

* Premer naicona v @

» Aceptar a mensaxe de confirmacién

* A autorizacidn pasa de estado Pendente a Aceptada

Rexeitar autorizacion

* Premer naicona x) @

» Aceptar a mensaxe de confirmacion

* A autorizacidn rexeitada desaparece da listaxe

Pode descargarse o xustificante ®da autorizacion premendo
na icona =/. Amdsase a mesma informacién que na listaxe g, a
maiores, 0s organismos e procedementos aos que aplica.

W,
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As minas opcions

Administrar autorizacions — Crear autorizacion
(

Dende a opcién Crear autorizacion pédense dar de alta autorizacions a
outras persoas fisicas ou xuridicas coa intencién de que reciban tamén as
notificacion destinadas a persoa interesada.

Por defecto, a autorizacidn crearase para todos os procedementos de
todos os organismos @ . Mantendo esta opcidn, so hai que premer no
botdén Continuar @ e cubrir os datos requiridos:
© Escoller o permiso:
» Acceder a notificacion: so poderd acceder as notificacidéns xa lidas
pola persoa destinataria
» Recepcionar e acceder a notificacion: podera aceptar e rexeitar
as notificacions igual que a persoa destinataria
O Cubrir o NIF da persoa a que se autoriza.
©® Indicar a data de inicio e fin desta autorizacion.

Premendo en Aceptar@ gardarase a autorizacion e a persoa autorizada

Eleccion medio de notificacion
Modificar datos persoais
Administrar autorizacions

As mifias autorizacidns

Crear autorizacidn

As mifias persoas au torizadas

Histdrico autorizacidns

Darse de baixa de Notifica.gal

Alta de autorizacion

Nesta pantalla pode vostede autorizar a outras persoas para

« Acceder &s slas notificaciéns, é dicir, ler o contido das notificaciéns que xa foron aceptadas ou
rexeitadas por vostede
« Acceder ao contido das sas notificaciéns, é dicir, aceptar ou rexeitar as notificaciéns no seu nome

Debe ter en conta que a persoa & que autoriza debe estar previamente dada de alta no sistema

Pulsando 0 botdn "Aceptar” esta vostede autorizando & persoa indicada para que realice as actuacions
seleccionadas no seu nome

Esta accion implica que

« Xerarase un documento de autorizacion asinado pola Xunta de Galicia e datado electronicamente

» Este documento estara dispofiible para o organismo responsable do procedemento indicado

« As persoas autorizadas poderan acceder € realizar no sistema accions no seu nome

« As persoas autorizadas recibiran mensaxes de aviso de posta a disposicion das notificacidns que se lle
envien a vostede nos procedementos indicados

Todos os procedementos de todos os organismos

[ conTINUAR

L apareceralle no apartado As minas autorizacions para aceptar/rexeitar. y

NOTIFICA_GU_PortalCidadania

Escolla un
permiso
N° identificacion

persoa

eautnrizada
Dende

‘Acceder a notificacions v

| 240212023 | % Ata 03/03/2023 | %

¢* voLTaR ][] ACEPTAR
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As minas opcions

Administrar autorizacions — Crear autorizacion

Eleccién medio de notificacién
Modificar datos persoais
Administrar autorizaciéns
As mifias autorizacidns
Crear autorizacidn
As mifias persoas autorizadas
Histdrico autorizaciéns
Darse de baixa de Notifica.gal

Alta de autorizacién

Nesta pantalla pode vostede autorizar a outras persoas para

rexeitadas por vostede

seleccionadas no seu nome.

Esta accién implica que:

lle envien a vostede nos procedementos indicados

= Acceder ds suas notificacidns, é dicir, ler o contido das notificacidns que xa foron aceptadas ou
= Acceder ao contido das sdas notificacidns, & dicir, aceptar ou rexeitar as notificacidns no seu nome
Debe ter en conta que a persoa 4 que autoriza debe estar previamente dada de alta no sistema

Pulsando o botdn "Aceptar” esta vostede autorizando 4 persoa indicada para que realice as actuacidns

= Xerarase un documento de autorizacién asinado pola Xunta de Galicia e datado electronicamente
= Este documento estara dispofiible para o organismo responsable do procedemento indicado

= As persoas autorizadas poderan acceder e realizar no sistema acciéns no seu nome

= As persoas autorizadas recibirdn mensaxes de aviso de posta a disposicidn das notificacidns gy

[0 Todos os procedementos de todos 0s organismos

Amusar entidades

Seleccionar Organismo -

Seleccionar pre

:

GD Incluir tédolos procedementos habilitados para o organismo seleccionado

Amnsar procedementos Buscar[ ]
Seleccionar Procedementos -
AP505L Procedemento de xubilacién para persoal laboral
AP506F Procedemento de recofiecemento de senizos prestados para

persoal funcionario

APS06L Procedemento de rec

fi de senizos para
persoal laboral

AP507F Pracedemento de xestion de concursantes de traslados

APS08F Procedemento de recofiecemento de carreira profesional para
persoal funcionario

AP508L Recofiecemento da carreira profesional para persoal laboral

Bu

lementos

o Semvizos Urbanos

g Municipais de Areixo S.A.
/]

| Xunta de Galicia

o

®

Amosando entidades da 101 ata 102 dun total de 102 entidades

Primeiro Anterior 1

8

9

10 Seguinte Utimo
[) conmnuar

NOTIFICA_GU_PortalCidadania

APSD9F Procedemento de recofiecemento de trienios do persoal
funcionario

APS509L Procedemento de recofiecemento de trienios do persoal

AP511F Persoal Funcionario - Cobertura de prazas vacantes e por
acumulacidn de tarefas

Oo|o|o,o|oy o o

AP511L Persoal Laboral - Cobertura de prazas vacantes e por
acumulacién de tarefas

Primeiro

Anterior

Amosando procedementos do 11 ata 20 dun total de 1,513 procedementos

Seguinte Utimo

13 4 5 152

(X) CANCELAR ﬁ% CONTH‘IUAR‘

-

Aceptar.
\_ 1Y

~

Se non se quere autorizar para todos
os procedementos de todos os
organismos, habera que desmarcar o
check @ e seleccionar os organismos
desexados na listaxe que se amosa
debaixo @.

Se se queren especificar so alguns
procedementos, habera que
seleccionar o organismo e premer a
icona (@ @para que se poidan
seleccionar na taboa que se amosa
tras desmarcar de novo o check que
aparece seleccionado por defecto@©

Finalmente, habera que premer en
Continuar ® e cumprimentar os
datos requiridos para despois
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As minas opcions

Administrar autorizacions — As mifias persoas autorizadas

Eleccion medio de notificacion Xestionar autorizacions

Modificar datos persoais
Amosar [10_w | autorizacions e Buscar | 9 9 |

Nome N® identificacion Permiso Data inicio Data fin , | Xustificante| Estado | Modificar | Borrar

Administrar autorizacions

As mifias autorizacidns
JUAN Recepcionar

Crear autorizacion ESPANOL  00000000T eaccedera  13/02/2023  01/03/2023 = Aceptada | 7 | X

As mifias persoas autorizadas ESPANCL notificacidns

Histdrico autorizacidns o ] ] o
Amosando autorizacions da 1 ata a 1 dun fotal de 1 autorizacions ~ Primeiro Anterior 1 Seguinte Ultime

Darse de baixa de Notifica.gal

Proceso de modificacion de autorizacion

Nome persoa  JUAN ESPARNOL ESPANOL
autorizada:

N°® 000000007
identificacion

persoa

autorizada:

Escolla un | Recepcionar e acceder a notil v
permiso:

Dende: | 130272023 | % Ata: 01/03/2023 | %

NOTIFICA_GU_PortalCidadania

No apartado As minas persoas autorizadas
amosarase o listado con todas as autorizacions
realizadas.

Descargar xustificante da autorizacion
* Premer naicona 5 @
» Descargase un pdf co detalle da autorizacion

Modificar autorizacién

« Premer naicona /~ ©

» Modificar os campos posibles: permiso e/ou
datas de inicio e fin da autorizacién

* Premer en Gardar

Borrar autorizacion

« Premer naicona X @

* Aceptar a mensaxe de confirmacién
* A autorizacién desaparece da listaxe

~
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As minas opcions

Darse d e b alxa d e N Otlfl ca. g a l Sistema de Notificacions de Galicia ; XUNTH
~ N o Ot
NOTIFICACIONS ELECCION MEDIO DE NOTIFICACION AS MIIAS OPCIONS o1~ BENVIDOA JUAN 22_.,02,'?D°2§°1'30?zg_ n

Na opcién Darse de baixa de Notifica.gal a persoa usuaria

Enderezo Electrdnico Habilitado = As mifias opcidns

ten a posibilidade de darse de baixa do sistema de Evcein o 7o B do sistema de notficacions

> | CASTELLANC

Modificar datos persoais

t.f. .7
n O I Ica C I O n S. Administrar autorizacidns Premendo o botdn “"Aceptar” esta vostede manifiestando a sia vontade e consentimento para darse de baixa no

Darse de baixa de Notifica.gal Sistema de Notificacidns de Galicia, Notifica.gal.

Esta accidn implica que

Pa ra pod e r d a rse d e ba iXa é n ecesa ri O q u e n o n te ﬁ a . {:;a;;r;slﬁci%i?ﬁ:memo de confirmacidn da baixa asinado pola Xunta de Galicia e datado

+ Se vostede non & un suxeito obrigado a recibir as notificacidns por medios electrdnicos entenderase

ningunha notificaciéon pendente de lectura. i oo totands v s ntfcacessuceshs aond pacicarss o

+ Se vostede é un suxeito obrigado a recibir as notificacions por medios electrdnicos (segundo o artigo
14 da Lei 39/2015) as notificacidns se lle seguirdn practicando a través do sistema, e a baixa sd
supord a eliminacidn dos datos asociados 4 sia conta, o que pode implicar que deixara de recibir os
avisos asociados ds notificacidns. Debe ter en conta que, segundo o establecido no artigo 41.6 da Lei

Se a pe rsoa u S u a ri a Se d a d e a lta d e n OVO CO n Se rva ré a S 39/2015, do 1 de outubro, do Procedemento Administrative Comtn das Administraciéns Piblicas, a

falta de practica deste aviso non impedird que a notificacidn sexa considerada plenamente valida.

n Otifica Cio’ n S reci b i d a S e n O n b O rra d a S. Para que a baixa sexa efectiva & necesario que non existan notificaciéns pendentes de lectura.

Nome/Razdn social: JUAN
Primeiro apelido: ESPARIOL
Segundo apelida: ESPANOL
N identificacion 000000007

Teléfono (mabil)

coneosicarsnco ||
NOTIFICA_GU_PortalCidadania
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Actuar coma apoderado/a
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Actuar coma apoderado/a

~

motiﬁca.gal esta
integrado co Rexistro

Electrénico de
Apoderamentos de
Galicia (REAG)
permitindo as persoas
interesadas utilizar os
apoderamentos recibidos
para acceder as
notificaciéns en nome da
persoa poderdante.
Premendo en @ pode
consultarse a lista de

Sistema de Notificacions de Galicia

AS MIIAS NOTIFICACIONS ELECCION MEDIO DE NOTIFICACION AS MIFLAS OPCIONS

UDA  GALEGD | CASTELLANG

KN XUNTA
% ¢ DE GALICIA

onderamentos recibidos}

NOTIFICA_GU_PortalCidadania

Modo de actuacién

Amnsar apoderamentos Buscar |
N® Inscricion HIF/NIE Poderdante Data inicio Data fin Tipo
) Representacién comdn asociada a titularidade dun
CP-00000067 AD9999989 Entidad 19/02/2021 25M0/2022 . O
argano ou cargo
REAG-00000140 00000000T Juan Camara Espafiol 29/03/2021 30/04/2021 Calguera actuacidn ante a Xunta de Galicia O
REAG-00000141 00000000T Juan Camara Espafial 29/03/2021 30/04/2021 Calguera actuacidn ante calquera administracion @]
REAG-00001008 00000000T Juan Camara Espafial 210452021 21/04/2026 Determinadas actuacidns ante a Xunta de Galicia b @]
Amosando apoderamentos do 1 ata 5 dun total de 5 apoderamentos Primeiro Anterior 1 Seguinte Uttimo

Actuar coma eu mesmo/ a
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Actuar coma apoderado/a
/ Fara actoar en nome dowtra

persoa é preciso seleccionar
0 apoderamento

Modo de actuacion X
correspondente € premer no
botdn 0 para cambiar o Amusar apoderamentos Buscar | |
modo de actuacion. En caso N° Inscricién NIFINIE Poderdante Datainicic  Datafin Tipo
de que o apoderamento s6 D
i i CP-00000067 A89999939 Entidad 19/02/2021 251M0/2022 Representacion comiin asodada 2 Hulanidade dun 9]
aplique a determinados | 61gano ou cargo
tramites, pode mostrar e
ocultar oS procedementos REAG-00000140 0ooo0000T Juan Camara Espanal 290312021 3000412021 Calguera actuacion ante a Xunta de Galicia O
aos que aplica premendo na REAG-00000141  00000000T  Juan Cémara Espafiol 29/03/2021  30/04/2021  Calquera actuacin ante calquera administracién O
icona ®.
REAG-00001008 ooooo000T Juan Camara Espaiial 2110442021 210442026 Determinadas actuaciéns ante a Xunta de Galicia» ®
< BS105A Presentacidn directa de reclamacidns en materia de centros, servizos e programas de senvizos sociais
Se esta actuando coma Amosando apoderamentos do 1 ata & dun total de 5 apoderamentos Primeiro Anterior 1 Seguinte Uttima

apoderado/a pode volver a

actuar no seu nome _ ‘ i
wemendo en e J Actuar coma eu mesmo/ a Actuar coma Juan Camara Espaiiol

NOTIFICA_GU_PortalCidadania
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Actuar coma apoderado/a

/Tras cambiar o modo de actuacion accédese a \
vista de notificaciéns da persoa representada @.
Premendo no organismo correspondente
consultanse as notificacions recibidas @ .

A persoa apoderada s podera acceder as
notificaciéns enviadas & persoa poderdante, no
caso de que a persoa poderdante estea
autorizada por unha terceira, as notificaciéns

Qutorizadas non seran visibles. /

NOTIFICA_GU_PortalCidadania

CONTACTO AXUDA GALEGO | CASTELLANO

Sistema de Notificacions de Galicia

KA XUNTA
i ¢ DE GALICIA

BENVIDOA ADBIAR

REPRESENTADO: JUAN ESPANOL ESPANOL (00000000T) 6

NOTIFICACIONS i
Agtuar coma
Enderezo Electrénico Habilitado
eNotiﬁcacidns
XUNTA DE GALICIA(1)

Histdrico de nofificacidns

> Notificacions

Benvido ao Sisterma de Notificacions de Galicia Notifica.gal.

Actualmente conta con 1 notificacions sen ler.

Seleccione no mend da esquerda o organismo para o cal quere acceder s sUas nofficacions.

Dende o menu mostrado no marco superior podera realizar as seguintes accions:

Notificacidns
Premende no menu da esquerda podera acceder acs diferentes organismos para ler as suas
notificacions recibidas

Histdrico de notificacions

Premendo no menu da esquerda cargaranse os diferentes organismos nos que tefia
notificacions historicas. Premendo no organismo corespondente poderd consultar as
notificacions lidas ou rexeitadas recibidas antes do 14/09/2020. Non se poderan ler ou
rexeitar as notificaciéns histéricas pendentes de ler

Eleccion medio de notificacion

Dende esta opcion podera cambiar o medio de nofificacion para os diferentes organismos
habilitades en MNofifica.gal e os seus procedementos para a recepcion de notificacions por via
electronica ou postal. Esta opcion s6 esta dispofiible para suxeitos non obrigados.

As mifias opcions
Dende aqui podera modificar os seus datos persoais, administrar autorizacions, contactar co
soporte, efc
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Actuar coma apoderado/a

A interfaz da caixa de correo das notificacidns
€ a mesma que cando a persoa interesada
actla no seu nome, coa diferencia de que a
persoa apoderada non pode borrar as
notificaciéns da persoa poderdante.

CONTACTO AXUDA

Sistema de Notificacions de Galicia

N XUNTA
% ¢ DE GALICIA

. ] BENVIDOIA ADRIAN
NOTIFICACIONS [T ™ REPRESENTADO: JUAN ESPANOL ESPANOL (00000000T)

Actuar coma

Enderezo Electrénico Habilitado > Notificacidns

NOTIFICA_GU_PortalCidadania

Notificacions XUNTA DE GALICIA

XUNTA DE GALICIA(1)
Histérico de notificacidns
Procedemento | Todos v|
Unidade | Todas v|
Estado | Todos v| Medio de Todos V|

notificacion

Posta a
disposicion 2210212021 E ata -%
dispos | 220022021 | [ror ]

|..i.. ACEPTARH@ REXEITAR|

Amosar notificaciéns

Asunto Expediente Estado Posta a disposicion Medio

|h91-| LIMPAR | | @ BUSCAR|

E] DESCARGAR

Procedemento Destinatario

Postaa 2310212022

i - JUAN ESPANOL

[J  Resolucién disposicion 14:34:33 Electronico  BS1058 ESPANOL

(] Resoudon 59845451  dicposipn 011212021 Elecronico  PUNop1  JUANESPANOL
g e 12:23:41 ESPANOL

GALEGO | CASTELLANO




Para calquera dubida ou aclaraciéon que precisen poden pofierse en
contacto co servizo de Atencion e Informacidon & Cidadania a través do
correo electronico
do teléfono 072 (Fora de Galicia - 981 900 643)

ou co servizo de Soporte Técnico de

2 AXENCIA PARA A
+ 04 MODERNIZACION
TECNOLOXICA DE GALICIA



mailto:012@xunta.gal
https://www.xunta.gal/eservizos/soporte-tecnico/asistente-en-lina
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