
Indicacións para cubrir o anexo II (Relación de facturas e pagos 
asociados) do procedemento IF310G (Axudas para a realización dos 

cursos para a obtención do certificado de aptitude profesional 
acreditativo da cualificación inicial, curso de ampliación e permisos de 

condución das clases c e/ou d, para o exercicio da actividade de 
condutor/a profesional)

Índice

1. INFORMACIÓN IMPORTANTE..............................................................................................................2

2. DATOS DA PERSOA SOLICITANTE.....................................................................................................2

3.  E,  NA  SÚA  REPRESENTACIÓN  (deberá  acreditarse  a  representación  fidedigna  por 

calquera medio válido en dereito)..........................................................................................................2

4. LIÑA 1: CURSO CAP CUALIFICACIÓN INICIAL.................................................................................3

5. LIÑA 1: CURSO CAP PROMOCIÓN OU AMPLIACIÓN....................................................................13

6. LIÑA 2: PERMISO/S DE CONDUCIÓN TIPO C..................................................................................13

7. LIÑA 2: PERMISO/S DE CONDUCIÓN TIPO D..................................................................................13

8. SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE..................................................14

Páx. 1 de 14.



1. INFORMACIÓN IMPORTANTE

O anexo II (Relación de facturas e pagos asociados) estará dispoñible para a súa descarga na sede 
electrónica  e  na  páxina  web  da  Dirección  Xeral  de  Mobilidade 
(https://conselleriadepresidencia.xunta.gal/transporte-de-viaxeiros/axudas-e-subvencions).

As  persoas  solicitantes  deben  descargalo,  cubrilo  correctamente  nun  equipo  informático1, 
asinalo e anexalo no paso “Anexar documentación”, xunto co resto da documentación que esixe a 
orde de convocatoria, durante a tramitación en liña da solicitude de axuda.

2. DATOS DA PERSOA SOLICITANTE

Deben introducirse correctamente os datos da persoa solicitante da axuda.

3. E, NA SÚA REPRESENTACIÓN (deberá acreditarse a representación fidedigna por calquera 

medio válido en dereito)

Deben introducirse correctamente os datos da persoa representante (só no caso de que a persoa 
solicitante da axuda actúe a través de representante).

1 Cómpre salientar que o anexo II  incorpora táboas dinámicas que permiten a inserción de filas segundo as necesidades , polo que non se debe 
imprimir para ser cuberto a man.
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4. LIÑA 1: CURSO CAP CUALIFICACIÓN INICIAL

(A cubrir só no caso de que a axuda solicitada, ou unha das axudas solicitadas, sexa a da Liña 1:  
curso CAP cualificación inicial)

 

4.1. Campo “Nº factura”

Debe introducirse o número de factura obxecto de pagamento e que se indica na dita factura.

4.2. Campo “Concepto”

Debe introducirse o concepto tal e como figura na factura obxecto de pagamento.

4.3. Campo “Data de expedición”

Debe introducirse a data de expedición da factura (o formato da data é DD/MM/AAAA. Exemplo: 
01/01/2026).

4.4. Campo “Expedidor”

Nome da Autoescola/centro CAP que expide a factura.

4.5. Campo “Importe factura”

Importe total da factura.

4.6. Táboa “PAGOS ASOCIADOS Á FACTURA INDICADA”

4.6.1. Campo “Referencia/código”

De dispor do mesmo, referencia/código que figure no xustificante do pagamento da factura.

4.6.2.  Campo  “Método  de  pago  (artigo  11.4.b  da  orde  que  establece  as  bases 
reguladoras)”

Método de pagamento empregado para o pago da factura.

De conformidade co artigo 11.4.b da orde que establece as bases reguladoras, os métodos de 
pagamento admitidos son:

1. Transferencia bancaria.

2. Tarxeta de crédito/débito.

3. Cheque bancario nominativo.

4. Pagamento electrónico (Paypal, Google Pay, Apple Pay…).
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5. Xustificante bancario de ingreso de efectivo por portelo (non confundir con xustificantes de 
pagamento  en  efectivo,  non  admitidos  polo  artigo  11.4.a  da  orde  que  establece  as  bases 
reguladoras).

A este respecto, recórdase que os xustificantes de pagamento que a persoa solicitante da axuda 
debe achegar indicarán claramente:

“i. Identidade do/a pagador/a: debe quedar acreditado que o pagamento das facturas foi realizado  
pola persoa solicitante da axuda.

Porén,  serán aceptados  os  pagamentos  realizados  por  un familiar  dentro  do  primeiro  grao de  
consanguinidade ou afinidade ou polo cónxuxe ou parella de feito.  A persoa solicitante deberá  
achegar a documentación acreditativa da circunstancia que corresponda.

ii. Receptor do pagamento: o centro CAP ou Autoescola emisor/a da factura.

iii. O concepto do pagamento ou número de factura”.

4.6.3. Campo “Data de pago”

Data  do  pago  que  figura  no  xustificante  (o  formato  da  data  é  DD/MM/AAAA.  Exemplo: 
01/01/2026).

4.6.4. Campo “Importe pago”

Importe do pago que figura no xustificante.

4.7. Exemplos

4.7.1. Exemplo dunha factura que só ten un pagamento asociado

Neste caso emitiuse unha factura (factura número 0001 de data 01/01/2026 por importe de 100 €) que foi pagada mediante un único pagamento  
(pagáronse 100 € o 01/01/2026).
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4.7.2. Exemplo dunha factura que ten tres pagamentos asociados

* No caso de que unha factura fose pagada mediante máis de un pagamento, para cubrir o resto 
de pagos asociados á factura debese premer sobre o botón “+” que aparece á dereita da táboa  
“PAGOS ASOCIADOS Á FACTURA INDICADA”

Neste caso emitiuse unha factura (factura número 0001 de data 01/01/2026 por importe de 300 €) e houbo tres pagamento (1º: o 01/01/2026 pagáronse  
100 €; 2º: o 02/01/2026 pagáronse 100 €; 3º: o 03/01/2026 pagáronse 100 €).
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4.7.3. Exemplo de tres facturas e dos seus pagamentos asociados

* No caso de que deba achegarse máis de unha factura relacionada coa liña de axuda solicitada,  
debese  premer  sobre  o  botón  “+”  que  aparece  á  dereita  da  táboa  “1.  LIÑA  1:  CURSO  CAP  
CUALIFICACIÓN INICIAL”, e cubrir os datos do resto de facturas e do/s pago/s asociado/s, do mesmo  
xeito que o indicado anteriormente.

Neste caso emitíronse tres facturas:
- 1ª: Factura número 0001, que leva por concepto MATRÍCULA CURSO CAP INICIAL, de data 01/01/2026 e por importe de 300 €. A factura liquidouse 
mediante tres pagamentos (1º: o 01/01/2026 100 €; 2º: o 02/01/2026 100 €; 3º: o 03/01/2026 100 €).
- 2ª: Factura número 0002, que leva por concepto MATERIAL CURSO CAP INICIAL, de data 02/02/2026 e por importe de 100 €. A factura foi pagada  
mediante un único pagamento (o 03/02/2026 pagáronse 100 €).
- 3ª: Factura número 0003, que leva por concepto LIQUIDACIÓN CURSO CAP INICIAL, de data 03/03/2026 e por importe de 100 €. A factura liquidouse  
mediante dous pagamentos (1º: o 04/03/2026, 50 €; 2º o 05/03/2026, 50 €).

Páx. 6 de 14.



4.7.4. Exemplo de tres facturas con un só pagamento asociado

Neste caso emitíronse tres facturas:
- 1ª: Factura número 0001, que leva por concepto MATRÍCULA CURSO CAP INICIAL, de data 01/01/2026 e por importe de 300 €
- 2ª: Factura número 0002, que leva por concepto MATERIAL CURSO CAP INICIAL, de data 02/02/2026 e por importe de 100 €.
- 3ª: Factura número 0003, que leva por concepto LIQUIDACIÓN CURSO CAP INICIAL, de data 03/03/2026 e por importe de 100 €.
As facturas foron liquidadas mediante un único pagamento: o 04/03/2026 pagáronse 500 €.
TOTAL IMPORTE FACTURAS: 500 €. IMPORTE DO PAGAMENTO: 500 €.
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4.7.5. Exemplo dunha mesma factura con tres conceptos relacionados coa mesma liña da 
axuda  solicitada  e  dos  pagamentos  asociados  (a  factura  pagouse  en  diferentes 
momentos)

* No caso de que nunha  mesma factura, figure  máis de un concepto obxecto da liña de axuda  
solicitada, deben engadirse tantas facturas como conceptos se desexen agregar, cubrindo os datos  
da/s factura/s cos mesmos datos da primeira factura engadida, salvo o do campo “Concepto” no  
que debe indicarse a denominación do/s novo/s concepto/s.

Neste caso emitiuse unha única factura (factura número 0001 de data 01/01/2026 por importe de 500 €). A factura recolle tres conceptos diferentes:
- 1º: MATRÍCULA CURSO CAP INICIAL.
- 2º: MATERIAL CURSO CAP INICIAL.
- 3º: LIQUIDACIÓN CURSO CAP INICIAL.
A factura foi aboada mediante seis pagamentos (1º: o 01/01/2026 pagáronse 100 €; 2º: o 02/01/2026 pagáronse 100 €; 3º: o 03/01/2026 pagáronse 100 €;  
4º: o 04/02/2026 pagáronse 100 €; 5º: o 05/03/2026 pagáronse 50 €; 6º: o 06/03/2026 pagáronse 50 €).
TOTAL IMPORTE FACTURA:  500 €. TOTAL IMPORTE PAGAMENTOS: 500 €.
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4.7.6. Exemplo dunha mesma factura con tres conceptos relacionados coa mesma liña da 
axuda solicitada e con un só pagamento asociado

Neste caso emitiuse unha única factura (factura número 0001 de data 01/01/2026 por importe de 500 €). A factura recolle tres conceptos diferentes:
- 1º: MATRÍCULA CURSO CAP INICIAL.
- 2º: MATERIAL CURSO CAP INICIAL.
- 3º: LIQUIDACIÓN CURSO CAP INICIAL.
A factura foi aboada nun só pagamento: o 01/01/2026 pagáronse 500 €. 
TOTAL IMPORTE FACTURA:  500 €. TOTAL IMPORTE PAGAMENTO: 500 €.
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4.7.7. Exemplo dunha factura aboada en parte en efectivo (estes pagamentos non son 
subvencionables,  de  conformidade  co  artigo  11.4.a da  orde  que  establece  as  bases 
reguladoras) en parte mediante pagamentos admitidos pola orde de convocatoria.

* No caso de que a factura se pagara parcialmente en efectivo, só deben indicarse os pagamentos  
admitidos polo artigo 11.4.b da orde que establece as bases reguladoras.

Neste caso a factura foi pagada parcialmente en efectivo (150 €, que non se recollen neste anexo II xa que este método de pagamento non é admitido  
pola orde de convocatoria)  e parcialmente por un método de pagamento aceptado pola orde de convocatoria (150 €, pagados o 01/01/2026 mediante  
transferencia bancaria)
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4.7.8. Exemplo dunha factura que ten tres conceptos relacionados con distintas liñas de 
axuda e que só ten un pagamento asociado

* No caso de que unha factura recolla conceptos relacionados con distintas liñas de axuda deben 
introducirse  os datos  dos ditos conceptos nas táboas correspondentes.  Só se precederá deste  
xeito no caso de que se solicitasen esas liñas de axuda (noutro caso só deben figurar no anexo II  
os datos que teñan relación coa axuda solicitada).

Neste caso a factura presenta conceptos relacionados con distintas liñas de axuda (no presente exemplo a persoa interesada solicitou as liñas de axuda que  
figuran na factura):
- 1º. Liña 1: CURSO CAP INICIAL MERCADORÍAS.
- 2º. Liña 1: CURSO CAP PROMOCIÓN OU AMPLIACIÓN.
- 3º. Liña 2: PERMISO DE CONDUCIÓN C.
** No caso de que a factura que a persoa interesada debe presentar de conformidade co artigo 11.2 da orde que  
establece as bases reguladoras, non faga unha desagregación dos custes de cada concepto, para o cálculo do  
importe das axudas por liña solicitada, o importe total da factura distribuirase de forma proporcional entre as  
actuacións indicadas na dita factura, de conformidade co disposto no artigo 4.3 da orde que establece as bases  
reguladoras. 
Neste  exemplo,  a  factura  non  fixo  a  dita  desagregación  dos  custes  dos  conceptos,  polo  que  se  tomarían  os  
seguintes importes para o cálculo da contía da axuda por liña solicitada:
- Para o concepto “CURSO CAP INICIAL MERCADORÍAS”: 300 €.
- Para o concepto “CURSO CAP PROMOCIÓN VIAXEIROS”: 300 €.
- Para o concepto “ PERMISO DE CONDUCIÓN C”: 300 €.
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* No caso de que sexa necesario eliminar un pago debe premerse sobre o botón “-” que aparece á  
dereita da táboa “PAGOS ASOCIADOS Á FACTURA INDICADA”.

 

* No caso de que sexa necesario eliminar unha factura, debe premerse sobre o botón “-” que 
aparece á dereita da táboa que se desexa eliminar.
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5. LIÑA 1: CURSO CAP PROMOCIÓN OU AMPLIACIÓN

(A cubrir só no caso de que a axuda solicitada, ou unha das axudas solicitadas, sexa a da Liña 1:  
curso CAP promoción ou ampliación)

* Debe procederse do mesmo xeito que o indicado no apartado 4.

6. LIÑA 2: PERMISO/S DE CONDUCIÓN TIPO C

(A cubrir só no caso de que a axuda solicitada, ou unha das axudas solicitadas, sexa a da Liña 2:  
permiso/s de condución tipo C [C, C+E, C1 e/ou C1+E])

* Debe procederse do mesmo xeito que o indicado no apartado 4.

7. LIÑA 2: PERMISO/S DE CONDUCIÓN TIPO D

(A cubrir só no caso de que a axuda solicitada, ou unha das axudas solicitadas, sexa a da Liña 2:  
permiso/s de condución tipo D [D, D+E, D1 e/ou D1+E])

* Debe procederse do mesmo xeito que o indicado no apartado 4.
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8. SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

O anexo debe vir asinado pola persoa solicitante da axuda ou pola persoa representante (no caso 
de actuar por medio de representante) e debe indicar o lugar e data.
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