
Indicaciones para cumplimentar el anexo II (Relación de facturas y 
pagos asociados) del procedimiento IF310G (Ayudas para la realización 
de los cursos para la obtención del certificado de aptitud profesional 
acreditativo de la cualificación inicial, curso de ampliación y permisos 
de conducción de las clases C y/o D, para el ejercicio de la actividad de 

conductor/a profesional)
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1. INFORMACIÓN IMPORTANTE

El anexo II (Relación de facturas y pagos asociados) estará disponible para su descarga en la sede 
electrónica y en la página web de la Dirección General de Movilidad.

Las  personas  solicitantes  deben  descargarlo,  cumplimentarlo  correctamente  en  un  equipo 
informático1, firmarlo y anexarlo en el paso “Anexar documentación”, junto con el resto de la 
documentación  que  exige  la  orden  de  convocatoria,  durante  la  tramitación  en  línea  de  la 
solicitud de ayuda.

Para poder cumplimentarlo,  se debe descargar previamente el anexo,  ya que no es posible 
hacerlo directamente desde el navegador web. Una vez descargado, debe abrirse con un lector 
de PDF (como Adobe Acrobat Reader). Después de cumplimentarlo, y antes de proceder a su 
firma, es necesario transformarlo en un documento no editable siguiendo estos pasos:

• Abrir el menú de impresión (en el ejemplo se utiliza el programa Adobe Acrobat Reader):

 

• En el apartado "Impresora", seleccionar Guardar como PDF o Microsoft Print to PDF, y pulsar 
en Imprimir o Guardar:

1 Hace falta destacar que el anexo II incorpora tablas dinámicas que permiten la inserción de filas según las necesidades , por lo que no se debe 
imprimir para su cumplimentación manual.

Páx. 2 de 16.



 

• Finalmente, elegir el nombre del archivo y guardarlo.

Una vez realizados estos  pasos,  el  documento estará listo para ser  firmado y anexado a la  
solicitud de ayuda durante su tramitación en línea.
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2. DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

Deben introducirse correctamente los datos de la persona solicitante de la ayuda.

3.  Y,  EN  SU  REPRESENTACIÓN  (deberá  acreditarse  la  representación  fehaciente  por 

cualquier medio válido en derecho)

Deben introducirse correctamente los datos de la persona representante (solo en el caso de que 
la persona solicitante de la ayuda actúe a través de representante).
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4. LÍNEA 1: CURSO CAP CUALIFICACIÓN INICIAL

(A cumplimentar solo en caso de que la ayuda solicitada, o una de las ayudas solicitadas, sea la de  
la Línea 1: curso CAP cualificación inicial)

 

4.1. Campo “Nº factura”

Debe introducirse el número de factura objeto de pago y que se indica en dicha factura.

4.2. Campo “Concepto”

Debe introducirse el concepto tal y como figura en la factura objeto de pago.

4.3. Campo “Fecha de expedición”

Debe introducirse la fecha de expedición de la factura (el formato de la fecha es DD/MM/AAAA. 
Ejemplo: 01/01/2026).

4.4. Campo “Expedidor”

Nombre de la Autoescuela/centro CAP que expide la factura.

4.5. Campo “Importe factura”

Importe total de la factura.

4.6. Tabla “PAGOS ASOCIADOS A LA FACTURA INDICADA”

4.6.1. Campo “Referencia/código”

En caso de disponer del mismo, referencia/código que figure en el justificante del pago de la  
factura.

4.6.2.  Campo  “Método  de  pago  (artículo  11.4.b  de  la  orden  que  establece  las  bases 
reguladoras)”

Método de pago empleado para el pago de la factura.

De  conformidad  con  el  artículo  11.4.b  de  la  orden  que  establece  las  bases  reguladoras,  los 
métodos de pago admitidos son:

1. Transferencia bancaria.

2. Tarjeta de crédito/débito.

3. Cheque bancario nominativo.

4. Pago electrónico (Paypal, Google Pay, Apple Pay…).
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5. Justificante bancario de ingreso de efectivo por ventanilla (no confundir con justificantes de 
pago  en  efectivo,  no  admitidos  por  el  artículo  11.4.a  de  la  orden  que  establece  las  bases 
reguladoras).

A este respeto, se recuerda que que los justificantes de pago que la persona solicitante de la  
ayuda debe aportar indicarán claramente:

“i. Identidad del/de la pagador/a: debe quedar acreditado que el pago de las facturas fue realizado  
por la persona solicitante de la ayuda.

Sin embargo,  serán aceptados los pagos realizados por un familiar dentro del primer grado de  
consanguinidad  o  afinidad  o  por  el  cónyuge  o  pareja  de  hecho.  La  persona solicitante  deberá  
aportar la documentación acreditativa de la circunstancia que corresponda.

ii. Receptor del pago: el centro CAP o autoescuela emisor/a de la factura.

iii. El concepto del pago o número de factura”.

4.6.3. Campo “Fecha de pago”

Fecha del pago que figura en el justificante (el formato de la fecha es DD/MM/AAAA. Ejemplo:  
01/01/2026).

4.6.4. Campo “Importe pago”

Importe del pago que figura en el justificante.

4.7. Ejemplos

4.7.1. Ejemplo de una factura que solo tiene un pago asociado

En este caso se emitió una factura (factura número 0001 de fecha 01/01/2026 por importe de 100 €) que fue pagada mediante un único pago (se pagaron  
100 € el 01/01/2026).
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4.7.2. Ejemplo de una factura que tiene tres pagos asociados

* En caso de que una factura fuera pagada mediante más de un pago, para cumplimentar el resto  
de pagos asociados a la factura se debe pulsar sobre el botón “+” que aparece a la derecha de la  
tabla “PAGADOS ASOCIADOS A LA FACTURA INDICADA”

En este caso se emitió una factura (factura número 0001 de fecha 01/01/2026 por importe de 300 €) y hubo tres pago (1°: el 01/01/2026 se pagaron 100  
€; 2°: el 02/01/2026 se pagaron 100 €; 3°: el 03/01/2026 se pagaron 100 €).
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4.7.3. Ejemplo de tres facturas y d sus pagos asociados

* En caso de que deba aportarse más de una factura relacionada con la línea de ayuda solicitada,  
se debe pulsar sobre el botón “+” que aparece a la derecha de la tabla “1. LÍNEA 1: CURSO CAP  
CUALIFICACIÓN INICIAL”, y cumplimentar los datos del resto de facturas y de los pagos asociados,  
de igual modo a lo indicado anteriormente.

En este caso se emitieron tres facturas:
- 1ª: Factura número 0001, que lleva por concepto MATRÍCULA CURSO CAP INICIAL, de fecha 01/01/2026 y por importe de 300 €. La factura se liquidó  
mediante tres pagos (1°: el 01/01/2026 100 €; 2°: el 02/01/2026 100 €; 3°: el 03/01/2026 100 €).
- 2ª: Factura número 0002, que lleva por concepto MATERIAL CURSO CAP INICIAL, de fecha 02/02/2026 y por importe de 100 €. La factura fue pagada  
mediante un único pago (el 03/02/2026 se pagaron 100 €).
- 3ª: Factura número 0003, que lleva por concepto LIQUIDACIÓN CURSO CAP INICIAL, de fecha 03/03/2026 y por importe de 100 €. La factura se liquidó  
mediante dos pagos (1°: el 04/03/2026, 50 €; 2° el 05/03/2026, 50 €).
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4.7.4. Ejemplo de tres facturas con un solo pago asociado

En este caso se emitieron tres facturas:
- 1ª: Factura número 0001, que lleva por concepto MATRÍCULA CURSO CAP INICIAL, de fecha 01/01/2026 y por importe de 300 €
- 2ª: Factura número 0002, que lleva por concepto MATERIAL CURSO CAP INICIAL, de fecha 02/02/2026 y por importe de 100 €.
- 3ª: Factura número 0003, que lleva por concepto LIQUIDACIÓN CURSO CAP INICIAL, de fecha 03/03/2026 y por importe de 100 €.
Las facturas fueron liquidadas mediante un único pago: el 04/03/2026 se pagaron 500 €.
TOTAL importe FACTURAS: 500 €. importe DEL PAGO: 500 €.
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4.7.5. Ejemplo de una misma factura con tres conceptos relacionados con la misma línea 
de  la  ayuda  solicitada  y  de  los  pagos  asociados  (la  factura  se  pagó  en  diferentes 
momentos)

* En caso de que en una misma factura, figure más de un concepto objeto de la línea de ayuda  
solicitada, deben añadirse tantas facturas como conceptos se deseen agregar, cumplimentando los  
datos de la/s factura/s con los mismos datos de la primera factura añadida, salvo el del campo  
“Concepto” en el que debe indicarse la denominación del/de los nuevo/s concepto/s.

En este caso se emitió una única factura (factura número 0001 de fecha 01/01/2026 por importe de 500 €). La factura recoge tres conceptos diferentes:
- 1°: MATRÍCULA CURSO CAP INICIAL.
- 2°: MATERIAL CURSO CAP INICIAL.
- 3°: LIQUIDACIÓN CURSO CAP INICIAL.
La factura fue sufragada mediante seis pagos (1°: el 01/01/2026 se pagaron 100 €; 2°: el 02/01/2026 se pagaron 100 €; 3°: el 03/01/2026 se pagaron 100  
€; 4°: el 04/02/2026 se pagaron 100 €; 5°: el 05/03/2026 se pagaron 50 €; 6°: el 06/03/2026 se pagaron 50 €).
TOTAL IMPORTE FACTURA:  500 €. TOTAL IMPORTE PAGOS: 500 €.
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4.7.6. Ejemplo de una misma factura con tres conceptos relacionados con la misma línea 
de la ayuda solicitada y con un solo pago asociado

En este caso se emitió una única factura (factura número 0001 de fecha 01/01/2026 por importe de 500 €). La factura recoge tres conceptos diferentes:
- 1°: MATRÍCULA CURSO CAP INICIAL.
- 2°: MATERIAL CURSO CAP INICIAL.
- 3°: LIQUIDACIÓN CURSO CAP INICIAL.
La factura fue abonada en un solo pago: el 01/01/2026 se pagaron 500 €. 
TOTAL importe FACTURA:  500 €. TOTAL importe PAGO: 500 €.
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4.7.7.  Ejemplo  de  una  factura  abonada  en  parte  en  efectivo  (estos  pagos  no  son 
subvencionables,  de conformidad con el  artículo 11.4.a de la orden que establece las 
bases reguladoras) en parte mediante pagos admitidos por la orden de convocatoria.

* En caso de que la factura fuera pagada parcialmente en efectivo, solo deben indicarse los pagos  
admitidos por el artículo 11.4.b de la orden que establece las bases reguladoras.

En este caso la factura fue pagada parcialmente en efectivo (150 €, que no se recogen en este anexo II ya que este método de pago no es admitido por  
la orden de convocatoria)  y parcialmente por un método de pago aceptado por la orden de convocatoria (150 €, pagados el 01/01/2026 mediante  
transferencia bancaria)
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4.7.8. Ejemplo de una factura que tiene tres conceptos relacionados con distintas líneas 
de ayuda y que solo tiene un pago asociado

* En caso de que una factura recoja conceptos relacionados con distintas líneas de ayuda deben 
introducirse los datos de dichos conceptos en las tablas correspondientes.  Solo se precederá de 
este modo en caso de que se hubieran solicitado esas líneas de ayuda (en otro caso solo deben 
figurar en el anexo II los datos que tengan relación con la ayuda solicitada).

En este caso la factura presenta conceptos relacionados con distintas líneas de ayuda (en el presente ejemplo la persona interesada solicitó las líneas de  
ayuda que figuran en la factura):
- 1°. Línea 1: CURSO CAP INICIAL MERCANCÍAS.
- 2°. Línea 1: CURSO CAP PROMOCIÓN O AMPLIACIÓN.
- 3°. Línea 2: PERMISO DE CONDUCCIÓN C.
** En caso de que la factura que la persona interesada debe presentar de conformidad con el artículo 11.2 de la  
orden que establece las bases reguladoras, no haga un desglose de los costes de cada concepto, para el cálculo  
del importe de las ayudas por línea solicitada, el importe total de la factura se distribuirá de forma proporcional  
entre las actuaciones indicadas en dicha factura, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 4.3 de la orden  
que establece las bases reguladoras.
En este ejemplo, la factura no efectuó dicho desglose de costes de los conceptos, por lo que se tomarían los  
siguientes importes para el cálculo de la cuantía de la ayuda por línea solicitada:
- Para el concepto “CURSO CAP INICIAL MERCANCÍAS”: 300 €.
- Para el concepto “CURSO CAP PROMOCIÓN VIAJEROS”: 300 €.
- Para el concepto “ PERMISO DE CONDUCCIÓN C”: 300 €.
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* En caso de que sea necesario eliminar un pago debe pulsarse sobre el botón “-” que aparece a 
la derecha de la tabla “PAGADOS ASOCIADOS A LA FACTURA INDICADA”.

 

*  En  caso  de  que  sea  necesario  eliminar  una factura,  debe  pulsarse  sobre  el  botón “-”  que 
aparece a la derecha de la tabla que se desea eliminar.
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5. LÍNEA 1: CURSO CAP PROMOCIÓN O AMPLIACIÓN

(A cumplimentar solo en caso de que la ayuda solicitada, o una de las ayudas solicitadas, sea la de  
la Línea 1: curso CAP promoción o ampliación)

* Debe procederse de igual modo a lo indicado en el apartado 4.

6. LÍNEA 2: PERMISO/S DE CONDUCCIÓN TIPO C

(A cumplimentar solo en caso de que la ayuda solicitada, o una de las ayudas solicitadas, sea la de  
la Línea 2: permiso/s de conducción tipo C [C, C+E, C1 y/o C1+E])

* Debe procederse de igual modo a lo indicado en el apartado 4.

7. LÍNEA 2: PERMISO/S DE CONDUCCIÓN TIPO D

(A cumplimentar solo en caso de que la ayuda solicitada, o una de las ayudas solicitadas, sea la de  
la Línea 2: permiso/s de conducción tipo D [D, D+E, D1 y/o D 1+E])

* Debe procederse de igual modo a lo indicado en el apartado 4.
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8. FIRMA DE LA PERSONA SOLICITANTE O REPRESENTANTE

El anexo debe ser firmado por la persona solicitante de la ayuda o por la persona representante 
(en caso de actuar por medio de representante) y debe indicar el lugar y fecha.

Páx. 16 de 16.


	1. INFORMACIÓN IMPORTANTE
	2. DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
	3. Y, EN SU REPRESENTACIÓN (deberá acreditarse la representación fehaciente por cualquier medio válido en derecho)
	4. LÍNEA 1: CURSO CAP CUALIFICACIÓN INICIAL
	5. LÍNEA 1: CURSO CAP PROMOCIÓN O AMPLIACIÓN
	6. LÍNEA 2: PERMISO/S DE CONDUCCIÓN TIPO C
	7. LÍNEA 2: PERMISO/S DE CONDUCCIÓN TIPO D
	8. FIRMA DE LA PERSONA SOLICITANTE O REPRESENTANTE

