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;Que e SOCOWE?

SOCOWE é un sistema de xeracién de solicitudes para os concursos de traslados totalmente
electrdnico.

As caracteristicas destacables de SOCOWE son as seguintes:

e Permite a presentacioén electrénica ou por rexistro (depende das bases do concurso).

e Esté aberta a internet para que se poidan realizar as solicitudes por calquer tipo de
persoal, tanto da propia Xunta como doutras administracions.

e Permite o uso de certificados dixitais, DNI electrdnico, certificado de empregado publico
ou Chave365 para presentar a solicitude.

e Facilita o cubrimento da aplicacién se se entra autenticado desde Portax asi como a sua
presentacion é automatica.

e Permite gardar temporalmente as solicitudes de tal forma que o usuario pode facer a
solicitude en varias pasos e rectificar datos.

e Permite xerar solicitudes a partir dunha solicitude xa finalizada.
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Acceso ao sistema a través de PORTAX

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

e

Inicio - Portax

¢ @ @ @ https;/portaxxunta.es o @ | Q Buscar neow O

GALEGOC | CASTELLANO

2 &

Benvido/a ao Portal do Empregado

0 acceso a este portal esta permitido sé para os empregados pablicos da Administracidn Xeral e do sector publico autondmico de Galicia.

Accesos de usuarios/as

O acceso realizarase con certificade dixital, DNI electrénico, tameta de empregado ou ben co NIF e chave que emprega para acceder a sia conta de correo
corporativo

© Acceso con NIF e chave | © Acceso con certificado dixital @

NIF 43215678R) -

Chave

=m <

Se non posue ningun destes medios de acceso pode pofierse en contacto co senvizo de Centro de Atencion aos Usuarios (CAU) no teléfono 981 5 45288.

Consulte a guia de uso de PortaX

UNIGN EURCPEA
FONGO EURGPEO DE
CESENVOLVEMENTO
REXIONAL
Uit e oo Esrpa

Informacion de Contacto:
Servizo prestado pols Presidencis d cau@xunta.es

INTA
GALICIA Axencia para a Modamizacion Ter (AMTEGA) Srm s

Ingresamos no Portax co usuario e contrasinal ou ben con ‘certificado dixital’.
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e

& CARLOS DOCAMPO RAMOS

( GALEGO | CASTELLANO

INICIO

| EXPEDIENTE |

PERMISOS E VACACIONS |

NOMINAS |

FICHAXES |

FLEXIBILIDADE E TELETRABALLO |

Servizos Destacados

Guia de Uso

CARREIRA
PROFESIONAI

Novas

CONSULTA
EXPEDIENTE

HISTORICO DE
NOMINAS

Preferencias de Acceso ﬂ

Némina: Servizos de Caracter [+]
Econbémico

Ce de Traslados » e

na historia da Agasp

|5 Mais de 100 alumnos comezan o curso de formacién de Policia Local, o mais numeroso

54

{55 Mais de 20.000 persoas estan convocadas nas oposicions de acceso a Xunta que se
celebran esta fin de semana en Silleda

@ Presentacion de Instancias¢

(Intranet)
@ Publicacion xeral dos concursos
@ Propostas de modificacion do
expediente
@& Mais informacion

Xa dentro do Portax. No menu da dereita, clicamos en ‘Concursos de Traslados’ para que
desplegue un menu no que escolleremos a opcidn ‘Presentacién de Instancias (Intranet)’.

Solicitude de participacion

Archivo ~Editar Ver

wiki.dfp xunta.es/

Historial Marcadores Herramientss Ayuda

i Inicio - Portax

CONCURSO DE TRASLADOS ViA v X IS

c o

® fp-prep-tomcatxunta.es/InstConcurso/novo.

XUNTA DE GALICIA

[——=> USUARIO AUTENTICADO: 44818888F D**s+s Resssss, Crossns

Xeracion de solicitudes de concurso de traslados. NOVO SISTEMA Versién 2.1.6

| | Q Buscar

Escolla unha opcién:

@ Nova solicitude (non precisa introducir ningan cédigo de solicitude)

O Modificar e/ou finalizar a solicitude
(debe estar gardada temporalmente).

O Xerar unha nova solicitude a partir desta
(debe estar finalizada).

O Asinar e presentar unha solicitude
(debe estar finalizada). zzauismos.

O Visualizar e imprimir solicitude
(debe estar finalizada)

O Escoller os postos
(debe estar integrada)

@ Xunta de Galicia. Informacién mantida = publicada na internet pola Xunta de Galida. 2013,

Codigo da

———

'ONTINUAR >

XUNTA
DE GALICIA

Infe & atenci6n a0 cidadsn | Suxestins e queixas | Aviso leaal |

nox» 0@ =

solicitude
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Como se pode comprobar, chegamos & aplicaciéon desde Portax xa autenticado o que supdn
unha serie de vantaxes como son poder presentar a solicitude directamente e contar cos datos

administrativos e persoais xa cubertos.

Archivo Editer Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

CONCURSO DE TRASLADOS ViAW, X [iSH

c @ @ fp-prep-tomcatxunta.es/instConcurso/no - Qo Buscar In@oe» 0 =

LY

USUARIO AUTENTICADO: 44818888F D##**x* Rr#ssas, Crussns

wikidifpxunta.es/ 8 Inicio - Portax

Xeracién de solicitudes de concurso de traslados. NOVO SISTEMA Versién 2.1.6

Escolla unha opcién:

1 5> © Nova solicitude (non precisa introducir ningiin codigo de solicitude)

© Modificar efou finalizar a solicitude
(debe estar gardada temporalmente).

O Xerar unha nova solicitude a partir desta
(debe estar finalizada) Cédigo da solicitude:

O Asinar e presentar unha solicitude l—

(debe estar finalizada). recuisiTos

O Visualizar e imprimir solicitude
(debe estar finalizada)

O Escoller os postos
(debe estar integrada)

2 == [CONTINUZR >,
3
B4 bE GALICIA

icada na intamet pols Xunta de Galicia. 2019,
uxestins o queixas | Aviso leaal |

Xa no frontal do aplicativo comezmos escollendo ‘Nova solicitude’ e premendo en ‘Continuar’.
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USUARIO AUTENTICADO: 44818888F D R , C

Solicitude de participacién no concurso de traslados.

—DATOS PERSOAIS

NIF/NIE Nome 1° Apelido 2° Apelido
[1as10888F [ [p====== [R==
Enderezo Localidade Cédigo Postal
|caLLe pE caLLes [reo [s8es
Provincia Concello
| A corufia - | Te0 -
Teléfonos de contacto (no mabil recibirda SMS con informacién .
do concurso) Correo electrénico
Fixo: |981345678 Mobil: (666555444 feoporte.rrhh@unta.es
Confirmacidn de seguridade.
Repita mobil 666555444 Repita e-mailjsoporte.rrhh@xunta.es

Discapacidad

@S| ONON

Adaptacion que se solicita Motivo desta

[siLLA MELLORADA [aRTRODESIS LUMBAR

Na seguinte pantalla cubrimos os datos persoais e administrativos que no caso de entrares

autenticado xa aparecen cubertos. Agas os datos de discapacide que son opcionais o resto son
obrigatorios.

~DATOS ADMINISTRATIVOS E SITUACION DESDE A QUE PARTICIPA

Cédigo concurso:

| Fo104 - concurso EscaLa DE FInaNzAs ~

CORPO (*S6 funcionarios): GRUPO

| xeraL > | Funcionario C1 - BACHARELATO SUPERIOR, FP2 OU EQUIV. >

CORPO/ESCALA/CATEGORIA

| 2051-CORPO ADMINISTRATIVO DA XUNTA DE GALICIA, ESCALA TECNICA AUXILIAR DE INFORMATICA ~

Situacion desde a que participa: desde . * Tipo de administracion:

| DESTINO DEFINITIVO POR CONCURSO v fpota-10-31 | [ xunTa DE GALICIA ~
~PETICION CONDICIONADA:

®SI ONON

DNI/NIE:  Nome 1° Apelido 2° Apelido

[a4813880F [ASDF |asoF |asoF

—CONCILIACION FAMILIAR

Localidade do conxuxe/parella de feito ou do centro de estudos da filla/o: | 15020-AMES [A CORURNA]

Os datos administrativos tamén son obrigatorios agas os relativos & ‘Peticién condicionada’ e
‘Conciliacion familiar’. Evidentemente se algun dato non estd correcto poden cambiarse. Os
Unicos datos que non se permiten modificar son o DNI e nome e apelidos.
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—CONFIRMAR DATOS

Introduza aqui o e LIMeAR| 2 caroar] FINALIZAR
Cadigo de control”  €6digo de control  vjplye ap meni  Prema limpar para  Se non rematou de  Se rematou de
6 3 8 que ve na imaxe da principal e borrar cubrir a siia cubrir a stia
esquerda cancelatodos ~ TODOS os datos solicitude pode solicitude prema
8688 0s cambios introducidos premer no botén  finalizar para xerala
realizados. ataomomento.  Gardar. Ao premer e imprimila.
1 no botén dardselle
un cédigo de

solicitude que
debera anotar para

continuar mais
adiante.
INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS PERSOAIS
Responsable do tratamento unta de Galicia. Conselleria ou entidade 3 que se dirixe esta solicitude, escrito ou comunicacion.
Finalidades do tratamento [Cestionar o presente procedemento, verificar os datos e documentos que a persoa interesada declare na sia solicitude para

lcomprobar a sBa exactitude, levar a cabo as actuaciéns administrativas que, no seu caso, se deriven e informar sobre o seu estado
ke tramitacién Asi mesmo, os datos persoais poderanse incluir na carpeta cidada de cada persoa interesada para facilitar o acceso
a informacion, tanto de cardcter persoal como de cardcter administrativo. Todo iso, nos termos previstos na informacién

ladicional

Lexi 50 parao I i da persoa interesada

Destinatarios dos datos on se prevén comunicacions a terceiros

Exercicio de dereitos As persoas interesadas poderdn acceder, rectificar e suprimir os seus datos, asi como exercitar outros dereitos ou retirar 0 seu

fconsentimento a través da sede electrénica da Xunta de Galicia cu en calquera das Oficinas de rexistro e informacion propias da
Plunta de Galicia, segundo se recolle en hitps://wwwmmta gal exsrcicio-dos-dersitos

Contacto delegado de proteccion de  |https://www xunta gal/in ion-xeral- ion-datos

datos e informacion adicional
Actualizacion normativa: No caso de existir diferentes referencias normativas en materia de proteccidn de datos persoais neste procedemento,
prevalecerdn en todo caso aquelas relativas ao Regulamento Xeral de Proteccidn de Datos.

XUNTA
4 DE GALICIA
@ Xunta de Galicia. Informacion mantida e publicada na internet pola Xunta de Galicia
Informacién inistrativa e atencion ao cidadan | Suxestions  gueixas | Aviso legal| Atendémolo/a

1. Como se ve ao final da paxina pode ‘Volver’ perdendo todo o avanzado.

2. ‘Limpar’ borra todos os campos do formulario.

3. ‘Gardar’ garda os datos introducidos ata o momento permitindo continuar mais tarde.
Débese cubrir o ‘Cédigo de control’.

4. ‘Finalizar’ garda os datos introducidos e finaliza a solicitude. Débese cubrir o ‘Cddigo de
control’.
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Solicitude gardada temporalmente

! Inicio - Portax Tl Solicitude de participacién no con: X _

fp-prep-tomcatxunta.es/InstConcurse e @ | | Q Buscar [\
N
USUARIO AUTENTICADO: 44818888F D***#*it Raksais (Crassas
SOLICITUDE GARDADA TEMPORALMENTE
A stia solicitude gardouse correctamente.
Anote o eddigo situado mais abaixo e emprégueo
na paxina inicial para finalizar a solicitude
e poder imprimila. Tamén a pode seguir modificando.
Mentres non a finalice e a presente non ten valor ningin.
csoiso: [44818888F 1556180818268 ¢
— OLVER
© 2019 Xunta de Galicia
Informacién mantida pola Xunta de Galicia
Solicitude finalizada
USUARIO AUTENTICADO: 44818888F D R , C

SOLICITUDE FINALIZADA

A siia solicitude esta finalizada correctamente.
Anote o codigo situado mais abaixo e emprégueo
na péxina inicial para visualizar a solicitude
e imprimila. Tamén poder xerar outra a partir desta.
Lembramoslle que mentres non a asine e presente a solicitude
non ten efectos administrativos. Pode presentala nun rexistro
ou a través do certificados
dixitais ou Chave365. Se ven autenticado desde Portax
xa a pode presentar directamente.

cénico: [44818888F 1556180818268

-l
: == VER/IMPRIMIR PRESENTAR «l=:

1+ e=pow [rorvey]

© 2019 Xunta de Galicia
Informacién mantida pola Xunta de Galicia

Cddigo da solicitude, gardeo.
Imprimir a solicitude.
Presentacidn electroénica.
Volver ao menu inicio.

AwN R

USUARIO AUTENTICADO: 44818888F D****** R****** C*=oss*

Xeracion de solicitudes de de traslados. NOVO SISTEMA Version 2.1.6

Escolla unha opcién:

O Nova salicitude (non precisa introducir ningin cdigo de solicitude)

® Modificar elou finalizar a solicitude  mgeiemy 1
(debe estar gardada temporalmente).

O Xerar unha nova solicitude a partir desta

(debe estar finalizada). Cédigo da solicitude:
E ——e— ﬁdBﬂB&BSF155BWBUS18268

O Asinar e presentar unha solicitude

(debe estar finalizada). szousTos

O Visualizar & imprimir solicitude:
(debe estar finalizada)

O Escaller os postos
(debe estar integrada)

-
Desde o menu principal pode modificar a
solicitude gardada temporalmente.

Marque a opcidn 1, introduza o cédigo na
opcion 2 e premar no botén 3 ‘Continuar’

Exemplo de solicitude finalizada:

XONTADEGALCIA | SOL I C I TUDE CODIGO DE SOLICITUDE
DR ACTARRAA MO
Draction Xaral¢a Funcién Poblc
CON%JES?ﬁmm 44218838F 1550180818268
DATOS PERSOAIS
DoamE: |w.......,.w ey |)m
P e e renees
Carie oe canss reo [2ass
|Ta'37mm
o B ‘mb.m i [y p—p——r—r
Se1345678 |se655544e |sopore s o7

Frcite. o [remr—r— [ ———
ST 24818885 |asDF ASDP asnF pre
DATOS E SITUACTSN DESDE A QUE
oo [
XERAL |pesTING POR_CONCURSO XUNTA DE GALICIA
Grupoc | Corponai:
cr_|corro DA YUNTA DE GALICIA, ESCALA TECNICA AUKILIAR DE

6n_importante schbre esta solicitud

Mediante ssta solicituds, vosteds & intencitn de participar
Do concurse de traslades FO104 da Iunta de Galicia. Dsberd sscoller
o8 postos (tanto as vacantes de primeira fass como as posibles resultas) mo praso
sequinte: indefinido<->indefinide

Esta solicituds figura en sstads de finalizada polo que debe pressntala mm
raxistro oficial ou ben asinala & pressntala telemiticaments con certificado ou Chavalss.

C6DIGO DE SOLICTTUDE: 4481083871566100810268

santiago de Compostela, 25 de abril de 2019

Asdo., cravess Daswsns mesesns

DIRECTOR/A XERAL DE FUNCION POBLICA

Tl 98] 545277+ FAX 951 545225 SELO DE REXISTEO

SOCOWE. Manual de usuario
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Visualizar a solicitude

USUARIO AUTENTICADO: 44818888F D> R, Crrswss
Xeracion de solicitudes de conecurso de traslados. NOVO SISTEMA Version 2.1.6
Escolla unha opeion:

O Nova solicitude (non precisa introducir ningtn cédigo de solicitude)

O Modificar efou finalizar a solicitude
(debe estar gardada temporalmente)

O Xerar unha nova solicitude a partir desta

(debe estar finalizada). Cédigo da solicitude:

O Asinar e presentar unha solicitude 1 $
(debe estar finalizada). requisitos |4481 8888F 1556180818268

@® Visualizar e imprimir solicitude ¢ 5
(debe estar finalizada).

O Escoller os postos
(debe estar integrada).

3 g [CONTINUAR >:

W XUNTA
%, ¥ DE GALICIA
@ Xunta de Galicia. Informacién mantida e publicada na internet pola Xunta de Galicia. 20139,
Informacién administrativa & stencién so cidaddn | Suxestidns e queixas | Aviso legal | Atendémolo/a

Como se pode ver, desde o menu principal tamén podemos visualizar a solicitude. Introducimos
o0 cdédigo no apartado 1. Seleccionamos a opcidn 2 ‘Visualizar e imprimir solicitude’ e finalmente
prememos no botén 3 ‘Continuar’.
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Acceso ao sistema desde Internet

Debe acceder a paxina: https://www.xunta.gal/funcion-publica

https://wwwxunta.gal/funcion-publica E - @ 1:? Q Buscar

Galego |

% Xacobeo 20

Goberno e institucidns Temas eServizos Transparencia

ﬂ Goberno e institucions © Conselleria de Facenda  Funcion piblica

Funcion publica e xestion de recursos humanos

Procesos Listas de Concurso ¢ Portal do
selectivos contratacion de fraslados Empregado
- -, Ir a Concurso de traslados .
Fondo de Verificacions Erpom - Carreira
accion social e descargas administrativo profesional
Clique en ‘Concurso de traslados’
xunta.gal/funcon-publica/concurso-de-traslados/xeracion-de-solicitudes E e @ 1} Q, Buscar

Galego | Castellano

XUNTA alicis
DE GALICIA % Xacobeo 2021 ja

bo camitio

Goberno e institucions I ED eServizos Transparencia
ﬂ Goberno e institucidns Congelleria de Facenda  Funcién piblica Concurso de traslados 8
« Valver
o de Xeracion de solicitudes de concursos de traslados

¥ Todas as fases estan soportadas por aplicacions informaticas, que xeran de modo totaimente auténomo e
automatico a asignacion final da adxudicacién de prazas

Xeracion de solicitudes
de participacidn e
eleccidn de postos

Actualmente, todas as fases do concurso de traslados estan soportadas por

» Keracidn de aplicacidns informaticas. sendo estas as encargadas de modo totalmente autdénomo
reclamacidns e automatico de xerar a asignacidn final da adxudicacion de prazas. Un dos dltimos Acceso directo
modulos en ser rematados € a baremacidn automatica. pola que se elimina
» Xeracion de impresos de totalmente a baremacion humana. Xeracin de
emenda e conformidade solicitudes ::
Esquema do proceso: "
Ir a Xeracién de solicitudes
» Consulta de novas, [
listas, baremos e Q do cddigo de

u Participacidn: as persoas interesadas en participar nun concurso de traslados
dahardn nragentar a aia anlicituda nnha vaz e ea moiblinne a conunecataria dn

adxudicacian solicitude

Cligue en “Xeracion de solicitudes’
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https://www.xunta.gal/funcion-publica

Solicitude de participacion

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

] CONCURSO DETRASLADOSY X e

w.xunta.es/InstConcurso/novo jsp e @ % | Q Buscar o6 O @ =

Xeracion de solicitudes de concurso de traslados. NOVO SISTEMA Version 2.1.6
Escolla unha opcién:

® Nova solicitude (non precisa introducir ninguin cédigo de solicitude)

O Modificar efou finalizar a solicitude
(debe estar gardada temporalmente).

O Xerar unha nova solicitude a partir desta

(debe estar finalizada). Codigo da solicitude:

O Asinar e presentar unha solicitude
(debe estar finalizada). zequisitos

O Visualizar e imprimir solicitude
(debe estar finalizada).

O Escoller os postos
(debe estar integrada).

CONTINUAR >

58 XUNTA
% | DE GALICIA
& Xunta de Galicia. Informacién mantida e publicada na internet pola Xunta de Galicia. 2019.
Informscién sdministrativa e stencién so cidsdén | Suxestidns e gueixas | Aviso legal | Atendémolais

Aqui ao contrario que se estivisemos autententicados non temos unha cabeceira cos nosos
datos nin contaremos coas vantaxes que ten entrar na aplicacidn autenticado.
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Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

wiki.cifpaunta.es/ X # Inicio - Portax b CONCURSO DE TRASLADOS Via W' X

¢ @ @ fp-prep-tomcatxunta.es/InstConcurse/nove e @ | | Q Buscar neoea o =

Xeracion de solicitudes de concurso de traslados. NOVO SISTEMA Version 2.1.6
Escolla unha opcidén:

1 ¢ @® Nova solicitude (non precisa introducir ninguin cédigo de solicitude)

O Modificar efou finalizar a solicitude
(debe estar gardada temporalmente).

O Xerar unha nova solicitude a partir desta

(debe estar finalizada) Cadigo da solicitude:

O Asinar e presentar unha solicitude
(debe estar finalizada). recuisiTos

O Visualizar e imprimir solicitude
(debe estar finalizada)

O Escoller os postos
(debe estar integrada).

2 e [coNTINUAR >

N XUNTA
%, 4 DE GALICIA
& Xunta de Galicia. Informacién mantida e publicada na internet pola Xunta de Galicia. 2019,

Informacién administrativa e atencidn ao cidaddn | Suxestidns e gqueixas | Aviso legal | Atendémole/a

Xa no frontal do aplicativo comezmos escollendo ‘Nova solicitude’ e premendo en ‘Continuar’.
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USUARIO AUTENTICADO: 44818888F D R

,C

Solicitude de participacién no concurso de traslados.

—DATOS PERSOAIS

Teléfonos de contacto (no mabil recibirda SMS con informacién .
Correo electrénico

NIF/NIE Nome 1° Apelido 2° Apelido
[14s18888F [or==== [pr===== [je=====
Enderezo Localidade Cédigo Postal
|caLLe pE caLLes [reo [s8es

Provincia Concello

| A corufia - | Te0 -

do concurso)

) - soporte.rrhh@xunta.es
Fixo: |981345678 Mobil: (666555444 feop o

Confirmacidn de seguridade.

Repita mobil 666555444 Repita e-mailjsoporte.rrhh@xunta.es

Discapacidad

@S| ONON

Adaptacion que se solicita Motivo desta
[siLLA MELLORADA [aRTRODESIS LUMBAR

~DATOS ADMINISTRATIVOS E SITUACION DESDE A QUE PARTICIPA

Caodigo concurso

IFUIEM - CONCURSO ESCALA DE FINANZAS
CORPO (*S6 funcionarios): GRUPO

| xERaL > | Funcionario C1 - BACHARELATO SUPERIOR, FF2 OU EQUIV. >
CORPO/ESCALA/CATEGORIA

| 205F-CORPO ADMINISTRATIVO DA XUNTA DE GALICIA, ESCALA TECNICA AUXILIAR DE INFORMATICA v
Situacion desde a que participa: desde...”* Tipo de administracion
| DESTINO DEFINITIVO POR CONCURSO v [2014-10-31 D | xunTa DE GALICIA

~PETICION CONDICIONADA-

®si ONON
DNI/NIE: Nome 1¢ Apelido 2° Apelido
[s48188807 |asDF Jasor JasoF

~CONCILIACION FAMILIAR

Localidade do conxuxe/parella de feito ou do centro de estudos da filla/o: | 15020-AMES [A CORURNA]

‘Conciliacion familiar’.

SOCOWE. Manual de usuario

Na seguinte pantalla cubrimos os datos persoais e administrativos. Agds os datos de discapacide
gue son opcionais o resto son obrigatorios. Os datos de DNI e nome e apelidos.
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—CONFIRMAR DATOS

Introduza aqui o e LIMeAR| 2 caroar] FINALIZAR
Cadigo de control”  €6digo de control  vjplye ap meni  Prema limpar para  Se non rematou de  Se rematou de
6 3 8 que ve na imaxe da principal e borrar cubrir a siia cubrir a stia
esquerda cancelatodos ~ TODOS os datos solicitude pode solicitude prema
8688 0s cambios introducidos premer no botén  finalizar para xerala
realizados. ataomomento.  Gardar. Ao premer e imprimila.
1 no botén dardselle
un cédigo de

solicitude que
debera anotar para
continuar mais
adiante.

INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS PERSOAIS

Fesponsable do tratamento

unta de Galicia. Conselleria ou entidade 3 que se dirixe esta solicitude, escrito ou comunicacion.

Finalidades do tratamento

[Kestionar o presente procedemento, verificar os datos e documentos que a persoa interesada declare na sva solicitude para
lcomprobar a sBa exactitude, levar a cabo as actuaciéns administrativas que, no seu caso, se deriven e informar sobre o seu estado
ke tramitacién Asi mesmo, os datos persoais poderanse incluir na carpeta cidada de cada persoa interesada para facilitar o acceso
a informacion, tanto de cardcter persoal como de cardcter administrativo. Todo iso, nos termos previstos na informacién
adicicnal

Texi 5nparac

I i da persoa interesada

Destinatarios dos datos

on se prevén comunicacions a terceiros

Exercicio de dereitos

As persoas interesadas poderdn acceder, rectificar e suprimir os seus datos, asi como exercitar outros dereitos ou retirar 0 seu
|eonsentimento a través da sede electrénica da Xonta de Galicia ou en calquera das Oficinas de rexistro e informacién propias da

[Xunta de Galicia, segundo se recolle en hitps:/wwwmmta gal exerciic-dos-dersitos

Contacto delegado de proteccion de
datos e informacion adicional

[https-//www xunta gal in ion-xeral- ion-datos

Actualizacion normativa: No caso de existir diferentes referencias normativas en materia de proteccidn de datos persoais neste procedemento,
prevalecerdn en todo caso aquelas relativas ao Regulamento Xeral de Proteccidn de Datos.

XUNTA
4 DE GALICIA
@ Xunta de Galicia. Informacion mantida e publicada na internet pola Xunta de Galicia
Informacién inistrativa e atencion ao cidadan | Suxestions  gueixas | Aviso legal| Atendémolo/a

1. Como se ve ao final da paxina pode ‘Volver’ perdendo todo o avanzado.

2. ‘Limpar’ borra todos os campos do formulario.

3. ‘Gardar’ garda os datos introducidos ata 0o momento permitindo continuar mais

tarde. Débese cubrir o ‘Cédigo de control’.

4. ‘Finalizar’ garda os datos introducidos e finaliza a solicitude. Débese cubrir o ‘Codigo

de control’.

SOCOWE. Manual de usuario
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Solicitude gardada temporalmente

& Inicio - Portax "W Solicitude de participacién no con: X _

fp-prep-tomcatxunta.es/InstConcursc e @ ¥r| | Q Buscar
IL

SOLICITUDE GARDADA TEMPORALMENTE

A snia solicitude gardouse correctamente.
Anote o c6digo situado mais abaixo e emprégueo
na paxina inicial para finalizar a solicitude
e poder imprimila. Tamén a pode seguir modificando.

Mentres non a finalice e a presente non ten valor ningin.

cooiac. [14818888F 1556180818268 ==

® 2018 Xunta da Galicia

Informacién mantida pola Xunta de Galicia

Solicitude finalizada

SOLICITUDE FINALIZADA

A stia solicitude esta finalizada correctamente.
Anote o codigo situado mais abaixo e emprégueo
na paxina inicial para visualizar a solicitude
e imprimila. Tamén poder xerar outra a partir desta.
Lembrimoslle que mentres non a asine e presente a solicitude
non ten efectos administrativos. Pode presentala nun rexistro
ou a través do certificados
dixitais ou Chave365. Se ven autenticado desde Portax

xa a pode presentar directamente.

D160 |44818888F1 556180818268 =1

: e=t> VER/IMPRIMIR PRESENTAR <= :

+ e=tom [yoLver]

@ 2015 Xunta de Galicia
Informzcién mantida pola Xunta de Galicia

Cddigo da solicitude, gardeo.
Imprimir a solicitude.
Presentacidn electrdnica.
Volver ao menu inicio.

PwwnNnpeE

Xeracién de solicitudes de concurso de traslados. NOVO SISTEMA Versién 2.1.6
Escolla unha opeién:

© Nova solicitude (non precisa introduci ningin codigo de solicitude)

® Modificar elou finalizar a solicilude  egemgemy 1
(debe estar gardada temporalmente)

O Xerar unha nova solicitude a partir desta
(debe estar finalizada) Codigo da solicitude

©) Asinar e presentar unha solicitude

(debe estar finalizada). seousros » =t [44818886F 1556180818268

© Visualizar & imprimir solicitude
(debe estar finalizada)

© Escoller os postos
(debe estar integrada)

)

Desde o menu principal pode modificar a
solicitude gardada temporalmente. Marque
a opciodn 1, introduza o cédigo na opcién 2
e premar no botén 3 ‘Continuar’

Exemplo de solicitude finalizada:

XUNTA DE GALICIR

CODIGO DE SOLICITUDE
ol | 111 1T
s onuce,
e 0818268

Xeral da Funcion Publica|

CONCURSO: FO104

11 44518888F 155615

DATOS
B s g i Froes
ibtassse |Deseres everes orannrr
e o &2
CALLE D cavies =0 15095
it i
RO A corufta
N g Py m—————
91345678 oport Jor
e |00 T ||
sr | 250F " ASDP 2P s

DATOS ® DESDE & QUE
o T T .
|pesTING POR_CONCURSO |xowea pE eaLrcra

g [Copani
c1_|corpo DA ¥UNTA DR GALICTA, ESCALA TECNICA AUXILIAR DE

sobre esta solicitud

Mediante esta sclicituds, vostede manifesta a sia IntenciSn de participar
no de traslados 0104 da xunta de Galicia. Deberd escoller
o8 postos (tanto ae vacantes de primeira fase como as posibles resultas) no praze
seguinta: indefinidoc->indsfinido
Ests solicituds figura en estado de finslizada polo que dsba presentsla mm
rexistro oficial ou ben asinala e presentala telemiticamente cen certificado ou chave3gs.

©ODIGO DE SOLICITUDE: 44818880F1556190918268
santiage de compostela, 25 de abril de 2019

Asdo.s cresees Drssens P

DIRECTOR/A XEEAL DE FUNCION PUBLICA

SELO DE REXISTEO

SOCOWE. Manual de usuario
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Visualizar a solicitude

Xeracion de solicitudes de concurso de traslados. NOVQO SISTEMA Version 2.1.6
Escolla unha opcion:

O Nova solicitude (non precisa introducir ningtin cédigo de solicitude)

O Modificar efou finalizar a solicitude
(debe estar gardada temporalmente).

O Xerar unha nova solicitude a partir desta

(debe estar finalizada). Cédigo da solicitude:

O Asinar e presentar unha solicitude
(debe estar finalizada). recuisiTos

1 === 414818888F 1556180818268

@® Visualizar e imprimir solicitude
<= 2
(debe estar finalizada).

O Escoller os postos
(debe estar integrada).

3 e [CONTINUAR >3

A XUNTA
', 4 DE GALICIA
@ ¥unta de Galicia. Informacion mantida e publicada na internet paola ¥unta de Galicia. 2013,
Informacién administrativa e atencién ao cidadan | Suxestidéns e queixas | Aviso legal | Atendémala/a

Como se pode ver, desde o menu principal tamén podemos visualizar a solicitude. Introducimos
0 coédigo no apartado 1. Seleccionamos a opcidn 2 ‘Visualizar e imprimir solicitude’ e finalmente
prememos no botén 3 ‘Continuar’.
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Presentar a solicitude

Xeracion de solicitudes de concurso de traslados. NOVO SISTEMA Version 2.1.7
Escolla unha opcion:

O Nova solicitude (non precisa introducir ningun codigo de solicitude)

O Modificar efou finalizar a solicitude
(debe estar gardada temporalmente).

O Xerar unha nova solicitude a partir desta

LECE BT TP EEIEN Cédigo da solicitude:

® Asinar e presentar unha solicitude¢ 5 . : |44818888F1557739429043

(debe estar finalizada). reauisitos

O Visualizar e imprimir solicitude
(debe estar finalizada).

O Escoller os postos
(debe estar integrada).

; (e=mfe=sge. [CONTINUAR >>|

XUNTA
DE GALICIA
@ ¥unta de Galicia. Informacidn mantida e publicada na internet pola Xunta de Galicia. 2019,

Informacion administrativa = atencidn ao cidadan | Suxestions e gueixas | Aviso legal | Atendemolo/a

Desde o menu inicio e unha vez finalizada a solicitude pode proceder a sta presentacién:

1. Inserte o cddigo da solicitude.
2. Escolla ‘Asinar e presentar unha solicitude’.
3. Prema en ‘Continuar’.

Desta forma accederd 4 paxina de presentacién e firma que se detalla a continuacion:
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SUITE

@ﬂr*ma

outofirm@

Codigo da solicitude:
: FO110
13 de maioc de 201%

Concurso
Data da solicitude

DNI/NIE:
Primeiro apelido:
Segundo apelido:
Home :

: CALLE DE CALLES
Localidade:

e

Concello:
Provincia:
Teléfono fixo:
Teléfono mobil:
Correo electronico:

Enderezo

SINATURA E PRESENTACION TELEMATICA DA SOLICITUDE

*Vai a proceder a asinar e presentar telematicamente a s(a solicitude.
Pode facelo con certificado dixital / DNI electrénico ou mediante o sistema
de Chave3gs.

* A opcidns de asinar atdpanse ao final da paxina, tamén pode cancelar a
operacion premendo en volver.

SOLICITUDE DE PARTICIPACION EN CONCURSO DE TRASLADOS
44818888F1557739429043

44818888F — -
Diekses ks
J:EEETTTY
Chkdkrd

TEOQ

15895

TEO

L CORUNA

981345678

666555444
soporte.rrhhfxunta.es

Nada mais entrar na paxina amdsase toda a informacién da solicitude para que comprobe antes

de asinar.

SOLICITUDE QUE SE ASINARA:

<?xml version="1.0"
<SOLICITUDE>

encoding="UTF-8"2>

<Tipo>SOLICITUDE DE PARTICIPACION EN CONCURSO DE TRASLADOS</Tipo>
<Codigo da solicitude>448188E88F1557739429043</Coddigo da solicitude>
<Concurso>F0110</Concursa>

<Data da solicitude>l13 de maio de 2019«</Data da solicitude>

<DATCS PERSCRIS>

<DNI/NIE>44818888F</DNI/NIE>

<Primeiro apelido>D****%**</Primerio apelido>

<Segundo apelido>R*****%¢/Segundo apelido>

<Nome>C#**** % /Nome>

ASINAR CON CERTIFICADO ASINAR CON CHAVE365
* O certificado s6 pode ser o da persoa que fixo
a solicitude, neste caso: '44818888F Cx***** * 0 sistema Chave365 permite aos cidadans
DR pussskRkt maiores de idade identificarse e asinar
* Para asinar empregaremos a 'Plataforma de documentos na sede electronica da Xunta de
validacion e sinatura electronica @firma' a Galicia sen necesidade de usar certificados
través do Miniapplet de sinatura ou da aplicacion  dixitais nin DNI electrénico.
cliente Autofirma. * Consulte agui fodo o relativo a Chave365.

* Consulte agui os requisitos necesarios para a

sinatura.

= SUITE
@firma
|JXSI]QAJ{ CON CIHRT]IFI(ZRIXD| ..::::::’ 1

niF: [t4818888F | 0

Chave: |o o

|nsrmm N cmmz365|

outoﬂrm@
<=

Incluso se amosa exactamente a informacion en formato XML que se asinara. Ten as seguintes

opcions:

1. Asinar con certificado: Certificado da FNMT, DNI-e ou certificado de empregado publico.

2. Sevai asinar con Chave365 cubra aqui o seu NIF.

SOCOWE. Manual de usuario
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3. Escriba aqui o contrasinal do seu usuario de Chave365.
4. Prema en asinar para asinar con Chave365.
5. Se quere cancelar o proceso prema en Volver.

E aqui o resultado:

A sua solicitude foi asinada e presentada telematicamente.
Anote o codigo situado mais abaixo e emprégueo
na paxina inicial para visualizar a solicitude e imprimila.

Lembramoslle que non a ten que presentar por rexistro.

copico: 44818888F 1557910879492

“WOLVER:

VER/IMPRIMIR SOLICITUDE

1) XUNTA
% ¢f DE GALICIA

€ ¥unta de Galicia. Informacidn mantida e publicada na internet pola Xunta de Galicia.

Informacién administrativa e atencidn ao cidadan | Suxestidns e queixas | Aviso legal | Atendémeclafa

Aqui, finalizaria o proceso de solicitude de participacién no concurso. Lembre que xa non a ten
que presentar por rexistro.

Se as bases do concurso expresamente non permitisen a presentacién telematica debe imprimir
a solicitude no menu principal e presentala por rexistro.
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Escolla de postos

Xeracion de solicitudes de concurso de traslados. NOVO SISTEMA Version 2.1.7
Escolla unha opeién:

O Nova solicitude (non precisa introducir ningin codigo de solicitude)

O Moadificar e/ou finalizar a solicitude
(debe estar gardada temporalmente).

O Xerar unha nova solicitude a partir desta

(debe estar finalizada). Cédigo da solicitude:

O Asinar e presentar unha solicitude . $
(debe estar finalizada). recuisiTos ' |44818888F15561 80818268

O Visualizar e imprimir solicitude
(debe estar finalizada).

i} Escoller os postos ,
(debe estar integrada). ==

[CONTINUAR >>| et 3

Unha vez que se abra a plazo para a escolla de postos debe facer o seguinte:

1. No menu principal do aplicativo debe insertar o cédigo da solicitude
2. Prema en ‘Escoller os postos’
3. Prema en ‘Continuar’

Ao igual que para a solicitude de participacién tamén para a solicitude de escolla de postos é
posible e moi recomendable entrar autenticado desde Portax. Debido a que as vantaxes de
entrar autenticado nesta solicitude se reducen ao momento de asinar e presentar a solicitude sé
explicamos coma se non estivesemos autenticados.
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Xeracion de solicitudes de concurso de traslados. NOVO SISTEMA Version 2.1.7

Escolla unha opcidn:

O Nova solicitude (non precisa introducir ningtin codigo de solicitude)

O Modificar e/ou finalizar a solicitude
(debe estar gardada temporalmente).

O Xerar unha nova solicitude a partir desta
(debe estar finalizada).

O Asinar e presentar unha solicitude
(debe estar finalizada). recuisitos

O Visualizar e imprimir solicitude
(debe estar finalizada).

3 Escoller os postos
(debe estar integrada).

Codigo da solicitude:

1 $ 144818888F 1556180818268

® Nova solicitude (non precisa completar o cédigo de solicitude) .<= 2

O Maedificar e/ou finalizar a solicitude
(debe estar gardada temporalmente).

) Xerar unha nova solicitude a partir desta
(debe estar finalizada).

O Asinar e presentar unha solicitude
(debe estar finalizada). recuisitos

O Visualizar e imprimir solicitude
(debe estar finalizada).

3 g [CONTINUAR >>|

Codigo da solicitude de seleccion de postos:

44818888F 1556180818268 - |

Como pode ver, abrese o submenu de escolla de postos. Seleccionamos o punto 2 ‘Nova

solicitude’ e prememes en Continuar.

SOCOWE. Manual de usuario
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Solicitude de participaciéon no concurso de traslados. SELECCION DE POSTOS.

DATOS PERSOAIS

CODIGO DE SOLICITUDE DE PARTICIPACION INTEGRADA: 44818888F 1557739420043
DNI: 44818888F
NOME E APELIDOS (e [yanas Qakasas

~DESTINOS. Os postos a seleccionar figuran nos anexos das publicacions dos distintos concursos
no DOG, tamén se inclien os postos dos participantes e que conforman as potenciais resultas

» PREMA AQUI para abrir ou pechar o panel de busca de postos mediante filtros «

Introduza o nimero do posto directamente, comprébeo e engadao libremente:
Numero: | Descripcion: |

COMPROBAR ﬁmm DESTINO ¢ 3
1
z DESTINOS ESPECIFICADOS POR ORDE DE PREFERENCIA Numero de postos escollidos: 0
a

Ord. ) Ndm. | Localidade |Niv. |Cons | Aflgrto|Denominacidn | Codigo de posto

V

A continuacidon vemos informacidn sobre a solicitude e un formulario para escoller os postos:

1. Introduza o numero do posto segln se publicou no DOG. Os numeros dos postos de
resultas seguen correlativamente aos publicados no DOG que se poden obter no
apartado de ‘Filtros’ que se explicard mdis adiante.

2. Prema en ‘Comprobar’. O sistema comprobara o nimero de posto e proporcionard a
informacién do mesmo no cadro ‘Descripcion’.

3. Se o posto é o desexado prema en ‘Agregar destino’ para incorporalo 4 lista de
preferencias do punto 4.
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A continuacidn un exemplo de como se vai facendo a escolla de postos:

Archive Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

- O

wiki.cixfpxunta.es/ X | & Inicio - Portax X BT I Gl % Localizador - Cristal X | @ momento neumatic X | i Xestion de Aplicac

&« ¢ @ fp-prep-tomeat.xunta.es/InstConcurs B - @ || Q suscar e o

USUARIO AUTENTICADO: 44818888F D R ,C

Solicitude de participacién no concurso de traslados. SELECCION DE POSTOS.

~DATOS PERSOAIS
CODIGO DE SOLICITUDE DE PARTICIPACION INTEGRADA 44818888F 1557739429043
DNI: 44818888F
NOME E APELIDOS: (Sl D et e

_DESTINOS. Os postos a seleccionar figuran nos anexos das publicacidns dos distintos concursos
no DOG, tamén se inclien os postos dos participantes e que conforman as potenciais resultas

» PREMA AQUI para abrir ou pechar o panel de busca de postos mediante filtros «

Introduza o numera do posto directamente, comprobeo e engadao libremente:
Numero: [543 Descripcion: [Luco | 10 | ED | E | SUBALTERNO/A | EDC984005027001003

|OCI-IPRDBBR| |BGREGAR DESTINO ‘

DESTINOS ESPECIFICADOS POR ORDE DE PREFERENCIA Numero de postos escollidos 8
Ord. ) Nam. | Localidade |Hiv. |Cons |Aberto|Denominacidn | Cédigo de posto
1) 4|A CORUNA ] 12 | PR | D | POSTO BASE GRUPO D | CUC991000015001215
2) T|SANTIAGO DE COMP| 16 | PR | CD |SECRETARIO/A DO/A SUBDIRECTOR/A XER|ICCO50000215770003
3) 12|SANTIAGO DE COMP| 16 | PR | CD |SECRETARIO/A DO GABINETE XURIDICO | PR1020000015770035
4) 98|SANTIAGO DE COMP| 18 | PR | BCD |NEGOCIADO ADMINISTRATIVO | PRCOS0000215770011
5) B87|SANTIAGO DE COMP| 16 | PR | CD |SECRETARIO/A SUBDIRECTOR/A | PRCO40000315770002
6) 54|SANTIAGO DE COMF| 10 | PR | E | POSTO BASE GRUFPO E | PRCO20000015770076
7) 234|SANTIAGO DE COMP| 18 | FC | BCD |XEFE/A NEGOCIADO IV | PRCO30000215770022
8) 456|0URENSE | 18 | IN | BCD |XEFE/A NEGOCIADO | INCS91000032001112
¥

FILTRO DE POSTOS

» PREMA AQUI para abrir ou pechar o panel de busca de postos mediante filtros « ¢

Localidades: 1

| v l[1s001; BORRAR| 5
Titulacién requerida

| ~/ BORRAR
Formacién especifica

| «{[oo7; BORRAR
Consellerias:

| v [ma;sa;eR; BORRAR
Niveis: Aberto ao grupo: Vacantes fase inicial/resultas:

I ~ )25; BORRAR I il |¢'12;C].; BORRAR IVacantes fase inicial >>> FILTRAR <<< 3
Ham. | Localidade INiv. |Cons |Aberto| Denominacidon | cédigo de posto
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O filtro de postos é unha ferramenta moi Gtil que lle axudara a preseleccionar un subconxunto
de postos en base a uns criterios (filtros). Pddese filtrar por:

- Localidades (concello onde se ubica o posto)

- Titulacion requerida (se algun posto ten titulacion requerida)

- Formacién especifica (se algln posto ten algunha formacidn especifica)

- Consellerias (conselleria 4@ que pertence o posto)

- Niveis (niveis de complemento de destino dos postos de funcionarios)

- Aberto ao grupo (para indicar a que grupos estan abertos os postos)

- Vacantes fase inicial / resultas (para escoller entre os postos que da primeria fase ou as
posibles resultas conformadas polos participantes das resultas)

Para aplicar o filtro debemos:

1. Clicar nalgun dos filtros para que amose un listado e escoller algin. Inmediatamente a
seleccidn pasa ao cadro do lado. Pode escoller varias opcidons de cada filtro.

2. Se clica no botdn ‘borrar’ que estd ao lado do cadro de texto de cada filtro borrard eses
valores e quitaraos do filtro.

3. Unhavez rematado a escolla de filtras se preme en ‘Filtrar’ o sistema visualizara na lista
inferior os postos dacordo con eses filtros.

No exemplo seguinte vemos como se filtrou indicando varias consellerias, o nivel 25, abertos aos
grupos A2, C1 e do listado inicial de vacantes excluidas as resultas:

| | BORRAR
Formacion especifica
[.. |l BORRER
Consellerias:
[.. v | [Ma;sA;PR; BORRAR
Niveis: Aberto ao grupo: Vacantes fase inicial/resultas:
[.. [vllzs: BORRER ..  [vlflaz;ci; BORRAR | vacantes fase inicial v >>> FILTRAR <<<
Ham. | Localidade |Niv. |Cons |Aberto| Denominacién | Cédigo de posto
3|A CORURA | 25 | PR |AlA2C1|SECCION DE DEPORTE | CUC931000015001205 ~
23|A CORUNA | 25 | PR |AlA2C1|XEFE SECCION DE XESTION DO C. G. AR|PR3994080115001004
101|A CORUFA | 25 | PR |AlA2C1|XEFE SECCION DE PERSOAL E HABILITAC|PRCS91000015001062
£ 102 | A CORUNA | 25 | PR |A1A2C1|SECCION XESTION ECONOMICA E ORZAMEN | PRCS91000015001064
945 |A CORUNA | 25 | sSA |A1A201|SECCI(3N ASEGURAMENTO E XESTION TARX | SAC991000215001004
147 FERROL | 25 | PR |AlA2C1|XEFE SECCION DE COORDINACION ADMINI|PRCS93000015350010
244|SANTIAGO DE COMP| 25 | MA |A1A2C1|SECCION DE CONTRATACION |MAAD10000015770033
248 | SANTIAGO DE COMP| 25 | MA |A1A201|SECCI(3N DE INGRESOS DO CANON DE SAN|MAAD10000315770023
262 | SANTIAGO DE COMP| 25 | MA |AlA2C1|XEFE SECCION XESTION ADMINISTRATIVA|MAC040000015770012
290 | SANTIAGO DE COMP| 25 | MA |A1A2C1|SECCION DE XESTION ECONGMICA E HABI|OTBO10000015770110 v
[ ] Sen titulacion ou formacién especifica [] Requisito indispensable [ ] Titulacion requerida [ | Ménto * Resultas
1 |DESMARCAR TODOS| 2 |INVERTIR SELECCION| 3 ENGADIR SELECCIONADO/S| 4 |ENGADIR TODOS

Unha vez que temos postos nesta lista segun o filtro aplicado podemos facer varias cousas:

1. Desmarcar todos: Se ten un ou alglns postos seleccionados da lista do filtro desmarcaos
todos.

2. Invertir seleccién: Se ten un ou alglns postos seleccionados da lista do filtro desmarcao
e selecciona os que non estaban marcados.

3. Engadir seleccionado/s: Se ten un ou alguns postos seleccionados da lista do filtro
engddeos 3 lista de postos escollidos.
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4. Engadir todos: Engade directamente todos os postos da lista do filtro a lista de postos
escollidos sen importar se estan seleccionados ou non.

Unha vez que vaiamos enchendo a lista coas nosas preferencias podemos facer o seguinte:

DESTINOS ESPECIFICADOS POR ORDE DE PREFERENCIA Numero de postos escollidos: 8
Ord. ) Nam. | Localidade |Niv. |Cons | Aberto | Denominacidn | Codigo de posto
1) 4|A CORUHA 112 | PR | D |POSTO BASE GRUPO D | CUC991000015001215
2) T|SANTIAGO DE COMP| 16 | PR | CD |SECRETARIOfA DOfA SUBDIRECTOR/A XER|ICCO50000215770003
3) 12| SANTIAGO DE COMP| 16 | PR | €D |SECRETARIO/A DO GABINETE XURIDICO | PR1020000015770035
4) 98 | SANTIAGO DE COMP| 18 | PR | BCD |NEGOCIADO ADMINISTRATIVO | PRCOS000D215770011
a) 87 |SANTIAGO DE COMP| 16 | PR | CD |SECRETARIO/A SUBDIRECTOR/A | PRCDO40000315770002
&) 54| SANTIAGO DE COMP| 10 | PR | E | POSTO BASE GRUPO E | PRCO20000015770076
T) 234 |SANTIAGO DE COMP| 18 | FC | BCD |XEFE/A NEGOCTADO IV | PRCO30000215770022
8) 456|0URENSE | 18 | IN | BCD |XEFE/A NEGOCIADO | INC951000032001112
[] Sen titulacion ou formacion especifica [ Requisito indispensable [T Titulacién requerida  [] Mérito * Resultas
4 Exporta o listado
- de postos en . i §
— Cambia a orde dos postos Quita os postos da lista
formato CSV £ £
SUBIR. ...+1||BAIYAR. . .-1||SUBIR...+10| | BAT¥AR. .-10 QUITAR DESTINO BORRAR LISTR
EXPORTAR
i 2 3 4 5 6 7

1. Exporta o listado de postos en formato CSV: Xera un listado CSV que pode visualizar
como unha folla de célculo onde pode ver como esta a sua seleccién. E meramente
informativo pero pode axudar ao concursante a visualizar como vai a sua escolla.

2. Subir +1: Unha vez seleccionado un posto se pulsa este botdn subira unha posicién na
orde de postos.

3. Baixar -1: Unha vez seleccionado un posto se pulsa este botdn baixara unha posicion na
orde de postos.

4. Subir +10: Unha vez seleccionado un posto se pulsa este botdn subira 10 posicions na
orde de postos.

5. Baixar -10: Unha vez seleccionado un posto se pulsa este botdn baixara 10 posiciéns na
orde de postos.

6. Quitar destino: Quitard da lista o posto que tefia seleccionado.

7. Borrar lista: Borra toda a lista de postos escollidos para comezar de novo.
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Importacion de postos (nova funcionalidade)

A partires da versidon 2.2.2 incorpédrase esta nova funcionalidade que permite a importacién de
postos a partires dun arquivo de texto:

~NOVA FUNCIONALIDADE: IMPORTACION DE POSTOS DESDE ARQUIVO DE TEXTO

Indique o arquivo de texto que contén os postos na orde que desexa
Se esta solicitude xa contén postos gardados agregaranse ao final.
O arquivo debe ter un formato coma o deste exemplo -> ver exemplo

ARQUIVO 'TXT' }C:\fakepath\pequeno.txt HHMEORTER

RESULTADCS DA IMPORTACION DO ARQUIVO: -

Lifia
Lifia
Lifia
Lifia
Lifia

: Posto véalido para importar -> 701
: Posto valido para importar -3 718
: Posto valido para importar -> T21
: Posto valido para importar -> TZ2 v
: Posto valido para importar -> 1278

LT PN

1. Debemos ter un arquivo de texto preparado segundo o exemplo. Algo como esto:

| *Sin titule: Bloc de notas — O >

Archive Edicién  Formate  Wer  Ayuda
781 #
718
721
722
1278
821
825
83
766
3568
2854
145
152
2184
751
752
753
754
758

Pofia o numero de secuencia do posto en
cada lifia seguindo a orde que desexe

Como se aprecia na imaxe en cada lifia vai o nimero de secuencia do posto, sen mais, e
seguindo sempre a orde que desexe, xa que asi se importaran os postos.

2. Prema aqui para seleccionar o arquivo de texto
Preme aqui para importar os postos presentes no arquivo

4. O proceso de importacion sera auditado neste cadro de texto onde se indicard o
resultado do proceso por cada lifia e na lista de postos apareceran cargados os postos
que se importaron correctamente e que non estivesen xa seleccionados na lista.
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Xa case rematamos, a continuacidén podemos facer o seguinte:

—CONFIRMAR DATOS

1 2 3 4
Introduza aqui o VOLVER LIMPAR GBRDAR FINALIZAR
Cddigo de control.  cadigo de_ control que  \iolve ao menu Prema limpar para Se non rematou de  Se rematou de cubrir a
ve na imaxe da principal e borrar cubrir a sua solicitude  sua solicitude prema
esquerda. cancela todos TODOS os datos  pode premer no boton finalizar para xerala e
0s cambios introducidos Gardar. Ao premer no imprimila.
realizados. ata o momento. botdn daraselle un

cédigo de solicitude

que debera anotar

para continuar mais
adiante.

Debemos introducir o cddigo de control da imaxe no cadro de texto e a continuacion:

1. Volver: Se preme este botdn regresara ao menu inicial e perdera todo o feito ata agora.
Para esta opcion non é necesario introducir o cddigo de control.

2. Limpar: Borra a lista de postos escollidos.
Gardar: Garda esta solicitude tal como esta e pola que obtén un cddigo. Pode continuar
mais adiante coa axuda dese cddigo.

4. Finalizar: Garda este solicitude tal como esta e pola que obtén un cédigo. Non podera
continuar mais adiante pero si poderd crear outra solicitude a partires desta.

Solicitude finalizada

SOLICITUDE FINALIZADA

A stia solicitude esta finalizada correctamente.
Anote o codigo sitnado mais abaixo e emprégueo
na paxina inicial para visualizar a solicitude
e imprimila. Tamén poder xerar outra a partir desta.
Lembramoslle que mentres non a asine e presente a solicitude
non ten efectos administrativos. Pode presentala nun rexistro
ou a través do certificados
dixitais ou Chave365. Se ven autenticado desde Portax

xa a pode presentar directamente.

céoeo: [44818888F 1557739429043 - |A1 <=

; e=t= VER/IMPRIMIR SOLICITUDE PRESENTAR.<3=

[OLVER| ez 4

@ 2019 Xunta de Galicia

Informacién mantida pola Xunta de Galicia
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Unha vez finalizada a solicitude pode facer o seguinte:

1. Cddigo da solicitude, gardeo.
2. Imprimir a solicitude.

3. Presentacidn electrdnica directa sempre e cando esté previsto nas bases do
concurso.
4. Volver ao menu inicio.

Desde o menu inicio tamén pode imprimir a solicitude, facer outra a partires dunha finalizada ou
continuar unha que estivese gardada temporalmente. Velaiqui un exemplo de como seria unha
solicitude impresa:

= xuntapecaucls | SOLICITUDE CODIGO DE SOLICITUDE

r _
i conseucmocrceon | @ peyamag | AW

CONCURSO: FO110 24515858 15577354 20043-A1
Pax.:1/1
DATOS PERSOAIS
44818883F |Déweser T Ok ek
f— Localide: CcE:
CALLE DE CALLEEL TEO | 15895
Concalle: Provincia:
TEO A CORUWA
Talafiono Sxo: [ — Adpiacite do perto pos discapacidade:
981345678 |666555444 |goporte. rrhh@xunta.es £T
Poticion confirionade- | DNINIE: Hems o apalidor: | |cmmmnmbmmm¢&m |
£r 44818889F |ALDF ASDF ACDF AMEC
DATOS ADMINISTRATIVOS E SITUACION DESDE A QUE PARTICIPA
Cape: Participa estnda desde o 03051013 sa dtmcicn administrative dec Tipo de administracicn:
XERAL DESTINDG DEFINITIVO POR CONCUREQ XUNTA DE GALICTA
Gage: |cmpma1a:
A2 CORPO DE XECTION DE ADMINISTRACION DA XUNTA DE GALICIA
DESTINOS ESPECIFICADOS POR ORDE DE PREFERENCIA. Total: 8
Ofe | ¥ [Ome| ¥ [Ok| ¥ |G| ¥ [Cok| v [o&| v [ome | & [om] o [ome] o [od| v [o] v [ome]
mal | powo | gwef | pouo | gt | gode | preE | pesto | peE | posto | ek | posto | geef | pows | pref | powio | peed | powe | gl | oot | gk | oo | e | geto
1| 4+ [ & g |  [m{  [wm] [ 21 41 m | - |
2 | 7 |3 a B 11 12 182 12 41 m 3m 332
3 |12 | 3 ] ] 13 18 163 13 3 T 0 3
EEE & 4 124 15 164 Fn ) F) 0 34
5 | a7 | 35 & E 125 155 185 215 45 5 305 333
e & % 125 15 186 215 M5 8 306 36
i & o7 17 157 187 17 47 Fiil 307 7
B | 4% | 38 & e 128 158 188 215 45 m 308 =8 | -
3 ) & % 1% 159 188 219 M9 s ) 6 | -
10 ) n 100 130 18 190 0 250 250 310 0
1 41 7 101 131 16 191 221 251 21 3n 41
0 £ n 102 3 18 182 o) 253 2 in I
1 4 A 103 133 168 193 m 253 3 i3 |
14 4 E 104 134 164 194 2 2534 4 I |
15 4 5 105 135 165 185 225 255 283 315 B
16 ] % 106 136 166 136 2% 2% 285 316 4
17 a Eil 107 137 167 197 27 257 17 7 7
15 ) B 108 138 168 128 2% 258 25 318 2
15 5 ) 108 139 168 199 2% 239 29 318 45
£ 0 =0 110 14 17 200 230 260 =0 30 350 | -
2 51 5l 11 1 17 11 231 2%1 21 3 || -
n 2 2 12 1 1m 02 3 262 = In W | -
B 3 ] 113 14 13 23 23 263 = in 3 | -
M = 5 i) 13 1 204 234 254 04 34 354
% 55 [ 13 45 17 205 235 265 =3 335 355
% % % 116 145 17 26 235 265 6 326 356 | -
n 5 1 nr| - lw|  [w! | 237 267 207 3w a7 | -
n 5 = ns | - e | - [wm| | o0e 238 268 28 3% s | -
B B B ns | - [we| - [ww| [ 239 % = 10 | -
0 & El |  [w]|  [w]  [ow % 0 30 330 % | -
CcODICO DE SOLICITUDE. 4481888BF1557730420043-A1
Bantiago de Compostela, 13 de maio de 20189
Asdo.) Ckbkkks Oevehes Qededed
DIRECTOR/A XEPAL DE FUNCION POBLICA
Edfificin Administrtivo S Caesma, 1-2* 15771 SANTIAGO DE COMPOSTELA Talédime 961 34 1227 - FAX 561 3 1229 SELO DE REXISTRO
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Presentacion da solicitude
A continuacién o proceso de presentacion telematica se non ven autenticado desde Portax:

SOLICITUDE QUE SE ASINARA:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"7?> A~
<SOLICITUDE>

<Tipo>S5CLICITUDE DE PARTICIPACION EN CONCURSO DE TRASLADOS. ESCOLLA DE POSTOS</Tipo>

<Céddigo da solicitude>44818888F1557739429043-A3</Cddigo da solicitude>

<Concursor»F0110</Concurso>

<Data da solicitude>l5 de maio de 2019</Data da solicitudel

<DATCS PERSCAIS>

<DNI/NIE»44818888F</DNI/NIE>

<Primeiro apelido>D*****#*</Primerio apelido>

<Segundo apelido>R******¢/Sequndo apelido> W
<Nome>C******< /Nome>

ASINAR CON CERTIFICADO ASINAR CON CHAVE365
* O certificado s6 pode ser o da persoa que fixo
a solicitude, neste caso: '44818888F CH***=x#** * 0 sistema Chave365 permite aos cidadans
[ Rl maiores de idade identificarse e asinar
* Para asinar empregaremos a 'Plataforma de documentos na sede electronica da Xunta de
validacién e sinatura electronica @firma' a Galicia sen necesidade de usar certificados
través do Miniapplet de sinatura ou da aplicacién  dixitais nin DNI electrénico.
cliente Autofirma. * Consulte aqui todo o relativo a Chave365.
* Consulte agui os requisitos necesarios para a
sinatura. 2

1

NIF: 4818888F 0
— SUITE
@firma
ASTNAR CON CERTIFICADO Chave D
ASINAR CON CHAVE365 ¢

outofirm@
VOLVER| <= 5

Pode facer o seguinte:

Asinar con certificado: Certificado da FNMT, DNI-e ou certificado de empregado publico.
Se vai asinar con Chave365 cubra aqui o seu NIF.

Escriba aqui o contrasinal do seu usuario de Chave365.

Prema en asinar para asinar con Chave365.

vk wNe

Se quere cancelar o proceso prema en Volver.

Se ven autenticado desde Portax o sistema xa lle permite presentar a solicitude directamente.
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Unha vez aqui se esta conforme sé ten que premer en ‘Asinar e Presentar’. E o resultado serd

algo asi:

A stia eleceidon de resultas foi asinada e presentada telematicamente.
Anote o eodigo situado mais abaixo e emprégueo
na paxina inicial para visualizar a solicitude e imprimila.

Lembramoslle que non a ten que presentar por rexistro.

CODIGO: |4481 8888F 1557739429 -|A4 S w—F
VOLVER ¢ 2

VER/IMPRIMIR SOLICITUDE <=:

o XUNTA
¢ DE GALICIA

& Xunta de Galicia. Informacién mantida e publicada na internet pola Xunta de Galicia.
Informacién administrativa e atencidn ao cidadén | Suxestidns e queixas | Aviso legal | Atendémela/a

1. Anote o cddigo da solicitude polo que poida pasar.
2. Prema en ‘Volver’ para regresar ao menu principal.
3. Premaen ‘Ver / Imprimir solicitude’ para visualizar en PDF a sua solicitude.

Na préxima paxina veran un exemplo en PDF dunha solicitude xa presentada electrénicamente e
gue non fai falta presentala en ningun Rexistro presencial. Recorde que se as bases do concurso
non permitisen a presentacion telematica teria que imprimir a solicitude unha vez finalizada e a
continuacién presentala nun rexistro (estas situacidns son moi excepcionais e en concursos moi

especificos.)
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xuntapecaucs | SOLICITUDE CODIGO DE SOLICITUDE

ot | @ pOSTOS | LA

CONCURSO: FO110 BBF15577304
Pax. - 1/1
DATOS PERSOAIS
DNL'NIE: 5 Tom:
44813888F Df’f’i’ Ri’f’f’ Ctii’i’
Emcoromn: Localidade: CR:
CALLE DE CALLES TED 15895
Concall: Provinga:
TED A CORUWA
Takafons Sxo: Tabafono mehil- Carreo alectranicn: Adsptacitm do poste por discapacidada:
Q81345678 |666555444 |soporte. rrhh@xunts. eg £T
|T’Bun:nncndrmah DNINE: Yioms o apalidos: | Comcilizcion S (localidads do commmarperslh de fito |
£T 44818889F |ALDF ASDF ALDF AMES
DATOS ADMINISTRATIVOS E SITUACION DESDE A QUE PARTICIPA
Corpa: Participa sctando desdo o 3-05-2015 na wteacitn sdmimistrativs de Tipo de admimstracion:
XERA DESTINO DEFINITIVO DOR CONCOREO XUNTA DE GALICIA
Grgpo: | CorpoEacala:
A2 |CORPO DE XESTION DE ADMINISTRACION DA XUNTA DE GALICIA
DESTINOS ESPECIFICADOS POR ORDE DE PREFERENCIA. Total: 8
Opde | W (Code | 2 | Opde | ¥ | Onde | ¥ |Onde | W | Cnde | W | Onde | 3 | Onde | M0 | Onde | M0 [ Code | 9 | Oode | 7 | Onda | W
| el { powto | gwef | ooate | prf | posto | ek | pocto | pmef | posto | pref | posto | gref | powo | geed | pouo | gred | pouto | pred | posto | pref | post | el | gete
1 Hl 31 &l 1 - 11 - 131 - 181 211 241 i | 3 331
2 449 32 a 5 12 - 112 - 182 21 M43 i o] 332
3 432 33 3] 93 123 - 153 - 183 213 M1 m 3 333
4 1340 | & & bad 124 1 - 154 214 H M Eod 334
5 | %6 [ 35 & 25 125 - | 155 - | 183 215 M5 5] 305 333
& 138 [ 3§ 56 o5 128 - 156 - 1B& 218 M5 Fii] 306 336
7 007 |37 -1 a7 127 - 137 - 187 217 M7 I 7 337
E 478 £ -3 28 128 - 138 - 1B8 218 ME I 18 338
g9 k- = o9 1% - 15 - 189 219 Fo-) I 3 338
10 # Ll 100 . 130 - | 1= - | 1m0 20 2% %0 310 340
1 41 Tl 161 - 131 - 181 - 191 221 251 220 311 - 31
12 42 ] 102 : 132 - 18 - 152 2 252 F: 7] 3 - 342
3 43 A 103 - 133 - 18 - 103 23 253 X3 33 343
4 +H ™ 104 - 134 - 1# - 154 224 Fay ) P g E15d Fun
15 43 el 103 - 135 - 165 - 185 223 253 foa] 313 i
15 % 76 106 . 136 - | 18 - | 198 226 pa] 86 316 346
17 7 pid 07 - 137 - 1&7 - 197 227 257 27 7 7
15 45 B 108 - 138 - 168 - 198 228 Fa ] pir ] 3B e
19 48 il e E 130 - 180 - 109 = ] g 31e 348
2 o] R 110 - 140 - 17 - 2 Fi ] 250 =0 Er 350
2 51 8l 111 . 141 - |m - | m 231 261 21 n 351
2 2 £ 112 - {57 - m - ] 232 252 0 i 352
3 3] 5] 113 - 13 - 13 - 203 233 263 =3 3B 353
4 =4 Fad 114 E 14 - 174 - 204 14 25 0 M 334
23 3] 3] 113 - M5 - 175 - 205 235 255 pe] 3x 335
2% 56 56 116 . 146 - | 198 - | 208 236 266 26 3% 356
i 7 14 117 - M7 - 17 - 07 237 257 =7 327 357
r: ] b ] B 118 : 148 - 178 - 208 238 258 298 3% 358
» o] E 118 . 149 - | 1w - | 2w 239 269 8 3% 359
k] & A 120 - 150 - 180 - 210 20 I 30 330 J50
CODIGO DE SOLICITUDE: 44B1BBEBP15577394209043-A4
Bantiago de Compostela, de maio de 2019 REXISTRO
TELEMATICO
W EX=ER Fﬂfll Il v,
201%-05-15
12:31
Bodo,.  Dekewks Deddwds Dedoddd
RUMER
. N B9&0
DIRECTOR/A XERAL DE FUNCION POBLICA
Edificin Administrative San Cagtma, 1- 7 15771 SANTIAGO DE COMPOSTELA Taléfnme 981 54 227 - FAY 981 % 1223
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