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;Que e SOCOWE?

SOCOWE é un sistema de xeracidén de solicitudes para os concursos de traslados totalmente
electrénico.

As caracteristicas destacables de SOCOWE son as seguintes:

e Permite a presentacién electrénica ou por rexistro (depende das bases do concurso).

e Esté aberta a internet para que se poidan realizar as solicitudes por calquer tipo de
persoal, tanto da propia Xunta como doutras administraciéns.

e Permite o uso de certificados dixitais, DNI electrénico, certificado de empregado publico
ou Chave365 para presentar a solicitude.

e Facilita o cubrimento da aplicacidn se se entra autenticado desde Portax asi como a sua
presentacion é automatica.

e Permite gardar temporalmente as solicitudes de tal forma que o usuario pode facer a
solicitude en varias pasos e rectificar datos.

e Permite xerar solicitudes a partir dunha solicitude xa finalizada.
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Acceso ao sistema a través de PORTAX

Archivo Editar Ver Historial

Marcadores Herramientas  Ayuda

Inicio - Portax

<« C @ @ @ httpsy//portaxxunta.es we @ | Q Buscer e o

GALEGO | CASTELLANG

[E2N - RO

a &

Benvido/a ao Portal do Empregado

0 acceso a este portal esta permitido s6 para os empregados piblicos da Administracion Xeral e do sector piblico autonémico de Galicia

Accesos de usuarios/as

0 acceso realizarase con certificado dixital, DNI electrdnico, tarketa
corporativo

© Acceso con NIF e chave

de

empregado ou ben co NIF & chave que emprega para acceder & sia conta de correo

© Acceso con certificado dixital @

2 <

=
NIF 43215678R)|
Chave ssssseses

=m <

Consulte a guia de uso de PortaX

Se non posle ningun destes medios de acceso pode pofierse en contacto co servizo de Centro de Atencidn aos Usuarios (CAU) no teléfono 981 5 45288.

o prestado pola Presidencia da X

a para & Modemnizacion Tecn

UNIGN EURGPEA

FONDO EUROPEO DE
DESENVOLVEMENTO
REXIONAL

g

Informacién de Gontacto:
cau@xunta.es.

(AMTEGA) Teléfono CAU 921 545 288

0 oo Europa”

Ingresamos no Portax co usuario e contrasinal ou ben con

‘certificado dixital’.
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e

A4 CARLOS DOCAMPO RAMOS " S (oo orsTELAW

INICIO | EXPEDIENTE | PERMISOSEVACACIONS | NOMINAS | FICHAXES | FLEXIBILIDADE E TELETRABALLO |

Preferencias de Acceso a

Servizos Destacados

e

CARREIRA CONSULTA HISTf)RICO DE
PROFESIONAL EXPEDIENTE NOMINAS o
ELECTRONICO I ]
Némina: Servizos de Cardcter [+]
Econdémico
Novas c de Traslados g @
|} Mais de 100 alumnos comezan o curso de formacién de Policia Local, o mais numeroso @ ;;ese“';‘:i‘.’" de '"Sta"‘:h¢
traner

na historia da Agasp &
& Publicacion xeral dos concursos

& Propostas de modificacion do
expediente

|53 Mais de 20.000 persoas estan convocadas nas oposicions de acceso a Xunta que se q .
@ Mais informacion

celebran esta fin de semana en Silleda @

Xa dentro do Portax. No menu da dereita, clicamos en ‘Concursos de Traslados’ para que
desplegue un menu no que escolleremos a opcidn ‘Presentacidn de Instancias (Intranet)’.

Solicitude de participacion

COMCURSD DE TRASLADOSVIA V. X

> Q@ @ fp-prep-tomcatsuntas/nstCancurso/noy - @ 0| QB mows 0@ =

XUNTA DEGALICIA

[ USUARIO AUTENTICADO: 44818888F D==sses Ressess Cossess

X ion de solicitudes de de traslados. NOVO SISTEMA Versidn 2.1.6

Escolla unha opeién:
® Nova solicitude (non precisa introducir ningun cddigo de solicitude)

O Modilicar efou finalizar a sohiolude
(debe estar gardada femporalmente)

O Xerar unha nova solicitude a partir desta
(debe astar finalizada) Codigo da solicitude:

O Asinar @ prasentar unha solicitude ,—
(debe estar finalizada), oo

O Visualizar e imprmir solicitude
(debe etar finalizada).

2 Escoller 05 postos.
(debe estar integrada).

ONTINUAR >

RUNTA
DE GALICIA
& Hunts de Gulcla. Informadién mantide + publcada me intemat pols Hunts de Galcl, 20349,
Indormcitn sdminisirasie. s aiencion ac cidaddn | Susestiion s cusoos | Ao leal | Asndémoiois
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Como se pode comprobar, chegamos & aplicacion desde Portax xa autenticado o que supdn
unha serie de vantaxes como son poder presentar a solicitude directamente e contar cos datos

administrativos e persoais xa cubertos.

Sl COMCURSODE TRASLADOSWIA Y xRS

¢ @ I tomcatunta.es. - @ “ mows 0@ =

USUARIO AUTENTICADO: 448:18888F D*==*=* | S A Sl
Xeracién de solicitudes de de traslados. NOVO SISTEMA Versidn 2.1.6
Escolla unha opeidn:

| > @ Nova soliitude (non precisa inlroducir ningan codigo de solicitude)
O Modilicar efou finalizar a sohiolude
(debe estar gardada femporalmente)

O Xerar unha nova solicitude a partir desta
(debe estar finalizada) Cadigo da solicitude

) Asinar @ presentar unha solicitede ,—

(debe estar inalizada). seowsros

2 Visualizar & imprmir solicitude
(debe ectar finalizada)

© Escoller o5 postos
(debe estar integrada)

e T

RUNTA
DE GALICIA
& Xunts du Galcie. Informacién mantids = publcads ns intemat pols Xunts de Gelcie. 3013,

Intnrmaciin adminisaso. e atancin ac cdadn | Susestcon e cusooas | Axise legal | Asendemeioia

Xa no frontal do aplicativo comezmos escollendo ‘Nova solicitude’ e premendo en ‘Continuar’.
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USUARIO AUTENTICADO: 44818888F D R , C

Solicitude de participacién no concurso de traslados.

~DATOS PERSQAIS

NIF/NIE Nome 1° Apelido 2° Apelido
Faissesr [cmmn e ===
Enderezo Localidade Cadigo Postal
|CALLE DE caLLES [rEo |15805
Provincia Concello
[ & corufia v | Te0 v
Teléfonos de contacto (no mobil recibira SMS con informacicén .
DoErEE) Correo electronico
Fixo: W M&bil: W |sopor‘te.rrhh@xunta.e5
Confirmacion de seguridade.
Repita mabil 666555444 Repita e-mailjsoporte.rrhh@xunta.es

Discapacidade

@31 ONON

Adaptacion que se solicita Motivo desta

[SILLA MELLORADA [ARTRODESIS LUMBAR

Na seguinte pantalla cubrimos os datos persoais e administrativos que no caso de entrares

autenticado xa aparecen cubertos. Agas os datos de discapacide que son opcionais o resto son
obrigatorios.

~DATOS ADMINISTRATIVOS E SITUACION DESDE A QUE PARTICIPA
Cadigo concurso
| Fo104 - CONCURSO ESCALA DE FINANZAS
CORPO (*S6 funcionarios): GRUPO

| xeraL v | Funcionario €1 - BACHARELATO SUPERIOR, FF2 OU EQUIV. >
CORPO/ESCALA/CATEGORIA

| 205-CORPO ADMINISTRATIVO DA XUNTA DE GALICIA, ESCALA TECNICA AUXILIAR DE INFORMATICA v
Situacion desde a que participa: desde...”* Tipo de administracion

| bEsTINO DEFINITIVO POR CONCURSO v [2014-10-31 | xunTa De GaLIcIA v

~PETICION CONDICIONADA

®SIONON
DNI/NIE: Nome 12 Apelido 2° Apelido
[s4818889P |asDF JasoF [asoF

~CONCILIACION FAMILIAR

Localidade do cdnxuxe/parella de feito ou do centro de estudos da filla/o: | 15020-AMES [A CORURA] -

Os datos administrativos tamén son obrigatorios agas os relativos & ‘Peticién condicionada’ e
‘Conciliacion familiar’. Evidentemente se alglin dato non estd correcto poden cambiarse. Os
Unicos datos que non se permiten modificar son o DNI e nome e apelidos.
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—CONFIRMAR DATOS

Cédigo de control:

8

Introduza aqui o voLvER| LIMPAR| 2 caroar| * FINALTzZAR|
codigo de_ control  vjglve ao mend  Prema limpar para  Se non rematoude  Se rematou de
que ve na imaxe da principal e borrar cubrir a sta cubrir a sua
esquerda cancelatodos  TODOS os datos solicitude pode solicitude prema
8688 0s cambios introducidos premer no botén  finalizar para xerala
realizados. ata o momento.  Gardar. Ao premer e imprimila.
T no botén dardselle
un cddigo de

solicitude que
debera anotar para
continuar mais
adiante.

INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS PERSOAIS

Responsable do tratamento

Finalidades do tratamento

Eunta de Galicia. Conselleria ou entidade a que se dirixe esta solicitude, escrito ou comunicacidn.

estionar o presente procedemento, verificar os datos € documentos que a persoa interesada declare na soa solicitude para
fcomprobar a sia exactitude, levar a cabo as actuaciéns administrativas que, no seu caso, se deriven e informar sobre o seu estado
lde tramitacién. Asi mesmo, os datos persoais poderanse incluir na carpeta cidadd de cada persoa interesada para facilitar o acceso
i informacién, tanto de carcter persoal como de caracter administrativo. Todo iso, nos termos previstos na informacién
pdicional

Lexitimacién para o

Ic da persoa interesada.

Destinatarios dos datos

of 5 Prevén comunicacions a terceiros

Exercicio de dereitos

As persoas interesadas poderdn acceder, rectificar e suprimir os seus datos, asi como exercitar outros dereitos ou retirar 0 seu
[eonsentimento a través da sede electrénica da Xunta de Galicia ou en calquera das Oficinas de rexistro ¢ informacién propias da
[Kunta de Galicia, segundo se recolle en hitps:/wwwmnta gal exercicic-dos-dereitos

datos e informacitn adicicnal

Contacto delegado de proteccién de

lhttps:/‘www.xuata gal/in l-proteccicn-datos

Actualizacién normativa: No caso de existir diferentes referencias normativas en materia de proteccion de datos persoais neste procedemento,
prevaleceran en todo caso aquelas relativas ao Regulamento Xeral de Proteccién de Datos.

XUNTA
DE GALICIA

® Xunta de Galicia. Informacion mantida e publicada na internet pola Xunta de Galicia.

Informacitn & atencion ao cidadan & queixas | Aviso legal

1. Como se ve ao final da paxina pode ‘Volver’ perdendo todo o avanzado.

2. ‘Limpar’ borra todos os campos do formulario.

3. ‘Gardar’ garda os datos introducidos ata o momento permitindo continuar mais tarde.
Débese cubrir o ‘Codigo de control’.

4. ‘Finalizar’ garda os datos introducidos e finaliza a solicitude. Débese cubrir o ‘Cddigo de

control’.

SOCOWE. Manual de usuario

Pagina 8



Solicitude gardada temporalmente

& Inicio - Portax B3l solicitude de participacién no conc X _

USUARIO AUTENTICADO: 34818888F Dy===*== R*=====, (===

fp-prep-tomcatxunta.es/InstConcurso e @ ﬁ O\ Buscar [\ x i6n de solici de de lados. NOVO SISTEMA Versién 2.1.6
Escolla unha opeién:
‘. © Nowa solicitde (non precisa introducit nngin cosgo de solictude)
® Modificar aiou finalizar 8 Soiciude  eeiem 1

(dabe estar gardada lemporalmants)

USUARIO AUTENTICADO: 44818888F D+ Rirssx (Creans
Marar unha nova solictude a partin desta
(bt evstar firalizada) .
SOLICITUDE GARDADA TEMPORALMENTE SOl s

Asingr ¢ prosentar uriha solictude e —
(b estar finalizada). sesoses 1 e 4816868 1556180618263
A sia solicitude gardouse correctamente.

0 Visuslizar ¢ mprimir soliciide

Anote o eddigo situado mais abaixo e emprégueo (daba astar finalizida)

na paxina inicial para finalizar a solicitude 0 Escoller 05 posios
. L. . . . (b estar infograda)
e poder imprimila. Tamén a pode seguir modificando.
Mentres non a finalice e a presente non ten valor ninguin.

ONTINUAR > g

<oorcor FAGTERRBFTSB5TROBTEER - Desde o menu principal pode modificar a
solicitude gardada temporalmente.
S Marque a opcion 1, introduza o cédigo na

opcion 2 e premar no botdn 3 ‘Continuar’

© 2015 Xunta de Galicia

Informacién mantida pola Xunta de Galicia

Solicitude finalizada

USUARIO AUTENTICADO: 4481888SF D R c Exemplo de solicitude finalizada:

SOLICITUDE FINALIZADA

A siia solicitude esta finalizada correctamente.

XUNTA DE GALICIA SOL I c ITUDE CODIGO DE SOLICITUDE
SR T
Direseion Keral da Funcion Pblisal

w“‘%’fs?ﬁ"m 4491898BF 1556180818268

Anote o codigo situado mais abaixo e emprégueo DATOS PERSGATS
B s i s Fros
P . . . Giatasase [pevates [ e
na paxina inicial para visualizar a solicitude R == 3
it os caszes o Thass
. . . . e "
e imprimila. Tamén poder xerar outra a partir desta. r&ﬂ [& eea
Sersasers |cecssssss [ooparee. s Fri——
Lembramoslle que mentres non a asine e presente a solicitude e o e | |
non ten efectos administrativos. Pode presentala nun rexistro DATOS ADMINISTRATIVOS E DESDE A OUE
oo "
. . Frty i POk ‘Coucrmes |yowra be'carscza
ou a través do certificados

(G |Copareaa.
oz |oomeo DA XUNTA DE GALICIA, ESCALA TECNICA AUXILIAR DE

dixitais ou Chave365. Se ven autenticado desde Portax

importante scbre esta

xa a pode presentar directamente.

Madianta ssta solicituds, vosteds manifesta a =fa intencisn ds participar
covico: [14818888F 1556180818268 ety : P g e et
o8 postos (tanto as vacantes de primeira fase como as posibles resultas) no prazo
seguinte: indefinidoe->indefinide

Esta solicitude figura en estado de fimalizada polo gue debs presentala mun
rexistro oficial ou ben asinala e presentala telemiticamente cen certificado ou chave3gs.

: =t VER/IMPRIMIR PRESENTAR «<=:

+ e=po [roLver]

© 2019 Xunta de Galicia
Informacién mantida pola Xunta de Galicia

©6DIC0 DE SOLICITUDE: 44010880P1666100010268

Cédigo da solicitude, gardeo. T m— e m——
Imprimir a solicitude. pedo.s reruse pessees grusses
Presentacidn electrénica. ivpiimiotrarlpnejiasrie

Volver ao menu inicio.

SELO DE REXISTRO

PwnNpE
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Visualizar a solicitude

USUARIO AUTENTICADO: 44818888F D¥*#*### Qs (Chissus
Xeracién de solicitudes de concurso de traslados. NOVO SISTEMA Version 2.1.6
Escolla unha opcién:

O Nova solicitude (non precisa introducir ningtin codige de solicitude)

O Modificar e/ou finalizar a solicitude
(debe estar gardada temporalmente).

(O Xerar unha nova solicitude a partir desta

(debe estar finalizada). Cadigo da solicitude:

O Asinar e presentar unha solicitude I
(debe estar finalizada). zeauisitos |4481 8888F 1556180818268

@® Visualizar e imprimir solicitude
<= 2
(debe estar finalizada).

O Escoller os postos
(debe estar integrada).

3 g [CONTINUAR >:

1] XUNTA
b ¢ DE GALICIA

© Xunta de Galicia. Informacién mantids & publicada na intsrnet pola Xunta de Galiciz. 2019,
Informacién administrativa e atencién ao cdadan | Suxestiéns e queixas | Aviso legal | Atendémolo/a

Como se pode ver, desde o menu principal tamén podemos visualizar a solicitude. Introducimos
o cdédigo no apartado 1. Seleccionamos a opcidn 2 ‘Visualizar e imprimir solicitude’ e finalmente
prememos no botén 3 ‘Continuar’.
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Acceso ao sistema desde Internet

Debe acceder 4 paxina: https://www.xunta.gal/funcion-publica

https://fwwwxunta.gal/funcion-publica E - @ ﬁ Q Buscar

Galego |

XUNTA
DE GALICIA l% Xacobeo 2021

Goberno e institucidns Temas eServizos Transparencia

ﬂ Goberno e institucions Conselleria de Facenda Funcidn publica

Funcion publica e xestion de recursos humanos

Procesos Listas de -~ | Concurso ¢ Portal do
selectivos contratacion de fraslados Empregado
z 2 Ir a Concurso de traslados 3
> | Fondo de Verificacions E Carreira
accion social e descargas administrativo profesional
Clique en ‘Concurso de traslados’
w.xunta.gal/funcion-publica/concurso-de-traslados/xeracion-de-solicitudes E v @ T} Q, Buscar

Galego | Castellano

XUNTA alicis
DE GALICIA % Xacobeo 2021 jo

bo camirio

Goberno e institucions eServizos Transparencia
ﬂ Goberno e institucidns Conselleria de Facenda  Funcién piblica  Concurso de traslados a
« Valver
sureo do Xeracion de solicitudes de concursos de traslados

¥ Todas as fases estén soportadas por aplicaciéns informaticas, que xeran de modo totalmente auténomo e
automatico a asignacion final da adxudicacion de prazas.

Xeracidn de solicitudes
de participacidn e
eleccidn de postos

Actualmente, todas as fases do concurso de traslados estan soportadas por

» Xeracion de aplicacidns informaticas, sendo estas as encargadas de modo totalmente autdnomo -
y . P P P Acceso directo
reclamacions e automdtico de xerar a asignacion final da adxudicacidn de prazas. Un dos dltimos
modulos en ser rematados & a baremacidn automatica, pola que se elimina
» Xeracién de impresos de totalmente a baremacidn humana. Xeracidn de ¢
emenda e conformidade solicitudes

Esquema do proceso:
» Consulta de novas, Rel -

listas, baremos e Q do codigo de

. u Participacidn: as persoas interesadas en participar nun concurso de traslados ici
adxudicacidn P P P P solicitude

Adeheran nrasentar a «iia snlicitude nnha wvez aue =p nohlinne a canuncataria dn

Clique en “Xeracion de solicitudes’
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https://www.xunta.gal/funcion-publica

Solicitude de participacion

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

{4 CONCURSO DE TRASLADOS VI X [

< c @ © @ httpsy

w.xunta.es/InstConcurso/novo.jsp o @ Buscar o 0@ =

o

Xeracion de solicitudes de concurso de traslados. NOVO SISTEMA Version 2.1.6
Escolla unha opeion:

@® Nova solicitude (non precisa introducir ningln cédigo de solicitude)

' Modificar efou finalizar a solicitude
(debe estar gardada temporalmente).

O Xerar unha nova solicitude a partir desta

(debe estar finalizada). Cadigo da solicitude:

O Asinar e presentar unha solicitude
(debe estar finalizada). zeauisitos

O Visualizar e imprimir solicitude
(debe estar finalizada).

O Escoller os postos
(debe estar integrada).

CONTINUAR >

KA XUNTA
*L & DE GALICIA
& Xunta de Galicia. Informacidén mantida e publicada na internet pola Xunta de Galicia. 2019.

Informacién administrativs = stencidn so cidadén | Suxsstisns = qusixss | Aviso leqal | Atendémolo/s

Aqui ao contrario que se estivisemos autententicados non temos unha cabeceira cos nosos
datos nin contaremos coas vantaxes que ten entrar na aplicacidn autenticado.

SOCOWE. Manual de usuario Pagina 12



Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

wiki.dxfpxunta.es/ X # Inicio - Portax X CONCURSO DE TRASLADOS ViAW X

c @ fp-prep-tomeat.xunta.es/InstConcurso/nove oo @ 7| | Q Buscar Ineo®» 08 =

Xeracion de solicitudes de concurso de traslados. NOVO SISTEMA Version 2.1.6
Escolla unha opcién:

1 ¢ ® Mova solicitude (non precisa introducir ningln codigo de solicitude)

O Modificar e/ou finalizar a solicitude
(debe estar gardada temporalmente).

O Xerar unha nova solicitude a partir desta

(debe estar finalizada) Codigo da solicitude:

O Asinar e presentar unha solicitude
(debe estar finalizada). requisiTos

O Visualizar e imprimir solicitude
(debe estar finalizada)

O Escoller os postos
(debe estar integrada).

2 =g [cONTINUAR >

XUNTA
DE GALICIA

© Xunta de Galicia. Informacion mantida e publicada na internet pola Xunta de Galicia. 2019.

Informacién administrativa e atencién ao cidadsn | Suxestiéns e gusixas | Aviso legal | Atendémola/a

Xa no frontal do aplicativo comezmos escollendo ‘Nova solicitude’ e premendo en ‘Continuar’.
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USUARIO AUTENTICADO: 44818888F D R ,C
Solicitude de participacién no concurso de traslados.

~DATOS PERSQAIS

NIF/NIE Nome 1° Apelido 2° Apelido
aataeser [ e e
Enderezo Localidade Cadigo Postal
|CALLE DE caLLES [rEo |15805
Provincia Concello

[ & corufia v | Te0

Teléfonos de contacto (no mobil recibira SMS con informacicén

Correo electronico
do concurso)

) . soporte.rrhh@xunta.es
Fixo: 981345678 Mobil: |666555444 feop @

Confirmacion de seguridade.
Repita mabil 666555444 Repita e-mailjsoporte.rrhh@xunta.es

Discapacidade

@31 ONON
Adaptacion que se solicita Motivo desta

[SILLA MELLORADA [ARTRODESIS LUMBAR

gue son opcionais o resto son obrigatorios. Os datos de DNI e nome e apelidos.

~DATOS ADMINISTRATIVOS E SITUACION DESDE A QUE PARTICIPA

Cddigo concurso:;

| Fo104 - ConCURSO ESCALA DE FINANZAS
CORPO (*Sé funcionarios): GRUPO

~CONCILIACION FAMILIAR

| xeraL v | Funcionario €1 - BACHARELATO SUPERIOR, FP2 OU EQUIV. v

CORPO/ESCALA/CATEGORIA

| 205-CORPO ADMINISTRATIVO DA XUNTA DE GALICIA, ESCALA TECNICA AUXILIAR DE INFORMATICA

Situacion desde a que participa: desde...”™ Tipo de administracion

| DESTIND DEFINITIVO POR CONCURSO ~ [2014-10-31 |;| | xunTa pE GALICIA
~PETICION CONDICIONADA

@S5I ONON

DNI/NIE: Nome 1° Apelido 2° Apelido

[s4818880F |asDF |asoF [asoF

Localidade do conxuxe/parella de feito ou do centro de estudos da filla/o: | 15020-AMES [A CORURIA]

‘Conciliacion familiar’.

SOCOWE. Manual de usuario

Na seguinte pantalla cubrimos os datos persoais e administrativos. Agas os datos de discapacide

Os datos administrativos tamén son obrigatorios agas os relativos & ‘Peticién condicionada’ e
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—CONFIRMAR DATOS

Cédigo de control:

8

Introduza aqui o voLvER| LIMPAR| 2 caroar| * FINALTzZAR|
codigo de_ control  vjglve ao mend  Prema limpar para  Se non rematoude  Se rematou de
que ve na imaxe da principal e borrar cubrir a sta cubrir a sua
esquerda cancelatodos  TODOS os datos solicitude pode solicitude prema
8688 0s cambios introducidos premer no botén  finalizar para xerala
realizados. ata o momento.  Gardar. Ao premer e imprimila.
T no botén dardselle
un cddigo de

solicitude que
debera anotar para
continuar mais
adiante.

INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS PERSOAIS

Responsable do tratamento

Finalidades do tratamento

Eunta de Galicia. Conselleria ou entidade a que se dirixe esta solicitude, escrito ou comunicacidn.

estionar o presente procedemento, verificar os datos € documentos que a persoa interesada declare na soa solicitude para
fcomprobar a sia exactitude, levar a cabo as actuaciéns administrativas que, no seu caso, se deriven e informar sobre o seu estado
lde tramitacién. Asi mesmo, os datos persoais poderanse incluir na carpeta cidadd de cada persoa interesada para facilitar o acceso
i informacién, tanto de carcter persoal como de caracter administrativo. Todo iso, nos termos previstos na informacién
pdicional

Lexitimacién para o

Ic da persoa interesada.

Destinatarios dos datos

of 5 Prevén comunicacions a terceiros

Exercicio de dereitos

As persoas interesadas poderdn acceder, rectificar e suprimir os seus datos, asi como exercitar outros dereitos ou retirar 0 seu
[eonsentimento a través da sede electrénica da Xunta de Galicia ou en calquera das Oficinas de rexistro ¢ informacién propias da
[Kunta de Galicia, segundo se recolle en hitps:/wwwmnta gal exercicic-dos-dereitos

datos e informacitn adicicnal

Contacto delegado de proteccién de

lhttps:/‘www.xuata gal/in l-proteccicn-datos

Actualizacién normativa: No caso de existir diferentes referencias normativas en materia de proteccion de datos persoais neste procedemento,
prevaleceran en todo caso aquelas relativas ao Regulamento Xeral de Proteccién de Datos.

XUNTA
DE GALICIA

® Xunta de Galicia. Informacion mantida e publicada na internet pola Xunta de Galicia.

Informacitn & atencion ao cidadan & queixas | Aviso legal

1. Como se ve ao final da paxina pode ‘Volver’ perdendo todo o avanzado.

2. ‘Limpar’ borra todos os campos do formulario.

tarde. Débese cubrir o ‘Cadigo de control’.

de control’.

‘Gardar’ garda os datos introducidos ata o momento permitindo continuar mais

‘Finalizar’ garda os datos introducidos e finaliza a solicitude. Débese cubrir o ‘Cédigo

SOCOWE. Manual de usuario
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Solicitude gardada temporalmente

& Inicio - Portax "J solicitude de participacion no con X _

Xeracitn de solicitudes de concurse de traslados, NOVO SISTEMA Versidn 2.1.6
fio-prep-tomcatxunta.es/InstConcurso v @ Q, Buscar [Tl

Escolla unha opeién:

2 Nova solicitude (nan precisa inbroducir ningan cidgoe de soicitude)

II = Modificar e/ou finalizar 8 SoACIUGS  egetemy 1

{debe estar gardada temparalmenta)

} Xorar uriha nova solicitude & partic desta
(b estar Enalizada) Cédigo da sollchude
e e b ok : ot ABTEBSEF TS5 TE0RE268

SOLICITUDE GARDADA TEMPORALMENTE ) Visuslizar o mprimir solicilude

(debe estar nalizada)

- . . T Escolier o5 posios
A siia solicitude gardouse correctamente. {debe estar infegrada)

Anote o codigo situado mais abaixo e emprégueo

na paxina inicial para finalizar a solicitude -
e poder imprimila. Tamén a pode seguir modificando. Desde o menu principal pode modificar a

Mentres non a finalice e a presente non ten valor ningin.

solicitude gardada temporalmente. Marque
a opcion 1, introduza o cédigo na opcion 2
e premar no botdn 3 ‘Continuar’

comco: [44818BBBF 1656180818268  wei———)

OLVER

® 2019 Xunta de Galicia
Informacién mantida pola Xunta de Galicia

Solicitude finalizada

SOLICITUDE FINALIZADA Exemplo de solicitude finalizada:

A siia solicitude esta finalizada correctamente.

UNTA DE GALICIA

IGO DE SOLICITUDI
B o I\I\III||||II\|II|IIIII|\|\II||||III|IIII\|
NSELLERIADE FACENDA
roceien Xoral 6a Funcien Publical CONCURS: 0 FIHU "
Pax.:

Anote o eddigo situado mais abaixo e emprégueo

na paxina inicial para visualizar a solicitude

. . . . . DATOS PERSOAIS
e imprimila. Tamén poder xerar outra a partir desta. e o i Poee e
. . = Py =
Lembramoslle que mentres non a asine e presente a solicitude caris pe cares [&5 - [ess
TBO 2 CORURA
non ten efectos administrativos. Pode presentala nun rexistro rﬁ;*-h [ Toma e - e ———
ou a través do certificados P e eanse |35 ashe ase e ——
I - . DATOS E DESDE A m‘l
: 1
dixitais ou Chave365. Se ven autenticado desde Portax oo [ = [
xa a pode presentar directamente. Bl DA XUNTA DB GALICIA, ESCALA TECNICA AUKILIAR DE
6n sobre esta
comco: [44818888F 1556180818268 L -— R
Hediante esta solicitude, vosteds manifesta a sfa intencién de participar
no traslados FO104 da Xuntﬁ dn l.i.cii Deberd escoller
os poatSs Tiante s vaceaton. 3t Feimsica Fn

= posibles resultas) mo prazo

. ‘V'ER / IMPRIMIR‘ ‘PR.E SENT AR‘ <=: sata solictcude Figura ..,’::.;:iﬁ;:d::f:. debe prosontala

mn
rexistro cficial ou ben asinala e presentala telemiticamente com certificade ou Chavedss.

s =g [orveR

& 2019 Xunta de Galicia
Informacién mantida pola Xunta de Galicia

Cddigo da solicitude, gardeo. P
Imprimir a Solicitude. Santiage de Compostela, 25 de abril de 20189
Presentacién electronica. T
Volver ao mend inicio. e o

peasese Revesre

Ll

SELO DE REXTSTRO
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Visualizar a solicitude

Xeracion de solicitudes de concurso de traslados. NOVO SISTEMA Version 2.1.6
Escolla unha opcion:

' Nova solicitude (non precisa introducir ninguin cadigo de solicitude)

O Modificar efou finalizar a solicitude
(debe estar gardada temporalmente).

O Xerar unha nova solicitude a partir desta

{debe estar finalizada). Cédigo da solicitude:

O Asinar e presentar unha solicitude
(debe estar finalizada). recuisiTos

1 == [414818888F 1556180818268

@® Visualizar e imprimir solicitude
q:: 2
(debe estar finalizada).

(O Escoller os postos
(debe estar integrada).

3 e [CONTINUAR >3>|

XUNTA
DE GALICIA
@ ¥unta de Galicia. Informacion mantida e publicada na internet pola ¥unta de Galicia. 2013,
Informacién administrativa e atencién ao cidadan | Suxestidéns e queixas | Aviso legal | Atendémala/a

Como se pode ver, desde o menu principal tamén podemos visualizar a solicitude. Introducimos
o cédigo no apartado 1. Seleccionamos a opcion 2 ‘Visualizar e imprimir solicitude’ e finalmente
prememos no botén 3 ‘Continuar’.
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Presentar a solicitude

Xeracion de solicitudes de concurso de traslados. NOVO SISTEMA Version 2.1.7
Escolla unha opeion:

O Nova solicitude (non precisa introducir ningun cédigo de solicitude)

O Maodificar efou finalizar a solicitude
{debe estar gardada temporalmente).

O Xerar unha nova solicitude a partir desta

jesie e Dileril Cédigo da solicitude:

@® Asinar e presentar unha solicitude¢ 5 . : |44818888F1557739429043

(debe estar finalizada). reauisiTos

O Visualizar e imprimir solicitude
(debe estar finalizada).

O Escoller os postos
(debe estar integrada).

; emd===ge. [CONTINUAR >3

XUNTA
DE GALICIA
& Xunta de Galicia. Informacidén mantida 2 publicada na internet pola Xunta de Galicia. 2019,

Informacion administrativa = atencidn ao cidadan | Suxestions e gueixas | Aviso legal | Atendemole/a

Desde o menu inicio e unha vez finalizada a solicitude pode proceder a sta presentacion:

1. Inserte o cddigo da solicitude.
2. Escolla ‘Asinar e presentar unha solicitude’.
3. Prema en ‘Continuar’.

Desta forma accederd 4 paxina de presentacion e firma que se detalla a continuacion:
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SINATURA E PRESENTACION TELEMATICA DA SOLICITUDE

*Vai a proceder a asinar e presentar telematicamente a sla solicitude.
g . SUITE Pode facelo con certificado dixital / DNI electronico ou mediante o sistema
@fll"‘ma de Chave36s.
* A opcidns de asinar atdpanse ao final da paxina, tamén pode cancelar a
operacion premendo en volver.

autof irm@
SOLICITUDE DE PARTICIPACION EN CONCURSO DE TRASLADOS
Codigo da solicitude: 44818888F1557739429043
Concurso: FO110
Data da solicitude: 13 de maic de 201%
DATOS PERSOAIS
DNI/NIE: 44818828F
Primeiro apelido: D¥***%%
Segundo apelido: R*#*%**
Nome: Crxxkxx
Enderezo: CALLE DE CALLES
Localidade: TEC
C.P.: 15895
Concello: TEC
Provincia: A CORUNA
Teléfono fixo: 981345678
Teléfono mobil: 666555444
Correo electrdnico: scporte.rrhhfixunta.es

Nada mais entrar na paxina amédsase toda a informacién da solicitude para que comprobe antes
de asinar.

SOLICITUDE QUE SE ASINARA:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"2>

<SOLICITUDE>

<Tipo>5CLICITUDE LDE PARTICIPACION EN CONCURSO DE TRASLADOS</Tipo>
<Chdigo da solicitude>448188E88F15577394259043</Cddigo da solicitude>
<Concurso>F0110</Concurso>

«<Data da solicitude>13 de maio de 2019«</Data da solicitude>

<DATCS PERSCRIS>

<DNI/NIE>44818888F</DNI/NIE>

<Primeiro apelido>D****%**</Primerio apelido>

<Segundo apelido>R***#**%¢/Segundo apelido> w
<Nome>C#***** /Nome>

ASINAR CON CERTIFICADO ASINAR CON CHAVE365
* O certificado s6 pode ser o da persoa que fixo
a solicitude, neste caso: '44818888F Cx***** * 0O sistema Chave365 permite aos cidadans
[ bl * S maiores de idade identificarse e asinar
* Para asinar empregaremos a 'Plataforma de documentos na sede electronica da Xunta de
validacion e sinatura electrénica @firma' a Galicia sen necesidade de usar certificados
través do Miniapplet de sinatura ou da aplicacion  dixitais nin DNI electrénico.
cliente Autofirma. * Consulte agui todo o relativo @ Chave365.
* Consulte aqui os requisitos necesarios para a 2
sinatura. i .

=]

e e 0
@firma
‘ |Asmm>. CoN CERTI]?ICADO| ¢ 1 Chave:loo. |

SUTofirm(@ e o commas

o <= 4

Incluso se amosa exactamente a informacion en formato XML que se asinara. Ten as seguintes
opcions:

1. Asinar con certificado: Certificado da FNMT, DNI-e ou certificado de empregado publico.
2. Sevaiasinar con Chave365 cubra aqui o seu NIF.
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3. Escriba aqui o contrasinal do seu usuario de Chave365.
4. Prema en asinar para asinar con Chave365.
5. Se quere cancelar o proceso prema en Volver.

E aqui o resultado:

A sna solicitude foi asinada e presentada telematicamente.
Anote o codigo situado mais abaixo e emprégueo
na paxina inicial para visualizar a solicitude e imprimila.

Lembramoslle que non a ten que presentar por rexistro.

cop1co: 44818888F 1557910879492

“WOLVEER

VER/IMPRIMIR SOLICITUDE

0 XUNTA
¢ DE GALICIA

& ¥unta de Galicia. Informacion mantida e publicada na internet pola Xunta de Galicia.

Informacion administrativa e atencion ac cidadan | Suxestions e gueixas | Aviso legal | Atendemclo/a
Aqui, finalizaria o proceso de solicitude de participacién no concurso. Lembre que xa non a ten
que presentar por rexistro.

Se as bases do concurso expresamente non permitisen a presentacion telematica debe imprimir
a solicitude no menu principal e presentala por rexistro.
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Escolla de postos

Xeracion de solicitudes de concurso de traslados. NOVO SISTEMA Version 2.1.7
Escolla unha opeién:

O Nova solicitude (non precisa introducir ningtin cédigo de solicitude)

O Modificar efou finalizar a solicitude
(debe estar gardada tempaoralmente).

O Xerar unha nova solicitude a partir desta

LELEESET ATEIE) Cédigo da solicitude:

O Asinar e presentar unha solicitude . $
(debe estar finalizada). recuisiTos ' |44818888F15561 80818268

O Visualizar e imprimir solicitude
(debe estar finalizada).

i8] Escoller os postos ,
(debe estar integrada). ===

[CONTINUAR >>| el 3

Unha vez que se abra a plazo para a escolla de postos debe facer o seguinte:

1. No menu principal do aplicativo debe insertar o cddigo da solicitude
2. Prema en ‘Escoller os postos’
3. Prema en ‘Continuar’

Ao igual que para a solicitude de participaciéon tamén para a solicitude de escolla de postos é
posible e moi recomendable entrar autenticado desde Portax. Debido a que as vantaxes de
entrar autenticado nesta solicitude se reducen ao momento de asinar e presentar a solicitude sé
explicamos coma se non estivesemos autenticados.
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Xeracion de solicitudes de concurso de traslados. NOVO SISTEMA Version 2.1.7
Escolla unha opcién:

O Nova solicitude (non precisa introducir ningtin codigo de solicitude)

O Modificar efou finalizar a solicitude
(debe estar gardada temporalmente).

© Xerar unha nova solicitude a partir desta

MEEREES N R Cédigo da solicitude:

O Asinar e presentar unha solicitude _

(debe estar finalizada). recuisitos ! $ |4481 8888F1556180818268
O Visualizar e imprimir solicitude

(debe estar finalizada).

3 Escoller os postos
(debe estar integrada).

® Nova solicitude (non precisa completar o cédigo de solicitude) .<= 2

O Modificar efou finalizar a solicitude
(debe estar gardada temporalmente).

O Xerar unha nova solicitude a partir desta Codigo da solicitude de seleccion de postos:
(debe estar finalizada).
44818888F1556180818268 - |
O Asinar e presentar unha solicitude
(debe estar finalizada). recuisiTos

O Visualizar e imprimir solicitude
(debe estar finalizada).

3 e [CONTINUAR >>|

Como pode ver, abrese o submenu de escolla de postos. Seleccionamos o punto 2 ‘Nova
solicitude’ e prememes en Continuar.
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Solicitude de participacién no concurso de traslados. SELECCION DE POSTOS.

DATOS PERSOAIS
CODIGO DE SOLICITUDE DE PARTICIPACION INTEGRADA: 44818888F1557730429043
DNI: 44818888F
NOME E APELIDOS (Crwa [yrmeas Qukasas

~DESTINOS. Os postos a seleccionar figuran nos anexos das publicacions dos distintos concursos
no DOG, tamén se inclien os postos dos participantes e que conforman as potenciais resultas

» PREMA AQUI para abrir ou pechar o panel de busca de postos mediante filtros «

Introduza o numero do posto directamente, comprdébeo e engadao libremente:
Nimero: Descripcion: |

COMPROBAR ﬁmm DESTINO @ 3

1
-I'ZI-DESTINOS ESPECIFICADOS POR ORDE DE PREFERENCIA Numero de postos escollidos: 0
a

Ord. )Nam. | Localidade |¥iv. |Cons |Afldrto|Denominacidn | Cédige de posto

V

A continuacidn vemos informacidn sobre a solicitude e un formulario para escoller os postos:

1. Introduza o nimero do posto segun se publicou no DOG. Os nimeros dos postos de
resultas seguen correlativamente aos publicados no DOG que se poden obter no
apartado de ‘Filtros’ que se explicard mdis adiante.

2. Prema en ‘Comprobar’. O sistema comprobara o nimero de posto e proporcionard a
informacién do mesmo no cadro ‘Descripcién’.

3. Se o posto é o desexado prema en ‘Agregar destino’ para incorporalo 4 lista de
preferencias do punto 4.
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A continuacidn un exemplo de como se vai facendo a escolla de postos:

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda

- O

wiki.dbxfp unta.es/ % | B Inicio - Portax % R Ul % Localizador - Cristall X | @ momento neumatic X | i Xestion de Aplicac

<« ¢ @ @ fp-prep-tomcatxunta.es/InstConcurs B e @ || Q Buscar o & O @ =

USUARIO AUTENTICADO: 44818888F D R ,C

Solicitude de participacién no concurso de traslados. SELECCION DE POSTOS.

~DATOS PERSOAIS
CODIGO DE SOLICITUDE DE PARTICIPACION INTEGRADA 44818888F 1557739420043
DNI: 44318888F
NOME E APELIDOS: Crerms [kersen Qe

_DESTINOS. Os postos a seleccionar figuran nos anexos das publicacions dos distintos concursos
no DOG, tamén se inclien os postos dos participantes e que conforman as potenciais resultas

» PREMA AQUI para abrir ou pechar o panel de busca de postos mediante filtros «

Introduza o niimero do posto directamente, comprdbeo e engadao libremente:
Ndmero: [543 Descripcion: [Luco |10 | ED | E | SUBALTERNO/A | EDCY94005027001003

|OCMPRDBAR‘ ‘AGRE.GAR DESTINO|

DESTINOS ESPECIFICADOS POR ORDE DE PREFERENCIA Numero de postos escollidos 8
Ord.)Nam. | Localidade INiv. |Cons |Aberto|Denominacidén | cédigo de posto
1) 4]A CORUHA |12 | BR| D |POSTO BASE GRUPO D |CUCS91000015001215
2) 7|SANTIAGO DE COMP| 16 | FR | CD |SECRETARIO/A DO/A SUBDIRECTOR/A XER|ICCO50000215770003
3) 12|SANTIAGO DE COMP| 16 | PR | CD |SECRETARIO/A DO GABINETE XURIDICO |PR1020000015770035
4) 98| SANTIAGO DE COMP| 18 | PR | BCD |NEGOCIADO ADMINISTRATIVO | PRCOS0000215770011
5) B87|SANTIAGO DE COMP| 16 | PR | CD |SECRETARIO/A SUBDIRECTOR/A | BRCO40000315770002
6) G54|SANTIAGO DE COMP| 10 | PR | E |POSTO BASE GRUPO E | PRCO20000015770076
7) 234|SANTIAGO DE COMP| 18 | FC | BCD |XEFE/A NEGOCIADO IV | PRCO30000215770022
8) 456|0URENSE | 18 | IN | BCD |XEFE/A NEGOCIADO | INCS91000032001112

FILTRO DE POSTOS

» PREMA AQUI para abrir ou pechar o panel de busca de postos mediante filtros « ¢

Localidades: 1

J... ~|{frs001; BORRAR| 5
Titulacién requerida

[ 3| sorean
Formacion especifica

J... ~|{fooz; BORRER
Consellerias:

J... ~[|ma;sa;eR; BORRER
Niveis: Aberto ao grupo: Vacantes fase inicial/resultas:

I = |25; BORRAR I = I,-'«Z;CL; BORRAR IVacaﬂtes fase inicial >>> FILTRAR <<< 3
Ham. | Localidade |Hiv. |Cons |Aberto| Denominacidén | Coédigo de posto
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O filtro de postos é unha ferramenta moi Gtil que lle axudara a preseleccionar un subconxunto
de postos en base a uns criterios (filtros). Pddese filtrar por:

- Localidades (concello onde se ubica o posto)

- Titulacion requerida (se algun posto ten titulacidon requerida)

- Formacioén especifica (se algun posto ten algunha formacién especifica)

- Consellerias (conselleria & que pertence o posto)

- Niveis (niveis de complemento de destino dos postos de funcionarios)

- Aberto ao grupo (para indicar a que grupos estan abertos os postos)

- Vacantes fase inicial / resultas (para escoller entre os postos que da primeria fase ou as
posibles resultas conformadas polos participantes das resultas)

Para aplicar o filtro debemos:

1. Clicar nalgun dos filtros para que amose un listado e escoller algin. Inmediatamente a
seleccidn pasa ao cadro do lado. Pode escoller varias opcidns de cada filtro.

2. Seclica no botdn ‘borrar’ que esta ao lado do cadro de texto de cada filtro borrara eses
valores e quitaraos do filtro.

3. Unhavez rematado a escolla de filtras se preme en ‘Filtrar’ o sistema visualizara na lista
inferior os postos dacordo con eses filtros.

No exemplo seguinte vemos como se filtrou indicando varias consellerias, o nivel 25, abertos aos
grupos A2, C1 e do listado inicial de vacantes excluidas as resultas:

| ~ff BORRAR
Formacién especifica
| > BORRAR
Consellerias:
|... v | [IMAzsa;FR; BORRAR
Niveis: Aberto ao grupo: Vacantes fase inicial/resultas:
| i |25: BORRAR | bt |AZ:CL: BORRER |Vacantes fase inicial > >3 FILTRAR <<<
Nim. | Localidade |Niv. |Cons |Aberto| Denominacion | Codigo de posto
3]A CORUNA | 25 | PR |A1A2C1|SECCION DE DEPORTE |CUC991000015001205 ~
23|A CORUNA | 25 | PR |A1A2C1|XEFE SECCION DE XESTION DO C. G. AR|PR3994080115001004
101|A CORUHA | 25 | PR |ALA2C1|XEFE SECCION DE PERSOAL E HABILITAC|PRC951000015001062
: 102 |A CORDUNA | 25 | PR |A1A2C1|SECCION XESTION ECONOMICA E ORZAMEN|PRC991000015001064
945 |A CORUNA | 25 | SA |A1A201|SECCI(‘)N ASEGURAMENTO E XESTION TARX | SACS51000215001004
147 | FERROL | 25 | PR |ALA2C1|XEFE SECCION DE COORDINACION ADMINI |PRC9S3000015350010
244|SANTIAGO DE COMP| 25 | MA |A1A2C1|SECCION DE CONTRATACION |MAAD10000015770033
248 | SANTIAGO DE COMP| 25 | MA |A1A201|SECCI(‘)N DE INGRESOS DO CANON DE SAN|MAAD10000315770023
262|SANTIAGO DE COMP| 25 | MA |ALA2C1|XEFE SECCION XESTION ADMINISTRATIVA|MACO40000015770012
290|SANTIAGO DE COMP| 25 | MA |A1A2C1|SECCION DE XESTION ECONOMICA E HABI|OTBO10000015770110 v
[ ] Sen titulacion ou formacién especifica [] Requisito indispensable [ | Titulacion requerida [ | Mérito * Resultas
1 |DESMARCAR TODOS| 2 |INVERTIR SELECCION| 3 |ENGADIR SELECCIONADO/S| % |ENGADIR TODOS

Unha vez que temos postos nesta lista segun o filtro aplicado podemos facer varias cousas:

1. Desmarcar todos: Se ten un ou alguns postos seleccionados da lista do filtro desmarcaos
todos.

2. Invertir seleccién: Se ten un ou alguns postos seleccionados da lista do filtro desmarcao
e selecciona os que non estaban marcados.

3. Engadir seleccionado/s: Se ten un ou alguns postos seleccionados da lista do filtro
engadeos 4 lista de postos escollidos.
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4. Engadir todos: Engade directamente todos os postos da lista do filtro a lista de postos
escollidos sen importar se estan seleccionados ou non.

Unha vez que vaiamos enchendo a lista coas nosas preferencias podemos facer o seguinte:

DESTINOS ESPECIFICADOS POR ORDE DE PREFERENCIA Numero de postos escollidos: 8
Ord. ) Nam. | Localidade |Niv. |Cons | Aberto | Denominacidn | €odigo de posto
1)  4|A CORUFA ] 12 | PR | D |POSTO BASE GRUPO D |CUC991000015001215
2) TISANTIAGO DE COMP| 16 | PR | CD |SECRETARIO/A DO/A SUBDIRECTOR/A XER|ICCO50000215770003
3) 12| SANTIAGO DE COMP| 16 | PR | CD |SECRETARIO/A DO GABINETE XURIDICO | PR1020000015770035
4) 98 | SANTIAGO DE COMP| 18 | PR | BCD |NEGOCIADO ADMINISTRATIVO | PRCOS0000215770011
5) 87|SANTIAGO DE COMP| 16 | PR | CD |SECRETARIO/A SUBDIRECTOR/A | PRC040000315770002
a) 54| SANTIAGO DE COMP| 10 | FR | E | POSTO BASE GRUPO E | PRCO20000015770076
T) 234 |SANTIAGO DE COMP| 18 | FC | BCD |XEFE/A NEGOCIADO IV | PRCO30000215770022
8) 456]|OURENSE | 18 | IN | BCD |¥EFE/A NEGOCIADO | INC991000032001112
[] Sen titulacién ou formacién especifica [ Requisito indispensable [] Titutacioén requerida [] Mérito  * Resultas
4 Exporta o listado
- de postos en . § §
— Cambia a orde dos postos Quita os postos da lista
formato CSV P B
SOUBIR. ...+l ||BAT¥AR...-1||SUBIR...+10 | BAI¥AR..-10 QUITAR DESTINO BORRAR LISTA
EYPORTAR
i 2 3 a 5 6 7

1. Exporta o listado de postos en formato CSV: Xera un listado CSV que pode visualizar
como unha folla de célculo onde pode ver como estd a sta seleccién. E meramente
informativo pero pode axudar ao concursante a visualizar como vai a sua escolla.

2. Subir +1: Unha vez seleccionado un posto se pulsa este botdn subira unha posicién na
orde de postos.

3. Baixar -1: Unha vez seleccionado un posto se pulsa este botdn baixara unha posicion na
orde de postos.

4. Subir +10: Unha vez seleccionado un posto se pulsa este botdn subira 10 posicions na
orde de postos.

5. Baixar -10: Unha vez seleccionado un posto se pulsa este botdn baixara 10 posicions na
orde de postos.

6. Quitar destino: Quitard da lista o posto que tefia seleccionado.

7. Borrar lista: Borra toda a lista de postos escollidos para comezar de novo.
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Xa case rematamos, a continuacidén podemos facer o seguinte:

—CONFIRMAR DATOS

1 2 3 4

Introduza aqui o VOLVER LIMPAR GARDAR FINALLIZAR
Cddigo de control:  cédigo de control que  vjglye ao menu Prema limpar para  Se non rematou de  Se rematou de cubrir a
g ve na imaxe da principal e borrar cubrir a sta solicitude  sua solicitude prema
esquerda cancela todos TODOS os datos  pode premer no botén finalizar para xerala e
0s cambios infroducidos Gardar. Ao premer no imprimila.
realizados. ata o momento. botdn daraselle un

cédigo de solicitude

que debera anotar

para continuar mais
adiante.

Debemos introducir o cédigo de control da imaxe no cadro de texto e a continuacion:

1. Volver: Se preme este botdn regresara ao menu inicial e perderd todo o feito ata agora.
Para esta opcion non é necesario introducir o cddigo de control.

2. Limpar: Borra a lista de postos escollidos.
Gardar: Garda esta solicitude tal como estd e pola que obtén un cédigo. Pode continuar
mais adiante coa axuda dese cdédigo.

4. Finalizar: Garda este solicitude tal como estd e pola que obtén un cédigo. Non podera
continuar mais adiante pero si podera crear outra solicitude a partires desta.

Solicitude finalizada

SOLICITUDE FINALIZADA

A stia solicitude esta finalizada correctamente.
Anote o eodigo situado mais abaixo e emprégueo
na paxina inicial para visualizar a solicitude
e imprimila. Tamén poder xerar outra a partir desta.
Lembramoslle que mentres non a asine e presente a solicitude
non ten efectos administrativos. Pode presentala nun rexistro
ou a través do certificados
dixitais ou Chave365. Se ven autenticado desde Portax

xa a pode presentar directamente.

céoco: [44818888F 1557739429043 - A1 </

; == VER/IMPRIMIR SOLICITUDE PRESENTAR<3==

[OLVER] e 4

E 2019 Xunta de Galicia
Informacién mantida pela Xunta de Galicia
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Unha vez finalizada a solicitude pode facer o seguinte:

1. Cédigo da solicitude, gardeo.
2. Imprimir a solicitude.

3. Presentacidn electrdnica directa sempre e cando esté previsto nas bases do
concurso.
4. Volver ao mendu inicio.

Desde o menu inicio tamén pode imprimir a solicitude, facer outra a partires dunha finalizada ou
continuar unha que estivese gardada temporalmente. Velaiqui un exemplo de como seria unha
solicitude impresa:

M xuntapecaucis | SOLICITUDE CODIGO DE SOLICITUDE

ccrar.l:-IDSErl)(afa a Funcidn = |‘||IHII|‘I|IHI‘||I |‘|I||I|”III”|I”|I‘|I
t Di 3 I da Funcidn Pl E POS IO
CO B18388F 15 9420043

NCURSO: FO110 5773
Pax. - 1/1

DATOS PERSCAIS
24818888F |Dwwwwww REwwwEw Cww
Endorena: Localidds: CB:
CALLE DE CALLEL TEO | 15895
Concallo: Froincia:
TEOQ A CORURA
Talafonn fixn: Tedfono mebil: | Coroo alecronice: Adptacinn do poste per discapacidad:
981345678 |666555444 |goporte. rrhh@xunta.es £T
Poticien condicicnade: | CNDNIE: |.‘{mupdum: | |Cﬂﬁmmwbm¢mﬁm; |
£I 44818889F |ALDF ACDF ACDF AMEL
DATOS ADMINISTRATIVOS E SITUACION DESDE A QUE PARTICIPA
Corpa: Particips avands deadi ¢ 03-03-2015 na sitmrion administrativs doc Tipa d adminismarion:
XERAL DESTING DEFINITIVO POR COONCUREQ XUNTA DE GALTCIA
[ |Coupo‘Ela.|a:
A2 CORPO DE XECTION DE ADMINISTRACION DA XUNTA DE GALICIA
DESTINGS ESPECIFICADOS POR ORDE DE PREFERENCIA. Total: 8
Ome | 7 [Orde| ¥ (o] o [ome| v [orda | o [Od| o [Omde | o [Orde| o [omie| or [od| v [k v [om]
mal | powo | gwef | poet | pref | oo | preE | pesto | pmE | posto | gef | posto | ek | poso | peef | powo | gl | powo | gwef | pou | gk | oeee | peE | geato
1] 04 | u 4l s [ - [m ]| . [m] . [m 211 241 1 | - | 3
1| 7 |3 a 5 m| - [m]| - [ 202 41 m 3 33
3 [1n]3 a E] 123 153 183 ETE] 43 m ] EEE]
4 | = [ 34 & 54 128 13 184 114 H 4 04 334
5 [ 87 |35 & 5 135 155 183 215 243 73 305 333
AENE &% % 126 156 186 215 4 76 06 336
1 33 a1 El 127 157 187 217 7 I 7 37
B | 436 | 38 & S 125 158 188 218 245 I 6 36| -
] H o o 120 19 180 219 E m g |
1 0 o 100 130 180 190 20 250 280 30 40
1 41 i1 101 131 161 191 731 251 251 n 341
1 41 T 107 132 16 192 17 25 w0 i 4 | .
1 4 i 103 133 18 193 m 253 213 in |
1 +# 74 104 132 162 184 4 54 54 34 % | -
15 41 ) 103 135 163 193 225 255 255 315 341
15 4 % 106 136 166 196 126 36 286 316 46
17 41 [ 107 137 167 197 27 257 287 37 7
15 4 ] 108 138 168 198 18 5% 8 318 4
13 5 = 108 138 16 199 % % 8 318 e
2 ] ] 110 140 17 200 230 260 20 m 350
21 51 51 111 141 1M 01 231 261 1 m 351
) 02 ) 112 142 n 2 231 261 20 n 35 | -
o] 3 5 113 145 13 03 233 263 3 in 35 | -
3 54 4 114 132 17 204 234 264 4 M4 354
35 55 ) 13 145 175 05 235 263 5 315 355
% % % 116 146 178 206 1% 65 26 26 3% | -
Fil 57 1] 117 147 17 07 237 267 27 7 357 |
] 38 ] 118 14 17 208 138 6% e 8 35 | -
5 B = 118 4 1™ 208 235 255 =% e 35 | -
30 60 0 | - (] - Jw [ . [ 240 m 300 330 360 | -
CODICO DE SOLICITUDE: 44818888F1557730420043-A1
Bantiago de Compostela, 13 de maio de 2018
Bedo.) Chedwds [ehsdss Qevsnsd
DIRECTOR/A EERAL DE FUNCION PUBLICA
Edfificio Admitistrativo San Caetno, I- 2 15771 SANTIAGO DE COMPOSTELA Talafimo 981 34 1227~ FAX 881 ¥ 1225 SELO DE BEXISTRO
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Presentacion da solicitude
A continuacion o proceso de presentacion telematica se non ven autenticado desde Portax:

SOLICITUDE QUE SE ASINARA:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?> ~
<SOLICITUDE>

<Tipo>S5CLICITUDE DE PARTICIPACION EN CONCURSO DE TRASLADOS. ESCOLLA DE POSTOS</Tipo>

<Céddigo da solicitude>44818888F1557739429043-A3</Cddigo da solicitude>

<Concurso>»F0110</Concurso>

<Data da solicitude>15 de maio de 2019%</Data da solicitude>

<DATCS PERSCAIS>

<DNI/NIE»44818888F</DNI/NIE>

<Primeiro apelido>D*****#*</Primerio apelido>

<Segundo apelido>R******</Sequndo apelido> w
<Nome>C***#**< /Nome>

ASINAR CON CERTIFICADO ASINAR CON CHAVE365

* O certificado s6 pode ser o da persoa que fixo

a solicitude, neste caso: '44818888F C*****= * 0 sistema Chave365 permite aos cidadans
DIl * bt maiores de idade identificarse e asinar

* Para asinar empregaremos a 'Plataforma de documentos na sede electronica da Xunta de
validacién e sinatura electronica @firma' a Galicia sen necesidade de usar certificados
través do Miniapplet de sinatura ou da aplicacién  dixitais nin DNI electrénico.

cliente Autofirma. * Consulte aqui todo o relativo a Chave365.
* Consulte agui os reguisitos necesarios para a

sinatura. 2

1

NIF: 4818888F 0
= SUITE
@firma
ASTNAR CON CERTIFICADO Chave D
ASINAR CON CHAVE365 ¢

outofirm@
VOLVER| e 5

Pode facer o seguinte:

Asinar con certificado: Certificado da FNMT, DNI-e ou certificado de empregado publico.
Se vai asinar con Chave365 cubra aqui o seu NIF.

Escriba aqui o contrasinal do seu usuario de Chave365.

Prema en asinar para asinar con Chave365.

vk wnN e

Se quere cancelar o proceso prema en Volver.

Se ven autenticado desde Portax o sistema xa lle permite presentar a solicitude directamente.
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Unha vez aqui se esta conforme sé ten que premer en ‘Asinar e Presentar’. E o resultado sera

algo asi:

A stia eleecion de resultas foi asinada e presentada telematicamente.
Anote o codigo situado mais abaixo e emprégueo
na paxina inicial para visualizar a solicitude e imprimila.

Lembramoslle que non a ten que presentar por rexistro.

cHDIGO: |448'1 8888F1557739429 -|A4 S —TF
WOLDVER: ¢ 3

VER/IMPRIMIR SOLICITUDE <=:

] AUNTA
* ¢ DE GALICIA

© ¥unta de Galicia. Informacidn mantida e publicada na internet pola Xunta de Galicia.
Informacion administrativa e atencion ac cidadan | Suxestions e gueixas | Avisc legal | Atendemclo/a

1. Anote o cddigo da solicitude polo que poida pasar.
2. Prema en ‘Volver’ para regresar ao menu principal.
3. Prema en ‘Ver / Imprimir solicitude’ para visualizar en PDF a sua solicitude.

Na préxima paxina veran un exemplo en PDF dunha solicitude xa presentada electrénicamente e
gue non fai falta presentala en ninglin Rexistro presencial. Recorde que se as bases do concurso
non permitisen a presentacidn telematica teria que imprimir a solicitude unha vez finalizada e a
continuacién presentala nun rexistro (estas situacidns son moi excepcionais e en concursos moi

especificos.)
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xuntapecaucls | SOLICITUDE CODIGO DE SOLICITUDE

, |
e S Yorhver- | [ 1[I

CONCURSO: FO110 8152887 1557730420042
Pax.:1/1
DATOS PERSOATS
44818588? Di”t’i” R‘i”i”i” c‘i”‘i”‘t’
Endorera: Locabidade: CP:
CALLE DE CALLES TEO |15895
Conalla: Pronincia:
TEQ A CORUNA
Talafono fixo: Tadafonn kil Cormen alecmonizo: Adaptacion do posto por discapacidada:
S81345678 |666555444 |soporte. rrhh@xunts. es £T
Peticien condicionade: | CMINEE: Homs ¢ apalidos: ‘ Congilincitn faifiar (localidads do cémmmsfperslla de fito) |
£T 448188385F |ALSDF ASDF ACDF AMES
DATOS ADMINISTRATIVOS E SITUACION DESDE A QUE PARTICIPA
Carpa: Participa estando desde o 05-05-2015 pa steacion administativa de Tipo de administacon:
XERAL DESTING DEFINITIVO POR CONCURSQ XUNTA DE GALTICTA
Gnmpo: | Corpo/Escala:
A2 |CORPO DE XECTION DE ADMINISTRACION DA XUNTA DE CALICIA
DESTINGS ESFECIFICADOS POR CORDE DE PREFERENCIA. Total: 8
Onde | 27 |Onk | ¥ |Code | ¥ | O | M | Onde | W | Ond | M | Onda | 2 [Onde | M7 | Onde | 2 (Cede | 27 | Oede | M | Onda | W
| moed | posto | pred | posto | pref | posto | prefl | posto | pef | posto | pef | posto | pref | posto | peed | posio | ped | posto | pred | posto | prefl | posto | pref | posto
1 H1 31 &l a1 - 121 - 131 . 1B1 211 ol a7 301 - 331 .
2 o 32 ] o 12 - 152 - 182 212 242 an 3 i3
3 412 33 (3] 3 123 - 133 . 153 213 23 i 303 333
4 1840 | 34 & Ead 124 - 134 . 14 214 fa 174 3 134
3 H 33 &3 &3 125 - 135 . 183 213 Fo] Fip] 305 333
& 2138 | 38 5 o6 126 . 136 . 156 215 245 6 306 3136
7 1067 | 37 & L1l 127 - 137 - 187 217 47 Fii 37 37
B 478 35 & 98 128 - 138 . 1BE 218 M5 M 308 338
o e & el 120 - 159 . 1ED 219 248 e 308 138
12 40 m 103 - 130 - 1&0 . 180 0 25 28 E3 ] Ho
1 41 il | 101 - 131 . 161 . 191 221 251 281 in - 1
12 42 ] 102 - 132 - 182 - 192 prs] 252 25 3n - ]
13 43 3 103 - 133 - 163 3 193 pri] 253 2583 313 43
14 = 74 14 - 132 - 1&4 . 1o 14 25 54 314 44
15 4% 73 105 - 135 - 185 . 185 23 253 2E5 315 345
15 45 b 106 - 136 - 186 . 186 22 255 o] 316 HE
17 47 T 107 - 137 . 167 . 197 2 257 25T 37 M7
18 48 B g - 138 - L& - 13E Fr: ] 258 288 318 M8
12 45 ™ e - 139 - 168 . 199 pr] 2% ) 319 fard
X ] 0 110 - 140 - 170 . 00 230 250 200 X 350
21 ]| £l 111 - M1 - 17 . 01 231 251 =1 31 331
] 2 0 112 - 142 . 12 . 2 252 ¥ Fot) in 352
Fi] 3 83 113 - 143 - 13 - 03 233 253 23 33 3153
24 H M 114 - 144 - 1 . 204 2 254 4 3 354
25 35 £ 115 - 145 - 175 . 5 233 255 205 35 335
25 35 8 118 - 146 - 176 . 206 23 255 26 36 336
7 7 b1 n7 - 147 . m . 7 237 267 X7 m 137
2B b} =2 118 - 148 - 178 - 2E 238 258 28 33 338
= » b 11z - 145 - 19 . o) 235 259 9 3% 359
30 -] o0 120 - 150 . 180 . 210 280 m 300 330 380
CcODIGO DE SOLICITUDE: 44B1BBBBFLE57730420043-A4
Bantiago de Compostela, 15 de maioc de 2019 REXTISTRO
TELEMATICO
Wi B=ER Bl | sz,
2019-05-15
13.31
Bado. ) Ckekeds [ekdhes Qevedhss
HUMEROD
- - B960
DIRECTOR/A EIERAL DE FUNCION PUBLICA
Edificio Administrativo San Castano, 1- 2 15771 SANTIAGO DE COMPCETELA Taléfone P61 54 3227 -FAX 881 M 3225
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