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1. INTRODUCCION

En este documento se explica el funcionamiento de la aplicacion para los
usuarios asociados a una Comision Negociadora.

En las siguientes secciones se explicara el proceso de alta de usuario en el
sistema y las distintas funcionalidades que ofrece la aplicacion para el usuario

con rol CN.

PAGINA PRINCIPAL REGISTRO DE DATOS SOBRE LA NEGOCIACION COLECTIVA ASPECTOS NORMATIVOS Y JURISPRUDENCIALES SOBRE LA NEGOCIACION COLECTIVA
3 Inicio 1. Relacidn de Convenios Colectives 1. Nermativa sobre la Negociacion Colectiva

2. Base de datos de Convenios Colectivos 2. Acuerdos Interconfederales para la Negociacidn Colectiva, de nivel estatal
USUARIOS 1. Ministeria de Trabajo & Inmigracidn 3 Jurisprudencia sobre la Negociacién Colectiva

0 Alta Usuaria 2. Comunidades Autdnomas

3 Alta Usuario AL

w

IMapa de |a negaciacion colectiva

s

Haoja de colectivos

SERVICIOS 5. Requisitos de ficheros electrdnicos para la publicacion de Convenios en el BOE

W3 Tramitacion

CONSULTA PUBLICA

W Consulta Acuerdos

CONSULTA INTERESADOS

) Consulta Acuerdos

Accesibilidad | Acceso legal | Guia de navegacién | Mapa web

llustracion 1-1 Pantalla Inicial

ManualUsuarioCN-v1.0.doc Pagina 6 de 88



F i

MINISTERIO
DE TRABAJO
E INMIGRACION

Manual de Usuario de Comision Negociadora (0o CN)

Mapa de negociacidn colectiva y registro de convenios

2. CREACION Y MANEJO DE LA CUENTA DE
USUARIO

Se explican a continuacion

las distintas operaciones que un usuario

puede/debe realizar para darse de alta/acceder a la aplicacion, salir de ella, o
editar su informacion de perfil.

2.1. Alta de Usuario en el Sistema.

La pagina inicial de la aplicacion muestra el siguiente aspecto

PAGINA PRINCIPAL

B Inicio

USUARIOS
0 Alta Usuario

i3 Alta Usuarie AL

e iy

REGISTRO DE DATOS SOBRE LA NEGOCIACION COLECTIVA ASPECTOS NORMATIVOS Y JURISPRUDENCIALES SOBRE LA HEGOCIACION COLECTIVA

1. Relacion de Convenios Colectivos 1. MNormativa sobre la Negociacidn Colsctiva
2. Base de datos de Convenios Colectives 2. Acuerdos Interconfederales para |3 Negaciacidn Colectiva, de nivel estatal
1. Ministeric de Trabajo & Inmigracian 3. Jurisprudencia sobre Ia Negociacidn Colectiva

2. Cemunidades Autdnomas

3. MWapa de la negociacion colectiva

SERVICIOS

W3 Tramitacian

CONSULTA PUBLICA

i3 Consulta Acuerdos

CONSULTA INTERESADOS

W) Consulta Acuerdos

4. Hoja de convenios colectivos

5. Reguisitos de ficheros electronicos para |a publicacion de Cenvenios en el BOE

Accesibilided | Acceso legal | Guiz d= navegacidn | Mapz web

lustracion 2-1 Pantalla Inicial

Se observan tres bloques en la seccion izquierda de la pantalla, que son

PAGINA PRINCIPAL |

USUARIOS | SERVICIOS, CONSULTA PL'JBLICA, y

CONSULTA INTERESADOS

En el bloque de USUARIOS |a aplicacién muestra dos enlaces, Alta Usuario y Alta
Usuario AL. El usuario CN debera utilizar el enlace de Alta Usuario para
proceder a rellenar un formulario con sus datos y registrarse en el sistema.

ManualUsuarioCN-v1.0.doc
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USUARIOS
D Alta Usuario il

3 Alta Usuario AL

llustracion 2-2 Alta Usuario en el menu

D Tramitacion

CONSULTA PUBLICA

D Consulta Acuerdos

CONSULTA INTERESADOS

I Consulta Acuerdos

=y g

PAGINA PRINCIPAL REGISTRO DE DATOS SOBRE LA NEGOCIACION COLECTIVA ASPECTOS HORMATIVOS Y JURISPRUDENCIALES SOBRE LA NEGOCIACION COLECTIVA
0 Inicio 1. Relacidn de Convenios Colectivos 1. MNormativa schre la Negociacidn Colectiva

2. DBase de dates de Convenios Colectives 2. Acuerdos Interconfederales para la Negociacion Celectiva, de nivel estatal
USUARIOS 1. Winisterio de Trabajo e Inmigracion 3. Jurisprudencia sobre la Negociacion Colectiva
B Aita Usuario 2 Comunidades Autonomas
D Alta Usuario AL 3. Mapa de |a negociacion colectiva

ji distic: convenios colective

SERVICIOS 4. Hoja estadistica de convenios colectivos

5. Requisitos de ficheres electronices para 12 publicacion de Canvenios en el BOE

lustracion 2-3 Seleccién de Alta Usuario en el menu

Aparecerd entonces una ventana emergente para que el usuario elijja un
certificado valido (sera valido todo certificado emitido por una Autoridad de
Certificacion (CA) reconocida por @firma, dichas firmas pueden ser construidas
en varios formatos: PKCS#7, CMS, XMLSignature Basico, XMLSignature
Avanzado, y CMS avanzado, para mas informacion consulte el manual de uso
de certificados e instalacion de websiger que es encuentra en esta misma

pagina web.*

! http://www.csi.map.es/csi/pg5al2.htm
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GOBIERNO MINISTERIO.
E ﬁ% DEEFANA  PLiBen

b

REGISTRO DE DATOS SOBRE LA, . i i __ =3 MATIVOS Y JURISPRUDENCIALES SOBRE LA NEGOCIACION COLECTIVA
Elegir un certificado digital ‘1|E‘

Relacidn de Convenios Colect) Negociacidn Calectiva

PAGINA PRINCIPAL

3 Inicio 1 4
0 Inicio Identificaciin

2

USUARIOS

0 Alta Usuario

Base de datos de Convenios
1. Ministerio de Trabaje & Inn|

2. Comunidades Autdnomas

st weki 15 desss ver solicits Uns identificacién.
I\ Eljaun certicado.

Hambre Ernisor

A

ederales para la Negociacion Colectiva, de nivel estatal

re |a Negociacidn Colectiva

ACL RAIZ MTIN PREPROCLIC,
ACL RATZ MTIM PREFRODLIC,
ACL RATZ MTIM PREPRODIUC,
ACL RATZ MTIN PREPRODLIC.
ACL RATZ MTIN PREFROCLIC,
ACL RATZ MTIM PREFRODLIC,
ACL RAIZ MTIN PREPRODUC, ¥

LISUARIOL0 EJEMPL. .
UISUARIOS EJEMPLO., .
LISUARIOS EJEMPLO, ..
USUARIO? EJEMPLO....
USUARIOS EJEMPLO. .
USUARIOS EJEMPLO., .
LISUARIOE EJEMPLO, ..

0 Alta Usuario AL lapa de la negociacion colect

SERVICIOS Hoja estadistica de convenios

oo oW

. Requisitos de ficheros electrdy
) Tramitacion

< | @
0 Consulta Acuerdos
CONSULTA INTERESADOS

O Consulta Acuerdos

llustracion 2-4 Seleccion de Certificado de Autenticacion

Elegin un certificado digital

Identificacian

N

El sitio web que desea ver solicita una identificacion.
Elija un certificada.

Mombre Emisar e
USUARIOIO EJEMPL,,, ACl RAIZ MTIM PRERR.ODUC,
(N R =N G SO A" 1 RATS MTIM PREPRODLIC,
UsUARICE EJEMPLO,,. &AC1 RAIZ MTIM PREPRODUC,
USUARIOYF EJEMPLO... &AC1 RAIZ MTIM PREPR.ODLUIC,
USUaRIOE EJEMPLO,,. ACl RAIZ MTIM PREPR.ODUC,
USUARIOES EJEMPLD.,. &AC1 RAIZ MTIM PREPRODLIC,
JSUARIOE EJEMPLO,.. AC1 RAIZ MTIM PREPRODIIC, ¥
£ | |

Mas infarmacian. .. ] ['-.-'er certificada. .. ]

[ ":"':EF":E'V[}SJ[ Cancelar ]

llustracion 2-5 Seleccién de Certificado de Autenticaciéon

Una vez seleccionado el certificado que se desea utilizar para darse de alta en
la aplicacion, el usuario debera presionar el boton de *

La aplicacién desplegard entonces un formulario de registro en el que el
usuario debera introducir sus datos.
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asTING

Ehimcadcon

GOBIERNG
E m DE ESPARIA

PAGINA PRINCIPAL

D Inicio

USUARIOS

D Ara Usuario

REGCON—;

Inicio |  Alta de Usuario
Alta de Usuario

Datos Perscnales
Rellene los campos del formulario para

Nombre Primer Apeliide:

completar el alta de usuario. Todos

los campos son obligaterios.
Segundo Apellido:

CONSULTA INTERESADOS

D Consulta Acuerdos

llustracion 2-6 Pantalla Inicial Alta Usuario

NIF/NIE

0 Alta Usuario AL |U5U—RIGS EJEMPLO EJEMPLO 000000050
Dir Cédigo Postal Provincia
p— \
D Tramitacién Telefe Co Elect:
CONSULTA PUBLICA
D Consulta Acuerdos Cancelar Centinuar

Dicho formulario muestra los datos del usuario Nombre, Primer Apellido,
Segundo Apellido, y NIF/NIE.

Estos son datos no editables (aparecen sobre fondo gris), extraidos del
certificado utilizado por el usuario para acceder al &rea de Alta de Usuario de la

aplicacion.

Bajo esos datos, la aplicacion muestra una serie de campos obligatorios que el
usuario debera cumplimentar a fin de darse de alta en el sistema, que son:
direccion, codigo postal, provincia, teléfono, y correo electronico.

GOBIERNO
f s v

HrasTIRIG,
Be

PmcCion

PAGINA PRINCIPAL

@ Inicio

USUARIOS

REGCON—

Inicio |  Alta de Usuario
Alta de Usuario

Datos Perscnales

CONSULTA PUBLICA

i Consulta Acuerdos

CONSULTA INTERESADOS

@ Consulta Acuerdos

Rellene los campos del formulario para completar el alta de usuariofTodos los campos son obligatorios. |
0 ~ita Usuario Nombre Primer Apellido: Sequnds Apemdor NIF/NIE
O Ats Usuario AL USUARIOS EJEMPLO EJENPLO 100000090
ireccion Codigo Fostal Frovincia
v
SERVICIOS
Telef Correo Electrénico
@ Tramitacidn ] [

llustracion 2-7 Datos Personales Editables Alta Usuario

Una vez cumplimentados todos los datos el usuario debera presionar el botén

Continuar

para proceder al registro.
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Si el usuario intentase presionar dicho boton sin haber cumplimentado todos
los datos del formulario, la aplicaciébn mostrara un aviso sobre dicha situacion.

HrasTIRIG,

[ e .  REGCON)

Inicio |  Alta de Usuario

PAGINA PRINCIPAL .
Alta de Usuario

@ Inicio

Datos Perscnales
USUARIOS

Rellens mpos del formulario para completar el alta de usuaric. Todos | mpos son obligatorios.
D Alta Usuario

B Alta Usuario AL

SERVICIOS

Nembre primer Apellido: Segundo Apellido: NIF/NIE
O Tramitacién |LISU;F€\C£ ‘EJEI.'PLC EJEMPLO 000000030
Direccién Cédige Postal Provincia
CONSULTA PUBLICA ‘ L
Telefc Correo Electrénico
0 Consulta Acuerdos ‘ | ‘
CONSULTA INTERESADOS
Cancelar Centinuar
D Consulta Acuerdos
lustracién 2-8 Aviso Validaciones Campos Alta Usuario
Continuar

Una vez cumplimentados todos los campos y presionado el boton

usuario sera dado de alta en el sistema, y la aplicaciéon
informando al usuario sobre el éxito de la operacion

Inicio |  Alta de Usuario

PAGINA PRINCIPAL -
Alta de Usuario
W Inicio

Usuaric dado de alta

USUARIOS

Usuario dade de alta correctamente
Alta Usuario

W Alta Usuarie AL

SERVICIOS

0 Tramitacién

CONSULTA PUBLICA

D Consulta Acuerdos

CONSULTA INTERESADOS

D Consulta Acuerdos

lustracion 2-9 Usuario Dado de Alta

Continuar

El usuario podra entonces pulsar el boton
entonces al usuario a su Bandeja de Entrada .

, el
desplegara una pantalla

, la aplicacion redirigira

ManualUsuarioCN-v1.0.doc
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o . REGCO
E %ﬁi o Fhicnioon Registro de Convenios
Mapa de la Negociacion Colectivi—

a de la Negociac

Espaiiol | Catala | Euskara | Galeg
EJEMPLO EJEMPLO, USUARIOS
CN , OPERATIVO

Mi perfil | Cerrar sesion

Inicio

PAGINA PRINCIPAL "
Bandeja de entrada

Bandeja de Entrada
ACUERDOS SIN ANTECEDENTES

ACUERDOS No tiene acuerdos recientes

0 Inicio Negociacienes
W3 Registro Acuerdo

D sin Antecedentes

W Garantia-Revisidn Salarial
0 Prorroga
i3 Denuncia
W Modificacidn
I3 Otros Trémites
D subsanacién

10 Recurso de Alzada

MIS GESTIONES
3 Consulta Acuerdos

3 Cargar borrador

NOTIFICACIONES

i Consulta Notificaciones

llustracién 2-10 Bandeja de Entrada de usuario

En la parte superior derecha de dicha pantalla se muestran ahora los datos
identificativos del usuario que se acaba de dar de alta en el sistema.
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Mapa de la Negociaci

Espafiol | Catald | Euskara | Galego
EJEIPLO EJEMPLO, USUARIOS
—_—a Ch GRERATIIO

Mi perfil | Cerrar sesidn

Inicio

PAGINA PRINCIPAL 4
Bandeja de entrada

D Bandeja de Entrada
ACUERDOS SIN ANTECEDENTES

ACUERDOS No tiene acuerdos recientes

3 Inicio Negociaciones

W Garantia-Revisian Salarial
0 Promoga

i3 Denuncia

3 Modificacidn

W3 Otros Tramites

MIS GESTIONES
W3 Consulta Acuerdos

D Cargar borrader

NOTIFICACIONES

W Consulta Notificaciones

llustracion 2-11 Detalle Datos Usuario

Ezpafiol | Catala | Euskara | Galego
EJEMPLO EJEMPLO, USUARIOS
CH , OPERATIVO
. . . Mi perfil | Cerrar sesidn
En el ejemplo el usuario registrado es USUARIO9
EJEMPLO EJEMPLO, rol CN, privilegio OPERATIVO.

Al ser un usuario recién registrado, no aparecera ningun acuerdo reciente en su
Bandeja de Entrada.

2.2. Inicio de Sesion.

El aspecto inicial de la aplicaciébn antes de que el usuario proceda a iniciar
sesion en el sistema es el siguiente.
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PAGINA PRINCIPAL REGISTRO DE DATOS SOBRE LA NEGOCIACION COLECTIVA ASPECTOS NORMATIVOS Y JURISPRUDENCIALES SOBRE LA NEGOCIACION COLECTIVA
@ Inicie 1. Relacién de Convenios Colectivos 1. Nermativa sobre la Negociacion Colectiva

2. Base de datos de Convenios Colectivos 2. Acuerdos Interconfederalss para la MNegociacion Colectiva, de nivel estatal
USUARIOS 1. Ministeric de Trabajo & Inmigracidn 3 Jurisprudencia sobre la Negociacién Calectiva

W Alta Usuaria 2. Comunidades Autdnomas

3 Alta Usuaria AL 3. Mapa de la negociacion colectiva
4 Hoja de convenios colectivos
SERVICIOS 5. Requisitos de ficheros electrdnicos para la publicacidn de Convenios en el BOE

M Tramitacion

CONSULTA PUBLICA

W Consulta Acuerdos

CONSULTA INTERESADOS

W) Consulta Acuerdos

Accesibilidad | Acceso legal | Guia de nave, gacién | Mapa web
lHustracion 2-12 Pagina Inicial
PAGINA PRINCIPAL
D Inicio Un usuario registrado de rol CN podra

acceder a la aplicacion haciendo uso del
enlace de tramitacion presente en el menu
lateral.

USUARIOS

Alta L i
0 Alta Usuario SERVICIOS

W3 Alta Usuario AL

[+ ] Tramitaciﬁ%

SERVICIOS

0 Tramitacion - m— Se desplegara entonces una ventana en la
gue el usuario tendrd que elegir con qué
CONSULTA PUBLICA certificado quiere iniciar sesion en la
aplicacion.

3 Consulta Acuerdos

CONSULTA INTERESADODS

W3 Consulta Acuerdos
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Elegin un certificado digital

Identificacion

El sitio web que desea ver solicika una identificacion.
! Elija un certificado.

Marnbre Erisor

(SRl (el o |3 S N 40”1 RATZ MTIM PREPRODUC, ..
USUARIOS EJEMPLO. .. AcCl RAIZ MTIM PREPRODUC, ..
USUARIOZ EJEMPLO... ACl RAIZ MTIM PREPRODUC, ..
USUARIOL EJEMPLO,,, ACLl RAIZ MTIM PREPRODUC, .,
MTASGoperativo ap...  MTASAutoridadRaiz-DESARR. ..
MTASGoonsUlka apl ... MTASAUkoridadRaiz-DESARR. ..
MTASGadmin apl ap... MTASAutoridadRaiz-DESARR. ..
DEL loperativo ke ap... MTASAutoridadRaiz-DESARR. ..

Mas informacidn. .. ] ['u'er certificada. .. ]

[ Aceptar %[ Cancelar ]

llustracion 2-13 Certificado Autenticacion Usuario

Una vez seleccionado su certificado (aquel que muestra los datos del usuario

en cuestion), el usuario debera presionar el boton L_A%=ear |

La aplicacion mostrara entonces la pagina inicial para dicho usuario, mostrando
su Bandeja de Entrada.
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GOBIERNO MINSTERIO.
E %ﬁi DEESPANA  ELlfon

alego
RIOS

Espafiol | Catala | Euskar;
EJEMPLO EJEMPLO, U!
CH . OFt

Wi perfil | Cerrar sesién

Inicio

PAGINA PRINCIPAL i
Bandeja de entrada

D Bandeja de Entrada

ACUERDOS No tiene acuerdos recientes

D Inicio Negociaciones

W Registro

D Con Ante

W Garantia - Revision Salarial
0 Prérroga
0 Denuncia
0 Modificacion
i Otros Tramites
B subsanacion

D Recurse de Alzada

MIS GESTIONES
D Consulta Acuerdos

1D cargar borrador

NOTIFICACIONES

i Consulta Notificaciones

Accesibilidad | Acceso lagal | Guia de navegacién | Mapa web

llustracién 2-14 Pantalla Principal Usuario

Mostrando, ademas, los datos identificativos del  ezpaiol catals | Euskara | Galego
usuario que ha iniciado sesion en la parte EJEMPLO EJEMPLD, USUARIOS

superior derecha de la pantalla. ~ CNN. OPERATIVO
i peril | Cerrar sesion

2.3. Modificacion de los datos de Usuario.

El usuario tiene la opcidon de modificar los datos introducidos en el proceso de
alta accediendo a su perfil. Para ello puede utilizar el enlace siempre presente
en la esquina superior derecha de la pantalla.
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Espafiol | Catala | Euskara
EJEMPLO EJEMPLO, USUARIOS
CH , OPERATIVO

e 11l peril | Corrar sesion

Inicio

PAGINA PRINCIPAL i
Bandeja de entrada

D Bandeja de Entrada

‘ ACUERDOS ‘ o tiene acuerdos recientes

llustracion 2-15 Detalle Acceso Perfil Usuario

Ezpariol | Catala | Euskara | Galego
EJEMPLO EJEMPLO, USUARIOS
CH , OPERATIVO

Wi perfil | Cerrar sesidn

llustracion 2-16 Detalle Acceso Perfil Usuario

Al utilizar dicho enlace, la aplicacion despliega una pantalla en la que se
muestran los datos identificativos y no editables del usuario (aquellos extraidos
de su certificado), y los datos introducidos por el usuario durante el proceso de
alta.

Mi perfil

Datos Personales

Nombre

USUARIOS

Primer Apellido:

EJEMPLO

Segundo Apellido:

EJEMPLO

MIF/MIE
00000005M
Direccidn
[cHortaleza 100
Codigo Postal

Provincia
Madrid w
Teléfono

Correo Electrdnico

sjemploS@siemplo.com

Cancelar  Medificar
llustracion 2-17 - Modificacion Perfil de Usuario

El usuario podra entonces cambiar la informacion mostrada en los campos
editables y proceder a la modificacion de dichos datos presionando el botén

Medific=r o bien cancelar la modificacion de los datos presionando el boton

Cancelar
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Mi perfil
Datos Personales
NOTA: La modificacion de los datos de usuario implicara una nueva validacion por parte de la Autoridad Laboral correspondients

Nombre

USUARIOS

Primer Apellido:
EJEMPLO
Segundo Apellido:

EJEMPLO

NIF/NIE
00000005M

Direccidn

| CiHortaleza
Cédigo Postal
28004
Provincia
Wadrid

i

4
L
i
o
3
El
<

918338102

Correo Electrénico

ejemploS@ejemplo.com

Cancelar  Modificar

lustracion 2-18 - Modificacion Perfil de Usuario

Los datos seran modificados en el sistema y la aplicacion mostrara un mensaje
informando del éxito de la operacion.

Mi perfil
Datos de usuario modificados

Los datos de usuaric se han modificade correctamente

lustracion 2-19 - Datos Usuario Modificados

Continuar

Si el usuario presiona el botén la aplicacién redirigira al usuario a su
pagina principal, que muestra su Bandeja de Entrada.

Mi perfil
Datos de usuario modificados

Les datos de usuaric se han medificade correctamente

Continuar

lustracién 2-20 Datos Usuario Modificados

ManualUsuarioCN-v1.0.doc Pagina 18 de 88



MINISTERIO
DE TRABAJO
E INMIGRACION

Manual de Usuario de Comision Negociadora (0o CN)

Mapa de negociacidn colectiva y registro de convenios

GOBIERNO MINSTERIO.
E %ﬁi DEESPANA  ELlfon

PAGINA PRINCIPAL

D Bandeja de Entrada

ACUERDOS

D Inicio Negociaciones

W Registro

D Con Ante

W Garantia - Revision Salarial
0 Prérroga
0 Denuncia
0 Modificacion
i Otros Tramites
D Subsanacion

D Recurso de Alzada

MIS GESTIONES
D Consulta Acuerdos

1D cargar borrador

NOTIFICACIONES

i Consulta Notificaciones

lustracién 2-21 Pagina Principal Usuario

2.4. Cerrar Sesion de Usuario.

REGCONS)

a de la Negociac

Inicio

Bandeja de entrada

CUERDOS SIN ANTECEDENTES

No tiene acuerdos recientes

Accesibilidad | Acceso lagal | Guia de navegacién | Mapa web

Espafiol | Catala | Euskar: alego
EJEMPLO EJEMPLO, USUARIOS

CH . OFt
Wi perfil | Cerrar sesién

El usuario podré salir de su sesion en el sistema utilizando para ello el enlace

presente en la esquina superior derecha de la pantalla Cerrar Sesion.

2.5. Bandeja de Entrada de un Usuario.

Espafin
EJEMPLO EJEMPLO, USUARIOS

lustracion 2-22 Cerrar Sesiéon Usuario

Catala

Euskara | Galego

CH , OPERATIVO

Mi peril | Cerrar sesidn

=

La bandeja de entrada de un usuario sera la pantalla que éste vea al iniciar
sesion en la aplicacion.
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GOBIERNO MINSTERIO
E %ﬁ SPEENR  EEEER..

Inicio

PAGINA PRINCIPAL

D Bandeja de Entrada

ACUERDOS
0 Inicio Negociaciones
0 Registro Acuerdo

o sin

0 con

i3 Garantia-Revisidn Salarial
W Prémoga
i3 Denuncia
W3 Modificacidn
3 otros Trémites
D Subsanacien

D Recurso de Alzada

MIS GESTIONES
W3 Consuita Acuerdos

W Cargar borrador

NOTIFICACIONES

W Consulta Notificaciones

ElPL
CN . OPERATIVO
Mi perfil | Cerrar sesion

Bandeja de entrada

llustracién 2-23 Bandeja de Entrada Usuario

Es igualmente accesible desde el menu lateral que se muestra en todo
momento cuando un usuario ha iniciado sesion.

PAGINA PRINCIPAL

B Eandeja de Entrada

llustracion 2-24 Menu Lateral Bandeja de Entrada

En la bandeja de entrada se muestra la lista de los acuerdos sin antecedentes
cuya tramitacion ha iniciado el usuario, la lista de los borradores del usuario, y
la lista de las notificaciones que éste ha recibido.
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Bandeja de entrada

ACUERDOS SIN ANTECEDENTES

Denominacion Naturaleza Autoridad Laboral Estado
Convenio Ejemplc Manual 4 CONVENID COLECTIVD Estatal REVISADD ¥ FENDIENTE DE SUBSANACISN
1
BEORRADORES
Descripcian Fecha Creacidn Acciones
Bomsdor 4 convenio ejemple manuslt || d4m&v20t0 || Cagar Elimi
NOTIFICACIONES
Acuerdo ACCiom
\:“n:sai:f:ﬂ e Convenio Ejemple Manusl 4 A

llustracién 2-25 Bandeja de Entrada Usuario

El usuario podré acceder a ciertas funcionalidades directamente desde su
bandeja de entrada, haciendo uso de las opciones que muestran las distintas
listas.

Dichas funcionalidades se aplican directamente sobre el
acuerdo/borrador/notificacion correspondiente, funcionando cada una de ellas
tal y como se explica en las secciones siguientes de este manual,
correspondientes a las opciones del menu lateral, con la salvedad de que se
evita la busqueda previa del acuerdo/borrador/notificacion que corresponde.
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3. TRAMITACIONES.

A continuacion se explican las tramitaciones que el usuario de rol CN puede
llevar a cabo en la aplicacion.

El usuario deberd iniciar sesion haciendo uso del enlace Tramitacion presente
en el menu lateral de la pagina inicial de la aplicacién, tal y como se explica en
la seccion 2.2 de este manual.

PAGINA PRINCIPAL

13 Inicio

USUARIOS
3 Alta Usuario

W3 Alta Usuario AL

SERVICIOS

0 Tramitacion - m—

CONSULTA PUBLICA

W Consulta Acuerdaos

COMSULTA INTERESADOS

B Consulta Acuerdos

lustracion 3-1 Menu Lateral Tramitacion

Una vez iniciada su sesion, el usuario podra ver el menu lateral de opciones
gue le permite realizar diversas operaciones.
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R R EGG
DEESPANA 2 Registro de Convenios
Mapa de la Negociacion Colectivir—

Euskara | Galego
TASGoperativo

CN , DPERATIVO
Mi perfil | Cerrar sesian

Inicio

PAGINA PRINCIPAL "
Bandeja de entrada

M Bandeja de Entrada

ACUERDOS No tiene acuerdos recientes
D Inicio Megociaciones
0 Registro Acuerde

1D sin £

D con

I Garantia-Revision Salarial
D Prémoga
D Denuncia
D Modificacion
D Otros Tramites
D subsanacion

1D Recurso de Alzada

MIS GESTIONES
) Consulta Acuerdos

D Cargar borrador

NOTIFICACIONES

) Consulta Nofificaciones

llustracién 3-2 Pagina Principal
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PAGINA PRINCIPAL

B Eandeja de Entrada

ACUERDOS
W Inicio Megociaciones
3 Reqgistro Acuerdo

D zin Antecedentes

B Con Antecedentes

0 Garantia-Revision Salarial
@ Prarroga
i3 Denuncia
D Modificacion
D Otros Tramites
D Subzanaciin

I Recurzo de Alzada

MIS GESTIONES
W3 Consulta Acuerdos

W3 Cargar borrador

NOTIFICACIONES

M3 Consulta Mofificaciones

llustracién 3-3 Menu Lateral

Se explican a continuacion las operaciones que se encuentran dentro del

b|0que ACUERDOS

3.1. Inicio Negociaciones.

Esta seccion se completara en proximas versiones del manual.
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3.2. Registro Acuerdo.

El usuario CN es el encargado de proceder al registro de los acuerdos de
negociacion, tanto de registrar nuevos acuerdos (sin antecedentes) como de
afiadir modificaciones y anotaciones a acuerdos ya registrados (con
antecedentes).

3.2.1. REGISTRO ACUERDO SIN ANTECEDENTES.

El usuario CN podra registrar acuerdos nuevos utilizando la opcion del menu
lateral Sin Antecedentes.

ACUERDOS
3 Inicio Megociaciones
J Registro Acuerdo

D sin Antececlen@

0 Con Antscedente{Reqistro de un Acuerdo sin antecedentes)

0 Garantia-Revisidn Salarial
D Frarroga
L Denuncia
0 Modificacidn
0 Otros Tramites
D Sub=anacidn

B Recurzo de Alzada

llustracién 3-4 Opcion Sin Antecedentes

Al utilizar dicho enlace, la aplicacién desplegara una pantalla en la que el
usuario debera especificar los datos de registro del acuerdo, indicando en
primer lugar si se trata de un Acuerdo de Empresa o de un Acuerdo de Sector.
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Datos de registro de acuerdo Les compos obligatorios aparecen marcados con ™.
Ambito del Acuerdo

Seleccione el dmbito azociado al acuerdo que dezea registrar *:
@ acuerds de EMPRESA

A continuacion se debe seleccionar la naturaleza del acuerdo *:

Q© acuerdo de SECTOR

A continuacion se debe seleccionar la naturaleza del acuerdo *:

Siguisnte

lustracion 3-5 Acuerdo Sin Antecedentes

El usuario podra seleccionar sélo uno de los dos tipos de acuerdo, indicando
ademds cual es la naturaleza del mismo, seleccionado una de entre todas las
posibilidades del combo pertinente.

Datos de registro de acuerdo Los campos obligatorics aparecen marcados con *.
Ambito del Acuerdo

Seleccione el ambite azociado al acuerdo que desea registrar ¥
@ Acuerdo de EMPRESA

A continuacion se debe seleccicnar la naturaleza del acuerdo *:

O acue CONVENIO COLECTIVO
ADHESION A CONVENIO O ACUERDO COLECTVO

LAUDO ARBTRAL 1

| acuerpos oz wEDIACION

ACUERDOS DE FIN DE HUELGA

EXTENSION DE CONVENIO

ACUERDOS EN EMPRESAS ESPAROLAS DE DIMENSION COMUNTARIA O MUNDIAL (ART. 2.1g)
ACUERDOS SOBRE PLANES DE IGUALDAD (ART. 2.17)

OTROS ACUERDOS INSCRIBIBLES (ART. 2.1h)

ACUERDO DE FUNCIONARIOS PUBLICOS

ACUERDO O PACTO MIXTO DE FUNCIONARIOS PUBLICOS ' PERSONAL LABORAL
ACUERDO DE INTERES PROFESIONAL DE USUARIOS AUTGNOMOS

ACUERDOS DE EMPRESA PARA SU DEFOSITO (D.A.2%)

llustracion 3-6 Seleccion Naturaleza del Acuerdo

Una vez seleccionado el tipo de acuerdo y su naturaleza, el usuario debera

Siguiente

presionar el boton

Si se intentase pasar al siguiente paso sin haber especificado la naturaleza del
acuerdo, la aplicacion mostraria un mensaje indicando dicho error.
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Los campos obligatorics aparecen marcados con ™

Datos de registro de acuerdo

Ambito del Acuerdo

| Debe seleccionar una Naturalsza,  —e———
Seleccione el ambito asociado al acuerdo que desea registrar *;
® acuerdo de EMPRESA

A continuacion se debe seleccionar la naturaleza del acuerdo *:
\ v

© Acuerds de SECTOR

A continuacién se debe seleccionar la naturaleza del acuerdo *:
\ v

Siguiente

llustracién 3-7 Mensaje de Alerta

Al cumplimentar debidamente el tipo de acuerdo y su naturaleza, y una vez que

Siguiente

se ha presionado el botén , la aplicacion mostrara una pantalla u otra,
dependiendo de la naturaleza especificada:

e Naturalezas ADHESION A CONVENIO O ACUERDO COLECTIVO y
EXTENSION DE CONVENIO.

La aplicacion desplegara una pantalla en la que el usuario debera indicar
el codigo del acuerdo vinculado a la extension/adhesion.

Los compos obligaiorios aparecen marcados con *.

Datos de registro de acuerdo

Cdédigo del Acuerde

& continuacion introduzea el codigo del acuerdo al gque =e desea Adherir:

Codigo Acuerdo =[]

Anterior Siguiente
llustracién 3-8 Peticién del Cédigo del Acuerdo

e Demas naturalezas.

La aplicacion desplegara una pantalla donde el usuario debera
seleccionar el &mbito geografico del acuerdo.
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Datos de registro de acuerdo Los campos obligatorics aparecen marcados con *.
AMBITO GEOGRAFICO *

[ Andalucia
] Aragdn
Asturias (Principado de)
Balears (Ille=)
[ canarias
Cantabria
[ castilla y Lean
[ castilla-La Mancha
[ catalufia
Comunitat Valenciana
[ extremadura
Galicia
[ Madrid (Comunidad de)
O Murcia (Region de)
Mavarra (Comunidad Foral de)
Pals Vasco
[ rioja (La)
Ceuta (Ciudad Autdnoma de)
[ melilla (Ciudad Auténoma de)

Anterior  Siguiente

llustracion 3-9 Ambito Geogréfico

El usuario debera entonces seleccionar las autonomias implicadas en el

Siguiente

acuerdo, y pulsar el botén

Datos de registro de acuerdo Los campos cbligatorios aparecen marcados con ™.
AMBITO GEOGRAFICO *

Andaluciz  <fi—
Aragdn

Asturias (Principado de)
Balears (Illes)

Canarias

Cantabria

Castilla v Leén

Castilla-La Mancha

Catalufia

Comunitat Valenciana
Extremadura

Galicia

Madrid (Comunidad de) =lli——
Murcia (Region de)

Mavarra (Comunidad Foral de)
Pais Vasco

Ricja (La)

Ceuta (Ciudad Auténoma de)
Melilla (Ciudad Autdnoma de)

OO0 000X =200 0000 O00O0&

Antsrior  Siguignts
llustracion 3-10 Ambito Geogréfico

Podra asi mismo volver a la pagina anterior del proceso pulsando el boton

Anterior

Siguiente

Al presionar apareceran abajo todas las provincias pertenecientes a
las autonomias seleccionadas y que, por tanto, pueden formar parte del
acuerdo.
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En caso de tratarse de un acuerdo a nivel estatal, el usuario debera
seleccionar al menos dos autonomias para el acuerdo.

Datos de registro de acuerdo Les campos obligatorics aparecen marcados con ™.
AMBITO GEOGRAFICO *

Andalucia

Aragon

Asturias (Principado de)
Balears (Illes)
Canarias

Cantabria

Castilla v Ledn
Castilla-La Mancha
Catalufia

Comunitat Valenciana
Extremadura

Galicia

Madrid {(Comunidad de)
Murcia (Region de)

Mavarra (Comunidad Foral de)
Pais Vasco

Rioja (La)

Ceuta (Ciudad Auténoma de)
Melilla (Ciudad Auténoma de)

SELECCION DE PROVINCIAS —————

Almeria
Cadiz
Cérdoba
Granada
Huelva
Jaén
Malaga
Sevilla
Corufia (A)
Lugo
Curense
Pontevedra
Madrid

Antsriar  Siguiente

Iustracion 3-11 Ambito Geografico

Si se trata de un acuerdo a nivel autonémico, la autonomia correspondiente
saldra seleccionada por defecto en la lista de posibles autonomias, y el usuario
no podra seleccionar ninguna otra autonomia. Valga como ejemplo un acuerdo
introducido por un usuario CN a través de la pagina de Galicia.
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N XUNTA
“, &1 DE GALICIA

REGCO

Mapa de la Neg i Colectivi—

Espafiol | Catala | Euskar: alego
EJEMPLO EJEMPLO, USUARIOS
CN , OPERATIVO

Mi perfil | Cerrar sesidn

Inicie |  Datos de registro de acuerdo

PAGINA PRINCIPAL o
Datos de registro de acuerdo

i3 Bandeja de Entrada
AMBITO GEOGRAFICO *

D Sin Antecedentes

Madrid (Comunidad de)

Murcia {Region de)

ACUERDOS

Andalucia Aragén Asturias (Principado de) Balears (Illes)
i Inicio Negociaciones .

Canarias Cantabria Castilla y Ledn Castilla-La Mancha
I Registro Actierdo Catalufia Comunitat Valenciana Extremadura

Galicia  ~sf—

D Con Antecedentes Rioja (La) Ceuta (Ciudad Auténoma de) Melilla (Ciudad Auténoma de)
G = 6n s
W Garantia - Revisian Salarial e —
D Prarroga
3 Denuncia

i3 Modificacidn
W Otros Tramites

0 sub

B Recurso de Alzada

MIS GESTIONES
W Consulta Acuerdos

D Cargar borrader

NOTIFICACIONES

W) Consulta Motificaciones

lustracién 3-12 Ejemplo Portal Autonémico

En la lista de autonomias aparece seleccionada por defecto Galicia (y no se
podra cambiar dicha seleccion).

Balears (Illes)
Cas=tilla-La Mancha

Galicia h

Fais Waszco

lustracién 3-13 Autonomia por defecto

e En el caso de un acuerdo a nivel estatal, se podra rehacer la seleccion

Antericr

presionando
Una vez que han sido seleccionadas las autonomias correctas, y, por tanto,
han sido desplegadas las provincias pertinentes, el usuario debera

Siguiente

seleccionar qué provincias forman parte del acuerdo y presionar
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Datos de registro de acuerdo Los campos obligatorics aparscen marcados con ™.
AMBITO GEOGRAFICO *

Andalucia

Aragdn

Asturias (Principado de)
Balears (Illes)
Canarias

Cantabria

Castilla y Ledn
Castilla-La Mancha
Cataluria

Comunitat Valenciana
Extremadura

Galicia

Madrid {Comunidad de)
Murcia (Region de)

Mavarra (Comunidad Foral de)
Fais Vasco

Rioja (La)

Ceuta (Ciudad Autdnoma de)
Melilla (Ciudad Auténoma de)

SELECCION DE PROVINCIAS

Almeria

Cadiz

Cordoba

Granada

Huelva

Jagn

Malaga

Sevilla  li—
Corufia (A)

Lugo ‘—
Qurense
Pontevedra

Madrid  -—

EOO EOECO O0O000

Anterior s_is.ui{fﬁs'

llustracion 3-14 Seleccion Ambito Geografico

Siguiente

En el caso de un acuerdo a nivel autondmico, al presionar
apareceran las provincias de la autonomia correspondiente, el usuario
debera entonces seleccionar las aquellas que participen en el acuerdo y

Siguiente

presionar . (Actualmente sélo son seleccionables las Comunidades
Auténomas y las Provincias, se prevé en el futuro que aparezcan, asi
mismo, las comarcas para aquellas comunidades que lo solicitaron).
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Datos de registro de acuerdo Los campas obligatorios aparecen marcados con ®
AMBITO GEOGRAFICO *

Andalucia Aragon Asturias (Principado de) Balears (Illes)

Canarias Cantabria Castilla v Ledn Castilla-La Mancha

Catalufia Comunitat Valenciana Extremadura Galicia -ﬁ

Madrid (Comunidad de) Murcia (Region de) Mavarra (Comunidad Foral de) Faiz Wasco

Rioja (La) Ceuta (Ciudad Autdnoma de) Melilla (Ciudad Auténoma de)

SELECCION DE PROVINCIAS

[ coruia (a) Lugo [ ourense Pontevedra
Anterior Siguiente

Iustracion 3-15 Seleccion Ambito Geografico )
Falta explicar las comarcas para las Comunidades que lo solicitaron: ESTOTNO ESTA
IMPLEMENTADO TODAVIA, ha sido afiadida una aclaracién al respecto.

Una vez pasado el paso previo de seleccion de acuerdo (para las naturalezas
ADHESION A CONVENIO O ACUERDO COLECTIVO y EXTENSION DE
CONVENIO) o seleccién de ambito geografico (para el resto de naturalezas), la
aplicacion desplegara entonces una pantalla con una serie de pestafas,
mostrando un formulario en cada una de ellas.

Datos de registro de acuerdo

REGISTRO MAPA HOJA ESTADISTICA FIRMA

Dichos formularios han de ser cumplimentados de manera secuencial, no
siendo posible pasar a la pestafia siguiente si faltase algun dato o existiese
algun error en los datos introducidos en el formulario de la pestafia actual.

Si el usuario intentase pasar de una pestafia a la siguiente, sin haber
cumplimentado los campos de la pestafia actual, la aplicacion mostrard un
aviso sobre dicha situacion, no permitiendo al usuario avanzar a la siguiente
pestafia (la pestafia activa, aquella que se esta cumplimentando, aparece en
color blanco, las pestafias anteriores a la actual y la pestafia siguiente
aparecen en color azul, y las que se encuentran mas alla de la siguiente
pestafa, y, por tanto, no son navegables por el momento, aparecen en color

gris).
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Datos de registro de acuerdo

Datos de acuerdo sin antecedentes

HOJA ESTADISTICA

DATOS BASICOS

FIRMA

Los campos obligatorios aparecen marcados con ™

adjuntar la
introducir un valo
ionar al menos una CMNAE.
cnar un Ambito Funcicnal.
introducir el nomhbre de la empresa.

VoS ne

afiadir los documentos obligatorios para registrar un convenio. Por favor introduzca todos los documentos requeridos.
i sarios para el r
n gl camps 'Denomin

El campo MIF/CIF de Empresa no pusde sstar vacio.

ro dzl acusrdo.
én'.

<———

Autoridad Laboral

Jautoridad Laboral ESTATAL

Denominacion

Naturaleza

llustracién 3-16 Mensaje de Alerta

Pestaina
Registro.

Datos de registro de acuerdo

IR0l MAPA ~ HOJA ESTADISTICA

Datos de acuerdo sin antecedentes

DATOS BASICOS

Autoridad Laboral

FIRMA Les campos obligatorios aparecen marcados con ™.

|autoridad Laboral ESTATAL

Denominacién *

Naturaleza

Ambito Funcional *

DATOS RELATIVOS A LA EMPRESA

Nombre |

nEcE[ ]

CNAE *

CHAE Mivell

Afiadir CMAE Cancelar

Archivos Adjuntos *

Tipo de Documento

Adjuntar zrchive

Los archivos adjuntos obligatorios para peder registrar el acuerde son 'ACTA DE CONSTITUCION', 'ACTA DE FIRMA' v 'TEXTO DEL ACUERDO'.

Limpiar Adjuntos

Limpiar CNAES

Archivo Adjunto

|[ Examinar... |

Anterior Guardar Limpiar Siguisnte

lustracién 3-17 Pestafias registro de acuerdo
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Se muestran en esta pestafia cuatro bloques de informacién que deberan ser
cumplimentados por el usuario, que son, DATOS BASICOS, DATOS
RELATIVOS A LA EMPRESA, CNAE, y ARCHIVOS ADJUNTOS.

Para cumplimentar el bloque de DATOS BASICOS el usuario debera rellenar el
campo editable Denominacion del acuerdo y seleccionar una de las opciones
del combo Ambito Funcional.

DATOS BASICOS

Autoridad Laboral

]hu[cnuaa Laboral ESTATAL

Denominacién *

|C0n-.'em0 en £l sector Minero

Naturaleza *

Ambito Funcional *
GRUPO DE EMPRESAS w

UNA O VARIAS CATEGORIAS O GRUPOS PROFESIONALES DE UNA EMPRESA
UNO O VARIOS CENTROS DE LA EMPRESA

EMPRESA O TODOS LOS CENTROS DE UNA EMPRESA

GRUPC DE EMPRESAS

SECTOR INFERIOR A LA PROVINCIS (COMARCAL, LOCAL, ETC.) k
SECTOR IGUAL O SUPERIOR A LA PROVINCIA

lHustracion 3-18 Ambito Funcional

El blogue de DATOS RELATIVOS A LA EMPRESA debera contener la
informacion referente al nombre y CIF/NIF de la empresa.

DATOS RELATIVOS A LA EMPRESA

Nombre |Emprsaa Ejemplo NIF/CIF |A58818501

llustracion 3-19 Datos Empresa

A continuacion se muestra el bloque relativo a los codigos de actividad
econdmica o CNAEs: si se trata de un convenio, o acuerdo de empresa

anicamente deberd, seleccionarse una CNAE, la de la actividad principal de la
empresa.

En el caso de que un convenio o acuerdo de sector se deberan seleccionar
todas las CNAEs en las que es de aplicacion el convenio.

En ambos casos es obligatorio el seleccionar la CNAE 6 CNAEs a 4 digitos.

El bloque de CNAE permite la seleccién de la actividad econdmica por niveles,

de manera que para seleccionar el codigo de la actividad econdmica de primer

nivel se ha de seleccionar una de las posibilidades del combo y presionar
CHAE Mivell
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lustracion 3-20 Seleccion CNAE

CNAE *
| 07 - Extraccion de minerales metalicos w C‘N@Mwsll

Afiadir CNAE Cancelar Limpiar CNAES

lustracion 3-21 Seleccion CNAE

Esto permitird entonces elegir el cédigo de segundo nivel de la actividad
econdmica, pues apareceran todos los posibles coédigos de segundo nivel
(relacionados con el cédigo de primer nivel anteriormente seleccionado) en el
combo.

CNAE *

* CNAE Seleccionada de Primer Nivel: Extraccidn de minerales metdlicos

P CNAE Nivel2

Afiadir CNAE Cancelar Limpiar CNAES

lustracion 3-22 Seleccion CNAE 2°Nivel

El usuario debera entonces seleccionar dicho cédigo de segundo nivel y

. CHAE Mivel2
presionar

CMNAE *

#* CNAE Seleccionada de Primer Nivel: Extraccion de minerales metalicos

| v| CMNAE Nivel2

071 - Extraccion de minerales de hierro
072 - Extraccion de minerales metalicos no férreos {AES

lustracion 3-23 Seleccion CNAE 2°Nivel

Aparecera entonces la informacion sobre los codigos de CNAE elegidos.
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CMNAE *

* CNAE Seleccionada de Primer Nivel: Extraccidén de minerales metalicos

® CNAE Seleccionada de Segundo Nivel: Extraccion de minerales de hierro

| vl

Afiadir CHAE Cancelar Limpiar CNAES

lustracion 3-24 Seleccion CNAE

El usuario podra limpiar en cualquier momento la seleccion realizada y

Cancelar

empezar de nuevo con el botén
Cuando haya seleccionado la CNAE correcta debera pulsar el boton

Afiadir CNAE

para que dicha CNAE sea afadida a la lista que aparecera,
indicando su cédigo y descripcion, y junto a un icono /< que permitira al usuario
borrar la CNAE de la lista de seleccionadas (si se trata de un acuerdo a nivel
de EMPRESA solo podra ser seleccionada una CNAE).

CNAE *

| - CNAE Nivell

Limpiar CNAES Cancelar

CNAES SELECCIONADAS
cédigo CNAE Descripcion CHNAE Acciones

0710 Extraccién de minerales de hierro ol

lustracion 3-25 CNAEs seleccionadas

Acciones
lustracion 3-26 Detalle Borrar CNAE

Si desea limpiar todos los cédigos seleccionados y comenzar de nuevo con la

i6 i £ . Limpiar CNAES
seleccion de la lista de CNAEs debera pulsar el boton e

En el bloque de ARCHIVOS ADJUNTOS el usuario debera indicar el tipo de
documento que se dispone a adjuntar: ACTA DE FIRMA, ACTA DE
CONSTITUCION, DELEGACION DE LA CN EN EL FIRMANTE DE LA
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SOLICITUD DE INSCRIPCION, TEXTO DEL ACUERDO, TEXTO DEL
ACUERDO SIN FIRMAR, u OTROS.

Archivos Adjuntos *

Los archivos adjuntos obligatorios para poder registrar el acuerdo son 'ACTA DE CONSTITUCION', 'ACTA DE FIRMA', 'TEXTO DEL ACUERDO',
'DELEGACION DE LA CN EN EL FIRMANTE DE LA SOLICITUD DE INSCRIPCION' vy 'TEXTO DEL ACUERDC SIN FIRMA'.

MOTA: no se pueden afiadir documentos con el mismo nombre.

Tipo de Documento

| v I
Archivo Adjunto

‘ |[ Excaminar__|

Adjuntar archive Limpiar Adjuntas

lustracién 3-27 Subida de archivos

Archivos Adjuntos *

Los archivos adjuntos obligatorios para poder registrar el acuerdo son 'ACTA DE CONSTITUCION', 'ACTA DE FIRMA', 'TEXTO DEL ACUERDO',
'DELEGACION DE LA CN EM EL FIRMANTE DE LA SOLICITUD DE INSCRIPCION' v 'TEXTO DEL ACUERDC SIN FIRMA'.

MOTA: no se pueden afiadir documentos con el mismo nombre.

Tipo de Documento

ACTA DE CONSTITUCION
ACTA DE FIRMA

DELEGACION DE LA CH EN EL FIRMANTE DE LA SOLICITUD DE INSCRIPCION k
OTROS

TEXTO DEL ACUERDO

TEXTO DEL ACUERDO SIN FIRMA

llustracion 3-28 Subida de archivos

Asi como la ubicacién de dicho documento, ayudandose del boton [(E@minar.. ],

Archiveos Adjuntos *

Los archivos adjuntos obligatorios para poder registrar el acuerdo son 'ACTA DE CONSTITUCION', 'ACTA DE FIRMA', 'TEXTO DEL ACUERDO',
'DELEGACION DE LA CN EM EL FIRMANTE DE LA SOLICITUD DE INSCRIPCION' y 'TEXTO DEL ACUERDC SIN FIRMA'.

MOTA: no se pueden afiadir documentos con el mismo nombre.
Tipo de Documento

ACTA DE FIRMA b
Archivo Adjunto

Examinar...

Adjuntar archive Limpiar Adjuntos

lustracion 3-29 Subida de archivos
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Elegin archivos para cargar,

Buscar en: |ﬁ REGCOM j @ ? i *

IS Certificadas
|5 Dacumentacisn
Documentos (BRI
recientes
?i_-

&.

E zeritaria

iz documentoz

@

Mis sitios dered  Mombre: |f-'u:taFirma j

Tipa: | Taodos Iog archivos [7.7] j Cancelar

lustracion 3-30 Seleccion del archivo

Una vez indicada la ubicacién del archivo, el usuario debera pulsar el botén

Adjuntar archivo

Archives Adjuntos *

Los archivos adjuntos obligatorios para poder registrar el acuerdo son 'ACTA DE CONSTITUCION', 'ACTA DE FIRMA', 'TEXTO DEL ACUERDO',
'DELEGACICN DE LA CN EN EL FIRMANTE DE LA SOLICITUD DE INSCRIPCION' y TEXTO DEL ACUERDO SIN FIRMA'

NOTA: no == pueden afadir documentos con el mismo nombre.

Tipo de Documento
[ACTA DE FIRMA v

Archivo Adjunto
|C:‘.Documents and Seﬂingl Examinar...

Agjuntar archive Limpiar Adjuntos

llustracion 3-31 Subida de archivos

Dicho archivo aparecera entonces en la lista de archivos adjuntos.
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3

Archivos Adjuntos *

Los archivos adjuntos obligatorics para poder registrar el acuerdo son 'ACTA DE CONSTITUCIGN', 'ACTA DE FIRMA', 'TEXTO DEL ACUERDO',
'DELEGACION DE L&A CN EN EL FIRMANTE DE L& SOLICITUD DE INSCRIPCION' v 'TEXTO DEL ACUERDO SIN FIRMA'.

MOTA: no =& pueden afiadir documentos con el mismo nombre.
ARCHIVOS ADJUNTOS SELECCIONADOS
Tipo nembre Archive Tamaiic (MB) Acciones

ACTA DE FIRMA ActzFirma.doc 0,01 <

Tipo de Documento

Archivo Adjunto
[ | Examinar.. ]

Adjuntar archive Limpiar &djuntos

llustracién 3-32 Archivo adjunto

La aplicacion de la posibilidad al usuario de eliminar todos los archivos adjuntos

Limpiar Adjuntos

utilizando el boton , 0 eliminarlos uno a uno usando el icono
/< que aparece junto a cada uno de los ficheros en la lista.

El usuario estd obligado a adjuntar, al menos, los documentos de Acta de
Firma, Acta de Constitucion, Delegacion de la CN en el firmante de la
solicitud de inscripcion, Texto del Acuerdo, y Texto del Acuerdo sin
Firmar (en ocasiones puede ocurrir que en un mismo documento se incluyan
dos actos, por ejemplo el acta de constitucion y de firma, en ese caso debera
remitirse el mismo documento dos veces, pero con nombres diferentes).

Una vez cumplimentados todos los bloques de de la pestafia de Registro, ésta
mostrara un aspecto similar al siguiente.

ManualUsuarioCN-v1.0.doc Pagina 39 de 88



Manual de Usuario de Comision Negociadora (0o CN)

MINISTERIO
DE TRABAJO
E INMIGRACION

Mapa de negociacidn colectiva y registro de convenios

FIRMA

Sl MAPA © HOJA ESTADISTICA

Datos de acuerdo sin antecedentes

DATOS BASICOS

Autoridad Laboral

Les campaes obligatarios aparscen marcados con ™.

‘.L.L.to ridad Laboral ESTATAL

Denominacién *

||:0I'I\|'§I'IIO en &l =ector Minero

Naturaleza =

Ambito Funcional *

GRUPD DE EMPRESAS

DATOS RELATIVOS A LA EMPRESA

Mombre |Empreaa Ejemplo

MIF/CIF |AS8818501

CNAE *
v CNAE Nivel1
Limpiar CNAES Cancelar
CNAES SELECCIONADAS
cédige CNAE Descripcién CNAE Accienes
0710 Extrzccion de minerzles de hisrro ?ﬁ

Archivos Adjuntos *

Los archives adjuntos obligatorics para peder registrar el acuerde son 'ACTA DE CONSTITUCION', 'ACTA DE FIRMA', 'TEXTO DEL ACUERDQ',
'DELEGACION DE LA CN EM EL FIRMANTE DE L& SCLICITUD DE INSCRIPCION' v 'TEXTC DEL ACUERDO SIN FIRMA'.
NOTA: no se pueden afiadir documentos con el mismo nombre.

ARCHIVOS ADJUNTOS SELECCIONADOS

Tipo
ACTA DE
CONSTITUCION

ACTA DE FIRMA

TEXTC DEL ACUERDOC

Tipo de Documento

Adjuntar archive Limpiar Adjuntos

nembre Archive Tamafa [MB] Accicnes
ActaConstitucion.doc 0.01 x
ActaFirma.doc 0,01 P!
TextoAcusrdo.doc 0,01 ~

Archivo Adjunto

|[ Examinar...

Anterier Guardar Limpiar Siguients

llustracion 3-33 Pestafia cumplimentada

En todas las pestafias el usuario podra guardar la informacion introducida,
limpiar el formulario actual, volver a la pestafia anterior, o pasar a cumplimentar
el formulario de la siguiente pestafa, haciendo uso de los botones al pie del

Anteric

formulario actual

r Guardar Limpiar Siguiente
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Anterior Guardar Limpiar Siguisnte —

llustracién 3-34 Botones al pie de la pestafia

e Pestafia MAPA.

Datos de registro de acuerdo

REGISTRO m HOJA ESTADISTICA FIRMA Los compos obligatorios oparecen marcades con ™.

Datos de acuerdo sin antecedentes
DATOS BASICOS

Denominacién

|Ccn.enic colectivo en €l sector minero
Naturaleza
|CON‘."EN\O COLECTNVO

Ambito Funcional
|CRUPO DE EMPRESAS

Fecha de Vigencia Desde * Fecha de Vigencia Hasta *

AMBITO
Ambito Territorial Autoridad Laboral
|IN_ERPRO‘.-'\N':L"«L SUPERIOR AL AUTONOMICO [Autoridad Laboral ESTATAL

Ambito Geografico

- Sevilla - Luge - Madrid

Ambite Personal =

v

REPRESENTACION

Representacién Trabajadores *

| v

Organizaciones Sindicales *

O ccoo 0 ueT
O uso O cic
[0 GRUPC DE TRABAIADORES INDEPENDIENTES O eLa
O Lee O cer
D OTROS SINDICATOS

Anterior Guardar Limpiar Siguients

lustracion 3-35 Pestafia MAPA

La siguiente pestafia es la de MAPA, en ella se muestran tres bloques de
informacion, que son, DATOS BASICOS, AMBITO, y REPRESENTACION.

En el bloque de DATOS BASICOS se muestran como no editables los campos
de la denominacién de convenio (campo Denominacién), la naturaleza del
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mismo (campo Naturaleza), y su ambito funcional (campo Ambito Funcional),
todos ellos introducidos en la pestaia anterior.

El usuario deberéa introducir el periodo de vigencia del acuerdo, utilizando los
campos Fecha de Vigencia Desde y Fecha de Vigencia Hasta, utilizando el
formato dd/mm/aaaa en ambos campos.

DATOS BASICOS

Denominacion

]Ccn'.-&nlc colectivo en €l sector minero

Naturaleza

[convenio coLecTivo

Ambite Funcional

JGRUF‘O DE EMPRESAS

Fecha de Vigencia Desde * Fecha de Vigencia Hasta *

[1810212010 | |18i2i2015 | p—

llustracién 3-36 Bloque Datos Basicos

En el bloque de Ambito se muestran como no editables los campos de Ambito
Territorial y de Autoridad Laboral (pues la Autoridad Laboral es aquella
asociada al tipo de acuerdo, y el ambito se ha especificado en la pestafa
anterior), asi mismo se muestra la informacion sobre las autonomias
participantes del acuerdo en el cuadro de Ambito Geografico.

El usuario deberd especificar el Ambito Personal, esto es, el ambito de
trabajadores a los que afecta el acuerdo, eligiendo uno en el combo dispuesto
para ello, y que podra ser:. TODOS LOS TRABAJADORES, EXCLUSIONES
POR RAZONES DEL PUESTO O FUNCION DESEMPENADA, DE
CATEGORIA 0 GRUPO PROFESIONAL, u OTRAS EXCLUSIONES.

AMBITO

Ambito Territorial Autoridad Laboral
[INTERPROVINCIAL SUPERIOR AL AUTONOMICO |Autoridad Laboral ESTATAL

Ambito Geografico

- Sevilla - Lugo - Madrid

Ambito Personal *

TODOS LOS TRABAJADORES 5 %
EXCLUSIONES POR RAZONES DEL PUESTO O FUNCION DESEMPENADA
DE CATEGORIA O GRUPO PROFESIONAL

OTRAS EXCLUSIONES

llustracion 3-37 Bloque Ambito

En el bloque de REPRESENTACION el usuario debera indicar de qué tipo de
representacion gozan los trabajadores vinculados al acuerdo, y seleccionar la
organizacion u organizaciones sindicales participantes.
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REPRESENTACION

Representacion Trabajadores *

| v

Organizaciones Sindicales *

O ccoo O ver
O uso O cie
[0 GRUPO DE TRABAJADORES INDEPENDIENTES O eLa
O Lee O cer

[J oTROS SINDICATOS

llustracién 3-38 Bloque Representacién

REPRESENTACION

Representacion Trabajadores *
SNDICATOS Y| —

COMITE INTERCENTROS

mg UGT
DELEGADOS DE PERSONAL ¥ COMITE DE EMPRESA D

SECCIONES SINDICALES Fl cis
OTROS

[0 GRUPU DE TRABAJADURES INDEFENDIENTES D ELA
O s O cer

OTROS SINDICATOS *

lustracién 3-39 Seleccion Representacion

Una vez cumplimentada la informacion, el usuario podra pasar a cumplimentar

Siguiente

el formulario de la siguiente pestafia, haciendo uso del botén de al

Anteriar Guardar Limpiar Siguiente

pie del formulario actual

Anteriar Guardar Limpiar Siguisnte —

llustracién 3-40 Botones al pie de la pestafia

e Pestafia HOJA ESTADISTICA.
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Datos de registro de acuerdo

REGISTRO  MAPA HOJA ESTADISTICA FIRMA

‘Convenio Refribucidn Salarial Jornada lab., vacaciones Horas exfra Empleo Igualdad

Formacidn Clasif. prof.

Jubilacicn Complem. ofras presfac. soc. Seguridad, salud lab. y Medio A. Org. del frab. y fecnol. Activ. sindical

Aplic. e inferp. convenio Represent. comisidn neg. Anexo

1. DATOS RELATIVOS A LA EMPRESA

1.1. Nombre: [Empresa Ejemplo 1.2. CIF: [5E2812501

1.3. Direccidn: |

Telgfono: [ | e-mail

1.4. Titularidad de la empresa:

QO Privada

En estos dos dltimos casos indiguese su pertenencia:
O Admén. Central

QO Piblica (2

O Entes de la administracién plblica (3
O Admén. Autondmica

O Admén. Local

1.5. Actividad econdmica: (a)

Cumplimente el cadigo de la actividad principal a 2 digitos de la CNAE-2009. 5]

Anterior Guardar Limpiar Siguiente

lHustracion 3-41 Pestafia HOJA ESTADISTICA

La siguiente pestaia es la de HOJA ESTADISTICA, en ella aparecen, a su vez,
otras diecisiete pestafias, a cumplimentar una tras otra, con los datos que
solicite cada uno de los respectivos formularios.

Estas pestafas pretenden recopilar datos de cada uno de los acuerdos, a fin de
elaborar informes estadisticos sobre los mismos.

Se muestran a continuacion algunas de las subpestafias: a renglén seguido, la
de Empresa.
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Formacidn Clasif. prof.

Convenio Refribucidn Salarial Jornada lab., vacaciones Horas exfra Empleo Igualdad

Complem. ofras prestac. soc. Seguridad, salud lab. y Medio A. Org. del frab. y tecnol. Activ. sindical

Aplic. e inferp. convenio Represeni. comisicn neg. Anexo

1. DATOS RELATIVOS A LA EMPRESA

1.1. Nombre: [Empresa Ejemplo 1.2. CIF: I:-'-5881asc1
1.3. Direccion: |C.-' La Palma

Provincia: | Madrid v Municipios Iadrid |
Teléfono: |915338106 e-mail: |empre=a_sgjemplo@gmail.com
1.4. Titularidad de la empresa:

® Fprivada

P En estos dos dltimos casos indiguese su pertenencia:
O Piblica

P
O Entes de la administracién pablica O admsn. Central
Q admén. Autondmica
QO admén. Local

1.5. Actividad econémica: (s

1310 Extraccion de minerales de hierre
Cumplimente el cédigo de la actividad principal a 2 digitos de la CNAE-2009. |13 51

Anterior Guardar Limpiar Siguients

llustracion 3-42 Subpestafias en HOJA ESTADISTICA

El usuario no podra avanzar desde la pestafia de HOJA ESTADISTICA hasta la
de FIRMA hasta que haya cumplimentado todos los formularios de las
pestafias presentes en la HOJA ESTADISTICA (la pestafia activa, aquella que
se esta cumplimentando, aparece en color blanco, las pestafias anteriores a la
actual y la pestafa siguiente aparecen en color azul, y las que se encuentran
mas alld de la siguiente pestafia, y, por tanto, no son navegables por el
momento, aparecen en color gris).

Subpestafia de Convenio.
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Empresa Retribucion Salarial Jornada lab., vacaciones Horas exira Empleo Igualdad Formacidn Clasif. prof.

Jubilacidn Complem. ofras prestac. soc. Seguridad, salud lab. y Medio A. Org. del frab. y tecnol. Activ. sindical

Aplic. e inferp. convenio Represent. comisidn neg. Anexo

2. DATOS RELATIVOS AL CONVENIO

2.1. Denominacion:

ICOI'I':’EI'IiO colectivo en el sector minero
2.2. Ambito funcional de aplicacién:

Unico para toda |la Empresa o todos los centros de trabajo de la empresa

Grupo profesional dentro de la empresa.

En este caso indiguese a qué grupc o grupos afecta: |

Centro de trabajo de la empresa. Uno o varios pero no todos.

éExisten otros convenics para otros centros?: sI NG

Grupe de empresas (&

En este caso indiguese el n? de empresaz afectadas: I:I
2.3. Naturaleza del acuerdo:
Convenic Colective
Adhesidn a otro convenic

En este caso, indiquese |la denominacicn del convenic al que =e adhiere:

Laudo arbitral

Extensidn

En este caso, indiguese la denominacién del convenio extendido:

Extraestatutario

Ctro

En este caso, indiquese la naturaleza del acuerdo: |
2.4. Ambito territorial de aplicacion:
Provincial

N L En estos dos dltimos casos, Autondmico o Interautendmico, relacione en el ANEXO las provincias
Autonémico e implicadas v el nimero de trabajadores/as afectados en cada una de ellas.

Interautondmico

2.5. {éEs primer convenio?: si @ NO O
2.6. Fecha constitucién mesa negociadora: 28/01/2010

2.7. Fecha firma del convenio: 10/02/2010

2.8. Ambito temporal:

Anual Plurianual

Periodo total de vigencia: Desde hasta

Periodo total de vigencia de los efectos econémicos:

Desde [16/022010 | hasta [16/02/2015

2.9. éSe ha pactado la exclusion expresa de la prorroga?: si O NO ®

2.10. Namero de trabajadores/as afectados:

Anterior Guardar Limpiar Siguients

llustracién 3-43 Subpestafia Convenio

Subpestafia de Retribucion Salarial.
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Lmpress

3. CLAUSULAS SOBRE RETRIBUCION SALARIAL

3.1, PRIMER O UNICO ARO DE VIGEMCIA (En los corvenies con vigencia plurianual, lay retribuzicres salarisles para les sucesives aflos
de vigencia se cumplimentarén obligatoriamente al iniclo de cada aifo en of dnexo 2.1v , de forma que los datos consignados sean el
resultado de negociacién o concrecidn posterior mediante un acto expreso de la comisidn negociadora a la que el convenio atribuye esta

misin, y por tants respondan s Is realidad a aplhicar en cada unc de los afics, independientemente de lo que se ha ido pactar ™ &
Brier” & Is firma dal convanicl,
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221, S e

blece algune de los complementos salariales que figuran a ¢
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3.2.1.3. 5 n complementos salanales relac con el pueste de traba st Q wa O
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lustracion 3-44 Subpestafia Retribucion Salarial

La dUltima subpestafia es la de Anexo, al cumplimentarla y presionar

Siguiente

, la aplicacion redirigira al usuario a la pestafia de FIRMA.

Datos de Hoja Estadistica

REGISTRO  MAPA HOJA ESTADISTICA FIRMA

Empresa Convenio Retribucion Salarial Jornada lab., vacaciones Horas extra Empleo lgualdad Formacion

Clasif. prof. Jubilacion Complem. otras prestac. soc. Seguridad, salud lab. y Medio A. 0Org. del trab. y tecnol.

Activ. sindical Aplic. e interp. convenio Represent. comision neg.
17. TRABAJADORES AFECTADOS POR PROVINCIA PARA LOS CONVENIOS DE AMBITO TERRITORIAL SUPERIOR
A LA PROVINCIA
Anexo
Consignese el nimero de trabajadores/as afectados.
Provincias NO de trabajadores/as
Sevilla 100
Luge 100
Madrid 200
TOTAL 500
Anterior Guardar Limpiar Siguisnte

llustracion 3-45 Subpestafia Anexo (final)

Datos de Hoja Estadistica

REGISTRO  MAPA HOJA ESTADISTICA FIRMA

Empresa Convenio Retribucion Salarial Jornada lab., vacaciones Horas extra Empleo Igualdad Formacion

Clasif. prof. Jubilacién Complem. otras prestac. soc. Seguridad, salud lab. y Medio A. 0Org. del trab. y tecnol.

Activ. sindical Aplic. e interp. convenio Represent. comision neg.

17. TRABAJADORES AFECTADOS POR PROVINCIA PARA LOS CONVENIOS DE AMBITO TERRITORIAL SUPERIOR
A LA PROVINCIA

Anexo
Consignese el nimero de trabajadores/as afectados.
Provincias NO de trabajadores/as
Savilla 100
Luga 100
Madrid 200
TOTAL 00|

Anterior Guardar Limpiar Siguisnte *

lustracion 3-46 Subpestafia final
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e Pestafia FIRMA.

Datos de Hoja Estadistica

REGISTRO  MAPA HOJA ESTADISTICA FIRMA

Datos de acuerdo sin antecedentes

Firma Representante

Seleccione un certificado
DEL1eperativo te ap1 ap2 (AUTENTICACION FIRMA) | w

Datos para firmar

<?uml version="1.2" encoding="I50-8859-1"?>
<documentox
<acuerde @mlns="http://wew.mtin.es” Id="original":
<metadatax
<tipo_HE>EMPRESA</tipo_HE>
«fecha_registre_acuerdosTue Sep 14 13:25:17 CEST 2818</fecha_registro_acuerdos
«antecedentesxfalsec/antecedentess

e

Firmar

Anterior Cancelar

llustracion 3-47 Pestafia FIRMA

La pestafia de FIRMA es la ultima, y en ella aparece un combo de certificados
entre los cuales el usuario debera seleccionar aquel con el que quiere firmar
toda la informacion introducida en los formularios de las pestafias anteriores.

La informacion de dichas pestafias aparece en el cuadro de texto Datos para
firmar, el contenido de dicho cuadro es un resumen de todos los formularios
anteriores en formato xml (legible e interpretable por los navegadores), por
tanto, el usuario no debe modificar dicho contenido.

Firmando dicho contenido xml el usuario estda en realidad firmando toda la
informacion relativa al acuerdo.
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Datos de Hoja Estadistica

REGISTRO  MAPA HOJA ESTADISTICA FIRMA

Datos de acuerdo sin antecedentes

Firma Representante

Seleccione un certificado

USUARIOS EJEMPLO EJEMPLO [0000000SM (FIRMA} |
DEL1operativo te ap1 ap2 (AUTENTICACION FIRMA)
WMTASGadmin ap1 ap2 (AUTENTICACION FIRMA)
TASGoperativo ap1 ap2 (AUTENTICACION FIRMA)

>

USUARIOS EJEMPLO EJEMPLO |00000005K (FIRMA) REN
WMTASGeonsulta ap1 ap2 (AUTENTICACION FIRMA) 3

<tipo_HE>EMPRESA</tipo_HE>
<fecha_registro_acuerdo:Tue Sep 14 14:26:29 CEST 2818</fecha_registr
<antecedentes>false</antecedentes>

ro_acuerdo>

Firmar

Anterior Cancelar

llustracion 3-48 Seleccion Certificado FIRMA

El usuario debera seleccionar su certificado de firmante y pulsar el boton

Firmar . . ‘e .
. Con este gesto, el usuario vinculado al certificado declara que ha sido
él quien ha introducido la informacién de los formularios.

Datos de Hoja Estadistica

REGISTRO  MAPA HOJA ESTADISTICA FIRMA

Datos de acuerdo sin antecedentes

Firma Representante

Seleccione un certificado

USUARIOS EJEMPLO EJEMPLO J0000000SM (FIRMA ) IS

Datos para firmar

<?xml version="1.8" encoding="I50-885%-1"7» ~
<documento> =
<acuerde @mlns="http://wew.mtin.es” Id="original":
<metadatas
<tipo_HE=EMPRESA</tipo_HE>
<fecha_registro_acuerdo:Tue Sep 14 14:285:29 CEST 2818</fecha_registro_scuerdos
<antecedentes>false</antecedentes» 2

Firmar

Anterior Cancelar

lustracion 3-49 Firmar

Aparecera entonces una pantalla informando sobre el correcto registro del
acuerdo firmado, mostrando la fecha y el niumero de registro.
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Acuerdo firmado y registrado

Se ha presentado el acuerdo con denominacion Convenio Colective del mineral 2 para el tramite de inscripcién v publicacidn, en el registro de
Autoridad Laboral ESTATAL <! diz 14/09/2010 con ndmero de registro 000265,

Se permite el acceso a toda la informacidn del expediente mediante <l cddigo EQ685U21

Puede descargar tanto la firma que realizé como el acuse de recibo emitido.
Guardar firma Guardar acuse

Volver al inicio

lustracion 3-50 Acuerdo firmado.

Se muestra asi mismo el codigo de acceso mediante el cual se podra acceder
a la informacién del expediente correspondiente.

Acuerdo firmado y registrado

Se ha presentado el acuerdo con denominacidn Convenio Colective del mineral 2 para el tramite de inscripcidn v publicacidn, en el registro de
Autoridad Laboral ESTATAL ¢l diz 14/09/2010 con ndmero de registro 000265,

Se permite el acceso a toda la informacidn del expediente mediante el cddigo EQ635SU21 ﬁ

Puede descargar tanto la firma que realizé como el acuse de recibo emitido.
Guardar firma Guardar acuse

Volver al inicio

lustracion 3-51 Ticket Localizador

Guardar firma Guardar acuse

El usuario tiene la opcion de ,

Guardar firma

Al presionar , €l usuario se guarda el resumen en formato xmi
presente en la pagina anterior, firmado con su certificado de firma.
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Guardar como

Guardar en: | |~ REGCOM

= & e E-

E zenitaria

j

iz documentoz

ki P

[}

Ty I Certificados
\_“‘3 | Documentacion
Documentas @_].ﬁ.ctal:unstituciun

recientes |E||_:|P.I:I:aFirma

@ @Textn.ﬁ.cuerdn

Q MHombre:

Mis sitioz dered  Tipa:

j Guardar |

| Todos los archivos 57 ﬂ Cancelar

lustracion 3-52 Guardar los datos

Guardar acuse

Del mismo modo, al presionar , el usuario se guarda un
‘comprobante’ emitido por el Ministerio de Trabajo en el que se certifica que el
usuario mandé el resumen del acuerdo firmado en la fecha indicada.

El aspecto del archivo de acuse es como se muestra a reglon seguido.
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H datosAcuse - WordPad

Archivo  Edicidn  Wer Insertar Formato  Ayuda [%
~
DEE & & B B
<?xml version="1.0" encoding="UTF-5"72> (9
<documento>

<acuse_recibo Id="original”>
<datos_convenio>
<denominacion convenioxConvenio Colectivo del mineral 3</denominac ion_conveniox ﬁ
<eod_awbito_territorial>04</cod sawbito_territorials
<des_ambito_territorial>E3TATAL</des_swbito_territorials
<id_autoridad lsboral>g3</id autoridad lshoral>
<des_autoridad lsboralrAutoridad Laboral E3TATAL</des_sautoridad laboral:
</datos_convenio>
<fecha registro»14/09/2010 15:24:47</fecha registrox -h
<numero_registro>000265</numer0_registro>
<ticket_accesorEQ633U21</ticket_accesor h
</acuse_recibo>
<ds:Signature Id="30" xmlns:ds="http://wwv.wd.org/Z000/09/ xmldsig#"” xmlns:xades="http:/ uri.etsi.ocg/01903/v1.2.2#
<ds:53ignedInfo Id="30-SignedInfo™>
<ds:CanonicalizationMethod Algorithm="http://vww.w3.org/ TR/Z001/REC-—xml-ci14n-200103515">
</ds:CanonicalizationMethods
<ds:SignatureMethod Algorithw="http://vww.w3.org/2000/09/ xnldsigfrsa-shal™>
</ds:3ignatureMethods
<ds:Reference Id="30-Reference0™ URI="Horiginal™s>
<dz:Transforms>
<ds:Transform Algorithw="http://www.wd.org/TR/Z001/REC-xml-cl14n—20010315"/ >
</ds: Transforms>
<ds:DigestMethod Algorithw="http://www.wd.org/2000/09/xwldsigfshal™>
</d=:DigestMethod>
<ds:DigestValuer1HILbguzyZTSKSPEUEMUSTEES Tw=</ds: DigestValue>
</ds:Reference>
<ds:Reference Type="http://uri.etsi.org/01903/v1.2.2#%3ignedProperties™ URI="#30-3ignedProperties">
<dz:Transforms>
<ds:Transform Algorithw="http://www.wd.org/TR/Z001/REC-xml-cl14n—20010315"/ >
</ds: Transforms>
<ds:DigestMethod Algorithw="http://www.wd.org/2000/09/xwldsigfshal™>
</d=:DigestMethod>
<ds:DigestValuerSyLhM7?v/ 0vfu+hI4RL/ VazhgQoU=</ds: DigestValue>
</ds:Reference>
</ds:3ignedInfor<ds:SignatureValue Id="30-3ignatureValue"rhyezHfHILvAs+rT/ q3GEIUoGZNpE 7HUqoLASE zhx D 1LG 816 CmodienRuw] o

< b4
Para obtener Avuda, presione F1 TOIM

llustracion 3-53 Documento de Acuse de Recibo

3.2.2. REGISTROS ACUERDO CON ANTECEDENTES.

El usuario CN podra registrar acuerdos nuevos utilizando la sub-opcion del
menu lateral Con Antecedentes..
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ACUERDOS
W3 Inicio MNegociaciones
3 Reqgistro Acuerdo

B Sin Antecedentes
D Con Antecedentes i

D Garantia-Revisidn Salarial
B Prdrroga
3 Denuncia
D Modificacidn
B Otros Tramites
B Zubsanacion

D Recurzo de Alzada

llustracién 3-54 Opcién Con Antecedentes

Al utilizar dicho enlace, la aplicacion desplegard una pantalla pidiendo al
usuario que introduzca algun dato identificativo del convenio existente que
quiere modificar: bien el Cédigo de Acuerdo, bien el Localizador, bien la
Denominacion.

Nuevo Texto del Convenio

Cédigo del Acuerdo

A continuacidn debe introducir el cédige, localizador ¢ denominacidn del acuerdo scbre el que desea presentar un nueve texto:
R — e E—

Denominacicn |Con-.-snia Ejemplo Manual 2v2

Si;ui{bnte

llustracién 3-55 Busqueda del acuerdo existente

Una vez introducidos los datos en los campos pertinentes, el usuario debera

Siguiente

presionar el boton

Aparecen entonces las mismas cuatro pestafias ya explicadas en la seccién
3.2.1. de Reqistro de Acuerdos Sin Antecedentes de este mismo manual.
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Salvo en el caso de que aunque el convenio tenga codigo, sea la primera vez
gue se tramita en REGCON, en cuyo caso al no tener una informacion previa,
debera cumplimentarse igual que en el caso de los registros sin antecedentes.

El usuario tendra entonces que adjuntar el nuevo texto del acuerdo, asi como
las nuevas actas de constitucion y de firma.

Datos de registro de acuerdo

REGISTRO JRAETZES HOJA ESTADISTICA FIRMA Les compos oifgotors: aparscen marcodos con T

Datos de acuerdo sin antecedentes
DATOS BASICOS

Autoridad Laboral
|Autoridad Laboral ESTATAL

Denominacién *

|Con-.'5nio Ejemplo Manual 2v2

Naturaleza *

Ambite Funcienal *
GRUPO DE EMPRESAS 4

DATOS RELATIVOS A LA EMPRESA

Nombre [Empresa Ejemplo NIF/CIF |A58818501
CNAE *
[ v
Limpiar CNAES Cancelar

CNAES SELECCIONADAS

cédigo CNAE Descripcién CNAE Acciones

0710 Extraccién de minerzles de hisrro *

Archivos Adjuntos *

Los archives adjuntos cbligatorios para poder registrar el acuerde son 'ACTA DE CONSTITUCION', 'ACTA DE FIRMA' v 'TEXTO DEL ACUERDO'.

Tipo de Documento Archivo Adjunto
“ H Examinar... |

Adjuntar archive Limpiar Adjuntas

Antsriar Guardar Limpiar Siguient=

llustracion 3-56 Datos del acuerdo seleccionado

El resto del proceso es similar al explicado en la seccidon 3.2.1. de este
documento.
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Elegir archivos para cargar

Buscar en: IbF\EGEDN _:J € | :_" E* [~

() Certificados
|_Z)Documentacidn
Documentos () ActaConstitucion
reeEntes Wl Acraconstitucion-usvo s
@ActaFirma
@j].ﬂctaFirma-Nuevo
Escritorio datos
datnsAcuse
B Textoacuerdn
@Textoncuerdoﬂuevo

¢ iele

Mis documentos

@

=
&5 )
o

Qﬁ

CMNAE Nivell

Acciones

X

', 'ACTA DE FIRMA' v 'TEXTC DEL ACUERDC'.

Mis siting dered  Mormbre: |ActaConstitucion-Nuevo :_i Bbirir
Tipa: |Tndns los archivos () ;j ncelar

d
Tipo de Documento Archivo Adjunto
ACTA DE CONSTITUCION |4 |[ Examinar..
Adjuntar archive Limpiar Adjuntos
Anterior Guardar Limpiar Siguisnts

Tamaiio (ME} Acciones
0,01 x
0,01 Fal
0,01 I

lustracién 3-57 Seleccion de archivo a adjuntar

Archivos Adjuntos *

Los archives adjuntos obligatorios para poder registrar el aculillo con 'ACTA DE CONSTITUCION

ARCHIVOS ADIUNTOS SELECCIONADOS

', 'ACTA DE FIRMA' v 'TEXTO DEL ACUERDQ'.

Tipa
ACTA DE |
CONSTITUCION
ACTA DE FIRMA

TEXTO DEL ACUERDO

Tipo de Documento

Adjuntar archive Limpiar Adjuntas

nombre Archiva Tamario (MB} Acciones
Act=Constitucion-Nuevo.doc o.01 x
ActaFirma-Nueva.doc 0,01 F.3
TextoAcuerdo-Nuevo.doc 0,01 =

Archive Adjunto

|[ Examinar.. |

llustracién 3-58 Lista de archivos adjuntos

Una vez hecho esto el usuario puede pasar modificar otros datos de las
siguientes pestafas si lo desea, o firmar directamente el nuevo texto en la
pestafia de FIRMA siguiendo los mismos pasos explicados en la seccion 3.2.1.

de este documento.
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3.3. Garantia-Revision Salarial.

La aplicacion proporciona al usuario la posibilidad de presentar una revision y/o
una garantia salarial de un acuerdo.

El usuario CN podra acceder a dicha funcionalidad a través del enlace presente
en el menu lateral.

PAGINA PRINCIPAL

43 Bandeja de Entrada

ACUERDOS
12 Inicio Megociaciones
83 Registro Acuerdo

O =in Antecedentes

B Con Antecedentes

B Garantia - Revisidn Salarial

3 Prarroga |Garantia v Revisidn Salariall

2 Denuncia

D Modificacidn

I3 Ctros Tramites
B Sub=zanacion

B Recurzo de Alzada

MIS GESTIONES
W3 Consulta Acuerdos

3 Cargar borrador

NOTIFICACIONES

W3 Caonsulta Motificaciones

llustracion 3-59 Opcidn Garantia - Revision Salarial
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La pantalla mostrada por la aplicacion contendra un formulario de busqueda de
acuerdos, con los campos Cédigo del Acuerdo, Localizador, y Denominacion.

El usuario podra rellenar dichos campos segun sus criterios de busqueda, y

Siguients

una vez hecho esto, presionar el botén

Cddigo del Acuerdo

A continuacién debe introducir el cddigo del acuerdo del que desea presentar una Revisién y/o Garantia Salarial:
Cadigo del Acuerdo | Localizador ]

Denominacion | |

Siguients

lustracién 3-60 Blsqueda de acuerdo

El usuario podra buscar el acuerdo publicado que le interesa a través de su
Caodigo de Acuerdo, su Localizador, o su Denominacion exacta.

¢ Esta repetido?: No, pero en las distintas secciones las pantallas de blusqueda
son las mismas.

Cédigo del Acuerde

A continuacién debe introducir el cddigo del acuerdo del que desea presentar una Revisign y/o Garantia Salarial:

Cédigo del Acuerdo | ‘ Localizador |

Denominacion }Ccn'renio Ejemplo Manual 2v2

S\g@nte

Si no existe un acuerdo publicado con esos datos, se mostrarda, en el mismo
formulario, un mensaje avisando al usuario.

Céodigo del Acuerdo

Mo existe un acuerdo en BEDD gue se corresponda con los valores introducidos. Recuerde gque la denominacion del acuerdo debe ser exactamente igual
a la del acuerdo buscado
& continuacién debe introducir el cédige del acuerdo del que desea presentar una Revisidn y/o Garantia Salarial:

S E— ) E—

Denominacidn |Enn-.'5n|n 7 |

Siguisnte

llustracién 3-61 Mensaje de Alerta

De existir dicho acuerdo, la aplicacion redirigira entonces al usuario a una
pantalla en la que el usuario debera indicar si la Garantia-Revision Salarial
deriva del texto del convenio o acuerdo firmado en afos anteriores, o de la
concrecioén realizada por la comision negociadora del texto del convenio, siendo
necesario, en este segundo caso, adjuntar los archivos obligatorios de Acta de
Firma, Texto del Acuerdo, Texto del Acuerdo sin Firma, y Delegaciéon de la CN
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en el firmante de la solicitud de inscripcion (de manera similar a la explicada en
apartados anteriores de este documento).

Datos Adjuntos

Archivos Adjuntos
La revisidn salarial debe tener un texto previo.
La aplicacién de |a cldusula de garantiz =alarial & de revizién zalarial anual que == prezenta deriva de:
""O Automaticamente del texto del convenio o acuerdo firmado en afios anteriores.

'F.O La concrecidn realizada por la comisidén negociadora del texto del convenio firmado en afos anteriores. Si seleccionada esta opcién es obligatorio
adjuntar los siguientes documentos: 'ACTA DE FIRMA', 'TEXTO DEL ACUERDO', 'DELEGACION DE LA CN EN EL FIRMANTE DE LA SOLICITUD DE

INSCRIPCION v 'TEXTC DEL ACUERDO SIN FIRMA',

MOTA: no se pueden afiadir decumentes con el mismo nombr%

Tipo de Documento
| =

Archivo Adjunto
| |[ Examinar... |

Adjuntar archive

Anterior Siguients

llustracion 3-62 Derivacion Garantia-Revision Salarial.

Datos Adjuntos

Archivos Adjuntos

La revisidn =alarial debe tener un texto previo.
La aplicacidn de la cldusula de garantia salarial ¢ de revizidn zalarial anual que =e presenta deriva de:

O Automdticamente del texto del convenio o acuerdo firmado en afios anteriores.
@ La concrecién realizada por |a comisién negociadora del texto del convenio firmado en afios anteriores. Si seleccionada esta opcidn es obligatorio

’adjuntar’ los siguientes documentos: 'ACTA DE FIRMA', ‘'TEXTO DEL ACUERDC, 'DELEGACION DE LA CM EN EL FIRMANTE DE LA SOLICITUD DE
INSCRIPCION' v 'TEXTO DEL ACUERDO SIN FIRMA'.

NOTA: no se pueden afadir documentos con el mismo nombre.

Tipo de Documento
| v

ACTA DE FIRMA
DELEGACION DE LA CN EN EL FIRMANTE DE LA SOLICTUD DE NSCRIPCION |43

OTROS

TEXTO DEL ACUERDO

TEXTO DEL ACUERDO SIN FIRHA ar Sicuients

Adjuntar archive

lustracion 3-63 Detalle Adjuntar Archivo

Una vez cumplimentados estos campos y adjuntados los archivos necesarios,

. , Sigui . . o
el usuario debera pulsar ~ ~="="=  apareceran entonces una serie pestafias
referentes a la Garantia-Revision salarial del acuerdo especificado.
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Datos de Garantia Salarial

[ GARANTIA SALARIAL REVISION SALARIAL ANUAL / PRORROGA FIRMA

ANEXO 2.1l REVISION SALARIAL POR CLAUSULA DE "GARANTIA SALARIAL"

DENOMINACIGN DEL CONVENIC:
Convenio Ejemplo Manual 2v2

Indicar si es el segundo, tercero, cuarto, etc. afic de vigencia del convenio o de la prorroga: I:l
CONDICIONES SALARIALES INICIALES
3.1. Periodo de efectos econémicos de las condicienes salariales:
Desde  16/02/2010 hasta 16/02/2015
walor del incremento =alarial pactado en origen, (en porcentaje con dos decimales): 5.0
CONDICIONES FINALES POR APLICACION DE LA CLAUSULA DE GARANTIA SALARIAL
En caso retroactive indique: Fecha de efectos econdmicos de la revisidn: l:l

Valor del incremento salarial REVISADO, (en porcentaje con dos decimales): l:l

Anterior Siguisnte

lustracion 3-64 Pestafias de Garantia salarial

Se trata de tres pestafias, GARANTIA SALARIAL, REVISION SALARIAL
ANUAL/PRORROGA, y FIRMA.

e Pestafia GARANTIA SALARIAL.

Datos de Garantia Salarial

[ GARANTIA SALARIAL REVISION SALARIAL ANUAL / PRORROGA FIRMA

ANEXO 2.1l REVISION SALARIAL POR CLAUSULA DE "GARANTIA SALARIAL"

DENOMINACION DEL CONVENIO:
Convenio Ejemplo Manual 2v2

Indicar =i e= el segundo, tercero, cuarto, etc. afic de vigencia del convenio o de la prorroga: l:l
CONDICIONES SALARIALES INICIALES (2
3.1. Periodo de efectos econdmicos de las condiciones salariales:
Desde  16/02/2010 hasta 16/02/2015
Walor del incremento salarial pactado en origen, (en porcentaje con dos decimales): 5.0
CONDICIONES FINALES POR APLICACION DE LA CLAUSULA DE GARANTIA SALARIAL
En caso retroactive indigue: Fecha de efectos econogmicos de la revisidn: (3 l:l

Walor del incremente salarial REVISADO, (en porcentaje con dos decimales):

Anterior Siguient=

¥

llustracion 3-65 Pestafias de Garantia Salarial

El usuario debera cumplimentar los campos relativos al afio de vigencia del
convenio/prérroga, la fecha de efectos econdmicos de la revisiéon, y el
porcentaje de incremento salarial revisado, y presionar entonces el botén

Siguiente

e Pestafia REVISION SALARIAL ANUAL/PRORROGA.
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Datos de Revision Salarial

GARANTIA SALARIAL REVISION SALARIAL ANUAL / PRORROGA FIRMA

ANEXO 2.IV REVISION SALARIAL ANUAL DE LOS CONVENIOS PLURIANUALES O DE LAS PRORROGAS PARA LOS SUCESIVOS
ANOS DE VIGENCIA

DENOMINACION DEL CONVENIO:
Convenio Ejemplo Manual 2v2

Namero de trabajadores/as afectados:

ol [ ] Hombres| ] mieres[ |

Indicar si es el segundo, tercero, cuarto, etc. afio de vigencia del convenio: l:l
Indicar si es prirroga: si O NOo O

Vigencia de la prorroga: (z Desde | | hasta | |

3. RETRIBUCION SALARIAL.

3.1. Periodo de efectos econémicos de las condiciones salariales: Desde |:| hasta l:l

3.2. Incremento salarial medio pactado, en porcentaje con dos decimales [le:l

3.3. éContiene cldusula de revisién por garantia salarial?:
En caso afirmative, cumplimente los siguientes apartados:

3.3.1. Contenido de la clausula. { Transcribase el texto literal redactado en el convenio o acuerdo ):

3.3.2. En cuanto a los posibles efectos de la clausula de "garantia salarial”, cumpliméntese lo que corresponda

O Solo contempla efectos positivos
[@] Contempla efectos positivos o negativos en funcién de lo establecido
O Ninguneo

Efectos y condiciones establecidos para la revision en funcion de lo pactado, cumpliméntese lo que corresponda

Solo efectos retroactives O Solo efectos no retroactivos O

Ninguna. O
En caso retroactive indique: Fecha de efectos econdmicos de la revision: (s

Efectos retroactivos v no retroactives O

En caso no retroactivo indique: Fecha de efectos econémices de la revisién: (s l:l
si O no O

En casc afirmativeo, indiguese a continuacidén el valor del incremente del IFC al que se condiciona la revisién, el periodo al
cuzl =& refiere este incremento del IFC v el ambito geografico del mismo

éSe hace depender del valor del indice de Precios de Consumo { IPC )?

Valor del incremento del IPC a partir del cual se activa la cldusula {en %)

L]

Periodo de referencia del incremento del IFC al gue =e condiciona la revision: (s

Estatal: (O De la Comunidad Auténoma a la que afecta el convenio: @]

De la Provincia a la gue afecta el convenio: O

otro: O DEEcr\'base:l |
4. JORNADA LABORAL, VACACIONES ¥ PERMISOS PACTADOS.

4.1. Indiguese el nimero de horas pactadas por trabajador/a. (En el casc de que no fueran |as mismas para todos los trabajadores/as,
conzigneze las que afectan al mayor nimero de ellos):

Horas/semana (hh:mm) l:l l:l v/o Horas/afio (hhhh) I:l

4.2, Ndmero de dias de vacacicnes anuales pactadas por trabajador/a (en el caso de gque no fuera el mismo nimero de dias para todos los
trabajadores/as, consignese el que afecte a la mayoria de los mismos).

Dias naturales: |:| Dias laborales: l:l

Indiguese si la semana laboral es de 5 6 6 dias: I:l

4.3. iSe han pactado puentes u otros dias no recuperables que no se hayan incluido en el apartado de vacaciones si O no O
anuales?

En caso afirmative, indiquese el n® de dias por:

Puentes no recuperables (dizs): l:l Otros dias no recuperables (dias): l:l

Anterior Siguisnts

llustracién 3-66 Pestafia Revision Salarial Anual/Prdrroga
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El usuario debera cumplimentar los campos relativos a la revision salarial o a la

s . Siguiente
prorroga del acuerdo, y presionar
e Pestafa FIRMA.
Datos de Revision Salarial
GARANTIA SALARIAL REVISION SALARIAL ANUAL ! PRORROGA FIRMA

Datos de acuerdo sin antecedentes
Firma Representante

Seleccione un certificado

USUARIOS EJENPLO EJEMPLO [00000005M (FIRMA) IS h‘

Datos para firmar

<?xml version="1.8" encoding="I50-8859-1"2> ~
<document =]
<garantiaRevisionsalarial xmlns="http://wew.mtin.es” Id="original":
<revisionszlarial»

«denominacionConvenio3»Convenio Ejemple Manual deneminacienConvenio3»

<numTrabaj ctadosTotal>seed/numTrabaia tadosTotal>

<numTrabajadoresAfectadosHombres>188</numTrabajadoresafectadostombres> E

ot et - farmTankat mdociton
Firmar

Anterier Cancelar

lustracion 3-67 Pestafia Firma

Aparece entonces un combo de seleccion de certificados, y un cuadro de texto
con un resumen de los formularios anteriores en formato xml, el usuario debera

Firmar

seleccionar su certificado de firma en el combo y presionar . Con este
gesto, el usuario vinculado al certificado declara que ha sido él quien ha
introducido la informacion de los formularios, de manera analoga al proceso

explicado en la seccion 3.2.1, en la seccion correspondiente a la pestafia de
FIRMA.

Aparecera entonces una pantalla informando sobre el correcto envio de la
revision salarial firmada, mostrando ademas el c6digo de acceso mediante el
cual se podra acceder a la informacion del expediente correspondiente.

Acuse Recibo Revision Salarial

Se han presentado v Garantia Salarial v Revisicn Salarial Anual para el acuerde con denominacién Convenio Ejemple Manual 2v2 en el registro de la
Autoridad Laboral Estatal =l diz 15/09/2010 con ndmero de registro 000250.

Se permite el acceso a toda la informacidn del expediente mediante el cédige QD13FL58

Puede descargar tanto la firma que realizé como el acuse de recibo emitido.

Guardar firma Guardar acuss
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Ofreciendo la posibilidad de guardar los ficheros tanto de la firma como del

Guardar firma Guardar acuse

acuse de recibo haciendo uso de los botones

3.4. Prorroga.

El usuario CN podra introducir cambios en los plazos de vigencia de un
acuerdo utilizando la -opcién del menu lateral correspondiente a Prorroga.

ACUERDOS
W3 Inicio MNegociaciones
3 Reqgistro Acuerdo

B Sin Antecedentes

B Con Antecedentes

D Garantia-Revisidn Salarial
B Friroga *
3 Denuncia
D Modificacidn
B Otros Tramites

B Zubsanacion

D Recurzo de Alzada

llustracién 3-62 Opcién Prorroga

Al utilizar dicho enlace, la aplicacion desplegara la misma pantalla de basqueda
de convenio existente explicada en la seccion 3.2.2. y 3.3 de este documento.

Nuevo Texto del Convenio

Cddigo del Acuerdo

A continuacién debe introducir el cédige, localizader o denominacién del acuerdo sobre el que desea presentar un nueve texto:

Denominacion |Con-.-snia Ejemplo Manual 2v2

Si;ui{bnte

llustracién 3-63 Blsqueda de acuerdo
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Una vez introducidos los datos en los campos pertinentes, el usuario debera

Siguiente

presionar el boton

Se mostrara entonces una pantalla con dos pestafas, REVISION SALARIAL
ANUAL / PRORROGA, y FIRMA.
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Datos de la Prérroga

[ REVISION SALARIAL ANUAL | PRORROGA m

ANEXO 2.IV REVISION SALARIAL ANUAL DE LOS CONVENIOS PLURIANUALES O DE LAS PRORROGAS PARA LOS SUCESIVOS
ANOS DE VIGENCIA

Archivos Adjuntos *

Es obligatoric adjuntar los siguientes documentos: 'ACTA DE FIRMA', 'TEXTC DEL ACUERDC', 'DELEGACION DE LA CN EN EL FIRMANTE DE LA
SOLICITUD DE INSCRIPCION' v 'TEXTC DEL ACUERDOC SIN FIRMA'

NOTA: no =e pueden afiadir documentos con el mismo nombre.

Tipo de Documento

[ v

Archive Adjunte

[ | Exzminar... Adjuntar archive

DENOMINACION DEL CONVENIO:
Convenio pruebas 2

Nimero de trabajadores/as afectados:

ol [ ] Hombres[ ] Mojeres[ ]

Indicar =i es el segundo, tercero, cuarto, etc. afio de vigencia del convenio: l:l

Indicar si es prérroga: si O no O

Vigencia de la prérroga: () Desde | hasta | |

3. RETRIBUCION SALARIAL.
3.1. Periodo de efectos econdmicos de las condiciones salariales: Desde l:l hasta l:l
3.2. Incremento salarial medio pactado, en porcentaje con dos decimales [:Jl:l
3.3. éContiene clausula de revision por garantia salarial?: si O no O

En caso afirmativo, cumplimente oz siguientes apartados:

3.3.1. Contenido de la clausula. ( Transcribase el texto literal redactado en el convenio o acuerdo ):

3.3.2. En cuanto a los posibles efectos de la clausula de "garantia salarial”, cumpliméntese lo que corresponda s
O s0lo contempla efectos positivos
[ ] Contempla efectos positives o negativos en funcion de lo establecido
O Minguno
Efectos y condiciones establecidos para la revision en funcién de lo pactado, cumpliméntese lo que corresponda :
Solo efectos retroactives O Solo efectos no retroactives O
Efectos retroactives v no retroactivos O Ninguna. O
En caso retroactivo indique: Fecha de efectos econdmicos de |a revisidn: s

En caso no retroactivo indigue: Fecha de efectos econdmicos de la revisidn: s I:l

iSe hace depender del valor del Indice de Precios de Consumo ( IPC )? si O no O

En caszo afirmative, indiquese a continuacidn el valor del incremento del IPC al que =e condiciona la revizidn, el periodo al
cual =e refiere este incremento del IFC v el ambito gecgrafico del mismo ¢

Valor del incremento del IPC a partir del cual se activa la cldusula {en %): l:l

Periodo de referencia del incremente del IPC al que se condiciona la revisién: s
Estatal: ) De la Comunidad Auténoma a la que afecta el convenio: O

De la Provincia a |a que afecta el convenios O

otro: QO Describase: | ‘

4. JORNADA LABORAL, VACACIONES ¥ PERMISOS PACTADOS.

4.1. Indigquese el nimero de horas pactadas por trabajador/a. (En el casoc de que no fueran las mismas para todos los trabajadores/as,
consignese las que afectan al mayor ndmero de ellos):

Horas/semana (hh:mm) |:| l:l v/o Horas/afio (hhhh) l:l

4.2. Nimerc de dias de vacaciones anuales pactadas por trabajador/a (en el caso de que no fuera el mismo nimers de dias para todos los
trabajadores/as, consignese el que afecte a la mayoria de los mismos).

Dias naturales: l:l Dias laborales: l:l Indiguese =/ la semana laboral es de 5 ¢ & dias: l:l

4.3. ¢5e han pactado puentss u otros dias no recuperables gue no se hayan incluido en el apartado de vacaciones si O no O
anuales?

En caso afirmative, indiguese el n? de dias por:

Puentes no recuperables (dias): l:l Otros dias no recuperables (dias): l:l

Anterior Siguisnte
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llustracion 3-64 Pestafias Prorroga

El usuario debera cumplimentar los distintos campos de la primera pestafia
(REVISION SALARIAL ANUAL / PRORROGA), adjuntando los archivos
necesarios de manera similar a como se ha explicado en secciones anteriores
de este manual, y pasar a firmar en la pestafia de FIRMA, tal y como se explica

en la parte correspondiente a la pestafia de FIRMA de la seccién 3.2.1.

3.5. Denuncia.

La aplicacion proporciona al usuario la posibilidad de presentar la denuncia
correspondiente al fin de la vigencia de un acuerdo, utilizando para ello el

enlace correspondiente a Denuncia en el menu lateral.

ACUERDOS
4 Inicio Megociaciones
L Registro Acuerdo

D Sin Antecedentes

B Con Antecedentes

0 Garantia-Revision Salarial
0 Prorroga
B Cenuncia -h
I Modificacian

3 Otros Tramites

B Subzanacion

B Recurzo de Alzada

llustracion 3-65 Opcidn Denuncia

Al utilizar dicho enlace, la aplicacion desplegara la misma pantalla de busqueda
de convenio existente explicada en la seccion 3.2.2. y 3.3 de este documento.

Una vez el usuario haya especificado el convenio y haya realizado la
basqueda, la aplicacion desplegara una pantalla con dos pestafias, DENUNCIA
y FIRMA, con los datos del convenio seleccionado.
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Datos de Denuncia

DENUNCIA li : Iﬂ

Denuncia
Denominacién Convenio Ejemploe Manual 2v2
Maturaleza CONVENIO COLECTIVO
Ambito Funcional GRUPD DE EMPRESAS
Autoridad Laboral Autoridad Laboral ESTATAL

Chbservacicnes

Archivo Adjunto

|[ Examinar... Adjuntar archivo

Anterior Siguiente

llustracion 3-66 Pestafias Denuncia

El usuario deberé introducir observaciones en el cuadro de texto dispuesto para
ello (Observaciones), asi como adjuntar el archivo necesario para la denuncia,
con la informacion sobre quién y cuando realiza la denuncia.

Datos de Denuncia

DENUNCIA 'i IIH

Denuncia

Denominacidn Convenio Ejemplo Manual 2v2
Naturaleza CONVENIO COLECTIVOD

Ambito Funcional GRUPO DE EMPRESAS
Autoridad Laboral Autoridad Laboral ESTATAL

Chservaciones
observaciones sobre el trdmite de denuncia del vencimisnte del plaze de vigencia de un cenvenio.

Archivo Adjunto

‘ Examinar... Adjuntar archivo

Anterior Siguients

llustracion 3-67 Pestafia Denuncia
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Elegin archivos para cargan

Buzcar en: |B REGCOM

= O & EE

Miz documentoz

Ty I Certificados
I—'“Eb |5 Documentacian
Documentas @.ﬁ.ctaCDnstituciDn
recientes @ActaCnnstitucinn-Nuevn
?_[_: @ActaFirma
ﬂl_'].ﬁ.ctaFirma-Nuevcu
E zcritono

datos

. datosAcuse
-.-} L-_r.{_“ DocurmentoDenuncia
B Textoacuerdn

B Textoacuerdo-Husvo

iz gitioz de red  Mombre:

Tipo:

|D|:u:umentu:uD ENLnCia -
=~

|Tn:u:|n:ns loz archivas [7.7]

Ahirir |
ancelar

llustracion 3-68 Seleccion Documento

Unicamente cuando haya escrito sus observaciones y adjuntado el documento,
podra pasar a la pestafia de FIRMA para firmar la denuncia del vencimiento del

plazo de vigencia del convenio, utilizando, bien el botén

Siguiente

, bien

haciendo click sobre la pestafia

Datos de Denuncia

DENUNCIA li : Iu

Denuncia

Denominacién
MNaturaleza
Ambite Funcional
Autoridad Laboral
Observaciones

Convenio Ejemple Manual 2v2
CONVENIO COLECTIVO
GRUPO DE EMPRESAS
Autoridad Laboral ESTATAL

Observacionss sobre el trémite de denuncia del vencimiento del plaze de vigencia de un convenie.

Archivo Adjunto

CADocuments and Settings\42505027 Az :Iocumsntoa‘.REGCl Examinar...

Adjuntar archive

Anterior S\;uEntE

llustracion 3-69 Pestafia cumplimentada
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El proceso de firma es idéntico al utilizado en la parte correspondiente a la

pestafa de firma en la seccién 3.2.1 de este manual.

3.6. Modificacion.

El usuario tiene la opcion de modificar la estructura de un acuerdo presentado,

utilizando para ello la opcion del menu lateral Modificacion.

ACUERDOS
03 Inicio Megociaciones
L Registro Acuerdo

B Sin Antecedentes

B Con Antecedentes

0 Garantia-Revisidn Salarial
0 Frdrroga
L Denuncia
B odificacidn -h
0 Ctros Tramites
B Zubsanacion

D Recurzo de Alzada

llustracién 3-70 Opci6n Modificacién

Al utilizar dicho enlace, la aplicacion desplegara la misma pantalla de basqueda
de convenio existente explicada en la seccion 3.2.2. y 3.3 de este documento.

Una vez el usuario haya especificado el convenio y haya realizado la
basqueda, la aplicacion desplegard una pantalla con dos pestafas,

MODIFICACION y FIRMA, con los datos del convenio seleccionado.
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MOBIFICACION m

Prérroga
Dencminacion

Ambite Funcional
Autoridad Laboral

Archivoe Adjunto

Convenio Ejemplo Manual 2v2

Maturaleza CONVENIO COLECTIVO

GRUPO DE EMPRESAS
Autoridad Laboral ESTATAL

A continuacién seleccione =i la modificacién es del articulado o de los datos del acuerdo: b

Adjuntar archive

‘ [ Examinar_._ )

Antsriar Siguients

llustracion 3-71 Pestafia Modificacion

El usuario debera entonces seleccionar el tipo de modificacién, bien del
articulado, bien de los datos del acuerdo.

MODIFICACION m

Prérroga
Denominacién

Ambite Funcional
Autoridad Laboral

Archivo Adjunto

Convenio Ejemple Manual 2v2

MNaturaleza CONVENIO COLECTIVO

GRUPO DE EMPRESAS
Autoridad Laboral ESTATAL

A continuacidn seleccione si la modificacidn es del articulado o de los datos del acuerdo: '

MODIFICACION ARTICULADO
MODIFICACION DATOS ACUERDO

|[ Examinar... |

Anterior Siguients

lustracién 3-72 Seleccion tipo de modificacion

Debera entonces seleccionar el fichero a adjuntar con los datos modificados del
acuerdo utilizando el boton del campo Archivo Adjunto.
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Elegir archivos para cargar

Buscar en: | [~y REGCOM

- oF @

L |y Certificados
L"‘b [T Documentacion
Documentos 8] artaconstitucion
recientes lﬂ_j.ﬁ.ctaCDnstitucinn-Nuevu
F_’[_‘: ) actaFirma
lﬂ_j.ﬁ.ctaFirma-Nueva
E zcritornio

datos

datosAcuse
@_]Dl:n:umentuDenuncia
@Textn.ﬁ.cuerdn
@Textu.ﬁ.cuerdu-muem

- lﬂ_jMDdiFicacinnDatns.ﬁ.cuerdD

iz documentoz

iz zitioz de red  Mombre: |Mn:u:|ifin::an::in:nnDatn:ns.-’-'-.n::uerdn:-

Tipa: | Todos los archivos [

[~
El

| Ahrir |
nicelar

lustracion 3-73 Seleccion Documento

Unicamente cuando haya seleccionado el tipo de modificacion y adjuntado el
documento, podra pasar a la pestafia de FIRMA para firmar la modificacion,

Siguiente

utilizando, bien el botdn

MOBIFICACION m

, bien haciendo click sobre la pestafa

Prérroga

Denominacion
Naturaleza
Ambite Funcienal
Autoridad Laboral

Convenio Ejemplo Manual 2v2
CONVENIO COLECTIVO
GRUPO DE EMPRESAS
Autoridad Laboral ESTATAL
A continuacién seleccione si la modificacidn es del articulado o de los dates del acuerdo:
Archivo Adjunto
F?A‘.Mia :Iocumsntaa‘.REGCON‘.I-1odificacionDataaAcuerdo.docl Examinar. ..

Anterior

S\;u\er\rtbe

MODIFICACIGN DATOS ACUERDO %

Adjuntar archive

llustracidn 3-74 Pestafia Cumplimentada

El proceso de firma es idéntico al utilizado en la parte correspondiente a la
pestafia de firma en la seccion 3.2.1 de este manual.
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3.7. Otros Tramites.

Existen otros dos posibles tramites que el usuario con rol CN puede llevar a

cabo a través de la aplicacion, SUBSANACION y RECURSO DE ALZADA.

Ambos se explican en las siguientes secciones.

3.7.1. SUBSANACION.

La aplicacion proporciona al usuario la posibilidad de emitir un escrito de
subsanacion sobre el acuerdo que esta tramitando, utilizando para ello el

enlace .

ACUERDOS
1 Inicio Megociaciones
13 Reqgistro Acuerdo

D Sin Antecedentes

B Con Antecedentes

Garantia-Revision Salarial

Prérroga

Modificacidn

w
L H
2 Denuncia
w
I3 Otros Tramites

B Subsanacidn h

B Recurzo de Alzada

llustracién 3-75 Opcién Subsanacion

La aplicacion desplegara entonces un formulario de busqueda de convenio
parecido, aunque no igual, al formulario de busqueda de convenio visto en

otros tramites.
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Subsanacion

Cédigo del Acuerdo

4 continuacién debe introducir el localizador o denominacion del acuerdo que desea realizar una Subsanacion:

Denominacidn | |

Seleccione si la subsanacidn es del articulado o de los datos del acuerdo:

Siguiente

lustracién 3-76 Formulario de bisqueda de acuerdo para Subsanacién

Este formulario muestra los campos de Localizador del convenio,
Denominacion del convenio, y un combo que el usuario debera utilizar para
indicar si se trata de una subsanacion del articulado o de los datos del acuerdo.

Subsanacion

Cédigo del Acuerdo

4 continuacién debe introducir el localizador o denominacion del acuerdo que desea realizar una Subsanacion:

Denominacidn | |

Seleccione si la subsanacidn es del articulado o de los datos del acuerdo:

B SUBSANACION ARTICULADD
SUBSANACION DATOS ACUERDO

lustracién 3-77 Seleccion tipo Subsanacién

Para tramitar una subsanacion sobre un convenio es necesario que se haya
emitido una comunicacion de subsanacion sobre alguno de los expedientes de
dicho convenio, de no ser asi la aplicacion mostrard un mensaje de alerta al

usuario.

Subsanacion

Cddigo del Acuerdo

|\'-Ic ze pueds presentar uns Subsanacién sobre un acuerdo sobre 2l que no haya sido emitide una comunicacién de subszanacién -q

& continuacién debe introducir el localizador o denominacién del acuerde que desea realizar una Subsanacidn:

Denominacién |Convsnio Ejemplo Manual 2v2 |

Seleccione si la subsanacién es del articulado o de los datos del acuerdo: | SUBSANACIAN ARTICULADO V|

Siguiente

llustracién 3-78 Mensaje de alerta

Si se trata de un convenio sobre el que existe una comunicacion de
subsanacioén, la aplicacién recuperara los datos de dicho convenio y mostrara
la siguiente pantalla.

ManualUsuarioCN-v1.0.doc Pagina 73 de 88



Manual de Usuario de Comision Negociadora (0o CN)

MINISTERIO
DE TRABAJO
E INMIGRACION

%

Mapa de negociacidn colectiva y registro de convenios

HOJA ESTADISTICA

REGISTRO LTS

Datos de acuerdo sin antecedentes
DATOS BASICOS

Autoridad Laboral

FIRMA Los campos obligatorios aparecen marcados con ™.

|Autoridad Laboral ESTATAL

Denominacién *

|Cur|'fsniu Ejemplo Manual 2v2

Naturaleza *

Ambito Funcional *

| GRUPO DE EMPRESAS

DATOS RELATIVOS A LA EMPRESA

Archivos Adjuntos *

Tipo de Documento
v

Adjuntar archive Limpiar Adjuntos

Nombre |Emprsaa Ejemplo NIF/CIF |AG58818501
CNAE *
[ v
Limpiar CNAES Cancelzr
CNAES SELECCIONADAS
cédigo CNAE Descripcién CHNAE Accienes
0710 Extraccién de minerales de hizrro X

Los archivos adjuntos obligatorios para peder registrar el acuerde son 'ACTA DE CONSTITUCION', 'ACTA DE FIRMA' v 'TEXTO DEL ACUERDC'.

Archivo Adjunto

|CEaminer.. ]

Antzrior Guardar Limpiar Siguients

lustracion 3-79 Datos del acuerdo seleccionado

Se trata de las mismas cuatro pestafas tratadas en la seccion 3.2.1 y 3.2.2. de
registro de acuerdos de este manual, con cuatro pestafas que son REGISTRO,
MAPA, HOJA ESTADISTICA, y FIRMA.

El usuario debera adjuntar al menos los nuevos documentos de Acta de
Constitucion, Acta de Firma, y Texto del Acuerdo haciendo uso del botdon
de la pestaia de Registro para seleccionar el documento, y

posteriormente presionar el botén

Adjuntar archive
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DATOS RELATIVOS A LA EMPRESA Elegir archivos para cargar
Nombre |Empreaa Ejemplo Buscar en: |L§ REGCOM ﬂ €] 7- @ [~
e D) Certificados
! | Documentacidn
R 2 onstitucion-Subs:
CNAE * reeeEs W actaConstiudon
"I_' lﬂ_]nctaConstitucion-Nuevn
@_]ActaF\rma
Escritorio @_]Actaﬁrma-Nuevu
I -
Limpiar CNAES Cancelar N jFlrma Subsanarion
y =) datos
W d"'j " datosAcuse
iz documentos
CNAES SELECCIONADAS ¥ DocumentoDenuncia
césige CNAE - IE_]ModificacionDatosAcuardo
0710 g! B Tacusrdo-Subsanarion
o - @_]Taxtuﬁcuerdu
Mi PC
IE_]Taxtnncuerdm-Nuevn
Archivos Adjuntos * . “g =
! Mis sitios de red  Mombre: |AConstitucion—Subsanacion j Abrir
Los archivos adjuntos obligatorios para poder re Tipo: |Tndns oz archivos %) j Cancelar
Tipe de Documento Arc
ACTA DE CONSTITUCION % | CEeminer.. )
2djuntar archive Limpizr Adjuntos
’ Anterior Guardar Limpiar Siguients

lustracion 3-80 Subida de los nuevos archivos

El usuario podréa entonces avanzar por las distintas pestafias usando el boton

Siguiente

el botdén , 0 bien Easar directamente a firmar la subsanacion

haciendo click sobre la pestafia

El proceso de firma es idéntico al utilizado en la parte correspondiente a la
pestafia de firma en la seccion 3.2.1 de este manual.

3.7.2. RECURSO DE ALZADA.

Ante el archivado de un expediente de tramitacion de acuerdo existe un tramite
gue el usuario CN puede iniciar en el caso de querer recurrirlo, el Recurso de
Alzada.

La aplicacion proporciona al usuario la posibilidad de emitir un recurso de
alzada sobre el acuerdo que esta tramitando, utilizando para ello el enlace del
menu lateral Recurso de Alzada.
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ACUERDOS
W3 Inicio MNegociaciones
3 Reqgistro Acuerdo

B Sin Antecedentes

B Con Antecedentes

D Garantia-Revisidn Salarial
B Prdrroga

3 Denuncia

D Modificacidn

B Otros Tramites

B Sub=anacion

D Recurso de Alzada *

lustracién 3-81 Opcién Recurso de Alzada

La aplicacion desplegara entonces un formulario de busqueda de convenio
igual visto en otros tramites.

No se podra iniciar un recurso de alzada sobre un convenio no publicado, en

caso de intentarlo la aplicacion mostrara un aviso informando sobre ello.

Una vez se ha seleccionado el convenio deseado, la aplicacion mostrara una

pantalla con dos pestafias, RECURSO DE ALZADA y FIRMA.
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Datos de Recurso de Alzada

[ RECURSO DE ALZADA m

Recurso de Alzada

Denominacian Convenio Ejemplo Manual 15
Maturaleza CONVENIO COLECTIVO
Ambite Funcional GRUPO DE EMPRESAS

Autoridad Laboral Autoridad Laboral ESTATAL
Chservaciones

Archivo Adjunto

|[ Examinar... | Adjuntar archive

Anterior Siguisnts

llustracion 3-82 Pestafia Recurso de Alzada

El usuario debera introducir sus observaciones en el cuadro de texto dispuesto
para ello (Observaciones), y adjuntar el documento con los datos del recurso
de alzada.

Datos de Recurso de Alzada

I RECURSO DE ALZADA FIRMA

Recurso de Alzada

Denominacidn Convenio Ejemplo Manual 4
Naturaleza CONVENIO COLECTIVO

Ambite Funcional GRUPO DE EMPRESAS
Autoridad Laboral Autoridad Laboral ESTATAL

Observaciones
observacionss sobre el Recurso de alzada.|

Archivo Adjunto

‘ Examinar.. Adjuntar archivo

Anterior Siguients

lustracion 3-83 Adjuntar archivo de Recurso de Alzada.

Para adjuntar el archivo el usuario debera pulsar el botén situado
junto al campo de Archivo Adjunto, y seleccionar, en la ventana emergente de
navegacion de carpetas, el archivo deseado.
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Elegin archivos para cargan

Buzcar en: |B REGCOM j 0 ? i "

I Certificados L-_r,.i__'4 Recursoflzada
| Documentacion
Documentos |E|_].ﬁ.CDnstituu:iu:-n-SuI:usanau:iu:-n

E

(= @Actat:nnstitucinn
'_'1' @Actatnnstitucinn-Nuevn
ﬂ_j.ﬁ.ctaFirma

E seritcrio ] actaFirma-Mugvo

. ] AFirma-Subsanacion

-.-} datos
datoshcuse
@DucumentDDenuncia
2 B ModificacionDatosacusrdo
. @Tﬁcuerdu-ﬁubsanacinn
-Mi PC @Textn.ﬁ.cuerdn
@Textn.ﬁ.cuerdn-muem

Miz documentoz

iz gitioz de red  Mombre: |Hecursuﬁ.lzada j Ahirir |
Tipa: |Tn:u:|n:ns loz archivas [.%] j Cancelar
e

llustracion 3-84 Seleccion de archivo

Adjuntar archivo

Finalmente debera presionar

Datos de Recurso de Alzada

[ RECURSO DE ALZADA FIRMA

Recurso de Alzada

Denominacidn Convenio Ejemplo Manual 4
Maturaleza CONVENIO COLECTIVOD

Ambite Funcional GRUPO DE EMPRESAS
Autoridad Laboral Autoridad Laboral ESTATAL
Cbservaciones

Observaciones sobre el Recurso de alzada.

Archivo Adjunto
C:\Documents and Settings\48508027A\Miz ducumentuz‘.REGd Examinar.... Adjuntar archivo

Antsrier Siguiznts

llustracién 3-85 Adjuntar archivo

Aparecera entonces el archivo adjunto en una lista bajo el formulario.
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Datos de Recurso de Alzada

[ RECURSO DE ALZADA m

Recurso de Alzada

Dencminacién Convenio Ejemple Manual 4
Maturaleza CONVENIO COLECTIVO

Ambite Funcional GRUPO DE EMPRESAS
Auteridad Laboral Autoridad Laboral ESTATAL

Chservaciones
Observaciones sobre el Recurso de Alzada.

Archivo Adjunto
| |[ Examirar... | Adjuntar archive

ARCHIWVOS ADJUNTOS SELECCIONADOS
nombre Archivo Tamafio (ME) Acciones

RecursoAlzada.doc 0,01 <

Anterior Siguisnts

llustracién 3-86 Pestafia cumplimentada

El usuario podré adjuntar tantos archivos como desee siguiendo ese mismo
proceso para cada uno de ellos.

Una vez haya cumplimentado la pestafia de RECURSO DE ALZADA, e usuario

Siguiente

podra avanzar usando el botén el boton , 0 bien Easar directamente
a firmar la subsanacion haciendo click sobre la pestafia

El proceso de firma es idéntico al utilizado en la parte correspondiente a la
pestafia de firma en la seccion 3.2.1 de este manual.
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4. CONSULTA DE ACUERDOS Y BORRADORES.

La aplicacion ofrece al usuario la posibilidad de consultar los acuerdos que ha
tramitado (o esta tramitando), asi como los borradores de los mismos que ha
guardado durante el proceso.

Para ello el usuario debera utilizar las opciones del menu lateral presentes en
el blogue MIS GESTIOMES.

MI5 GESTIONES
B Consulta Acuerdos

(3 Cargar borrador

llustracién 4-1 Bloque MIS GESTIONES

4.1. Consulta de Acuerdos.

Para consultar los acuerdos que esta tramitando o0 ha tramitado, el usuario
tiene disponible la opcion Consulta Acuerdos del menu lateral

MIS GESTIOMES

B Consulta Acuerdos *

i3 Cargar barradar

lustracién 4-2 Opcion Consulta Acuerdos

Al hacer click sobre dicha opcidn, la aplicaciéon desplegara un formulario de
bldsqueda.
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Busqueda de Acuerdos

Codigo del Acuerdo Denominacian

Fecha de Creacidn Desde Fecha de Creacidn Hasta

MNaturaleza

| -]

Materia Ambite Funcional
| ] | v
Autonomia Provincia:

I P ~

Andalucia = Alava =

Aragon Albacete

Asturias (Principade dej v Alicante/Alacant |

CNAE

8413 - Regulacion de la actividad econdmica y confribucion a su mayor eficiencia
472 - Comercio al por menor de productos alimenticios, bebidas v tabaco en establecimientos szpecializados
4721 - Comercio al per menor de frutas v hortalizas en establecimientos ezpecializados

~
w

Cancelar Buscar

llustracién 4-3 Formulario de busqueda de acuerdos

El usuario podra entonces utilizar los campos del formulario para acotar su
busqueda si lo desea.

Una vez especificados los campos deseados, el usuario debera pulsar el botén

Buscar

de , la aplicacién devolvera entonces una lista con los acuerdos que
cumplen los criterios de busqueda.

GOBIERNOC MINSTERIO
E %ﬁi SPEEIR HEER..

Espafiol | Catala | Euskara | Galego
EJEMPLO EJEMPLO, USUARIOS
CHN , OPERATIVO

Mi perfil | Cerrar sesidn

Inicio |  Gestion de Acuerdos

PAGINA PRINCIPAL Gestion de Acuerdos

0 Bandeja de Entrada

Naturalezs

ACUERDOS

CONVENIO COLECTIVO

g1o|| Ver

@ Inicio Negociaciones
3 Registro Acuerdo 1 Resuftados 1-14dg 1

o sin

D Con Ante

W3 Garantia-Revisidn Salarial
1 Préoga
i Denuncia

W3 Modificacidn

0 Otros Trémites

llustracion 4-4 Lista resultados

Mostrando para cada uno el codigo del acuerdo, la denominacion, su
naturaleza, el usuario CN que inici6é el acuerdo la Autoridad Laboral asociada,
el estado del acuerdo, la fecha de creacion, y un enlace Ver que el usuario
podré utilizar para ver en detalle el acuerdo correspondiente.
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ACUERDOS
Codigo del Acuerdo Denominacion Matursleza Usuario CN Autoridad Laboral Estado
o . . P USUARIOS EJEMFLO P
Convenio Ejemeplo Manusl 4 CONVENIO COLECTIVOD e UBLICADC
io Ejemplo Manual NWVENI LECTY EIEMPLD Estatal PUBLI
1 Resultados 1 -1 de 1

Musva Busqueda

lustracion 4-5 Lista resultados

Se podrd realizar una nueva buasqueda utilizando el botén de

Muewva Busqueda

4.2. Cargar Borrador.

La aplicacion proporciona al usuario la posibilidad de recuperar un borrador
anterior de un acuerdo, utilizando para ello el enlace correspondiente en el
menu lateral:

MIS GESTIOMES

3 Consulta Acuerdos

B Cargar borrador -h

llustracién 4-6 Opcion Cargar Borrador

Al hacer uso de esta opcién, la aplicacién despliega una pantalla con la lista de
los borradores de acuerdo del usuario.

Gestion de borradores

BORRADORES

Borrader 4 convenic ejemplo manual 1

Bomador convenic sjemple manual 1

1 Resultados 1 - 2 de 2

llustracion 4-7 Lista Borradores

La lista muestra, para cada borrador, su descripcion, le fecha de creacion, y
dos posibles acciones: Cargar y Eliminar.

Acciones
Cargar  Eliminar
Carga Eliminar

llustracion 4-8 Lista Borradores. Detalle.
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El usuario podra cargar los datos de un borrador utilizando la opcion
correspondiente, aparecera entonces el borrador de acuerdo con los datos que
fueron guardados por el usuario, y éste podra continuar cumplimentando las
distintas pestafas a fin de firmar finalmente el acuerdo.

Inicio | Gestién de usuarios

Gestion de borradores

BORRADCRES
Acciones.

Descripcion

Csmgy  Eliminar
:_=-;_I;—'j Eliminar

Berador convenio sjemple manual 1 09/2010
Resultados 1 - 2 de 2

Beormsdor 4 convenic ejemple manusl 1

lHustracion 4-9 Opci6n en la lista CARGAR borrador

Se puede observar que el acuerdo cargado al utilizar dicha opcion, aparece con
los datos que el usuario habia introducido en el momento de crear/actualizar el

borrador.
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Datos de registro de acuerdo

REGISTROD MAPA  HOJA ESTADISTICA

Datos de acuerdo sin antecedentes

FIRMA

DATOS BASICOS

Autoridad Laboral

Los compos obfigatorios aparscen marcados con *.

[2utoridad Laboral ESTATAL

Dencminacién *

‘Enn-.'snm Ejemplo Manual 4

Naturaleza *

Ambite Funcional *

GRUPQ DE EMPRESAS

DATOS RELATIVOS A LA EMPRESA

Mombre |Emprsaa Ejemplo

NIF/CIF __AE 8818501

CNAE *

Existen datos ya introducidos

Limpiar CHAES Cancelar
CNAES SELECCIONADAS
cidigs CNAE
o710

Archivos Adjuntos *

Tipo
ACTA DE
CONSTITUCIGN

ACTA DE FIRMA

TEXTO DEL ACUERDO

Tipo de Documento

Adjuntar archivo Limpiar Adjuntes

ARCHIVOS ADJUNTOS SELECCIONADOS

sobre las CNAEs

Descripcién CNAE Acciones

x

Extraccidn de minerales de hierro

Aparecen los ficheros que el usuario habia adjuntado
en el momento de crear/actualizar el borrador.

'

nombre Archivo Tamaiio (MB) Acciones
ActsConstitucion.doc 0,01 Fa

ActzFirma.doc 0,01 Fas
TextoAcuerdo.doc 0,01 Fas

Archivo Adjunto

‘ [ Examirar

]

Anterior Guardar Limpiar Siguiente

llustracién 4-10 Borrador recuperado con los datos guardados

El usuario puede retomar

entonces la creacion del acuerdo desde el punto en

gue lo dejo si lo desea, rellenando cada uno de los formularios de las pestafas.

Finalmente, puede guardar de nuevo el borrador en caso de necesidad,

Guarda

utilizando el boton
le dara la posibilidad de

r

gue aparece al pie de cada pestafia, la aplicacion
actualizar el borrador actual con los datos que el

usuario acaba de introducir, o crear un nuevo borrador con dichos datos y una

nueva Descripcion.
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Datos de registro de acuerdo

[0l MAPA  HOJA ESTADISTICA FIRMA Los compos oblfigaioros oporecen Marcodos oon ©

@ Actualizar Borrador Actual

O Guardar un nueve borrador

Descripcién [Borrador 4 convenio gjemplo manual 1

Guardar y walver al Acuerdo Guardar y salir del Acuerdo Cancelar

lustracion 4-11 Guardar/Actualizar borrador

Elija una u otra opcion, el usuario podra guardar y volver al acuerdo, a fin de
seguir completando formularios, utilizando el botén

Guardar y vaelver al Acuerdo

, 0 bien podra guardar y salir del acuerdo para
retomar el proceso de rellenar los formularios mas adelante, utilizando para ello

Guardar y salir del Acuerdo

el botén

Cancelar

El bot6n devuelve al usuario al formulario en el punto en el que se

Guargar

encontraba en el momento de presionar , €l usuario puede entonces
continuar con las pestafias de formularios para finalizar y firmar el acuerdo,
pero no quedara guardada la informacién recién introducida en ningun
borrador, ni se habré actualizado el actual conservando dichos cambios.

4.2.1. ELIMINAR UN BORRADOR.

Para eliminar un borrador el usuario solo debera utilizar la opcion de Eliminar
presente junto a cada uno de los borradores de la lista mencionada
anteriormente.
Gestion de borradores

BEORRADORES

Borrador convenio ejemple manusl 1 14/08/2010

1 Resuttades 1 - 2 de 2

llustracién 4-12 Opcidn en la lista ELIMINAR borrador

Actualmente la aplicacion no pide confirmacion para eliminar un borrador, asi
gue es importante que el usuario esté seguro que desea borrarlo, pues al
utilizar la opcion Eliminar el borrador es eliminado sin peticion de confirmacion.
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5. CONSULTA DE NOTIFICACIONES.

El usuario puede consultar las notificaciones relativas a los acuerdos cuya
tramitacién ha iniciado a través de la opcién del menu lateral.

NOTIFICACIONES

B Consulta Motificaciones

lustracién 5-1 Opcién Consulta Notificaciones

Al hacer click sobre opcién de Consulta Notificaciones la aplicacion despliega
un formulario de busqueda.

Busqueda de notificaciones

Cadige del Acuerdo
Aszunto
Fecha de Envio Desde Fecha de Envio Hasta

Cancelar Buscar

llustracién 5-2 Formulario Basqueda Notificaciones

El usuario podra utilizar aquellos que considere necesarios para realizar la

Buscar

busqueda que desee, y presionar entonces el botén

La aplicacion devolvera una lista con todas las notificaciones que cumplen los
criterios de busqueda.

Gestion de Notificaciones

NOTIFICACIONES
Acuerdo Fecha envio Acciones

Convenic Ejemple Manual 4 er  Eliminar

Convenic Ejemple Manual 4 17/02/2010 Wer  Eliminsr

anual 4 17/02/2010 Abrir  Eliminar

Cenvenic Ejemple M

Convenic Ejemple Manual 4 17/0%2010 Ver  Eliminar

Convenic Ejemple Manual 4 Wer Eliminar

1 2 = Uttimo Resultados 1 -5 de 6

Nusva Busqusda

llustracion 5-3 Lista Notificaciones
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En dicha lista se muestra, por cada una de las notificaciones, el Asunto, el
Acuerdo al que esta asociada la notificacion, la Fecha de envio, y un altimo
campo de Acciones gue incluye las opciones de Ver y Eliminar.

e La opcion Ver despliega una pantalla con la informacion en detalle de la
notificacion, asi como con un enlace Descargar que permite descargar el
documento pdf asociado a la notificacién.

Detalle Notificacion

Detalle Notificacion

Asunto: MNotificacién en relacién al Convenio 0000033012010
Convenio: 90000033012010
Denominacién: Convenic Ejemplo Manual 4

Fecha envio: 17/09/2010

Dsafsrgar —_——

llustracion 5-4 Detalle Notificacion

Detalle Notificacion

Detalle Notificacién

Asunteo: Notificacién en relacidn al Convenio 0000033012010

Ceonvenio: 90000033012010

Denominacion: C
Descarga de archivo

Fecha envio: 17/

Descargar iDesea abrir o guardar este archivo?

G Mombre:  resolucion. pdf

4
e Tipo: Foxit POF Document
De: 10.16.80.25

Abrir ][ Guardar H Cancelar

algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. Sino confia en

l-'a Aungue los archivos procedentes de Intemet pueden ser Ctiles.
&l arigen, no abra ni guarde este archivo. ;Cul es el riesga?

llustracién 5-5 Descargar Notificacion

e Laopcién Eliminar elimina la notificacién.
Actualmente la aplicacion no pide confirmacién para eliminar una
notificacién, asi que es importante que el usuario esté seguro que desea
borrarla, pues al utilizar la opcién Eliminar la notificacion es eliminada sin
peticién de confirmacion.
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Gestion de Notificaciones

NOTIFICACIONES

Asunto

Motificacién en relscién al Convenio

0000022012010

Notifica

0000023012010

Motificacio
50000023012010

20000022012010

llustracion 5-6 Opcion en la lista ELIMINAR notificacion

ign al Convenic

n relacion al Convenio

n relecien al Convenic

Aouerdo Fecha envio
ic Ejemplo Manusl 4 17/08/2010
io Ejemple Menusl 4 17/08/2010
o Ejemplo Msanusl 4 17/09/2010
ic Ejemple Manual 4 17/08/2010
ic Ejemplo Manusl 4 17/09/2010

1 2 = Ultimo

Mueva Busqueda

Aciol

Ver EII'\’IFF'

Ver Eliminar
Abrir  Eliminar
Ver Eliminss
Ver  Eliminas

Resultados 1 - 5 de 6
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