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Este manual é unha introduccién que ten como obxectivo achega-la aplicaciéon SIFO 2 6
usuario e amosa-la mecanica xeral de uso da aplicacidn.

A aplicacién estara operativa a partir do mes de marzo de 2004.

1. INTRODUCCION A APLICACION

A nova aplicacidon de Xestidon da Formacion Ocupacional é unha aplicacién Web, o que
significa que, para acceder a ela, debemos abri-lo navegador de Internet e introduci-lo
enderezo (URL) da aplicacion, 6 igual que facemos para visualizar outra paxina web.

Neste momento a URL é a seguinte:
https://www.xunta.es:444 /sifo/index.html
Despois de escribir este enderezo no navegador a paxina que aparece € a seguinte

(Figura 1). Esta é a paxina de Inicio, a paxina de autentificacién. S as persoas autorizadas, as
qgue se lle darad un usuario é unha clave, teran acceso 6 resto da aplicacion.

SIFO

Sistema Informdtico de Formacién Ocupacional

Nome de usuario:[ ]

Clave:[ ]
L _
CONSELLERIA DE ASUNTOS SOCIAIS,
EMPREGO E RELACIONS LABORAIS
Direccién Xeral de Formacién e Colocacion
Figural
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Despois de introducir un usuario e clave validos veremos a pantalla principal da
aplicacién. Aqui temos o menu, a partir do cal teremos acceso a tdédalas funcionalidades da
mesma (Figura 2):

Mantementos Funcionalidade da apli

Sistema Informatico de Formacion Ocupacional

Counsellerin de Asuntos Sociais, Emprego ¢ Relacions Lab

Novidades

- Dudas mdis frecuentes
- Descarga SIFO3EPA
- Instruccions de instalacidn SIFOSEPA

MNotificacion de incidencias

- Teléfonos: 921545613 & 081545603
- sifol@minta.es
- Formulatio 3IFO

O primeiro que é preciso cofiecer da aplicacion é o funcionamento dos seus formularios.

Tédolos formularios da aplicacién tefien un comportamento semellante.

Cando cargamos un formulario dende o menu, ou dende outro punto da aplicacién, o
formulario preséntase listo para engadir un novo rexistro.

A este estado denomindmolo Estado de Insercion.
Vexamos como exemplo o formulario de Mantemento de Especialidades:

Mantementos->Especialidade-> Especialidade
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ntros Informe

ortnacion Ocupacional

ks, Emprego e Relacidns Laboris

vidades

> budas mais fecuentes

Engui bescarga SIFOSHPA

L} s struccions de instalacidn STFOEIPA
- Descarga Acrobat REeader

Figura 3

SyuNnIg LY ESPECIALIDADE =

PRECONSULTA
| Il

CONSULTAR

Familia | |~ [
Area | ] |
Codigo [ |
Anodealta [ | Anodebaia| |

Descricion | |

Descricidon abreviada | |

Horas l:l
Organi defi
e
Madulo A | | |+ [ |

Caracter | |J |

Certificado de Profesionalidade
Apoio de material didactico
Contido con estructura modular
Mova tecnoloxia

E xperimental

Pddense solicitar cursos desta especialidade

ooooooan

Péad Eeitar h 1 i6ns desta especialidad

Figura 4

Os botons da dereita indicannos qué é posible facer neste formulario. Dependendo do
estado do formulario, uns botdns estaran habilitados e outros non.



K8 XUNTA DE GALICIA

4 ¢4 CONSELLERIADE ASUNTOS SOCIATS,
EMPREGO E RELACIONS LABORAIS
Direccién Xeral de Formacion e Colocacion

No Estado de Insercidon, ademais de Inserir un novo rexistro, hai outras acciéns que
podemos levar a cabo: Preconsultar, Consultar, Limpar e Sair.

¢Que fai cada botén?
Preconsultar:

Este boton vale para introducir mais condicidns de busca e menos rixidas que as
que se poden introducir no Estado de Insercion.

Cando realizamos unha consulta, é posible que non saibamos exactamente o que
buscamos, ou que queiramos ver tédolos cursos anteriores a un determinado ano,
ou, coma no exemplo da especialidade, que busquemos tddalas especialidades
que comezan con AA, que sabemos que pertencen a familia de Agricultura.

Para elo, para permitir consultas menos rixidas, a aplicacién conta cunha serie de
caracteres comodin, que introduciremos nos campos polos que queremos
consultar. Pero para poder facer unha consulta con caracteres comodin nos
campos que son numéricos sera necesario carga-lo formulario noutro estado, o
Estado de Preconsulta. A este estado pasamos pinchando no botén de
Preconsulta.

Consultar:

Este botdn realiza a consulta. Dependendo do estado no que nos atopemos,
podemos ou non introducir caracteres comodin nos campos numéricos. Se
realizamos unha consulta dende o Estado de Insercién, a busca polos campos
numeéricos terd que ser absoluta. Asi, podemos introducir como condicién de busca
na casifia de Horas o niumero 25, e a aplicaciéon buscara aquelas especialidades
con numero de horas igual a 25.

Inserir:

Insire un novo rexistro. Neste caso unha nova especialidade.

Limpar:

Se facemos un click neste botdon, o formulario volvera cargarse no Estado de
Insercion, borrando no formulario os datos cubertos.

Sair:

Vai para a pantalla dende a cal accedemos 6 formulario actual. Neste caso & de
Menu.

PRECONSULTAR

Dende a pantalla de Especialidades, facemos un click en preconsulta. O formulario que
se carga € o seguinte:
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UNTR g E5PECIALIDADE [ w21
[ ] [ ] B | | | | Fi | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | | B
Familia | |~ |
Auea | |~ | I
Codigo [ |
Anodealta | | Anodebaixal | <
Descricién | |

Descricion abreviada | |

Horas I:I
O soiots | I
Madulo A | || |
ModloB [ |7 ] i
Caracter | |/- |
[¥ Certificado de Profesionalidade
E Apoio de material didactico
[¥ Contido con estructura modular
¥ Hova tecnoloxia
E Experimental
[ Padense solicitar cursos desta especialidade
E Pad licitar b I ibns desta especialidade

Figura 5

No Estado de Preconsulta non tédolos campos estan habilitados, é dicir, non podemos
consultar por tédolos campos.

Para realizar unha consulta, introduciremos nos campos do formulario aquelo polo que
gueiramos consultar: Familia, cédigo, ano de alta, Area, ....

Os caracteres comodin ou caracteres de consulta cos que contamos para realizar
consultas menos estrictas son os seguintes:
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Caracteres de consulta

Significa Exemplo
Maior Para buscar unha especialidade
> cun numero de horas superior a
20, na casifna Horas introducimos
“>20".
Maior ou igual
>=
Menor
<
Menor ou igual
<=
Igual
I= ou <> |Diferente a
% ou * Caracteres Para buscar unha especialidade
comodin cunha descricion que contefia a

palabra ‘sectorial’:

Descrcion |*sect|:|rial*

Fagamos entdn unha consulta por cddigo. Queremos cofiecer tdédalas Especialidades cun
codigo que comece por AAH.

No campo de cdédigo introducimos AAH% ou AAH* e prememos en Consultar.

O resultado é o seguinte:

gl ESPECIALIDADE B MNT02150 |
@- Imprimir paxina
Descricion Alta Baixa
@ = AAHCI0 HORTICULTOR 19955
o . ASHC11 L%’“F,\BT%%&OSR I o
) ) OPERADOR DE EQUIPOS
c ABHCLZ  ErpTIRRIGACION HORTALIZAS 1992 2001
O - AAHC13 L%@TT’E\[E?ZRAEHOSANIMRIO 1995 2001
o- - AAHC20 PRODUCTOR DE COGOMELOS 1995 -
o - Diesel i L e anli 1995 -
" ) e mggﬁ%ﬁgp\ DE FROITASE  ygqs
| ACEPTAR i CAMCELAR @Imprimilpéxina
Figura 6
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Se o numero de rexistros devoltos pola consulta é grande, teremos varias paxinas. Con
estas frechas podemos desplazarnos adiante e atras.

L[>

Seleccionando calquera das filas da taboa e facendo un click no botén Aceptar,
cargaranse o resto dos datos do rexistro no formulario do que vimos, neste caso o de
Especialidade (Figura 6).

Se non nos interesa ningln dos rexistros, Cancelamos, volvendo asi 6 formulario en
estado de preconsulta (Figura 5).

XA g =oPEOIALIDADE izl
N BN EE S NSNS N EN NSNS NN NSNS NSRS N EECEE S we)
Familia |AA |.4-' |Agrana | I
Area | |.4 | |
Ladigo .E
Ano de alta Ano de baixa I:l
Desericion [HORTICULTOR | Wumna
Descricidn abreviada | | Il
Organino qu defive [ERT 5] E—
Madulo A M | |~ [i58 |
Médulo B [NA |7
Caracter | |.r" |
[T Certificado de Profesionalidade
¥ Apoio de material didactico
¥ Contido con estructura modular
[ Nova tecnoloxia
O E xperimental
¥ Pédense solicitar cursos desta especialidade
M Pad licitar homol ions desta especialidad

Figura 7

Unha vez cargado o rexistro no formulario, observamos como neste estado, que
denominamos Estado Inserido, non é posible realizar unha Insercién, pero si Modificar e
Eliminar o rexistro cargado nese momento.

A este estado pasaremos cando carguemos un rexistro a través dunha consulta, como
fixemos agora, ou ben, dende o formulario da Figura 4, inserindo un rexistro.
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INSERCION
Hai algunhas cousas que hai que ter en conta & hora de inserir un rexistro.

A cor violeta indica os campos obrigatorios, é dicir, aqueles que necesariamente
tefien que ser cubertos.

Ademais, aqueles campos que fan referencia a outros formularios, estan indicados
cunha lupa “ . Un click nela lévanos 6 formulario 6 que fai referencia.

Por exemplo, se no caso do formulario de Especialidade pinchamos na lupa a carén de
Familia, vamos o formulario de Familia.

Inserimos un novo rexistro se é necesario e temos permiso, ou consultamos os
existentes no formulario de Familia.

No caso do exemplo, cargamos a través dunha consulta a Familia IM.

) - R — Kz
NN BN NN BN SN ENCEECEN EE SN ENC NSNS ENCEECENCENCEE ”Il
Cédigo s

Descricién |Inf0rmacion e manifestacions atisticas |

Descricion abreviada | |

Ano de alta |15495 Ano de baixa I:I

ELIMINAR.
If

LIMP AR

Observacions

Inicio

Figura 8

Pinchando no botén SAIR, voltamos 6 formulario de Especialidade e observamos que
temos cargada a Familia seleccionada anteriormente.
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LY ESPECIALIDADE =

PRECOMSULTA
Il
Il
Il
Il

Familia [IM

Area | |/" | |
Ano de alta l:l Ano de baixa l:l

Descricion | |

ELIMIMAR
Descricidn abreviada | | Il
LIMP AR
Il

Horas l:l

Figura 9

Unha vez introducidos tddolos datos necesarios prememos no boton INSERIR.

No caso de existiren erros que impidan a insercion, a aplicacién ten duas formas de

indicalos:

10
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1.- Barra de Mensaxes

LY ESPECIALIDADE =

L) n [ ] []
Il
iEsEses 2 i PRECONSULTA
| Mensaxes de Aviso; 1 i
+ ¥a existe un rexisiro ca mesma clave |
-
Il

Familia ‘\M |/ > ‘ |
Area ‘ |/ : ‘ |

Ano de alta Ano de baixa

Descricidn ‘Prueba |

Figura 10

2.- Tdboa de Erros

especialidade 1" -1
Médulo A [& [n |- | |
Moduo B [Nad |7 |
Caracter | |; r |
[T Cerificado de Profesionalidade
[T Apoio de material didactico
[T Contido con estiuctura modular
[T Hova tecnoloxia
[T Experimental
[T Pédense solicitar cursos desta especialidade
l_ Pad licit h k 16 desta {1] ialidad,
Campo Erro
ool N e o Dadesedln o tileisn oo dunka BUTEEE MSpT IO NN

Figura1l

Mensaxes de Aviso:

' Producironge erros. Consulte .
Neste caso, na barra de mensaxes apareCe ‘- . Pinchando

nela imos & Taboa de Erros producidos:

Campo Erro
Ano de baixa A data de baixa e incompatible coa data de baixa 2002 de Midula B, 1

Unha vez correxidos os erros, prememos de novo en Inserir. Se a accion ten lugar
con éxito, informarasenos delo na Barra de Mensaxes mediante unha mensaxe en cor azul.

11
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Ll ESPECIALIDADE :

' Mensaxes de Aviso: :
Rexistro inserida

'
=

If
Familia |Irv1 |J : |Imormacmn eimanifestacions & | MODIFICAR

’ Il
= a '

Cadige |CHODTE i
e

Ano de alta Ano de baixa 2001 Ll“p
Desoriitn [BIIEER | T

Descricidon abreviada | |

Figura 12

A accion de Modificar ten un comportamento semellante & de Inserir.

2. REQUISITOS MINIMOS PARA TRABALLAR COA APLICACION

- Acceso a internet.

- Sistema Operativo Windows 95 ou superior.

- Navegador Internet Explorer 5.5, Netscape 7.0 ou Mozilla 1.4.

- Adobe Reader 5.1 ou superior para visualiza-los informes que xera a aplicacidon
(pddese descargar de balde dende adobe.es).

3. INCIDENCIAS

Dende a aplicacion Web existe un formulario para informar das incidencias que ocorran
derivadas do manexo da aplicacién.

Accedemos a este formulario dende a pantalla de inicio ou dende o menu
Funcionalidade da aplicaciéon - Mensaxes.

12
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Direccion Xeral de Formacion e Colocacion

Manternentos Funcionalidade da aplicaci?n Expedientes Centros Cursos Informes Sa?r

Sistema Informatico de Formacion Ocupacional

Conselleria de Asunios Seciais, Emprego e Relaciéns Laborais

Novidades

- Dudas mats frecuentes

- Descarga SIFOSXPA

- Instruccions de instalacién SIFOSXPA
- Descarga Acrobat Eeader

Notificacién de incidencias

- Teléfonos: 981545613 & 98 93

- sifo@zunta. es
- Formulario SIFO

Figura 13

O formulario 6 que accedemos é o seguinte:

umﬁ LY INCIDENCIAS =
[ |

PRECONSULTA

1. I

Codi

et CONSULTAR
Data [25/171/2003 I

Tipo de incidencia |Erro en funcionamento j

Estado IPendente 'l

Descricion do problema

LIMP AR
-

Home e apelidos |

Correo electronico |

= Inicio

Solucidn

Figura 14

13
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O tipo de incidencia e a descripcion do problema son datos obrigatorios. Ademais
podemos introduci-los nosos datos persoais por se queremos unha contestacién persoalizada.

Cando presionamos INSERIR, a aplicacion asignalle un cddigo & incidencia.
A incidencia serd contestada polos responsables da aplicacion a8 maior brevidade
posible. Cada usuario ten acceso a tddalas incidencias que introduciu e asi pode realizar un

seguemento das mesmas, ve-lo estado no que se encontran e, unha vez resoltas, le-la
solucién as mesmas.

FAQ's.
Na pantalla de inicio da aplicacion encontraremos un enlace denominado “Dubidas mais

frecuentes”. Neste formulario poderemos consulta-las dibidas mais comuns a tédolos usuarios
da aplicacion.

4. MENSAXES

A aplicacién permite enviar mensaxes dun usuario a outro. A esta funcionalidade
accédese seleccionando no menu principal: Funcionalidade da aplicaciéon - Mensaxes > Envio
de mensaxes. Para le-las mensaxes recibidas temos que seleccionar: Funcionalidade da
aplicacion > Mensaxes - Consulta de mensaxes recibidas.

ENViIO DE MENSAXES

A pantalla de envio de mensaxes é a seguinte:

14
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4} SIFO - Microsoft Internet Explorer =) x|
frchivo  Edicien  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda ‘
Direccién [@] Http: fruben:B080]sifo7orig=menugrodfunc=MNTO2632 -
Gatrss v = - (@[3 | Bt | Sb || Google - | ] Bbbuscarentatweb | Fopdones
winculos [ Corren [ |Diccionarios [ |Manwais | JSIFO [ ]STE
yﬂl"g LIENVIO DE MENSAXES; MNTO2632]
S S S N S S SN SRS S A S SN RN SRR "
Rl INSU
Destinatario [ |, .
et Il
|
MO ICAR
Mensaxe
Il
1l
Inicio
@] Liste [ [BEmiranstiocal

Figura 15

Para enviarlle unha mensaxe a un usuario temos que indica-lo seu cddigo de usuario na
casa Destinatario. Se non cofiecémo-lo cddigo do usuario, podemos consultar picando na lupa
situada a dereita da casa Destinatario. Esta lupa Iévanos a pantalla:

15
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SIFO -

osoft Internet Explorer

Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda

Direccién [@] Http: fruben:B080]sifozsubmit=trus

wabds - o= - (@ [0 | (Grstoid | S || Google - | || BpBuscarenlaweb | Fdopcones 4

winculos [ Corren [ |Diccionarios [ |Manwais | JSIFO [ ]STE

S yﬂl"g LIUSUARIO/AS DO SISTEMA; MNTO2540]

codign [ ]
Descricion |
Palabra de pase |:|
Confimacion [ |
Persoa | =1 17

Perfil | ]~

T éAcepla mensaxes automatizadas?

2] Listo

Figura 16

Premendo o botén CONSULTAR aparécenos unha lista con tédolos usuarios do sistema:

/3 SIFO - Microsoft Internet Explarer

=18 x|

| archive Edidén  wer Eavoritos  Herramientas Ayuda

Direccidn [€] hitpruben:a0a0/sfo7submit=true

=] Bopuscarenlaweb - | Fdopcones

|
| wowes - = - @ | Breona | S H Google - |
I

Winelos [ “JCorreo  [|Diccionarios [ Manuais (15IFO [C]STE

ROCKWELL AUTOMATION

@ Imptimir péxina

XA BUsUARIO /a5 Do SToTEMARERES 0.0
HCEE NN N EE NN SN N SN EEC NN SN EECENCEECEECEECEECEECEE
{ACEPTAR || CANCELAR
Lisuario Descricidn Perfil Parsoa

© 3600250 prueba para aulas prueba -

@ 3601131 & Centro 38-01131 -
 centro centro FLC i

© centros 2 Centros =

© coru - Seguimento A Coru?a -
 cotera - Superusuario -

© deleg Usuario gen?rico de delegaciones Seguimento -

© hif - Superusuario -

© maria maria Superusuario -

“ oe - Oficinas de emprego -

© rague Raguel Superusuaro

C sc0 - Hom. prog. Servicios Centrais -

C scl - Seguimento Servicios Centrais -

C s Santiago Campos Lopez Superusuario -

© sifot - Superusuario -

© vigo - Seguimento Vigo =

© yoli yoli Superusuario =

H CANCELAR

a Imprimir pxing

&7 Lista

Figura 17

[ [ [BErwanstiocal
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Escollendo un dos usuarios atopados (picando no botén situado & stUa esquerda &) e

pulsando o boton ACEPTAR, volvemos & pantalla previa (Figura 16), na que nos aparecen os
datos do usuario escollido:

/2 SIFO - Microsoft Internet Explorer

| archive Edidén  wer Eavoritos  Herramientas Ayuda

| pireccién [&] hitp:fruben:aanjsiforscbmit=trus
| wowes - = - @ | Breona | S H Google - |
I

Winelos [ “JCorreo  [|Diccionarios [ Manuais (15IFO [C]STE

=] Bopuscarenlaweb - | Fdopcones

SH!:LT.A BUSUARLO/ A5 DO 515 1EMASSREE S0
N R NN IR NI ER NN ENC N EE SN ENCENC IS EECENCEECEECEE ‘
Descricion | I
Pabradepass [ |
e | | g—

Perfil [3601131 |~ [Eerira o6 01101

[ ¢Acepla mensaxes automatizadas?

H
&7 tista [ [ [BErwanstiocal

Figura 18

Premendo aqui o botén SAIR, volvemos a pantalla da Figura 15,

conservando ainda o
cddigo do usuario escollido:

17
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/2 SIFO - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda

Direccién [@] Http: fruben:B080]sifozsubmit=trus

Goras - = - (@ [1| Bristorial | || Google - |

v| BpBuscarenlaweb « | Flopoiones

winculos [ Corren [ |Diccionarios [ |Manwais | JSIFO [ ]STE

Destinatario [3601131 ~

LIENVIO DE MENSAXES;

MNT02632]

Mensaxe

Despois de escribi-la mensaxe na
guedara enviada:

[ [BEmiranstiocal

Figura 19

casa Mensaxe, picamo-lo botéon ENVIAR e a mensaxe

18
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/2 SIFO - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda

Direccién [@] Http: fruben:B080]sifozsubmit=trus

wabds - o= - (@ [0 | (Grstoid | S || Google - | || BpBuscarenlaweb | Fdopcones 4

winculos [ Corren [ |Diccionarios [ |Manwais | JSIFO [ ]STE

MNT02632]

S yy.l’g LIENVIO DE MENSAXES;
ErEECEECEECEECEE

Mensaxes de Aviso:
Mensaie enviada

Destinatario 3601131 b s

L min mesmo

Mensaxe

T ENVIAR

Figura 20

CONSULTA DE MENSAXES

[ [BEmiranstiocal

Cando entramos na aplicacién, o sistema amdsano-la lista de mensaxes que temos sen

ler:
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/2 SIFO - Microsoft Internet Explorer

B —15]x]
|
|

Archivo  Edicién  Yer Favortos Heramientss Ayuda

Direccién [@] Http fruben:B080]siforlogin=trus

wabds - o= - (@ [0 | (Grstoid | S || Google - | || BpBuscarenlaweb | Fdopcones 4

winculos [ Corren [ |Diccionarios [ |Manwais | JSIFO [ ]STE

LICONSULTA DE MENSAXES; MNT02633]

Data da mensaxe
& maria 09/02/2004 15:46:55
 maria 09/02/2004 15:46:59

[ SELECCIONAR || E

H
2] Lita [ [BEmiranstiocal

Figura 21

Se non queremos le-las mensaxes nese intre, premémo-lo botén SAIR para irmos 6
menu principal.

Se queremos ler algunha delas, 6 seleccionala imos a pantalla que nos amosa o contido
da mensaxe:
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/2 SIFO - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicién  Yer Favortos Heramientss Ayuda

Directién [@] Http: fruben:B080]sifozsubmit=trus
Gaas - > - (D 4] | (Ao | S || Google - |

winculos [ Corren [ |Diccionarios [ |Manwais | JSIFO [ ]STE

v| BpBuscarenlaweb « | Flopoiones

ﬁ LILECTURA DE MENSAXES;

MNT02630}

Data da mensaxe |[19/07/2004 154655 Data de lectura [08/02/2004 15:65:04 |

ensaxe 1 - 1l

MODIFICAR

|
NSU

Mensaxe

Il
ELIMINAR.

|

|

I
LIMP AR
I

Inicio

2] Lita [ [BEmiranstiocal

Figura 22

Desde aqui podemos volver & pantalla anterior (Figura 21) picando o botén SAIR ou
podemos borra-la mensaxe picando o boton ELIMINAR. Se decidimos elimina-la mensaxe, o
sistema pediranos confirmacion antes de borrala definitivamente:

Microsoft Internet Explorer x|
@ éEsté sequro de que quere borra-lo rexistro?

Cancelar |

Se ante esta pregunta premémo-lo botdn Cancelar, volveremos a pantalla da Figura 22
sen que nada acontecera. Se premémo-lo botdén Aceptar, volveremos a pantalla da Figura 21,
pero a mensaxe eliminada xa non estara na lista:
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Archivo  Edicién  Yer Favortos Heramientss Ayuda

/2 SIFO - Microsoft Internet Explorer —1&@] x|

Directién [@] Http: fruben:B080]sifozsubmit=trus
Ghbas v o= - (@[3 | CHstoral | Sh || Google - | || BpBuscarenlaweb | Fdopcones 4

winculos [ Corren [ |Diccionarios [ |Manwais | JSIFO [ ]STE

yﬂl"g LICONSULTA DE MENSAXES; MNTO2633]

MENSAXES NON LIDAS .
o CONSULTAR
Remitente Data da mensaxe

& maria 09/02/2004 15:46:59

] SELECDIDNAR:V ENGADIR

MODIFICAR

LIMPAR

2] Lita [ [BEmiranstiocal

Figura 23

Supofiamos que decidimos non ler algunha das mensaxes. En calquera momento
poderemos facelo accedendo a esta funcionalidade desde o menu principal, seguindo o
camino: Funcionalidade da aplicacion > Mensaxes - Consulta de mensaxes recibidas, que nos
leva & pantalla:
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Archivo  Edicién  Yer Favortos Heramientss Ayuda

/2 SIFO - Microsoft Internet Explorer —1&@] x|

Directién [@] Http: fruben:B080]sifozsubmit=trus

wabds - o= - (@ [0 | (Grstoid | S || Google - | || BpBuscarenlaweb | Fdopcones 4

winculos [ Corren [ |Diccionarios [ |Manwais | JSIFO [ ]STE

LICONSULTA DE MENSAXES; MNTO2631]

Data de lectura

Remitente Data da mensaxe
& maria 09/02/2004 15:44:08 09/02/2004 15:45:20
© maria 09/02/2004 15:44:17 09/02/2004 15:45:57
 maria 09/02/2004 15:46:59 =
© 3601131 09/02/2004 16:06:23 09/02/2004 16:08:20
C 3601131 09/02/2004 16:06:41 =

|
NSU

MO

] SELECDIDNAR:V ENGADIR

Inicio

2] Lita [ [BEmiranstiocal

Figura 24

Nesta pantalla aparécennos tanto as mensaxes non lidas (en cor vermella) como as
lidas (en cor negra).

Se seleccionamos unha delas, imos & pantalla da Figura 22, na que podemos le-la
mensaxe e, igual que antes, conservala ou eliminala do sistema.

Se borramos tdédalas mensaxes recibidas, a pantalla da Figura 24 tomara este aspecto:
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Archivo  Edicién  Yer Favortos Heramientss Ayuda

/2 SIFO - Microsoft Internet Explorer —1&@] x|

Directién [@] Http: fruben:B080]sifozsubmit=trus

wabds - o= - (@ [0 | (Grstoid | S || Google - | || BpBuscarenlaweb | Fdopcones 4

winculos [ Corren [ |Diccionarios [ |Manwais | JSIFO [ ]STE

MNTO2631]

S yy.l’g LICONSULTA DE MENSAXES;

NON TEN MENSAXES

2] Lita [ [BEmiranstiocal

Figura 25

De xeito analogo, se 6 entrar no sistema decidiramos ler e eliminar tédalas mensaxes, a

pantalla da Figura 21 tomaria o seguinte aspecto:
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Archivo  Edicién  Yer Favortos Heramientss Ayuda

/3 SIFO - Microsoft Internet Explorer =) x|

Directién [@] Http: fruben:B080]sifozsubmit=trus

wabds - o= - (@ [0 | (Grstoid | S || Google - | || BpBuscarenlaweb | Fdopcones 4

winculos [ Corren [ |Diccionarios [ |Manwais | JSIFO [ ]STE

MNT02633]

S yy.l’g LICONSULTA DE MENSAXES;

NOMN TEN MENSAXES NOVAS

1 [ [ [BErwanetlocal

Figura 26

Néambalas duas situacions, o Unico que podemos facer é pulsa-lo botén SAIR para

volver 6 menu principal.
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5. MANTEMENTOS

Tal e como observamos na seguinte figura existe un apartado da aplicacion dedicado 6
mantemento de datos.

istema Informatico de Formacion Ocupacional

onselleria de Asunitos Saciais, Emprege e Relacions Laborais

ovidades

(Cnidas mais frecuentes
Descarga SIFOSHPA
[nstruccions de mstalacion SIFOSKP A

Figura 27

Consideramos mantemento toda aquela accién encamifiada a introducir ou actualizar
valores para aqueles conceptos propios da xestién da Formacion Ocupacional.

Dependendo do perfil de usuario co que accedamos a aplicacidn (centro, delegacidn,
administrador...) teremos acceso Unicamente a determinados mantementos de entre os que
vemos na Figura 27. E dentro dos mantementos ds que tefiamos acceso dependendo do perfil
poderemos solo consultar ou tamén inserir e modificar.

Os formularios 6s que accedemos por medio do menu de mantementos pddese acceder

tamén desde outras funcionalidades da aplicaciéon. Por exemplo si accedemos a Centros >
Especialidades accedemos 6 formulario da Figura 28:
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Centro I |
formacion

Especialidade | |-‘ |

b |
Homologacion

oogacon |
Homologacion

Observacions

PRECONSULTA
Il
MCDNSULTAR
|
|

| )
|

Inicio

Nesta pantalla si presionamo-la lupa correspondente a “Especialidade” accedemos

formulario presentado na Figura 29:

Figura 28

o~
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YA g ESPECIALIDADE R oz 0]

Familia | B | 1

Area | | P | | n
Cédigo |:|  INSERIR
Ano de alta l:l Ano de baixa l:l :

Descricion | |

D escricidn abreviada | |

Horas [ | i
Organi defi
O et scmicinco RN
Médulo A | | || |

Caracter | |x : |

Certificado de Profesionalidade
Apoio de material didactico
Contido con estructura modular
Mova tecnoloxia

Experimental

Pdadensge solicitar cursos desta egpecialidade

OooOoooogoan

Padense solicitar ho i6ns desta especialidade

Figura 29

A este formulario tamén se accede desde o menu de mantementos seguindo a ruta
mostrada na Figura 30:

ormacion Ocupacional

liis, Emprege ¢ Relacidns Laborais

n de curso
PE
entidade
diente FIP ndndes

nual

Cudas méis frecuentes
Descarga SIFOSIPA
[nstruccions de instalacién SIFOSHPA

Figura 30
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