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1. Seguimento

1.1. Calendario

A non ser que se lle indique o contrario, SIFO asume que os dias lectivos dun curso son
os especificados para o Centro que o imparte. Por elo, no caso de que existan
diferencias, éstas deben especificarse na pantalla de Calendario de curso, 4 cal
accedemos seleccionando no ment Cursos = Seguimento - Calendario:

/2§ SIFO - Microsoft Internet Explorer
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Figura 1

A lupa situada & dereita do identificador de curso € un enlace a pantalla de mantemento
de curso (Figura 5), pero neste estado esta inoperativa.

Para recupera-lo calendario correspondente a un curso (que por defecto ¢ o calendario
do Centro que o imparte) e un mes determinado temos dous camifios:

Camifio 1:
1°) Escollémo-lo mes na lista desencartable Mes [xaneia =] |
2°) Escribimo-lo identificador de curso (ano e c6digo).
E importante lembrar que os cursos de SIFO I non tefien o0 mesmo codigo en
SIFO 1II. O codigo dun curso en SIFO II € o que tifia en SIFO I seguido de:
— Un 0 se € un curso FIP.
— Un 1 se ¢ un curso FSE.
— Un 2 se ¢ un curso de Medios Propios.
3%) Picamo-lo boton CONSULTAR.
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Camifio 2:
1°) Escollémo-lo mes na lista desencartable Mes [xaneio =] |
2°) Escribimos condicions de busca nas casas que estean habilitadas.
3°) Picamo-lo boton CONSULTAR.
4°) Seleccionamos un dos cursos que nos recupere a consulta.

Por exemplo, se escribimos 2003 na casa correspondente 6 ano do curso:
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Figura 2

¢ picamo-lo boton CONSULTAR, o sistema recupéranos tédolos cursos realizados no
2003:
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/2§ SIFO - Microsoft Internet Explorer
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Figura 3

Escollendo un dos cursos atopados (picando no botén situado 4 stia esquerda © e
pulsando o boton ACEPTAR), volvemos a pantalla previa (Figura 2) pero agora no
estado que nos amosa o calendario do curso e que nos permite modificalo:
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Figura 4
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Neste novo estado, a lupa situada & dereita do identificador de curso pode utilizarse para
ir & pantalla:

/2§ SIFO - Microsoft Internet Explorer
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Figura §

No calendario da Figura 4:

— Os dias lectivos do curso tefien fondo branco e o resto fondo coloreado.

— Os dias non lectivos comprendidos entre o inicio e o remate do curso tefien o
numero en vermello.

O dia no que estamos situados (neste caso 1/1/2003) aparece indicado no recadro:

1712003

Lectivo [~

Observacidns

=
.2

e ademais esta resaltado en cor azul no calendario. Mentres esteamos nun dia anterior
ou posterior & imparticiéon do curso, como € o caso, o recadro estara inhabilitado.

Para cambia-los datos dun dia temos que picar nel no calendario, o que fara que os datos
aparezan amosados no recadro, e face-las modificacions oportunas no recadro.

Asi podemos ir movéndonos polos dias do mes e facendo cambios nos seus datos, pero
para que estes queden gravados no sistema temos que picar no boton MODIFICAR.
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Se cambiamos de mes na lista desencartable Mes [Xaneio =] recuperarémo-lo
calendario correspondente 6 novo mes. No caso de que fixeramos cambios nun mes
pero non picaramos no boton MODIFICAR, antes de cambiar de mes o sistema
preguntaranos: “;Desexa garda-los cambios?”. Se queremos gardalos temos que pulsa-
lo botén Aceptar e se non queremos, o boton Cancelar.

1.2. Actas de Seleccion de Candidatos como
Alumnos dun Curso

Para cubri-los datos propios do proceso de seleccion de candidatos como alumnos dun
curso temos que escoller no menu a opcion Cursos = Seguimento > Actas de
Seleccion de alumnos, que nos leva 4 pantalla:

2} STFO - Microsoft Internet Explorer i o =] 3
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Figura 6

A lupa situada & dereita do identificador de curso € un enlace a pantalla de mantemento
de curso (Figura 5), pero neste estado esta inoperativa.

Consultando igual que na pantalla da Figura 1 (pero sen especifica-lo mes),
recuperamo-la lista de actas dun curso:
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Figura 7

Neste novo estado, a lupa situada 4 dereita do identificador de curso pode utilizarse para
ir 4 pantalla da Figura 5.

Para ve-los candidatos dunha acta temos que escollela na lista de actas do curso
(picando no botoén situado 4 sta esquerda © ) e pulsa-lo boton SELECCIONAR. Esto
1évanos 4 pantalla:
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Figura 8

Para cambia-lo estado dun candidato escollémo-lo na lista de candidatos da acta
(picando no botén situado 4 sta esquerda ) e pulsdmo-lo boton SELECCIONAR.
Esto 1évanos 4 pantalla:
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Figura 9
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A casifia Alumno doutro curso indica, segundo estea marcada ou non, se o candidato ¢
ou non alumno dun curso que pode ser simultaneo 6 noso, o cal impediria a sta
seleccion como alumno do noso curso.

Na lista desencartable Estado podemos escoller entre os seguintes valores:
— Convocado
— Seleccionado
— Rexeitado
— Suplente

A causa de rexeitamento ¢ obrigatoria, € s6 se pode cubrir, no caso de que o estado do
candidato sexa Rexeitado.

Unha vez cubérta-las casas situadas baixo o epigrafe DATOS CENTRO COLABORADOR
temos que pulsa-lo boton MODIFICAR para que os datos novos queden gravados no
sistema.

Se o candidato non procede do SPE, enton poderemos eliminalo da acta pulsando o
boton ELIMINAR.

Picando no boton SAIR volveremos a pantalla anterior (Figura 8), onde poderemos
aprecia-los cambios realizados no estado dos candidatos:

43 SIFO - Microsoft Internet Explorer
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N
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]
N
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£ || B rtranetlocal 7

Figura 10

Rematada a seleccion de candidatos pola nosa banda, cubrimo-la data de emision da
acta nesta pantalla e preme-lo boton MODIFICAR para que quede gravada no sistema.
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Esta accion inicializa o estado dos candidatos segundo a Oficina de Emprego cos
estados que lles asignamos nos:

/3 SIFO - Microsoft Internet Explorer

; ST
\
—
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Suplente Suplente
Suplente Suplente
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Selectionado Seleccionado
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Figura 11

Unha vez cuberta a data de emision dunha acta, xa non poderemos facer ningiin cambio
mais nos datos dos candidatos da acta.

R .:
Para imprimi-la acta de seleccion temos que picar no boton situado na esquina
superior dereita da pantalla.

Para crear unha nova acta ¢ necesario:
— Que tefiamos outorgado o permiso de convocatoria publica.

— Que todalas actas anteriores teflan a data de Visto e Prace cuberta pola Oficina
de Emprego.

Supofiamos que éste fora o caso e que estamos situados na pantalla da Figura 7, ca

diferencia de que agora a data de Visto e Prace estd cuberta e o boton ENGADIR
habilitado:
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Figura 12

Para ver en qué estado deixou os candidatos a Oficina de Emprego pulsamo-lo boton
SELECCIONAR, o que nos leva a pantalla:

2} STFO - Microsoft Internet Explorer =10]x]
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CANDIDATOS DA ACTA
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Candidata Emprego
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Rexeitado Seleccionado
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8 Suplente Suplente N
o Seleccionado Suplente N
o Suplente Rexeitado N
5} Rexeitado Seleccionado N
(8 Seleccionado Suplente M
SELECCIONAR || ENGADIR  }
|
€] [ [ @8 meranet local e

Figura 13

De volta na pantalla da Figura 12, se queremos crear unha nova acta temos que preme-
lo boton ENGADIR, o que nos leva a unha pantalla co seguinte aspecto:
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Figura 14

Picando no boton INSERIR o sistema crea unha nova acta e engadelle automaticamente

os candidatos suplentes segundo a Oficina de Emprego da acta anterior:

2} STFO - Microsoft Internet Explorer
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Figura 15
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Desde esta pantalla podemos seleccionar un candidato para modifica-los seus datos
(picando no botén situado 4 sua esquerda ® e despois no boton SELECCIONAR) ou
engadir outros candidatos 4 acta (pulsando o boton ENGADIR).

O sistema permitiranos engadir candidatos a unha acta sempre e cando:
— Teflamos outorgado o permiso de convocatoria publica.
— A data de emision non estea cuberta.

Supofiamos que queremos engadir mais candidatos 4 acta. Pulsando o boton ENGADIR
imos 4 seguinte pantalla:

43 SIFO - Microsoft Internet Explorer
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|
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Kl

Causa do il

rexeitamento =

LIMPAR

Explicacién da causa
de rexeitamento

Estado -

Causa do =
rexcitamento | H

Explicacion da causa
de rexcitamento

sl

@] Listo || |8 mtranet local

Figura 16

Unha vez cuberto o identificador do candidato e as casas situadas baixo o epigrafe
DATOS CENTRO COLABORADOR pulsamo-lo boton INSERIR para que o candidato
quede inserido no sistema.

1.3. Ficha SIFO de Inicio

Para comprobar se temos cubertos tédolos datos da Ficha SIFO de Inicio dun curso e
cubrir aqueles que non o estean, hemos acceder 4 pantalla de Ficha de Inicio,
seleccionando no mena Cursos = Seguimento = Inicio:
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2] Listo
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Figura 17

A lupa situada & dereita do identificador de curso € un enlace a pantalla de mantemento
de curso (Figura 5), pero neste estado esta inoperativa.

Consultando igual que na pantalla da Figura 1 (pero

recuperamo-los datos dun curso:

/2§ SIFO - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edidén Yer Favorltos  Herramientas  Ayuda

sen especifica-lo mes),
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2
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Flanificaci?n

Planificacién

Inicio

Programa do curso

Programa do curso
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Figura 18
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Neste novo estado, a lupa situada a dereita do identificador de curso pode utilizarse para
ir & pantalla da Figura 5.

Se imos 6 final da pantalla podemos ve-la lista dos profesores do curso:

/2§ SIFO - Microsoft Internet Explorer -8 x|
Archivo  Edicién  Yer Favortos  Heramientas  Ayuda ﬁ

Direceién [ 2] http: iruben:B080sifo?submit=true
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Horas diarias pola mafia [7.95 | Horas diarias pola tarde| |
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Programa do curso
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[PROFESORES DO CURSO
Identificacion Nome Data alta Data baixa

15/01/2003

15/01/2003

15/01/2003

15/01/2003

15/01/2003

15/01/2003

15/01/2003

15/01/2003

15/01/2003

i ol ko] o ol Fe] o

] Listo [ [ & muranet local

Figura 19

Os botons SELECCIONAR e ENGADIR lévannos 4 pantalla de Profesores do curso.
Por exemplo, pulsando o boton ENGADIR o estado da nova pantalla ¢ o seguinte:
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Figura 20

Ha quedar claro que neste formulario s6 se cobren aqueles datos do profesor que
dependen do curso particular no que vai impartir clases. Os datos que non dependen do
curso (por exemplo Tipo de profesor) deben inserirse previamente no sistema a través
do formulario de Profesor:

/2§ SIFO - Microsoft Internet Explorer
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Figura 21
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A este formulario podemos acceder, ou ben desde o ment, escollendo a opcion
Mantementos = Profesorado - Mantemento de Profesores, ou ben desde a pantalla da
Figura 20, picando na lupa situada entre o identificador € o nome do profesor.

1.4. Alumnos
Para cubrir datos de alumnos (data de inicio, data de remate, xeito de remate, etc) temos

que escoller no ment a opcion Cursos = Seguimento = Alumnos, que nos leva a
pantalla:

/A S1FO - Microsoft Internat Explorer

| archivo Edidén  ver Eavoritos Hemamientas Ayuds

| Direccién [ @1 hitp:/iruben:a0s0/sorarig=menugrodfunc=CUR02070
| winculos () Corren (iccionarios IMarusis  (JsFe (]sTE

daards - o= - G (4 | Hrsondl | S S - H Gocgle - | ~| EpBuscarenlawet - | Pfopaones &
UNTA FSELECCION D10 CURs 0B oy

Solicitude [ | ]

Centro formacion [ | | ]| |
Especialidade | |7 |

@] Listo [ [ &8 nwanet local

Figura 22

A lupa situada & dereita do identificador de curso ¢ un enlace 4 pantalla de mantemento
de curso (Figura 5), pero neste estado esta inoperativa.

Consultando igual que na pantalla da Figura 1 (pero sen especifica-lo mes),
recuperamo-la lista de alumnos dun curso:
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Figura 23

Neste novo estado, a lupa situada 4 dereita do identificador de curso pode utilizarse para
ir 4 pantalla da Figura 5.

Premendo o boton SELECCIONAR, accedemos 4 pantalla que nos permite modifica-los
datos dun alumno:

SIFO - Microsoft Internet Explorer:

B[
Archivo  Edicién  Yer Favortos  Heramientas  Ayuda ﬁ
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Figura 24
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Entre os datos do alumno vemos que estdn os periodos de axuda. Pulsando o botén
SELECCIONAR (para modificar ou eliminar un periodo da lista) ou ENGADIR (para
engadir 4 lista un periodo novo) imos 4 pantalla de Periodo de Axuda dun alumno dun
curso. Por exemplo, pulsando o boton SELECCIONAR o estado da nova pantalla ¢ o
seguinte:

/2§ SIFO - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicién  Yer Favortos  Heramientas  Ayuda

Direceién [ 2] http: iruben:B080sifo?submit=true
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] Listo [ [ & muranet local

Figura 25

1.5. Profesores

Para cubri-los datos dos profesores dun curso temos que escoller no menu a opcion
Cursos = Seguimento - Profesores, que nos leva a pantalla:
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Figura 26

A lupa situada & dereita do identificador de curso € un enlace a pantalla de mantemento

de curso (Figura 5), pero neste estado esta inoperativa.

Consultando igual que na pantalla da Figura 1 (pero sen especifica-lo mes),

recuperamo-la lista de profesores dun curso:

IFO - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicién  Yer Favortos  Heramientas  Ayuda

Direceién [ 2] http: iruben:B080sifo?submit=true
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Figura 27
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Neste novo estado, a lupa situada a dereita do identificador de curso pode utilizarse para
ir & pantalla da Figura 5.

Premendo o boton SELECCIONAR ou ENGADIR, accedemos & pantalla de Profesor
do curso, que ¢ a pantalla da Figura 20, explicada no apartado Ficha SIFO de Inicio.

1.6. Asistencia de alumnos

Para cubri-la asistencia diaria dos alumnos dun curso temos diias opcions: cubrila
despois de especificar alumno e dia ou cubrila despois de especificar curso e dia.

1.6.1. Asistencia por alumno e dia

Escollendo no menu a opcion Cursos = Seguimento —> Asistencia de alumnos —>
Asistencia por alumno e dia, imos 4 pantalla:

ZJ SIFO - Microsoft Internet Explorer il i =] |
Archivo  Edicién  Yer Favorltos  Herramientas  Ayuda ﬁ
Direccién [&] http: /fruben:B080/sfozsubmit=true _;,
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inculos [ ]Corren || Diccionarios [ |Manuais [ |SIFO | |SICAS [ ]STE
UNTA BeLACION DE ALUVINOS DO CURsORERRR 2 on

twso [ | | 1
Soiciude [ | ]
ionte [ 2]
Centro fomacion [ || B
Especialidade | B
Inicio Curso | | Remate curso|

Inicio

N

& 0 Intranet local

Figura 28

A lupa situada 4 dereita do identificador de curso ¢ un enlace 4 pantalla de mantemento
de curso (Figura 5), pero neste estado esta inoperativa.

Consultando igual que na pantalla da Figura 1, recuperamo-los datos mensuais dos
alumnos dun curso:
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 SEEaamsas 0o 1 0 015/01/2003  14/03/2003 955,68 N

o 4 - - - -15/01/2003  14/03/200% 0,0

& -15/01/2003  14/03/2003 0,0

o -15/01/2003  14/03/2003 0,0M

- -15/01/2003  14/03/2003 0,0

(5] -15/01/2003  14/03/2003 0,00

r -15/01/2003  14/03/2003 0,0M

o -15/01/2003  14/03/2003 00N b

r -15/01/2003  14/03/2003 0,0M
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@] Listo || |8 miranet local

Figura 29

Neste novo estado, a lupa situada 4 dereita do identificador de curso pode utilizarse para
ir 4 pantalla da Figura 5.

et e s i

O boton :2ATsALMG; sifyado debaixo da lista de alumnos, é un enlace 4 pantalla na que
se cobren os datos dun alumno dun curso (Figura 24).

Se cambiamos de mes na lista desencartable Mes [Xaneio ] , recuperarémo-los datos
mensuais correspondentes 6 novo mes.

Para cubri-la asistencia diaria dun alumno temos que escollelo na lista de alumnos

(picando no botodn situado 4 sta esquerda © ) e pulsa-lo boton SELECCIONAR. Esto
levaranos 4 pantalla:
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Alumno | |~
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: : Is e s 15/1/2003 il
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Figura 30

Para indica-la asistecia ou falta 6 curso do alumno nun dia concreto, por exemplo o
15/1/2003, primeiro debemos picar, dentro do calendario, no dia correspondente, e
despois nunha opcion do recadro:

15/1/2003

" [Alsistencia

" [Flalta

{~ Falta [X]ustificada
= Falta [S])en xustificar

{* Ningunha

Unha vez cubérta-las asistencias do mes, ou a medida que as imos cubrindo, hemos
premémo-lo boton MODIFICAR para que os cambios realizados ata ese intre queden
gravados no sistema.

O boton ELIMINAR vale para borrar toda-las asistencias do mes.

1.6.2. Asistencia por curso e dia

Escollendo no menu a opcién Cursos = Seguimento > Asistencia de alumnos =
Asistencia por curso e dia, imos 4 pantalla:
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Figura 31

A lupa situada & dereita do identificador de curso € un enlace a pantalla de mantemento
de curso (Figura 5), pero neste estado esta inoperativa.

Consultando igual que na pantalla da Figura 1, recuperamo-lo calendario
correspondente a un curso e un mes determinado:
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Figura 32
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Neste novo estado, a lupa situada a dereita do identificador de curso pode utilizarse para
ir & pantalla da Figura 5.

Se cambiamos de mes na lista desencartable Mes [Xaneio =] recuperarémo-lo
calendario correspondente 6 novo mes.

Picando nun dia do calendario, 4 pantalla que nos aparece ¢ a seguinte:
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winculos [ ]Corren || Diccionarios [ |Manuais [ JSIFO [ |STE

LICONTROL DE ASITENCIA POR CURSO E DIA; CURDZ2 24|

Curso [2003 [0 ]2
Inicio Curso [15/01/2003 Remate curse |14/03/2003

ASISTENCIA: 12/03/2003

Identificador  Nome Informacidn

1 ] ] el ] b ]

] Listo [ [ & muranet local

Figura 33

Aqui podemos escoller para cada alumno un dos seguintes valores:

A = Asistencia

F = Falta

X = Falta Xustificada
S = Falta Sen xustificar

As veces, a lista desencartable Valor estd bloqueada para certos alumnos e polo tanto
non se pode modificar. Na columna Informacion aparecera indicada a razon deste
bloqueo (vg, o mes xa esta liquidado para o alumno, o dia non ¢ lectivo para o alumno,
etc).

Unha vez cubérto-los datos debemos preme-lo boton MODIFICAR para que queden

gravados no sistema.

1.7. Asistencia de profesores
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Para cubri-la asistencia diaria dos profesores dun curso temos que escoller no menu a
opcion Cursos = Seguimento > Asistencia de profesores, que nos leva a pantalla:

/2§ SIFO - Microsoft Internet Explorer

I

Archivo  Edicién  Yer Favortos  Heramientas  Ayuda

Direceién |@ http: fruben:a080/sfo?orig=menyicodfunc=CLUR02190

winculos [ ]Corren || Diccionarios [ |Manuais [ JSIFO [ |STE

Gatras » = - @ [F | sl | 5 =1 - || Google - | | #peuscareniawes ~ | Fdopeones @

CURDZ 1 90|

S ym‘g LIRELACION DE PROFESORES DO CURSO

Centro formacion [ || 17 [ ]

Especialidade | P |

Mes |Xoneiro  x

(5F Intranet local

] Listo [T

Figura 34

A lupa situada & dereita do identificador de curso € un enlace a pantalla de mantemento

de curso (Figura 5), pero neste estado esta inoperativa.

Consultando igual que na pantalla da Figura 1, recuperamo-los datos mensuais dos

profesores dun curso:
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/2§ SIFO - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicién  Yer Favortos  Heramientas  Ayuda

Direceién [ 2] http: iruben:B080sifo?submit=true

Gatris » = - @ [ [ ol | 5 - || Google- | =] @psuscar entaweb ~ | Edopiones 4

winculos [ ]Corren || Diccionarios [ |Manuais [ JSIFO [ |STE

LIRELACION DE PROFESORES DO CURSO)! CURDZ 1 90|

Curso [2003 [0 ]
Solicitude
Expediente [FIF |2

Centro formacion [36_[W_[01131 |2 |

Especialidade [1381 |~ [FEN DED DR CARNCER e AN ADE R Ay

Mes |Haneiro =2

[ASISTENCIA MENSUAL DOS PROFESORES
Identificador Nome

AFXS Alta
- - - -15/01/2003
- -15/01/2003
- -15/01/2003
- -15/01/2003
- -15/01/2003
- -15/01/2003
- -15/01/2003
- -15/01/2003
- -15/01/2003

iz el e ol o o] @ fel o

Il
Il
Il
il

MODIFICAR
Il

2] Listo

Figura 35

Neste novo estado, a lupa situada 4 dereita do identificador de curso pode utilizarse para

ir 4 pantalla da Figura 5.

Para cubri-la asistencia diaria dun profesor temos que escollelo na lista de profesores
(picando no botoén situado 4 sta esquerda © ) e pulsa-lo boton SELECCIONAR. Esto

levaranos 4 pantalla:
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/2§ SIFO - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicién  Yer Favortos  Heramientas  Ayuda

Direceién [ 2] http: iruben:B080sifo?submit=true
winculos [ ]Corren || Diccionarios [ |Manuais [ JSIFO [ |STE

s » = - @[3 | Grsonel | S5 - || Google - | | #peuscareniawes ~ | Fdopeones @
UN LIASISTENCIA DIARIA DO PROFESOR e tUR02 3]

Profesor | 1|
Xaneiro 2003 .
Lu Ma Me Xo Ve Sa Do

1 2 3 a 5 17172003 Il

© (Alsistencia
€ (Flalta

6 7 8 9 10 |l ffaz

13[4 fls [l16 [z [l [fae 7 Falta R)ustificada

 Falta (Slen sustificar
20 21 22 23 24 25 26

& Ningunha

27 |28 (20 |[30 |jz1

INIGIO -+ RELACIGN DE PROFESORES DO CURSG -> ASISTENCIA DIARIA DO PROFESOR

] Listo [ [ & muranet local

Figura 36

Para indica-la asistecia ou falta 6 curso do profesor nun dia concreto, por exemplo o
15/1/2003, primeiro debemos picar, dentro do calendario, no dia correspondente, e
despois nunha opcion do recadro:

15/1/2003

[A)sistencia

[Flalta

Falta [X]ustificada
Falta [S)en xustificar

¥ Ningunha

Unha vez cubérta-las asistencias do mes, ou a medida que as imos cubrindo, hemos
premémo-lo boton MODIFICAR para que os cambios realizados ata ese intre queden
gravados no sistema.

O boton ELIMINAR vale para borrar toda-las asistencias do mes.

1.8. Practicas non Laborais
Para consulta-las practicas non laborais realizadas polos alumnos dun curso temos que

escoller no menu a opcion Cursos = Seguimento = Practicas non laborais, que nos
leva & pantalla:
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3 5IFO - Microsoft Internet Explorer

aArchivo  Edicén  Ver Eavortos  Herramientas  Ayuda
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daptras ~ = - (@) [3] | Bristoisl | Sp H Google - | || @ouscarenlaweb -~ | Fopciones 4

Jvincu\ns _JcCoreo | Diccionarios | |Manusis [ ]SIFO  _JSICAas [ ]STE
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i S I |

Centro fomacion [ || 121
Especialidade | e
Inicio curso | | Remate curso|

I
CONSULTAR

LIMPAR
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IR
Il
Il
Il
|

yE

&] Listo

|4 Internet

Figura 37

A lupa situada & dereita do identificador de curso € un enlace a pantalla de mantemento

de curso (Figura 5), pero neste estado esta inoperativa.

Consultando igual que na pantalla da Figura 1 (pero sen especifica-lo mes),

recuperamo-la lista de alumnos dun curso:

3 5IFO - Microsoft Internet Explorer

aArchivo  Edicén  Ver Eavortos  Herramientas  Ayuda

Direccion [ 8] http: /fruben:B080/sf o7submit=truz

daptras ~ = - (@) [3] | Bristoisl | Sp H Google - | || @ouscarenlaweb -~ | Fopciones 4

Jvincu\ns _JcCoreo | Diccionarios | |Manusis [ ]SIFO  _JSICAas [ ]STE

LIPRACTICAS NON LABORAIS; CUR026 00}

Curso 2003 10 |~
Soficitude [2003_[15186
FiF Flfzo0z Joootzes

Centro formacion [36 [N 01131 |7 |

Especialidade [1381 | [JENDEDDR CARMNICERG AR ADERIA,
Inicio curso [15/01/2003 | Remate curso[14/03/2006 |

Nome Alumno Précticas Titores

£ M

[ 5 3
9] N N
o N N
] ] N
o ] N
9] M N
o ] N
] ] N
(9] N N

{SELECCIONAR || ENGADIR CerAciea 1! TTOR

ntranet local

NS

Figura 38

29


santi

santi

santi


XUNTA DE GALICIA

CONSELLERIA DE ASUNTOS SOCIAIS,
EMPREGO E RELACIONS LABORAIS
Direccion Xeral de Formacién e Colocacion

+ & &
o+
+ & ¥

Neste novo estado, a lupa situada a dereita do identificador de curso pode utilizarse para
ir & pantalla da Figura 5.

A ultima columna da dereita na lista de alumnos do curso (a dos recadros I"'), asi como
os botons PRACTICA e TITOR situados debaixo desta lista, carecen de interés para
nos.

Para ve-las practicas ou os titores dun alumno, temos que seleccionalo na lista de

alumnos do curso (picando no boton * situado 4 sta esquerda) e pulsa-lo boton
SELECCIONAR. Esto lévanos 4 pantalla:

3 5IFO - Microsoft Internet Explorer

aArchivo  Edicén  Ver Eavortos  Herramientas  Ayuda

it

Direccion [ 8] http: /fruben:B080/sf o7submit=truz
daptras ~ = - (@) [3] | Bristoisl | Sp H Google - | || @ouscarenlaweb -~ | Fopciones 4

Jvincu\ns _JcCoreo | Diccionarios | |Manusis [ ]SIFO  _JSICAas [ ]STE

CURDZ610)

LIPRACTICAS NON LABORAIS DO ALUMNG,

Centro formacion [35_[N_[01131 ]~ [

Especialidade 1381 |/~ [FENDEDOR CARMICER AN ADER A

Curso [2003
Inicio curso [15/01/2003 | Remate curso[14/03/2006 |
Alumno [HIF =] T
PRACTICAS NON LABORATS
NIF/CIF Empresa Inicio Remate
07/01/2005

3 01/01/2005

TITORES
NIF/CIF Nome Teléfono
& -

{ SELECCIONAR || ENGADIR

=l
4

@] Listo || |8 miranet local

Figura 39

Os botons SELECCIONAR e ENGADIR situados debaixo da lista de titores carecen de
interés para nos.

Se queremos ver mais datos dalgunha practica, escollémola na lista de practicas

(picando no botén * situado 4 sua esquerda) e pulsamo-lo boton SELECCIONAR que
esta situado xusto debaixo desta lista. Esto 1évanos 4 pantalla:
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3 5IFO - Microsoft Internet Explorer
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daptras ~ = - (@) [3] | Bristoisl | Sp H Google - | || @ouscarenlaweb -~ | Fopciones 4
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S H!.‘.'.I% [IPRACTICAS NON LABORATS DO ALUMNO! CURDZ620)
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Inicio curso [15/07/2003 | Remate curso [14/03/2006 | T
Aumno [E 5] 120 |
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@] Listo || |8 miranet local

Figura 40

1.9. Contratos

Para almacenar no sistema os contratos dos alumnos dun curso temos que escoller no
ment a opcion Cursos = Seguimento = Contratos, que nos leva a pantalla:

/4 S1FO - Microsoft Internet Explorer

| archivo Edidén  ver Eavoritos Hemamientas Ayuds

| Direccién [@1 hitp:/iruben:080/sorarig=menugrodfunc=CUR02401
| winculos () Corren (iccionarios IMarusis  (JsFe (]sTE

daards - o= - G (4 | Hrsondl | S S - H Gocgle - | ~| EpBuscarenlawet - | Pfopaones &
SHH-I@ SFLECCION DO CURs OB s

|
Gontio fomocion [ | ]| |
Especialidade [ -7 [ I sy

micocusa [ ] Rematecurso ]

LIMP AR

@] Listo [ [ &8 nwanet local

Figura 41
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A lupa situada 4 dereita do identificador de curso € un enlace 4 pantalla de mantemento
de curso (Figura 5), pero neste estado esta inoperativa.

Consultando igual que na pantalla da Figura 1 (pero sen especifica-lo mes),
recuperamo-la lista dos alumnos do curso con contrato rexistrado no sistema:

/2§ SIFO - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicién  Yer Favortos  Heramientas  Ayuda

Direceién [ 2] http: iruben:B080sifo?submit=true
winculos [ ]Corren || Diccionarios [ |Manuais [ JSIFO [ |STE

s » = - @[3 | Grsonel | S5 - || Google - | | #peuscareniawes ~ | Fdopeones @
LISELECCION DO CURS Oy CURDZ401

Curso [2005 [0 ]2
Solicitude
Expediente [FIP Z][p002_Jooures 5|
Centio on [36 [N Jomis ]~ |
Especialidade 41381 |~ [ENDED DR CARTICER A A RO A, |

Inicio curso |15/01/2003 Remate curso |1 4/03/2003

ALUMNOS CON CONTRATO

Alumno Nome do Alumno Tipo de Contrato
005 PARCIAL RELEVO
004 TEMPORAL TIEMPO PARCIAL

003 IMDEFINIDO TIEMPO PARCIAL

] Listo [ [ & muranet local

Figura 42

Neste novo estado, a lupa situada & dereita do identificador de curso pode utilizarse para
ir & pantalla da Figura 5.

Agora podemos preme-lo boton SELECCIONAR (para modificar ou eliminar un
contrato) ou o boton ENGADIR (para rexistrar no sistema un novo contrato).

Por exemplo, pulsando o boton ENGADIR o estado da nova pantalla ¢ o seguinte:
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/2§ SIFO - Microsoft Internet Explorer
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Figura 43

As casas correspondentes ¢ identificador do alumno poden cubrirse, ou ben tecleando

nelas, ou ben ca axuda do boton
noutra pantalla a lista de alumnos do curso:

4} SIFO - Microsoft Internet Explorer = x|

archivo  Edicién  Yer Favoritos  Herramientas  Ayuda ﬁ
Direceién [ 2] http: iruben:B080sifo?submit=true -
winculos (] Correa [ Diccionarios [ Maruais  (JSIFO [JSTE
s » = - @[3 | Grsonel | S5 - || Google - | | #peuscareniawes ~ | Fdopeones @

UM‘% LIMANTEMENTO DE CONTRATO; CURO2 400}
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] Listo [ [ & muranet local

Figura 44
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Se seleccionamos un alumno picando no botén * situado 4 sta esquerda, 6 pulsa-lo
botén ACEPTAR volveremos a pantalla anterior (Figura 43) conservando o identificador
do alumno seleccionado:

/2§ SIFO - Microsoft Internet Explorer

Archivo  Edicién  Ver Favortos  Heramientas  Ayuda

Direceién [ 27 http: iruben:B0a0/sifo?submit=true
R EE ) || Google- | | Bpuscarentaweb - | Fdopoones
winculos [ ]Corren || Diccionarios [ |Manuais [ JSIFO [ |STE

g ym’g LIMANTEMENTO DE CONTRATO; CURD 2 4 00|

Curso -ED[IS -TEI “aumnos”

Alumno [NIF =] [
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Tipo contrato [ | |~
C.

& Identificador | =0 |~ |
& Nome |

Duracién | | meses

Dbservacions

ﬂ Inicio

&7 Lita [ [ B niranst local

Figura 45

A lupa situada entre o identificador € 0 nome do alumno amosa datos do Demandante
gardados no SPE. S¢6 estd operativa cando o identificador do Alumno (tipo de
documento e nimero de documento) esta cuberto.

A casa Numero estd bloqueada porque a cobre o sistema trala insercion.

Do Contratante pode cubrirse, ou ben o identificador (tipo de documento ¢ niimero de
documento), ou ben o0 nome. Se o curso ten compromiso de contratacion e o usuario non
cubre o identificador do contratante, o sistema gardard como tal o identificador do
Titular do Centro impartidor do curso. Se o curso non ten compromiso de contratacion,
o sistema non fara tal suposicion e obrigard 6 usuario a curbrir ou o identificador ou o
nome do contratante.

Unha vez cubérto-los datos, temos que pulsa-lo boton INSERIR para que queden
gardados no sistema. A pantalla pasara enton 6 seguinte estado:
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/2§ SIFO - Microsoft Internet Explorer
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Duracién meses
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|
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Figura 46
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Agora vemos que estan operativos os botons MODIFICAR, ELIMINAR, LIMPAR e

SAIR.

Se premémo-lo boton LIMPAR, borraranse da pantalla tédolos datos agéas o Curso, co
cal a pantalla volve 6 estado da Figura 43. Esto permitenos seguir engadindo contratos
de alumnos do curso sen necesidade de volver 4 pantalla anterior (Figura 42) e premer

de novo o boton ENGADIR.
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