1
2
3

4
5
6

Instrucions para a presentacion
electronica de solicitudes do
procedemento INAOSA

Acceder & ficha do procedemento na sede eleCtrOniCa..........c.cecveveiieii e 2
Preparar @ documentacion @ 8CNEGAN ..........cooeiiererieireseee et s sbe e 2
Iniciar a presentacion EIECIIONICA ..........ccveiiiieie et ee s 4
3.1  Iniciar a presentacion € IdentifiCarse ...........cooeieiieniiii i 4
3.2 Completar 0 fFOrMUIAIIO .......cvoiiiiece e 5
3.3 Achegar a documentacion COMPIEMENTAIIA ........ccceriiririreiie e 6
3.4  Asinar a solicitude e a documentacion achegada e presentala no rexistro electrénico ......... 8
Presentar electronicamente documentacion separada da SOlCItUTE ............cooevrereiiiiniicinicns 9
Presentar no rexistro presencial a documentacion que supere 0S 50MB...........cccccooveveiiieieennn, 11
Anexo |: Como xerar a pegada ou resumo electrénico dos arquivos que superen 0s 50MB .....12



1 Acceder aficha do procedemento na sede electrénica

O procedemento IN40BA estd habilitado para realizar tramites relacionados cos seguintes tipos de

instalacions:

INSTALACION
TIPO

DATOS ESPECIFICOS DO PROCEDEMENTO

Parque Edlico

Coxeracién

Biomasa

__|Fotovoltaica

[ ]Hidroeléctrica

| | Outras

| |Infraestructura de evacuacién asociada a instalacidns de

xeracion (L.A.T.-C.T. -SUBESTACION ...)

Para a realizacion das solicitudes relativas a este procedemento debe acceder a ficha do procedemento

IN4AO8A, que esta accesible no seguinte enlace: https://sede.xunta.gal/tramitar/IN4A08A

Nesta ficha esté dispofiible a informacion de interese relativa a este procedemento.

2 Preparar a documentacion a achegar

Revise a documentacién obrigatoria para a presentacion de cada solicitude que vaia realizar e que figura na
pestana de “Documentacion” da ficha do procedemento.

En funcion da solicitude que se realice, debera achegar a documentaciéon esixida na normativa de

aplicacion.

No caso de ser necesaria a achega de coordenadas xeograficas, no apartado "Anexos Asociados" da ficha
do procedemento estan dispofiibles os modelos que debera utilizar para achegar a folla de coordenadas

xeograficas.

B SEDE
1 ELECTRONICA

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS ~ SERVIZOS COMUNS QUEEA SEDE?  CARPETA DO CIDADAN

cio > Procede vizos > Guia de D mentos e servizos

Solicitude Documentacién A onde acudir Obxecto

* Solicitude segundo o Anexo |.

IN408A - Autorizacién de instalaciéns de producién de enerxia eléctrica.

Normativa

+ Anteproxecto subscrito por tecnico competente e con visado colexial ou, se e o caso, con

declaracién responsable do tecnico

+ Proxecto de execucién subscrito por tecnico competente e con visado colexial ou, se e 0

caso, con declaracion responsable do tecnico.

* Relacion de bens e dereitos afectados.

+ Documento de inicio do procedemento de avaliacion de impacto ambiental
* Separatas tecnicas para as entidades con bens ou dereitos afectados.

+ Documentacion xustificativa da capacidade legal, tecnica e econdmica.

= Xustificante de pago de taxas

= Permiso de acceso e conexion as redes de transporte ou distribucion

* Qutra

Presentacién de documentacion de gran tamafio ou en formatos non admitidos pola sede

electrénica

E Instrucions

Version en formato PDF

AXUDAMOSLLE

KA XUNTA
% # DE GALICIA

(g} Aberto todo o ano
@ (Inicio: 04/10/2017)

Tramitacion en lifia

8 Iniciar presentacion
electronica na sede

Tramitacién presencial

Madelo de solicitude

o Anexos
asociados

Formularios coordenadas

> Coordenadas parque
edlico Anexo |

» Coordenadas (Biomasa,
Fotovoltaica...) Anexo lI

> Coordenadas da Lifia
(LAT) Anexo Il

Procedementos relacionados

Lembre que o tamafio maximo do conxunto de documentos achegados a unha presentacion na Sede
Electrénica é de 50 MB, e que a sede non admite arquivos comprimidos. Pode consultar os tipos de
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arquivo admitidos na paxina: https://sede.xunta.gal/requirimentos-tecnicos.

¢,Como proceder nos casos nos que algliin dos arquivos que se precisa anexar como documentacion
da solicitude supera os 50 MB?

Naqueles casos nos que algin dos arquivos a achegar supera os 50MB e non poda reducir ese tamafio,
debe proceder segundo o indicado no Anexo | destas instruciéns, xerando unha pegada electrénica do
arquivo, que debera achegar coa solicitude (seguindo o indicado no apartado “3.3. Achegar a

documentacion complementaria®), e que permitira comprobar que o0 arquivo existia no momento de
presentar a solicitude e que non foi modificado.

¢Como proceder nos casos nos que os documentos a anexar como documentacién xunto coa
solicitude non superan individualmente os 50 MB pero en conxunto superen ese limite?

Naqueles casos nos que a documentacion a anexar supere en conxunto os 50 MB debera:
e separar 0s arquivos electrénicos en subconxuntos que non superen os 50 MB
e presentar electronicamente xunto coa solicitude un dos subconxuntos de documentos que non

supere os 50 MB, que inclGa os arquivos de pegada dixital dos arquivos de mais de 50 MB, no seu
caso.

e e para presentar os demais subconxuntos de documentos utilizar o tramite de achega de
documentacién separada da solicitude, segundo se detalla no apartado 4 destas instruciéns, tantas

veces como sexa necesario ata completar a presentaciéon de toda a documentacién, xuntando cada
vez un subconxunto de documentos que non supere 0s 50 MB.

Exemplo de conxunto de arquivos a xuntar

300 rﬁﬁ_
- =E N y = -
250 MBY_ e
N =S
== hexhash
= s T cous o Achegar electronicamente xunto coa solicitude do
<
- procedemento IN408A
==10 MB
=5 vp
==oom8 ‘
= L <50 MBo Achegar electronicamente no tramite de achega de
20 e ‘ documentacion separada da solicitude
=iovB ]
= L soms Repetiloas veces necesarias
S==50mB _—-|
Achegar presencialmente os arquivos que individualmente superen
- os 50 MB




3 Iniciar a presentacion electronica

Para completar a presentacion da solicitude na sede electrénica debera seguir 0s seguintes pasos:

Asinar a solicitude e
a documentacion
achegada e
presentala no
rexistro electronico

Iniciar a
presentacion e Cubrir o formulario Achegar a

autenticarse na da solicitude documentacion
Sede Electrénica

3.1 Iniciar a presentacion e identificarse

Desde a ficha do procedemento (https://sede.xunta.gal/tramitar/INA08A) pulse no texto "Iniciar presentacion
electrénica na sede" da pestana “Solicitude”:

e| SEDE

8 ELECTRONICA

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS ~ SERVIZOS COMUNS OQUEEASEDE?  CARPETA DO CIDADAN  AXUDAMOSLLE

Estés en: Inicio = Procedementos & servizos = Guia de procedementos e servizos

IN4AOBA, - Autorizacidn de instalaciéns de producién de enerxia eléctrica.

Solicitude Docurmentacidn & onde acudir Ohxecto Morrmativa

Forma presentacidn

Tramitacion en lifia

I Iniciar presentacidn electrénica na sede @

A continuacién serd necesario que se identifique na Sede Electrénica con calquera dos medios dispofiibles:


https://sede.xunta.gal/tramitar/IN408A

www.xunta.gal Accesibilidade Mapa do portal Suxestions e queixas GALEGO | CASTELLANO

ASPIT \
8\ SEDE \ XUNTA
ELECTRONICA DE GALICIA

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS QUE E A SEDE? CARPETA DO CIDADAN AXUDAMOSLLE

Acceso con Chave365 @

CHAVES®S dni i

electrénico ..

CERTIFICADO

DIXIT

Clave Identificarse con certificado ou DNI-e

Alta con certificado  Mais informacion Consultar os certificados admitidos

UNION EUROPEA

FONDO EUROPEO DE
DESENVOLVEMENTO
REXIONAL

“Ush swnis o fycow Evrvpe”

© Xunta de Galicia. Informacion mantida e publicada na internet pola Xunta de Galicia j al ICIB

+Y:| DE GALICIA Oficina Rexistro e Informacion | Suxestions e queixas | Aviso legal | Atendémolo/a | Proteccidn de datos

Tefia en conta que:

e No caso de utilizar as credenciais de Chave365 ou un certificado de persoa fisica, ten que ter en
conta que debera achegar a documentacién acreditativa da representacion ou apoderamento.

e Pode obter mais informacién acerca do sistema de firma facil Chave365 no seguinte
ligazon:https://sede.xunta.qgal/chave365

3.2 Completar o formulario

Unha vez que a persoa se identifica o seguinte paso é completar todos os datos do formulario.

Unha vez remate de cubrir os datos pulse o botdn "Continuar”, que figura tanto na cabeceira como no pé do
formulario.

w surita .gal Focesibilidade hiapa do portal Suxestions e queixas GALEGO | CASTELLANO
PTI \’
SEmRES= AN XUNTA
ELECTRONICA X o DE GALICIA
Continuar

FROCEDEMERTD ZA0IGD DD PROZEDEMENTD DO UMENT

BUTORIZACION DE INSTALACIONS DE PRODUCION DE ENERZ[L ELECTRICA E 85 505

INFRAESTRUCTURAS DE EWBELACIAN IN40SA GOEIEIINE


https://sede.xunta.gal/chave365

Direccian ¥eral de Enersia & Mnas

sr=tudo pola ! n=dderoia de Munte d=Galign

F
DE GALICIA  fwerois mm e Wodemizedon Tearoked s d= Galde (hmieme ) | Suossticrs = quaes | Sise bl | dt=rdémolofa | Proteoddnde datos

Tefia en conta que:

e E preciso que o NIF da persoa fisica que figura no certificado electronico ou usuario de Chave365
utilizado para a identificacion na Sede Electronica, figure como NIF do solicitante ou do
representante nos apartados correspondentes do formulario.

e O formulario pode gardarse en calquera momento pulsando o botdén "Gardar". Podera acceder e
presentar  posteriormente  dito  borrador a travées da Carpeta do Cidadan
https://sede.xunta.gal/carpeta-do-cidadan

e No apartado do formulario “Datos a efectos de Notificacién” sera necesario indicar a persoa que
podera acceder ao Sistema de notificacidn electrénica de Galicia Notific@, https://notifica.xunta.gal.
Lembre que sé podera acceder a naotificacion cun certificado electrénico asociado ao NIF da persoa
indicada.

DATOS PARA EFECTOS DE NOTIFICACION

Notifiquese a: O Persoa solicitante O Persoa representante

Todas as notificacidns as persoas interesadas realizaranse s6 por medios electronicos a través do Sistema de notificacion electronica de Galicia Notific@,
https://notificaxunta.gal

36 podera acceder 3 notificacion co certificado electronico asociado ao NIF da persoa indicada.

Enviaranse avisos da posta 4 disposicidn da notificacion ao correo electrénico efou teléfono mébil facilitados a seguir:

TELEFONO MOBIL CORREQ ELECTRONICO

e No apartado de “Comprobacién de Datos” aparecen os documentos que serdn obxecto de consulta
electrénica automatizada. No caso de oposicién a dita consulta, debera achegar os devanditos
documentos no seguinte paso 3.3. Achega a documentacién complementaria.

COMPROBACION DE DATOS

Os documentos relacionados seran obxecto de consulta electronica automatizada. No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta OPONOME A

consulta, deberan indicalo no cadro correspondente e achegar os devanditos documentos. CONSULTA
NIF da entidade solicitante O
DNI/NIE da persoa representante ]

3.3 Achegar a documentacion complementaria

Neste paso, debera achegar a documentacion complementaria necesaria para a tramitacion do
procedemento. No apartado “outros” poderase engadir calquera documentacion adicional.

e Achege os arquivos de pegada dixital dos arquivos que individualmente superen os 50MB
(extension .hexhash) segundo o indicado no Anexo |I.

¢ Achegue a documentacién complementaria que en conxunto non supere os 50MB


https://sede.xunta.gal/carpeta-do-cidadan
https://notifica.xunta.gal/

Pulse o botén "Continuar"

A 1o de d tacion para pr tacion no rexistro electronico.

Esta paxina p itelle anexar oz d tos que sexan ios ao formulario de solicitude para p derasiap tacian no
rexistro electidnico da Xunta de Galicia

Lista de documentos a anexar co formulario de solicitude:

v Documentacién xustificativa da capacidade legal.

v Documentacién xustificativa da capacidade téenica.

v Documentacién xustificativa da capacidade econdmica.

Proxecta de i bserita par téenica tente e con vizado colexial ou, se & o caso, con declaracién responsahble
do téenica.

v Relacién de bens & dereitos afectadosse & o caso

v D tacid biental zegundo o establecido na Lei 2152013,

v Separatas técnicas para as entidades con bens ou dereitos afectados.

v Proxecto Sectorial.

v Xustificante de pago de taxas.

v Copiaresgardo da garantia econdmica & que fai referencia o art. 59 bis ou art 66 bis do Real decreto 1955/2000

v Flano de situacién formato SHP

v NIF da entidade solicitante

v DHIMIE da persoa reprasentante

v Outros.

v Insira calquera outra documentacién facendo clic no s2guinte batan Engadir

Gardar ca:-nhnu:lr

:' 2z formatos de ficheiros aceptados son: pdf, odt, ods, doc, xls, docx, xlsx, jpa, png, tiff, bmp, i, cex, ce3, cte, xml, inp, pd2,
Jgocdl, cheey, ot s, shp, she, dbf, o, O tamario total de todos 02 arquivos non debe superar 0z SOMB.

Lembre que en funciéon da capacidade dos arquivos que debe anexar xunto coa documentacion debe
proceder de xeito diferente.

Asi mesmo, tefia en conta que:

A documentacién que supere individualmente os 50MB, correspondente aos arquivos de pegada
dixital presentados electronicamente, debera presentala 0 mesmo dia que realice a presentacion
electronica da solicitude no rexistro presencial seguindo o indicado no apartado “5 Presentar
documentacion no rexistro presencial que supere 0s 50 MB”

Pode suceder que, ainda que os documentos a achegar non superen de forma individual os 50 MB,
non poida achegar todos os documentos neste paso na solicitude posto que de forma conxunta se
superan os 50MB. Neste caso, podera realizar, posteriormente, o tramite “Achega de
documentacion separada da solicitude” incluindo méis documentos a solicitude inicial.

Para realizar o dito tramite debe seguir o indicado no apartado “4 Presentar electrénicamente
documentacion separada da solicitude” destas instrucions. Dito trdmite, no caso de ser necesario,
deberé realizarse 0 mesmo dia da presentacion electrénica da solicitude.



http://ficheiros-web.xunta.gal/sede/modelos-normalizados/AchegaDocumentacion-G.pdf
http://ficheiros-web.xunta.gal/sede/modelos-normalizados/AchegaDocumentacion-G.pdf

3.4 Asinar a solicitude e a documentacidn achegada e
presentala no rexistro electrénico

Neste paso podera revisar a documentacion achegada no paso anterior e que se vai a presentar no rexistro
electronico. Unha vez revisada, pulse o botédn de “Asinar e enviar”’ para a sta presentacion:

Sinatura de documentos para presentacion no rexistro electrénico.
Esta paxina permitelle asinar electrénicamente a solicitude & todos aqueles documentos anexados co formulario para proceder a sua presentacién no
rexistro electrénico da Xunta de Galicia.

O acto de presentacion telematica non estara completo ata que o sistema informético lle facilite o xustificante de entrada no rexistro electronico da
Xunta de Galicia.

Lista de documentos a presentar no rexistro electronico:
Enlace ao documento

Documento
Solicitude “

'} Lembre que esta operacion tera un caracter imeversible, co que unha vez que confirme a sinatura xa non podera cancelala.

Unha vez feita a presentacion electrénica podera descargar o correspondente Xustificante de presentacion
no Rexistro Electronico da Xunta de Galicia.

Lista de documentos presentados no rexistro electronico:
Enlace ao documento

Documento
Solicitude. | Solicitude-IN408BA-20171024 pdf
Xustificante. [ Xustificante-INA0SA-20171 024 pdf

Tefia en conta que:

e Se empregou un certificado electrénico no acceso a Sede Electronica, pediraselle o PIN do
certificado tantas veces como documentos achegara & solicitude.

e Se empregou Chave365, recibira un SMS 6 seu teléfono mobil para introducir a clave de sinatura.

e No caso de que se producira calquera problema no proceso de sinatura pode acceder ao borrador
de solicitude con toda a documentacion achegada accedendo ao apartado "Borradores” da carpeta
do cidadan: https://sede.xunta.gal/carpeta-do-cidadan e optar por "Editar" ou "Presentar”, segundo
se detalla na seguinte imaxe.



https://sede.xunta.gal/carpeta-do-cidadan

Apcesibilidade Mapa do portal Suxestidns e queixas GALEGD | CASTELLAND

e| SEDE | KA XUNTA
" ELECTRONICA % ¢ DE GALICIA

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS 5 OMONS  GUEE ASEDE? CARPETA DO CIDADAN  AXUDAMOS

Estas an: Inicio > Carpeta do cidadén

Carpeta do cidadéan ElB

i

Inicin | Os meus expedientes Representaciaamgu de aceeso | Subsericidns

Meus borradores:

Amozdmoslle oz borradores dos procedementos gue ten abertoz. Faga clic en cada un deles para conzultalos

IN222B IN222B - Obtenciénfrenovacian do selo de mercado excelante

1IN0, i INaD2 A
2011042017 08:16:20 I rd Editall Elimir\a
12/10/2017 11:48:33 # editar [l Eliminar [ Presentar
18M0/2017 11:26:26 # Editar [[] Etiminar [ Presentar

B Pixina 2 423 @)

4 Presentar electronicamente documentacion separada da
solicitude

Para a realizacién do tramite “Achega de documentacién separada da solicitude” na Carpeta do cidadan, as
persoas interesadas deberan entrar, dentro da pestana “Os meus expedientes”, no procedemento no cal
queren realizar este trdmite electrénico despois da presentacién da solicitude. Neste caso, serd necesario
realizar este tramite o mesmo dia da presentacion da solicitude.



http://ficheiros-web.xunta.gal/sede/modelos-normalizados/AchegaDocumentacion-G.pdf

TR \

(B seDE | KA XUNTA
- ELECTRONICA % ¢4 DE GALICI

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS  SERVIZOS COMUNS QUE EA SEDE? CARPETA DO CIDADAN  AXUDAMOSLLE

en: Inicio = Carpeta do cidadan

Carpeta do cidadan ['s

i

InicioI (010 CEYS G L L ICE Borradores | Codigo de acceso | Subscriciéns

Acceda ao expediente para achegar documentacion e realizar todas as suas xestions

Nimero de expedi Proced: ) Situacion
IN408A 2017/4-0 IN408A ° Presentado
PX999Y @ Presentado
PX999Y @ Presentado
PX999Y ° Presentado
ED481A 2017/1-0 Ayudas de apoyo a la etapa predoctoral @ Presentado
PROO1A - Alta no servizo de claves concertadas ° Presentado
Programa de axudas econémicas a través da tarxeta benvida para as familias con fillas e fillos ° Preseniado

nados no ano 2016

CC:2017/00139/27/PRO01A Alta no servizo de claves concertadas @ Resuelto

Unha vez dentro do expediente, no cadro “Acciéns”, apareceran todos os tramites electronicos habilitados
nese procedemento. As persoas interesadas deberdn acceder ao trdmite “Achega de documentacion
separada da solicitude” cubrir o formulario e achegar a documentacidbn que sexa necesaria para a

formalizacién do tramite.

Estas en Inicip = Carpeta do cidadan

Carpeta do cidadan Cambisr cntasinal
g

Borradores | Codigo de acceso | Subsoricidns

. . « Achegade
Nimero do expedients PRE02A 2016/87-0 documentacién separada
- ; g da solictude
Data de presentacidn 15/06/2016 09:16:56 » Achega de
Eslado actual Presentado ES:;'ﬂ”;:["[‘EC'O”
= Alegacions

Documentacion asociada —
+ Ampliacion do prazo de

requinmento de emenda

Nome Data Documento + Desistencia e renuncia

Solicitude-PRE0ZA-20160616.pdf 1B/0G/2016 09:46:54  Vier | Visualizar 0 ek GE TR
notificacion

Xustificante-PREO2ZA-2160615. pdl ARME2016 09:16:68 Veer | Visualizar « Modificacién ou mellara

voluntaria da solicitude

« Recurso de alzada

« Recurso de reposicldn
+ Subzanacidn ou
reguerimiento

== Violver

Cando estea dentro do tramite debera cubrir o formulario coa informacién necesaria para realizar a
presentacion e anexar a documentacion que non puido anexar na solicitude. Igualmente debera asinar e
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enviar a presentacion do tramite.

5 Presentar no rexistro presencial a documentacion que
supere os 50MB

Cubrir o modelo normalizado de achega de documentacion separada (“Achega de documentacién separada
da solicitude”, http://ficheiros-web.xunta.gal/sede/modelos-normalizados/AchegaDocumentacion-G.pdf ) coa
referencia ao documento ou documentos que superan os 50 MB e mencionar o codigo e o 6rgano
responsable do procedemento, o nimero de expediente e o nUmero ou codigo Unico de rexistro.

Presentar en papel o modelo indicado, xunto coa documentacion de gran tamafo en formato electrénico
(CD, DVD, USB...) e de forma presencial, en calquera dos lugares e rexistros establecidos na normativa
reguladora do procedemento administrativo comun, na mesma data da realizacién da presentacion
electréonica.
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6 Anexo I: Como xerar a pegada ou resumo electronico
dos arquivos que superen os 50MB

Debera seguir os seguintes pasos:
1. Instalar a aplicacion autofirma
Pode descargar a aplicacion no seguinte apartado da Sede Electrénica:

https://sede.xunta.gal/requirimentos-tecnicos

ou ben no seguinte enlace:

http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

2. Xerar o hash ou pegada dixital de cada arquivo maior de 50 MB

Abrir a aplicacion Auto Firma vl.5elr a:

Herramentas->Huellasdigitales—> Fichero 2>Calcualrhuelladigital

S swirens I

1l
Archivo JRENEIENIER Ayuda

Huellas digitales
B'e Freferencias Ctrl+P

Eichera >
Directoria >

Cirl+H

Calcular huella digital

En esta pantalla puede firmar electrénicamente un fichero qUe ;

Cuando firma electrdnicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre 10s que pueden encontrarse

su ndmero de DM, su nombre y apellidos o incluso informacién sobre su situacidn laboral si utiliza un cerificado profesional.

| Consulte las politicas de seguridad y proteccidon de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.
A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

Importante: Mo inserte ni retire ninguna tarjeta del lector de tarjetas inteligentes hasta finalizar la ejecucion de este programa.

[ Seleccionar fichero a firmar J

Pulse el botdén o arrastre un fichero en este area

Eirmar fichero

Accederé a seguinte pantalla de “Creacion de HuellaDigital”, onde debera adxuntar o ficheiro que supera os

50 MB:
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- B
@ Creaci6n de huella digital e (3

Fichero sobre el que calcular la huella digital

Algoritmo de huella digital

| SHA-256

Formato de la huella digital

[Hexadecimal en ASCIl (Base16)

D Copiar huella digital al portapapeles

Generar Cancelar

Debera pulsar o botdon “Generar” e xa aparecera o documento coa extension .hexhash coa opcion de

gardar. Este arquivo € o que deberd xuntar na Sede Electrénica no paso 3.3. Achega a documentacion
complementaria:

2 Guardar huella digital 8 s e - — - &

Look In: [[ﬁ‘Dncﬁrmadn |"] | )| e || & '3 ][ﬂj

E| 01 - Firmado_Autofirma.pdf hexhash
|5 01.pdf hexhash
|5 01-FIR1_signed.pdf hexhash

File Mame: 01 - Firmado_Autofirmia. pdf hexhash

Files of Type: [Huellas digitales (*.hexhash) |']

[ Save ] Cancelj
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