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UNION EUROPEA

INSTRUCION INFORMATIVA SOBRE O PROCEDEMENTO DE SELECCION PARA
ORGANISMOS INTERMEDIOS, BENEF]CIARIOS DO PROGRAMA OPERATIVO DE
EMPREGO XUVENIL DE COOPERACION COS ORGANISMOS INTERMEDIOS SEN
ANIMO DE LUCRO 2023 (PROCEDEMENTO TR349Z7)

Esta instrucion é de aplicacion a seguinte Orde:

- Orde do 5 de xaneiro de 2023 pola que se aproban as bases reguladoras para a
concesion de subvencidns destinadas a contratacion de persoas mozas inscritas no
Sistema nacional de garantia xuvenil no ambito da Comunidade Auténoma de
Galicia, a través dun Programa de cooperacién con organismos intermedios sen
animo de lucro, para o asesoramento a empresas, cofinanciado polo Fondo Social
Europeo Programa operativo de emprego xuvenil 2014 - 2020, e se procede a sUa
convocatoria para o ano 2023 (cédigo de procedemento TR349Z7). DOG n° 19, do 27
de xaneiro de 2023

Coa fin de unificar os criterios interpretativos e, en definitiva, de facilitar e

axilizar a xestion do procedemento de seleccion para os Organismos
Intermedios beneficiarios das axudas, no uso das facultades atribuidas na
disposicion derradeira primeira da dita orde, ditanse as seguintes

INSTRUCION:

Prégase a lectura detida desta instrucion. Poderan ampliar informacion no
Servizo de Programas de Cooperacion da Subdireccion Xeral de Emprego.

Mail: programascooperacion.sxe@xunta.gal

Teléfonos:
981-957739 / 981-545767 / 981-544612 / 981-544714 | 981-545604

PRIMEIRA.- REQUISITOS DAS PERSOAS A SELECCIONAR

As persoas a contratar para a realizacion dos servizos polos que se outorgue a
subvencion deberan cumprir os seguintes requisitos, en todo caso:

1. Estar inscritas como beneficiarias no ficheiro do Sistema nacional de garantia
xuvenil no ambito da Comunidade Auténoma de Galicia.

2. Estar desempregadas e inscritas como tales no Servizo Publico de Emprego de
Galicia, como demandantes NON ocupadas.
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3. Ter cumpridos os 18 anos e non acadar os 30 anos, salvo que tefian 30 anos e
inicien o contrato antes de que transcorran os 4 primeiros meses.

As persoas que non fosen debidamente rexistradas antes de cumprir os 30 anos,
ou que non inicien o contrato antes de cumprir os 30 anos e 4 meses, non poderan
ser seleccionadas.

Ademais, as persoas mozas deberan manter o cumprimento do requisito de estar
desempregadas e non ter traballado no dia natural anterior & data da sinatura do
contrato, e constar como beneficiarias no Sistema nacional de garantia xuvenil ata
o0 momento da contratacidn.

Estes requisitos deberan cumprirse, tanto no momento da seleccion como no da
formalizacion do contrato de traballo, xa sexa indefinido, ou ben temporal coas
clausulas especificas de traballos para a mellora da ocupabilidade e a insercién
laboral.

A duracién minima do contrato se é temporal, serd de nove meses, e a xornada
laboral a tempo completo (xornada laboral aplicable tanto a contratos indefinidos
como temporais).

Sera o organismo intermedio beneficiario da subvencidn o responsable de
comprobar os indicados requisitos. Para as ditas comprobacions, pode consultar
na sua oficina de Emprego e no propio Sistema nacional de garantia xuvenil, no
seguinte enlace: https://garantiajuvenil.sepe.es/login.action.

SEGUNDA.- PROCEDEMENTO DE SELECCION

O Organismo Intermedio beneficiario debe presentar a oferta ou ofertas de
emprego na oficina de Emprego que se corresponda co enderezo do centro de
traballo do posto ofertado, tanto se selecciona directamente ds persoas a
contratar, como se as selecciona a través da Oficina de Emprego.

Cando un Organismo Intermedio dispofia de centros de traballo que se
correspondan co ambito territorial de mais dunha oficina de emprego, podera
concentrar a tramitacion de todas as ofertas na oficina a que lle correspondan
mais postos de traballo ofertados.

Na presentacion das ofertas terd en conta o seguinte:


https://sede.xunta.gal/cve?idcve=Jsu90Z8lJNR9

I i *
Rl XUNTA CONSELLERIA DE {* 5

PROMOCION DO

[ ] *
WM DE GALICIA | EMPREGO E IGUALDADE i

CVE: Jsu90Z8IJNR9
Verificacion: https://sede.xunta.gal/cve

=
)
=

%

UNION EUROPEA

Tanto se opta por seleccion directa como por seleccion a través da Oficina de
Emprego, inférmaselle que os programas concedidos seran obxecto de difusion
publica no Portal de Emprego de Galicia, para que poidan ser cofecidos polas
posibles persoas beneficiarias, de maneira que a entidade recibird no seu enderezo
electrénico candidaturas de persoas interesadas que, en todo caso, deberdn
validar para comprobar que as persoas reunen os requisitos da convocatoria.

SE OPTA POR SELECCION DIRECTA:

O organo xestor das axudas publicard, no Portal de Emprego de Galicia, todos os
postos de traballo concedidos aos Organismos Intermedios beneficiarios,
indicando os datos de contacto dos devanditos organismos para a remisidon das
candidaturas por parte das persoas interesadas na oferta.

1.- Recibidas as candidaturas, os Organismos Intermedios realizaran, entre as
persoas candidatas presentadas, a seleccion das persoas que contratara para cada
ocupacion, podendo utilizar ofertas con vinculaciéon nominal (directas), sempre que
as persoas propostas cumpran o requisitos do apartado PRIMEIRO.

2.- As ofertas presentaranse na correspondente oficina de Emprego no prazo de 15
dias habiles dende a notificacién da resolucién de concesidn.

3.- As comunicaciéns das ofertas entre organismo intermedio beneficiario e oficina
de emprego deberdn facerse por algin dos seguintes medios:

a) A través do correo electrdnico, dirixido & oficina de emprego que vaia a realizar
a seleccién.

b) A través da Sede Electronica da Xunta de Galicia (procedemento PROO4A).
Neste caso dirixira a solicitude & xefatura territorial correspondente & sua
provincia, especificando no asunto o motivo da dita solicitude (Oferta de
emprego_Programas de garantia xuvenil Organismos Intermedios) e a oficina de
emprego de destino, & que a xefatura reenviard a documentacién a través do
Rexel.

4.- Coa presentacion da oferta de emprego, debe achegarse & Oficina de emprego
a seguinte documentacion:

- A solicitude da axuda (Anexo ).
- A Resolucion de concesion da subvencion.
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5.- No suposto de que os organismos intermedios beneficiarios non consigan
cubrir algun dos postos de traballo concedidos, poderan substituilo por outro CNO
dentro do mesmo conxunto de grupos de cotizacién ao inicialmente concedido,
previa comunicacién a secretaria xeral de Apoio ao Emprego, Traballo Auténomo e
Economia Social: programascooperacion.sxe@xunta.gal

6.- A seleccion das persoas mozas debe ser notificada a correspondente oficina de
Emprego, que comprobara a inscricion como demandante de emprego e a
situacién laboral de non ocupada da/s persoa/s seleccionada/s, e proporcionara ao
organismo intermedio beneficiario un coédigo identificador da oferta que deberd
empregar na comunicacion obrigatoria da contratacién a través da aplicaciéon

Contrat@.

7.- Pédese consultar o directorio de oficinas de Emprego e os seus datos de
contacto neste enlace.

SE OPTA POR SELECCION A TRAVES DA OFICINA DE EMPREGO:

1.- As ofertas presentaranse no prazo de 15 dias habiles dende a notificaciéon da
resolucion de concesion.

2.- Coa presentacién da oferta de emprego, deberase achegar & Oficina de
emprego a seguinte documentacién:

- A solicitude da axuda (Anexo ).
-A Resolucion de concesion da subvencion.

3.- As comunicaciéns das ofertas entre organismo intermedio beneficiario e oficina
de emprego deberan facerse por algun dos seguintes medios:

a) A través do correo electronico, dirixido a oficina de emprego que vaia a realizar
a seleccion.

b) A través da Sede Electronica da Xunta de Galicia (procedemento PROO4A).
Neste caso dirixirda a solicitude & xefatura territorial correspondente a sua
provincia, especificando no asunto o motivo da dita solicitude (Oferta de
emprego_Programas de garantia xuvenil Organismos Intermedios) e a oficina de
emprego de destino, @ que a xefatura reenviara a documentacién a través do
Rexel.


https://emprego.xunta.gal/portal/index.php/gl/buscador-oficinas.html
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4.- Debera presentarse unha oferta por cada categoria profesional dentro de cada
ocupacién de acordo coa codificacion prevista no Catalogo nacional de ocupaciéns
—CNO- a 4 dixitos.

5.- As ofertas, na sua formulacion, non podera conter elementos que poidan servir
de base para calquera tipo de discriminacion que non responda aos criterios
establecidos no punto primeiro desta instrucién.

Pode admitirse calquera criterio de emparellamento que respecte o establecido no
paragrafo anterior, sempre que estea xustificado na solicitude e sexa coherente
coa resolucion de concesién.

6.- Recibida a oferta, a Oficina de Emprego realizard unha sondaxe de persoas
demandantes en funcidon das caracteristicas da oferta, atendendo & maior
adecuacién ao posto de traballo ofertado e achegara ao Organismo Intermedio os
curriculos das persoas candidatas que, sempre que sexa posible, non seran menos
de daas nin mais de dez.

A remision de novas persoas candidatas s6 procedera cando o Organismo
intermedio xustifique documentalmente a sua necesidade por incumprimento dos
requisitos da oferta, ou por rexeitamento voluntario por escrito ou
incomparecencia das persoas remitidas.

7.- No suposto de que os organismos intermedios beneficiarios non consigan
cubrir algun dos postos de traballo concedidos, poderan substituilo por outro CNO
dentro do mesmo conxunto de grupos de cotizaciédn ao inicialmente concedido ,
previa comunicacién a secretaria xeral de Apoio ao Emprego, Traballo Auténomo e
Economia Social: programascooperacion.sxe@xunta.gal

8.- A seleccidon definitiva das persoas mozas deberd ser notificada, para o seu
cofiecemento, & correspondente oficina de Emprego, que comprobara a inscricidén
como demandante de emprego e a situacion laboral de non ocupada da/s persoa/s
seleccionada/s, e proporcionara ao organismo intermedio beneficiario un cédigo
identificador da oferta que debera empregar na comunicacién obrigatoria da
contratacion a través da aplicacién Contrat@.
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NOTA: LEMBRE QUE PODE SONDAR O NUMERO DE PERSOAS SOLICITANTES DE
EMPREGO NA COMARCA DO SEU INTERESE OU NAS PROXIMAS, A TRAVES DO
SEGUINTE ENLACE:

http://emprego.xunta.gal/portal/gl/buscador-ocupacions.html

NEL PODERA FILTRAR A BUSCA POR GARANTIA XUVENIL, CNO, PROVINCIA,
COMARCA E CONCELLO.

A Secretaria xeral de Emprego, Traballo Auténomo e Economia Social
(asinado dixitalmente)
Covadonga Toca Carus
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