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Introducion

A través de FIDES | Canle do emprego publico pode solicitar a carreira administrativa se é persoal funcionario ou solicitar o
complemento de desemperfio se é persoal laboral e cumpre os requisitos establecidos na convocatoria.

Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio
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ACCESO A FIDES | Canle do emprego publico

Pode acceder:
« Dende o portal de funcién publica https://www.xunta.gal/funcion-publica > Carreira administrativa ou complemento de

desempefio
« Directamente en https://fides.xunta.gal
Pode identificarse:

Dende a rede corporativa da Dende fora da rede corporativa

organizacion

Acceso a:

FIDES
CANLE DO EMPREGO PUBLICO d NI e .
v 0. .,
Identifiquese - CERTIFICADO
5 Alt; ;‘:““’” o ita 3 D
Ou entre con certificado dixital " "
Chave365 Certificado Electrénico

Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio


https://www.xunta.gal/funcion-publica
https://www.xunta.gal/funcion-publica
https://www.xunta.gal/funcion-publica
https://fides.xunta.gal/
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Expediente Electronico. Datos Persoais

Revision dos meus datos persoais

Os datos persoais son 0s que se usaran nas inscriciéns e para poferse en contacto con vostede nos tramites do proceso de grao de
carreira administrativa ou de complemento de desemperio. Revise e edite os datos que constan no apartado “Datos Persoais”.

Se é a primeira vez que accede a FIDES, revise e complete estes datos para verificar que son correctos. Tefla en conta que a inexistencia
ou erro neles impedira calquera comunicacién con vostede.

Acceda directamente a modalidade de edicién da ficha dos seus datos persoais premendo na opcidn Edicion datos persoais habilitada na sua seccion de
favoritos da paxina de Inicio.

FAVORITOS

EDICION DATOS PERSOAIS E SOLICITUDE CARREIRA OU DESEMPENO

NOVAS DATOS PERSOAIS

NOME
SEXO/IDADE
POSTO

16/06/2022 | Nova 1
24/03/2022 | Nova 2

UNIDADE
CENTRO
CENTRO DIRECTIVO

AXUDA

Precisa axuda?
@ Reguisitos Técnicos

IManual de usuaria de carreira administrativa e complemento de desempefio

Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio
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Expediente Electronico. Datos Persoais

Revision dos meus datos persoais

Revise e actualice, se é preciso, os seus datos de contacto. Debe existir como minimo un teléfono e unha direccién de correo electrdnico vixente. Prema
en Gardar os cambios realizados.

DATOS PERSOAIS

CONSULTAR ] EDITAR

Nome e apelidos: NOME APEL1 APEL2 Sexo: MULLER

N

F: 11111111H

N° Afiliacién 3 55:

Data: | 15/05/1668 Pais:  Espafia - Lugar
Pais:  Espafia - Lugar: Provindia: 1A CORURA - Municipio:  CABANAS -
Provincia: A CORURNA - Municipio: A CORURNA - Tipodevia: ALDEA - Nome da via: ROSALIA DE CASTRO UNIDA
Nacionalidade 1:  Espafia - Macionalidade 2:  Antartida - NE 66 Andar: | 108 C.P: 15000
0 campo Lugar correspondese co lugar de nacemento. Soamente debe aportar valor neste campo se o pais non & Espafia. O campo Lugar correspondese co lugar de nacemento. Soamente debe aportar valor neste campo se o pais non € Espafia.
IBAN Entidade Oficina DC Ne Conta BIC
IMabil: | 666333223 Fixo: | 952871500
ES84 2080 5801 10 1234567891
Email: | correo@prueba.com Email Profesional: | correo@prueba.com
0O cadigo BIC (Bank Identifier Code) é unha serie alfanumérica de 8 ou 11 dixitos que serve para identificar ao banco receptor cando se realiza unha
transferendia internacional. Pode atopar o cédigo BIC consultando os datos da sda entidad bancaria.

Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio
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Realizar a solicitude de grao

Paso 1. Acceso ao formulario de solicitude.

= Opcion 1. Acceda premendo na opcidn Solicitude carreira ou desemperio habilitada na sua seccidn de favoritos da paxina de Inicio.

FAVORITOS

DATOS PERSOAIS

NOVAS
Non NOME MAR VAZ FER
hai SEXOfIDADE V/51
novas
POSTO XEFATURA SECCION SELECCION IV
° UNIDADE SERVIZO DE SELECCION
CENTRO DIRECCION XERAL DE EMPREGO PUBLICO E ADMINISTRACION DE PERSO

CENTRO DIRECTIVO DIRECCION XERAL DE EMPREGO PUBLICO E ADMINISTRACION DE PERSO

AXUDA

Precisa axuda?

Proceso Selectivo: prequntas frecuentes

Requisitos Técnicos
@ Proceso Selectivo: primeiros pasos

Contratacion Temporal: primeiros pasos

Alegacidns - como alegar a unha Fase do proceso

Expediente - actualizacién de méritos

Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio
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Realizar a solicitude de grao

Paso 1. Acceso ao formulario de solicitude.

Opcion 2. Acceda premendo no menu a opcién Procesos - Solicitude carreira administrativa ou complemento desempero

FIDES
CANLEDO
EMPREGO PUBLICO

A XUNTA
&l DE GALICIA

Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio
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Realizar a solicitude de grao

Paso 2. Formulario de solicitude.

= Premendo no bloque SOLICITUDE CARREIRA ADMINISTRATIVA OU COMPLEMENTO DESEMPENO amosaraselle o formulario de
solicitude.

= Se vostede e persoal funcionario e cumpre os requisitos establecidos na convocatoria, accedera ao formulario onde se lle
presenta o grado de carreira administrativa correspondente a sua solicitude de grao de carreira administrativa.

SOLICITUDE CARREIRA ADMINISTRATIVA OU DE COMPLEMENTO DE DESEMPENO

SOLICITUDE COMPLEMENTO DESEMPERO

() 25 stospersoais aue a oraanizacién usars pars porierse e contacto con sesede nostréites do proceso de arso ﬂgp'rmpmﬂpmmqwﬂ.“m&ﬁg;wm datos para

Enlace directo ao
formulario de edicion de
Datos Persoais

Nome: Nif:

— GRAO DE COMPLEMENTO DE DESEMPENO

EXPON QUE:
De conformidade co Acordo entre a Xunta de Galicia e as organizacions sindicais CC.OO e UGT polo que se convoca o procedemento de acceso aos graos |, Il e 1l do complemento de desempeno do posto de traballo para o persoal laboral

SOLICITA:
O recofiecemento do Grao | | no grupo Grupo | ecategoria  TITULADO/A SUPERIOR

Dirixide 31 SUBDIRECCION XERAL DE DESENVOLVEMENTO E AVALIACION PROFESIONAL

Confirmo que verifiquei os meus datos persoais e que estos son correctos [

PRESENTAR

Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio
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Realizar a solicitude de grao

Paso 2. Formulario de solicitude.

= Premendo no bloque SOLICITUDE CARREIRA ADMINISTRATIVA OU COMPLEMENTO DESEMPENO amosaraselle o formulario de
solicitude.

= Se vostede e persoal laboral e cumpre os requisitos establecidos na convocatoria, accedera ao formulario onde se lle
presenta o grado de complemento de desempefio correspondente a sua solicitude de grao de complemento de desempefio.

SOLICITUDE CARREIRA ADMINISTRATIVA OU DE COMPLEMENTO DE DESEMPERNO

SOLICITUDE COMPLEMENTO DESEMPENO

nizacion usara para poferse en contacto con vostede nos tramites do proceso de grao d L de d fio son os que constan na sua ficha de Datos Persoais do seu Expediente Electrénico. Revise estes datos para

oOSdaI:uspersoa'lsqueaorg?_" e e
verificar que son correctos. Tena en conta que estes datos son imprescindibles para o contacto da erganizacion con vostede nestes procesos. A inexistencia ou erro neles impedira esta comunicacion.

Nome; Nif:

— GRAO DE COMPLEMENTO DE DESEMPERNO

EXPON QUE:
De conformidade co Acordo entre a Xunta de Galicia e as organizacions sindicais CC.OO e UGT polo que se conveca o procedemento de acceso aos graos |, Il e Il do complemento de desempefio do posto de traballo para o persoal laboral

SOLICITA:
O reconecemento do Grao =~ | no grupo Grupo | e categoria  TITULADO/A SUPERIOR

Dirixido &: SUBDIRECCION XERAL DE DESENVOLVEMENTO E AVALIACION PROFESIONAL

Confirmo que verifiquei os meus datos persaais e que estos son correctos [

PRESENTAR

Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio
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Realizar a solicitude de grao

Antes de presentar... Que debe facer para solicitar o grao de carreira ou de desempefio?

1. No formulario, marque a caixa de verificacion se xa revisou e confirmou os seus datos persoais. En caso de non marcar a caixa de
verificacion o sistema amosaralle unha mensaxe.

Para realizar a solicitude debe confirmar que verificou que os seus datos persoais son correctos.

SOLICITUDE CARREIRA ADMINISTRATIVA

o Os datos persoais gue 2 organizacion usara para pofierse en contacto con m5tede nos tramites do proces
Tefia en conka gue estes datos son imprescindibles para o contacto da organizacién con vostede neskes pr

2. Prema no boton Presentar

Confirmo gue verifiguei os meus datos persoais e que estos son correctos

PRESENTAR

Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio
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Paso 3. Asinar e presentar no rexistro electronicamente

Para asinar e presentar a solicitude pode empregar:

= Chave365 se accedeu a través do seu usuario de Chave365
Autofirma se accedeu a través do seu certificado dixital ou a través das suas credenciais do Directorio Activo.

Proporcionaralle unha u outra dependendo do método de acceso utilizado.

Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio
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Paso 3. Asinar e presentar no rexistro electréonicamente.
Autofirma

CONFIRMAR PRESENTACION

O premer Presen tar O S i Stema - GRAO EXTRAORDINARIO DE CARREIRA ADMINISTRATIVA -Prema Aceptar para presentar a sua solicitude agora.

-Si pulsa Cancelar, podera presentala mais tarde.

. o .7
pediralle a confirmaciéon a I
ransitorio extraordinario de recofiecementa da progresion na carreira administrativa

De conformidade co Acordo entre a Xunta de Galicia e as organizaciéns sindicais CSIF, CC.

e
p rese nta C I O n, prevista na disposicién transitoria 82 da Lei 2/2015, do 29 de abril, do Emprego pablico de

SOLICITA:
Q recofiecemento do Grao | |l no grupo/subgrupo Subgrupo A1 e corpo-escala | CORPO SUPERIOR, ESCALA DE SISTEMAS E TECNOLOXIA DA INFORMACION

= Prema en Cancelar se precisa realizar algunha accién e
previa e non quere presentar neste momento. A sua
solicitude crearase e se lle amosard na lista de
solicitudes en estado Pendente de Presentar. e e —— i

previst pesicién tran: Lei abeil, 90 e Cal
soLicra:
O recofecementa do Grao. grupa/subg Subgrupo A1 orpo-escal PO SUPERIOR, ESCALA SUPERIOR DE FINANZAS, ESPECIALIDADE DE INTERVENCION

finalizou o proceso. Lembre presentar a sua solicitude i [OOSR RO O,
dentro do prazo.

e Neste caso a solicitude esta pendente de presentar e non

CORPO-ESCALA/CATEGORIA CRUPO/SUBGRUPO GRAD ESTADO DATA PRESENTACION XUSTIFICANTE PRESENTACION ‘ SOLICITUDE | RESOLUCION

CORPO SUPERIOR, ESCALA SUPERIOR DE FINANZAS, ESPECIALIDADE OE INTERVENCION Subrupa &1 u Pendente Presentar

= Prema en Aceptar se decide continuar coa
presentacién da solicitude.

Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio
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Paso 3. Asinar e presentar no rexistro electréonicamente.

Autofirma

7

O premer Aceptar
apareceran as opcioéns
dispofibles para
comeza o0 proceso de
asinar.

= Prema en Cancelar se precisa realizar algunha accion previa. Prema
na ligazén habilitada na mensaxe para consultar instruciéns de

Autofirma.

= Prema en Aceptar se cumpre todos os requisitos técnicos e quere

continuar co proceso.

Abrirase a aplicacidon AutoFirma e se lle requirira o seu certificado dixital.

EXPON QUE:

De conformidade co Acordo entre a Xunta de Galicia e as organizacions sindicais CSIF, CC.
prevista na disposicion transitoria 82 da Lei 2/2015, do 29 de abril, do Emprego piblico de

SOLICITA:

O recofiecemento do Grao 1l no grupa/subgrupa Subgrupo A1 e corpo-escala

0 s;Problemas? Consulte o manual de autofirma

Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio

ASINAR INSCRICION

Para asinar a solicitude de inscricion debe empregar a aplicacion

AutoFirma.

- Se xa a ten instalada, prema o boton Aceptar para seguir o proceso.

- Se non a ten instalada siga as instrucions desta ligazén.

CORPO SUPERIOR, ESCALA SUPERIOR DE FINANZAS, ESPECIALIDADE DE INTERVENCION

rransitorio extraordinario de recofiecemento da progresién na carreira administrativa

T T

izacién usara para pofierse en contacto con vostede nos tramites do proceso de grao de carreira administrativa son os que constan na sia ficha de Datos Persoais do seu Expediente Electrénico. Revise estes datos para verl
on imprescindibles para o contacto da organizacion e 200 33 2ol

Dizlogo de Seguridade be

Seleccione un certificado @ MEJ

R Lop

2EIRA ADMINISTRATIVA

o entre a Xunta de Galicia e as organizacions sindicais Iio extraordinario de recofiecemento da progresién na carreira adn
1sitoria 82 da Lei 2/2015, do 29 de abril, do Emprego pd

Il | nogrupo/subgrupo |  Subgrupo A1 ed iGN

(o) canea
.

SUBDIRECCION XERAL DE DESENVOLVEMENTO E AVALIA(

Confirma que verifiquei os meus datos persoais «


https://sede.xunta.gal/axuda/necesita-axuda/axuda-tecnica/autofirma
https://sede.xunta.gal/axuda/necesita-axuda/axuda-tecnica/autofirma
https://sede.xunta.gal/axuda/necesita-axuda/axuda-tecnica/autofirma
https://sede.xunta.gal/axuda/necesita-axuda/axuda-tecnica/autofirma
https://sede.xunta.gal/axuda/necesita-axuda/axuda-tecnica/autofirma
https://sede.xunta.gal/axuda/necesita-axuda/axuda-tecnica/autofirma
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Paso 3. Asinar e presentar no rexistro electréonicamente.
Chave365

Logo de premer en Presentar e de confirmar a presentacion recibira no seu dispositivo moébil asociado ao usuario de Chave365
unha mensaxe coa clave que debe introducir:

CHAVE365: A clave de sinatura para o procedemento AP508L e: <<valorClave>> (para persoal laboral)

CHAVE365: A clave de sinatura para o procedemento AP508F e: <<valorClave>> (para persoal funcionario)

3 &N CONCIRUAr.
Unha vez introducida a clave. unha mensaxe lle informara de
que a firma foi validada e a solicitude de inscricién presentouse

SINATURA CON CHAVE3SS
correctamente.
Introduza a clave de sinatura recibida no seu teléfono

[ I

v |G

A sua Firma Foi validada correctamente

A solicitude de inscricion presentouse correctamente.

SOLICITUDE CARREIRA ADMINISTRATIVA

Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio
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Paso 3. Asinar e presentar no rexistro electréonicamente.

Entrada no rexistro.

Logo de asinar a solicitude realizase a presentacion no rexistro electrénico de xeito automatico. O sistema informard cunha

mensaxe.

SOLICITUDE CARREIRA ADMINISTRATIVA OU DE COMPLEMENTO DE DESEMPENO

Asolicitude de inscricién presentouse correctamente.

A solicitude aparecera en estado

COLTCTTUDE CARNETRA AD TS TR TR,

“Presentada” e na columna Data
Presentacion indicara a data e hora e

contal
astes datassan lrlnrescl dbl.e Daraamnlact 0 dao

cto mnvu tedenosh mites do proceso de g
n con vostede

de carreira administrativa son oz que constan na siaficha de Datos Persoais do seu Expediente Electranico. Revise estes datos para verificar que son correctos.
It

ac
estesurocesos.A inexistencia ou erro neles impedir. ESIBCUFI‘Iul\iEiC on.

de entrada no rexistro.

Nome:

Nif:

GRAO EXTRAORDINARIO DE CARREIRA ADMINISTRATIVA

Ademais podera consultar o
xustificante de presentaciéon no
rexistro e o PDF da solicitude
asinada nas iconas habilitadas nas

EXPON QUE:
-onformida d A d entre a Xunta

Drewstan a disp

SOLICITA:

0 recofiecementodo Grao | I

no grupo/subgrupo

s CSIF, CCOO UGTDL 0 que

e Cali indica
 ransitor SdLZ/Zde Sode hldEmpgpbl o de

Subgrupo A1 2 Corpo-escal

a o procedementa de acceso ao

la | CORPO SUPERIOR, ESCALA DE LETRADOS

agraos | el do sistema transitorio extraordinario de recoi

fiecemento da pregresion na carrei

ira administrativa

columnas Xustificante
Presentacion e Solicitude (ver

Dirixido &

Confirmo que verifiquei os

meus datos persoa

SUBDIRECCION XERAL DE DESENVOLVEMENTO E AVALIACION PROFESIONAL

is e que estos son correctas

Anexo 3).

LISTA SOLICITUDES
CORPO-ESCALA/CATEGORIA GRUPO/SUBGRUPO GRAO ESTADO DATA PRESENTACION XUSTIFICANTE PRESENTACION SOLICITUDE RESOLUCION
Entrada 21241/ RX 21689
CORPO SUPERIOR, ESCALA DE LETRADOS Subgrupo A1 n Presentad: E E
23/11/2022 18:49

Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio
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Anexo 1. Mensaxes

Para poder solicitar o grao de carreira administrativa ou o complemento de desempefio vostede debe estar ocupando ou reservando un posto nesta
administracion a 31/12/2024. En caso contrario non podera realizar a solicitude e o sistema informaralle a través da mensaxe:

SOLICITUDE CARREIRA ADMINISTRATIVA OU DE COMPLEMENTO DE DESEMPENO

En caso de producirse un erro técnico que lle impida continuar co proceso o sistema informaralle a través da mensaxe:

SOLICITUDE CARREIRA ADMINISTRATIVA OU DE COMPLEMENTO DE DESEMPENO

Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio
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[ ] [ 4 [ J [ ] [ ] [ J
Anexo 2. Historico de grados, solicitudes e motivos
[ J [ J [ I 4
inadmision
No caso de ter graos concedidos en convocatorias anteriores, a persoa interesada visualizara o histérico no formulario de solicitude. Tamén visualizara os
motivos de inadmision para aquelas solicitudes que non resultasen estimadas.

SOLICITUDE CARREIRA ADMINISTRATIVA OU DE COMPLEMENTO DE DESEMPERO

SOLICITUDE COMPLEMENTO DESEMPERO

o Os datos persoais que a organizacion usard para pofierse en contacto con vostede nos tramites d de grao de d i ©0s que constan na sia ficha de Dato: is d i ico. Revise ificar que son correctos. Tefia en conta que estes datos son i i contacta da izacit d
procesos. A erro neles impediré est:

— GRAQ DE COMPLEMENTO DE DESEMPENO

EXPON QUE:
De conformidade co Acordo entre a Xunta de Galicia e as organizacions sindicais CC.00 e UGT palo que se convoca o procedemento de acceso aos graos |, Il e Ill do complemento de desempenio do posto de traballo para o persoal laboral

SOLICITA:
OrecofiecementodoGrao Il nogrupo Grupo | ecategoria  TITULADO/A SUPERIOR
Dirixido a: SUBDIRECCION XERAL DE DESENVOLVEMENTO E AVALIACION PROFESIONAL
Confirma que verifiquei os meus datas persoais e que estas son correctos |
PRESENTAR
_ HISTORICO DE GRAOS CONDEDIDOS
GRUPO GRAD DATA DE EFECTO
Grupo 1 1 01/01/2022
LISTA SOLICITUDES
CORPO-ESCALA/CATEGORIA GRUPO/SUBGRUPO GRAO ESTADO DATA PRESENTACION XUSTIFICANTE PRESENTACION SOLICITUDE RESOLUCION
Entrada IRX
TITULADO/A SUPERIOR Grupa | 1 Presentada E E ESTIMADA
02/12/2022 14:18
Entrada JRX
TITULADO/A SUPERIOR Grupa | it Presentada a a INADMITIDA
18/01/2024 13:48
MOTIVOS DE SN: [EXGR] d i Xa previe

Lembre que dende esta pantalla sé vera as solicitudes realizadas dende FIDES

Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio
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Anexo 3. Documentos de Solicitude e Xustificante de

presentacion

Exemplos dos documentos en formato PDF de Solicitude e Xustificante de presentacién.

A XUNTA
i DE GALICIA

PROCEDEMENTO
SOLICITUDE COMPLEMENTO DESEMPEND.

CODIGO DO PROCEDEMENTG | DOCUMENTO  SOLICITUDE

Wil L

Nome: Apelido 1: Apelido 2: WIF:

OBXECTO DA SOLICITUDE

EXPON QUE:
De conformidade co Acordo enlre a Xunta de Galicia e as arganizacions sindicais CC 0O e UGT polo que se

convoca o procedsmento de acceso a0s graos | e Il do complamento de desempefio do posto de irabako para o
persoal laboral

SOLICITA:

o aran Il no Grupo | e categeria TITUL ok

Dirixida 4: Subdireccin Xeral de Desenvolvementa e Avaliacién Profesianal

- + a2 der | )
v3 XUNTA WA Entrada LRX
A PEOAHER N
Oficing: REXISTRO ELECTRONICO.
Neirmere: n 2 5
e

ATZHO241Z - SUBCINGCTHN Keral 59 DASOMVTISMAND § Avaliaccn Protesional

Intaresado
o DR N | NiE:
Informacién d rexistro.
Aauno: APS08L COMPLEMENTO DE DESEMPERO DE FIDES
apsos, LascRAL
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Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio



AXENCIA PARA A
WM | MODERN|ZACION
i | TECNOLOXICA DE GALICIA

Como podo ponerme en contacto para solicitar
axuda?

Ponte en contacto co teu Centro
de atencidén de referencia para
achegar calquera consulta ou
solicitar a axuda coa presentacion.

Tamén pode consultar: Chama ao teu

e |Informacién institucional carreira /
complemento
* Preguntas frecuentes

DE REFERENCIA

Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio
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