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Introduccion

A través de FIDES | Canal del empleo publico puede solicitar la carrera administrativa si es personal funcionario o solicitar el
complemento de desempefio si es personal laboral y cumple los requisitos establecidos en la convocatoria.

Carrera Administrativa o Complemento de desempeiio
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ACCESO A FIDES | canal del empleo piiblico

Puede acceder:

AXENCIA PARA A
MODERNIZACION
TECNOLOXICA DE GALICIA

» Desde el portal de funcion publica https://www.xunta.gal/funcion-publica > Carrera administrativa o complemento de desempeno
» Directamente en https://fides.xunta.gal .

Puede identificarse:

» Desde la red corporativa, a través de sus credenciales del Directorio Activo o mediante un certificado digital.

» Desde fuera de la red corporativa, a traves de Chave365 o mediante un certificado digital o DNI-e.
Consulte los certificados admitidos

Carrera Administrativa o Complemento de desempeiio
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ACCESO A FIDES | canal del empleo piiblico

Acceso a:

FIDES

CANLE DO EMPREGO PUBLICO

AXENCIA PARA A
MODERNIZACION
TECNOLOXICA DE GALICIA

dni &

electrénico .

NIF CERTIFICADO

Clave D I) (I I
Identificarse con certificado o DNI-e

Olvidé mi clave de acceso
Alta con certificado
Mas informacion

Chave365 Certificado Electrénico

Identifiquese

Usuario/a

Consultar los certificados admitidos

|

O entre con certificado digital

B DE GALICIA

Servicio prestado por la Axencia para a Modemizacion Tecnoloxica
de Galicia

@ Idiomas Px( Contacto

Carrera Administrativa o Complemento de desempeiio
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Expediente Electronico. Datos Personales

Revision de mis datos personales

Los datos personales que la organizacién usara para ponerse en contacto con usted en los tramites del proceso de grado de carrera
administrativa o de complemento de desempefio son los que constan en su ficha de "Datos Personales”.

Si es la primera vez que accede a FIDES, revise y complete estos datos para verificar que son correctos. Tenga en cuenta que la inexistencia o
error en ellos impedira cualquier comunicacion con usted.

Acceda directamente a la modalidad de edicion de la ficha de sus datos personales pulsando en la opcidn £dicion datos personales habilitada en su seccién de
favoritos de la pagina de Inicio.

FAVORITOS

EDICION DATOS PERSONALES E SOLICITUD CARRERA O DESEMPENO

NOTICIAS DATOS PERSONALES

NOMBRE
SEXO/EDAD
PUESTO

16/06/2022 | Noticia 1
24/03/2022 | Noticia 2

UNIDAD
CENTRO
CENTRO DIRECTIVO

AYUDA

iPrecisa ayuda?
@ Requisitos Técnicos

IManual de usuaria de carrera administrativa y complemento de d

Carrera Administrativa o Complemento de desempeiio
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Expediente Electronico. Datos Personales

Revision de mis datos personales
Revise y actualice, si es preciso, sus datos de contacto. Debe existir como minimo un teléfono y una direccion de correo electronico vigente. Pulse en

Guardar los cambios realizados.

DATOS PERSONALES

| CONSULTAR I EDITAR

Sexo: MUJER

Nombre y apellidos: NOMBRE APEL1 APEL2

NIF: T11111H

N? Afiliacién a la 55:
- Lugar:

Fecha: | 15/05/1968 Pais:  Espafia
Pais: Espafia - Lugar: Provincia: A CORURIA - Municipic: CABANAS -
Tipo devia: ALDEA - Nombre de lavia:  ROSALIA DE CASTRO UNIDA

- Municipio: A CORUNA
CP: 15000

Provincia: A CORUNA
- Nacionalidad 2  Antartida

- Ne: 66 Piso: | 108

Nacionalidad 1 Espafia

El campo Lugar corresponde con el lugar de nacimiento. Solamente debe aportar valor en este campo si el pais no es Espaiia. El campo Lugar corresponde con el lugar de nacimiento. Solamente debe aportar valor en este campo si el pais no es Espana.
Oficina DC N° Cuenta BIC

IBAN Entidad
10 1234567851

Fijor | 952871500
ES94 2080 5801

Mavil: | 666333223
Email Profesional:  correo@prueba.com
El codigo BIC (Bank Identifier Code) es una serie alfanumérica de 8 u 11 digitos gue sirve para identificar al banco receptor cuando se realiza una
transferencia internacional. Puede encontrar el c6digo BIC consultando los datos de su entidad bancaria.

Email: | correo@prueba.com

Carrera Administrativa o Complemento de desempeiio
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Realizar la solicitud de grado

Paso 1. Acceso al formulario de solicitud.

= Opcion 1. Acceda presionando en la opcidon Solicitud carrera o desemperio habilitada en su seccion de favoritos de la pagina de Inicio.

FAVORITOS
EDICION DATOS PERSONALES SOLICITUD CARRERA O DESEMPENO
NOTICIAS DATOS PERSOMNALES
16/06/2022 | Noticia 1 NOMBRE
SEXO/EDAD
24/03/2022 | Noticia 2
PUESTO
° UNIDAD
CENTRO

CENTRO DIRECTIVO

AYUDA

;Preciza ayuda?
@ Requisitos Técnicos

IManual de usuaria de carrera administrativa y complemento de desempefio

Carrera Administrativa o Complemento de desempeiio
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Realizar la solicitud de grado

Paso 1. Acceso al formulario de solicitud.

= Opcion 2. Acceda presionando en el menu la opcion Procesos — Solicitud carrera administrativa o complemento desemperio

FIDES
CANLE DO |
EMPREGO PUBLICO

BN XUNTA
3¢l DE GALICIA

oy SOLICITUD CARRERA ADMINISTRATIVA O COMPLEMENTO DESEMPENO

Acceso al Formulario de solicitud de grado de carrera adminiskrativa para el personal funcionario o
de grado de complemento de desempefio para el personal laboral.

CE=

Carrera Administrativa o Complemento de desempeiio
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Realizar la solicitud de grado

Paso 2. Formulario de solicitud.

Presionando en el bloque SOLICITUD CARRERA ADMINISTRATIVA O COMPLEMENTO DESEMPENO se le mostrara el formulario de

solicitud.
Si usted es personal funcionario y cumple los requisitos establecidos en la convocatoria, accedera al formulario donde se le

presenta el grado de carrera administrativa correspondiente a su solicitud de grado de carrera administrativa.

SOLICITUD CARRERA ADMINISTRATIVA O DE COMPLEMENTO DE DESEMPENO

SOLICITUD CARRERA ADIMINISTRATIVA

Los datos personales que |a organizacion usara para ponerse en contacto con usted en los tramites del proceso de grado de carrera administrativa son los gue constan en su ficha de Datos Personales de su Expediente Electrénico. Revise estos datos para verificar que son
correctas. Tenga en cuenta que estos datos son imprescindibles para el contacto de la organizacidn con usted en estos procesos. La inexistencia ¢ error en ellos impedira esta comunicacian.

Nombre:

GRAO EXTRAORDINARIO DE CARREIRA ADMINISTRATIVA

EXPONE QUE:
De conformidad con el Acuerdo entre la Xunta de Calicia v las organizaciones sindicales CSIF, CC.OO y UCT por el que se convoca el procedimiento de acceso a lo grados | e 1 del sistema transitorio extraordinario de reconocimiento de la progresién en la carrera

administrativa prevista en la disposicién transitoria 82 de la Ley 2/2015, del 28 de abril, del Empleo publico de Galidia.

SOLICITA:
El reconodmiento del Grado | | enelgrupo/subarupe Subgrupo C2 ecuerpo-escala  CORPO DE AUXILIARES DE CARACTER TECNICO, ESCALA DE AUXILIAR DO SPDCIF, ESPECIALIDADE DE EMISORISTA/VIXIANTE/A FIXC

Dirigido a la: SUBDIRECCION XERAL DE DESENVOLVEMENTO E AVALIACION PROFESIONAL

Confirme que verifiqué mis datos personales y que estos son correctos [

PRESENTAR

Carrera Administrativa o Complemento de desempeiio
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Realizar la solicitud de grado

Paso 2. Formulario de solicitud.

= Presionando en el bloque SOLICITUD CARRERA ADMINISTRATIVA O COMPLEMENTO DESEMPENO se le mostrara el formulario de
solicitud.
= Siusted es personal laboral y cumple los requisitos establecidos en la convocatoria, accedera al formulario donde se le presenta
el grado de complemento de desempefo correspondiente a su solicitud de grado de complemento de desempenio.

SOLICITUD COMPLEMENTO DESEMPENO

Los datos personales que la organizacion usard para ponerse en contacto con usted en los tramites del proceso de grado de complementa de desempeiio son los que constan en su ficha de Datos Personales de su Expediente Electronico. Revise estos datos para verificar que son
correctos. Tenga en cuenta que estos datos son imprescindibles para el contacto de la organizacién con usted en estos proceses. La inexistencia o error en ellos impedira esta comunicacion.

Nombre: Nif:

— GRAO DE COMPLEMENTO DE DI o

EXPONE QUE:
De conformidad con el Acuerda entre la Xunta de Galicia y las organizaciones sindicales CC.OG y UGT por el que se convoca el pracedimiento de acceso a los grados |y II del complementa de desempefio del pueste de trabajo para el personal laboral

SOLICITA:
Elreconocimiento del Grado Il enelgrupo Grupo V ecategoria | ORDENANZA, CELADOR, VIGILANTE OFICINAS, VIXILNOCTURNOVIX..

DECLARO bajo mi respansabilidad que me comprometo a participar en el praces de funcionarizacién que se convoque, ya sea por ocupar un puesto clasificado en la correspondiente relacién de puestos de trabajo como de naturaleza funcionarial, o sea por
acordarse que mi puesto de trabajo o mi categoria profesional es susceptible de funcionarizacién. Y aceptande este compromiso solicito el reconocimiento de grado Il de de Asimismo, acepto que la no presentacién o la no
superacion de este proceso comportard que decaiga el encuadramiento del complemento de desempefo que solicito con tados las efectos derivadas de el,

() Acepto las condiciones y términos indicados en el parrafo anterior

Dirigido a la: SUBDIRECCION XERAL DE DESENVOLVEMENTO E AVALIACION PROFESIONAL

Confirmo que verifiqué mis datos personales y que estos son correctos [

PRESENTAR

Carrera Administrativa o Complemento de desempeiio
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Realizar la solicitud de grado

Antes de presentar... ;Que debe hacer para solicitar el grado de carrera o de desempefio?

1. En el formulario, marque la caja de verificacion si ya verifico y confirmo sus datos personales. En caso de no marcar la caja de
verificacion el sistema le mostrara un mensaje.

Para realizar la sclicitud debe confirmar que verificd que sus datos personales son correctos.

SOLICITUD CARRERA ADMINISTRATIVA

o Los datos personales que la organizacién usara para ponerse en contacto con usted en los tramit
correctos. Tenga en cuenta que estos datos son imprescindibles para el contacto de la organizac

2. Presione en el boton Presentar y continue siguiendo las indicaciones del Paso 3. Firmar y presentacion en el registro electronico.

Confirmo que verifiqgue mis datos personales y que estos son correctos

PRESENTAR

Carrera Administrativa o Complemento de desempeiio
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Paso 3. Firmar y presentar en el registro electronicamente

Para firmar y presentar la solicitud puede emplear:

= Chave365 si accedi6 a través de su usuario de Chave365
= Autofirma si accedio a través de su certificado digital o a través de sus credenciales del Directorio Activo.

Le proporcionara una u otra dependiendo del método de acceso utilizado.

Carrera Administrativa o Complemento de desempeiio
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Paso 3. Firmar y presentar en el registro electronicamente.

Autofirma

CONFIRMAR PRESENTACION

Al presionar Presentar el

-Pulse Aceptar para presentar su solicitud ahora.

sistema le
confirmacion
presentacion.

pedira la
de la

NE QUE:

TA:

nocimiento del Grado 1 en elgrupe Grupo V

= Presione en Cancelar si precisa realizar alguna accion
previa y no quiere presentar en este momento. Su
solicitud se creara y se le mostrara en la lista de
solicitudes en estado Pendliente de Presentar.

En este caso la solicitud esta pendiente de presentar y no
finalizo el proceso. Recuerde presentar su solicitud dentro
del plazo.

= Presione en Aceptar si decide continuar con la

presentacion de la solicitud.

Carrera Administrativa o Complemento de desempeiio

WFormidad con el Acuerdo entre la Xunta de Galicia v las organizaciones sindicales C

-5i pulsa Cancelar, podra presentarla mas tarde.
ACEPTAR m ymplemento de desempefio del puesto de trabajo para el personal laboral

ecategoria | ORDENAMZA, CELADOR, VIGILANTE OFICINAS, VIXIL.NOCTURNONVIX..

[~ GRAQ DE COMPLEMENTO DE DESEMPENO

EXPONE QUE:
De conformidad con el Acuerda entre la Xunta de Galicia y las organizaciones sindicales CC.O0 y UGT por el que se convoca el procedimiento de acceso a los grados | y Il del

persanal laboral

SOLICITA:

Elraconodimiento del Grade Il enslgrupo Grupo ¥ ecatsgoria  ORDEMANZA, CELADOR, VICILANTE OFICINAS, VIXILNOCTURNOVIX.

DECLE

participar de canvogue, ya sea por ocupar un pussto dasificado en La correspondiente relacién de puestos de trabajo como de
iso sal i E Asi mi

it ndies
izaclén, ¥ acsptand e miso solid ] de grado

que me
trabajo o mi
comportard que de

superacion de este proceso

Acepto las condiciones y términos indicados en el parrafo anterisr

Dirigido ala:  SUBDIRECCION XERAL DE DESENVOLVEMENTO E AVALIACION PROFESIONAL
Cor is correctos
LISTA SOLICITUDES
‘ CUERPO-ESCALA/CATEGORIA CRUPQ/SUBGRUPO | CRADO ESTADO FECHA PRESENTACION JUSTIFICANTE PRESENTACION SOUCTUD | RESOLUCION
'ORDENANZA, CELADOR, VIGILANTE OFICINAS, VIXIL NOCTURNOVIX.. Grupe V | n Pendiente Presentar { |
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Paso 3. Firmar y presentar en el registro
Autofirma

R L T T I PR T U e e o B e S S P I S e A T A T S e T T 1

FIRMAR INSCRIPCION

Al presionar Aceptar
s . n Fa_ra firmar la solicitud de inscripcion debe emplear la aplicacion
dapareceran las opciones AutoFirma.

H M ~ -Siyalatieneinstalada, pulse el boton Aceptar para seguir el
disponibles para procss.

- i no la tiene instalada siga las instrucciones de este enlace.

Comenzar el proceso de -iones sindicales ¢ smplemento de desempefio del puesto de trabajo pi
firma y presentacion. e —

ecategoria | OROCIWANZA, CECRDUR, VIGICATN TE UFTCINAS, VIATL VO TURINO,V A

electronicamente.

» Presione en Cancelar si precisa realizar alguna accion previa. Presione en=el==~
enlace habilitado en el mensaje para consultar instrucciones de Autofirmass s s s

o
®ansitoria 82 da Lei 2/2015, do 29 de abril, do Emprego piblico ¢

a0 Il | nogrupo/subgrupo Subgrupo A1 e corpo-4

= Presione en Aceptar se cumple todos los requisitos técnicos y quiere
continuar con el proceso.

outofirm@

knsiterio extracrdinario de recofiecemento da progresién na

RVENCION

SUBDIRECCION XERAL DE DESENVOLVEMENT

Confirmo que verifiquei os meus dat

izacién usara para pofierse en contacto con vostede nos tramites do proceso de grao de carreira administrativa son o5 que constan na sia ficha de Datos Persoais do seu Expediente Electrénico. Revise estes datos para veri
on imprescindibles para o contacto da organizacion c e 20N esy 2ol

Se abrira la aplicacién AutoFirma y se le requerira su certificado digital.

x

OR LoP

Seleccione un certificado

oRBe

2EIRA ADMINISTRATIVA —————————————————

o entre a Xunka de Galicia e as organizaciéns sindicais
1sitoria 82 da Lei 2/2015, do 29 de abril, do Emprego pd

a s;Problemas? Consulte el manual de autofirma

Il | nogrupo/subgrupo | Subgrupo At

(k) [_canen
!

Irio extraordinario de recofiecemento da progresién na carreira adn

CIoN

SUBDIRECCION XERAL DE DESENVOLVEIMENTO E AVALIA!

Carrera Administrativa o Complemento de desempeiio

Confirmo que verifiquei os meus datos persoais ¢
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Paso 3. Firmar y presentar en el registro electronicamente.
Chave365

Después de presionar en Presentary de confirmar la presentacion recibira en su dispositivo mévil asociado al usuario de Chave365 un

mensaje con la clave que debe introducir:
« Chave365: La clave de firma para el procedimiento AP508L y: < <valorClave>> (para personal laboral)

» Chave365: La clave de firma para el procedimiento AP508F y: <<valorClave>> (para personal funcionario)

© FIRMACON CHAVE365 Una vez introducida la clave. un mensaje le informara de que la
—  Introduzca la clave de firma recibida en su teléfono firma fue validada y la solicitud de inscripcion se presentd
] correctamente.

lel sistema transitorio extraorc

SOLICITUD CARRERA ADMINISTRATIVA O DE COMPLEMENTO DE DESEMPERIO

ecuerpo-escala | PRACTICTITULARES.FACULT.GRAD MEDIO.ESCALA SANITARIA

sindicales C
' de abril, de

Su firma ha sido validada correctamente

La solicitud de inscripcian se ha presentado correctamente.

SOLICITUD CARRERA ADMINISTRATIVA

Carrera Administrativa o Complemento de desempeiio
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Paso 3. Firmar y presentar en el registro electronicamente.
Entrada en el registro.

Después de firmar la solicitud realizara la presentacion en el registro electronico de manera automatica. El sistema informara con un

| La wolicibed de innoripciin ne by presantadds cormectamants. ‘

mensaje.

La solicitud aparecera en estado
“Presentada” y en la columna Fecha
Presentacion indicara la fecha y
hora de entrada en el registro.

Ademas podra consultar el
justificante de presentacion en el
registro y el PDF de la solicitud
firmada en los iconos habilitados en
las columnas Justificante
Presentaciony Solicitud .

Carrera Administrativa o Complemento de desempeiio
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Anexo 1. Mensajes

Para poder solicitar el grado de carrera administrativa o el complemento de desempefo usted debe estar ocupando o reservando un puesto en esta
administracion a 31/12/2023. En caso contrario no podra realizar la solicitud y el sistema le informara a través del mensaje:

No puede solicitar el grado de carrera administrativa o el grado de complemento de desemperio porque a 31/12/2023 no
esta ocupando ni reservando puesto en esta Administracion.

\

En caso de producirse un error técnico que le impida continuar con el proceso el sistema le informara a través del mensaje:

Se produjo un error. Por favor, vuelva a intentarlo mas tarde o pongase en contacto con Servicio de soporte.

Carrera Administrativa o Complemento de desempeiio
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¢Como puedo ponerme en contacto para
solicitar ayuda?

Ponte en contacto con tu Centro
de atencion de referencia para
cualquier consulta solicitar la ayuda
con la presentacion.

LLamaatu

O consulte el documento de ayuda
y preguntas frecuentes C AU

DE REFERENCIA

Carrera Administrativa o Complemento de desempeiio


https://ficheiros-web.xunta.gal/aplicacions/fides/axuda-preguntas-carreira-complemento-cast.pdf

