
Nome do documento Nº Páx — Sección do Documento

Enumeración características

Manual de persoa 
Usuaria.
Procesos Selectivos.
Alegacións



Alegacións

 Introdución

 Como xero unha nova alegación a través de FIDES?

 Achegar orixinais en papel (só para aqueles documentos dos que non sexa

posible dispor dunha copia auténtica electrónica)

 Os meus datos en FIDES

Índice



N.º Sec. —

Nome do documento

FIDES | Canle do emprego público permitiralle realizar as alegacións que considere necesarias unha vez publicada a listaxe de
admitidas/excluídas provisional dos procesos nos que participou.

Para levar a cabo o proceso, acceda ao menú Procesos ou Inscrición procesos selectivos na páxina de inicio.

Cando o período de alegacións este aberto amosaráselle na columna:

• Fase do proceso visualizarase o texto LISTAS DE ADM./EXCL. PROVISIONAL [ALEGACIONES]. Premendo na icona poderá
consultar a axuda habilitada.

• Que podo facer? visualizarase a opción PRESENTACIÓN ALEGACIÓNS

• Máis accións habilitase a nova acción

Introdución



Como xero unha nova alegación a través de FIDES?

Alegacións

Prema na opción Presentación de Alegacións da columna Que podo facer? ou acceda a opción Presentación de Alegacións
habilitada na columna Máis Accións.



Como xero unha nova alegación a través de FIDES?

Alegacións

Visualizarase o formulario dende poderá inxerir o motivo da súa alegación así como anexar todos os documentos que considere
necesarios.



Como xero nova unha alegación a través de FIDES?

Alegacións

Na sección Documentos poderá anexar a documentación que considere
necesaria para xustificar a súa alegación.

(1) Prema na opción ANEXAR e seleccione o ficheiro desexado. Neste intre
habilitase a lista dos tipos de documentos configurados

(2) Seleccione o tipo de documento que se axuste a documentación que está
anexando.

Repita os pasos (1) e (2) para cada uno dos documentos que desexe Anexar.

(1)

(2)

?
Consulte a axuda para obter máis información sobre o número
máximo de documentos que pode anexar así como para
coñecer o tamaño e formato de ditos documentos.

Se non atopa unha tipoloxía acorde ca documentación
aportada seleccione a opción OUTROS

Para consultar a axuda, prema na icona habilitada na cabeceira da sección DOCUMENTOS



Como xero nova unha alegación a través de FIDES?

Alegacións

Na sección Alegacións poderá inxerir os comentarios que
considere necesarios para completar a súa alegacións

(3) Inxira os comentarios da súa alegación na caixa de texto
habilitada.

(4) Como gardo a miña alegación?

• Opción 1. Prema en GARDAR BORRADOR se o que quere
e gardar a alegación e seguir facendo cambios nela

• Opción 2. Prema en PRESENTAR se o que quere e
gardar a alegación e continuar co proceso de
presentación no rexistro electrónico.

Prema LIMPAR se o que quere e limpar o formulario e facer
novamente a alegación dende cero.

(3)

(4)

? Pode eliminar calquera dos documentos anexados premendo na icona situada ao carón de cada documento.



Como xero nova unha alegación a través de FIDES?

Alegacións

Premendo na opción GARDAR BORRADOR o sistema informaralle que a súa solicitude de alegación gardouse no sistema
correctamente.

Opción 1. Gardar Borrador

Con esta opción a alegación crease no estado PENDENTE DE PRESENTAR

Sobre unha alegación pendente de presentar poderanse realizar as seguinte accións:

• Eliminar a alegación creada

• Modificar o seu contido

• Consultar o borrador da solicitude de alegación xerada polo sistema antes de presentala



Como xero nova unha alegación a través de FIDES?

Alegacións

Premendo na icona o sistema pediralle configuración da acción

Eliminar alegación

• Prema ACEPTAR para continuar ca acción de eliminar a alegación. O sistema informaralla do resultado da acción.

• Prema CANCELAR se o que desexa e non seguir adiante ca acción de Eliminar.



Como xero nova unha alegación a través de FIDES?

Alegacións

Premendo na icona o contido da alegación cargarase no formulario.

Modificar a Alegación

• Prema MODIFICAR para gardar os cambios
realizados nos campos ou documentos.

• Prema PRESENTAR para gardar e continuar co
proceso de presentación no rexistro electrónico.

• Prema LIMPAR se o que quere e limpar o
formulario e non seguir adiante cas modificacións
realizadas.



Como xero nova unha alegación a través de FIDES?

Alegacións

Prema na icona para visualizar o borrador da
solicitude de alegación xerada polo sistema antes
da súa presentación

Consultar borrador do PDF da solicitude de alegación xerada polo sistema

?
Lembre que non poderá usar este
borrador para realizar a presentación
no rexistro presencial

A presentación da solicitude de
alegación é telemática.



Como xero nova unha alegación a través de FIDES?

Alegacións

Premendo na opción PRESENTAR o sistema continuará co proceso de presentación no rexistro electrónico. Amosaráselle o
formulario

Opción 2. Presentar

Antes de asinar, solicitaráselle
que revise os deus datos
persoais.

?

Se non quixera continuar co seguinte paso poderá premer na opción Voltar e así
regresar ao formulario de alegacións para continuar o proceso noutro intre.

Para asinar e presentar a alegación pode
empregar:

 Chave365 se accedeu a través do seu
usuario de Chace365

 Autofirma se accedeu a través do seu
certificado dixital.

Proporcionaralle unha u outra dependendo do
método de acceso utilizado.



Alegacións

 Prema en Cancelar se precisa realizar algunha acción previa.
 Prema en Aceptar se cumpre todos os requisitos técnicos e quere continuar

co proceso.

Como xero nova unha alegación a través de FIDES?

Abrirase a aplicación AutoFirma e se lle requirirá o seu certificado dixital.

¿Problemas? Consulte o manual de autofirma?

Ó premer PRESENTAR
aparecerá as opcións
dispoñibles

Opción 2. Presentar

https://sede.xunta.gal/axuda/necesita-axuda/axuda-tecnica/autofirma


Alegacións

Logo de premer en Presentar recibirá no seu dispositivo móbil asociado ao usuario de Chave365 a mensaxe
CHAVE365: A clave de sinatura para o procedemento AP523A e: <<valorClave>>. Introduza esta clave na pantalla e prema en
Aceptar.

Como xero nova unha alegación a través de FIDES?
Opción 2. Presentar



Alegacións

Logo de firmar a alegación e todos os posibles documentos que se achegan coa mesma realizase a presentación no rexistro
electrónico de xeito automático. O sistema informará cunha mensaxe.

A alegación pasa a estado Presentada e na columna Data Presentación indicará a data e hora de entrada no rexistro.

Como xero nova unha alegación a través de FIDES?
Entrada no rexistro

? Lembre que poderá presentar tantas alegacións asociadas a inscrición como desexe.

A presentación da solicitude de alegación telemática.



Alegacións

Achegar orixinais en papel. Xerar anexo
Só se ten que entregar documentos dos que non ten copia auténtica ou que non se puideran comprobar automaticamente.
Debe xerar o anexo dende a columna Xerar Anexo. A xeración do anexo estará dispoñible ata a data fin de presentación de
alegacións.

O anexo inclúe a lista de documentación que pode ser entregada. Esta
documentación debe presentarse no prazo establecido na convocatoria
A opción de “xeración do anexo” estará dispoñible ata a data fin de
presentación de alegacións.



Pode consultar e editar os seus datos persoais dende a opción habilitada na súa sección de Favoritos: Edición datos persoais ou
accedendo ao bloque Datos Persoais dende a opción de menú EXPEDIENT-E

Os meus datos en FIDES

Alegacións

FIDES amosará os datos dos que dispón se é un
profesional da organización. Agás a data de nacemento,
pode modificar todos os seus datos.

Pode cambiar os datos en modo “Editar”.

Se atopa algún erro na data de nacemento póñase en
contacto co seu servizo de persoal.


