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1 Acceder alaficha del procedimiento en la sede
electrénica.

El procedimiento IN408A esta habilitado para realizar tramites relacionados con los siguientes tipos de
instalaciones:

DATOS ESPECIFICOS DO PROCEDEMENTO
|| Parque Edlico [ |Hidroeléctrica
INSTALACION | | Coxeracién [ |outras
TIPO " |Biomasa [ ]Infraestructura de evacuacion asociada a instalacions de
F . xeracién (L.A.T.-C.T. -SUBESTACION ...)
__ Fotovoltaica

Para la realizacién de las solicitudes relativas a este procedimiento debe acceder a la ficha del
procedimiento IN408A, que esta accesible en el siguiente enlace: https://sede.xunta.gal/tramitar/IN408A

En esta ficha esta disponible a informacién de interés relativa a este procedimiento.

2 Preparar la documentacidén a presentar

Revise la documentacion obligatoria para la presentacidon de cada solicitud que vaya a realizar y que figura
en la pestafia de “Documentaciéon” de la ficha del procedimiento.

En funcién de la solicitud que se realice, deberd aportar la documentacion exigida en la normativa de
aplicacioén.

En el caso de ser necesaria la aportacion de coordenadas geograficas, en el apartado "Anexos Asociados"
de la ficha del procedimiento estan disponibles los modelos que deberd utilizar para aportar la hoja de
coordenadas geogréficas.

el SEDE . XUNTA
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PROCEDEMENTOS E SERVIZOS ~ SERVIZOS COMUNS QUEEA SEDE? CARPETA DOCIDADAN  AXUDAMOSLLE

IN40OBA - Autorizacion de instalacions de producion de enerxia eléctrica.

(p) Aberto todo o ano
@ (Inicio: 16/11/2015)
Solicitude A onde acudir Obxecto Normativa

Tramitacion en lifia
« Enfuncidn da solicitude que se presente, debera achegar a documentacion que a 'j Iniciar presentacién
continuacion se indica: (2] electronica na sede
o Documentacion xustificativa da capacidade legal, técnica e econdmica.

o Proxecto de execucién subscrito por técnico competente e con visado colexial ou, se é o
caso, con declaracién responsable do técnico.

o Relacién de bens e dereitos afectados se & o caso.

o Documentacion ambiental segundoe o establecido na Lei 21/2013.

o Separatas técnicas para as entidades con bens ou dereitos afectadoes.
o Proxecto Sectorial.

o Xustificante de pago de taxas.

o Copia resgardo da garantia econdmica a que fai referencia o art. 59 bis ou art 66 bis do
Real decreto 1955/2000

o Plano de situacion formato SHP (anexos |, I, Ill, segundo corresponda)

e Qutra

Anexos
asociados

Formularios coordenadas

Coordenadas pargue
edlico Anexo

Coordenadas (Biomasa,
Fotovoltaica...) Anexo Il

Coordenadas da Lifia
(LAT) Ansxo



http://sede.xunta.gal/tramitar/IN408A

Recuerde que el tamafio maximo del conjunto de documentos asociados a una presentacién en la
Sede electronica es de 50 MB, y que la sede no admite archivos comprimidos. Puede consultar los
tipos de archivo admitidos en la pagina: https://sede.xunta.gal/requirimentos-tecnicos.

¢,Como proceder en los casos en los que alguno de los archivos que se precisa anexar como
documentacién de la solicitud superalos 50 MB?

En aquellos casos en los que alguno de los archivos a adjuntar supere los 50MB y no pueda reducir ese
tamafio, debe proceder siguiendo lo indicado en el Anexo | de estas instrucciones, generando una huella
digital del archivo, que debera aportar con la solicitud (siguiendo lo indicado en el apartado “3.3. Aportar la
documentacion complementaria”), y que permitird comprobar que el archivo existia en el momento de
presentar la solicitud y que no fue modificado posteriormente.

¢Coémo proceder en los casos en los que los documentos a anexar como documentacién adjunta a
con la solicitud no superan individualmente los 50 MB pero en conjunto superen ese limite?

En aquellos casos en los que la documentacion a anexar supere en conjunto los 50 MB debera:
e separar los archivos electronicos en subconjuntos que no superen los 50 MB
e presentar electronicamente junto con la solicitud uno de los subconjuntos de documentos que no

supere los 50 MB, incluyendo los archivos de huella digital de los archivos de mas de 50 MB, en su
caso.

y para presentar los demas subconjuntos de documentos utilizar el trdmite de aportacion de
documentacién separada de la solicitud, segun se detalla en el apartado 4 de estas instrucciones,
tantas veces como sea necesario hasta completar la presentacion de toda la documentacion,
anexando cada vez un subconjunto de documentos que no supere los 50 MB.

Ejemplo de conjunto de archivos a adjuntar
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3 Iniciar la presentacion electronica
Para completar la presentacion de la solicitud en la sede electrénica debera seguir los siguientes pasos:

Firmar la solicitud y
la documentacion
adjunta y
presentarla en el
registro electrénico

Iniciar la
presentacion y Cubrir el formulario Adjuntar la

autenticarse en la de la solicitud documentacion
Sede Electrénica

3.1 Iniciar la presentacion e identificarse
Desde la ficha del procedimiento (https://sede.xunta.gal/tramitar/INAO8A) pulse en el texto "Iniciar
presentacion electronica en la sede" de la pestafia “Solicitud™:

el SEDE

" ELECTRONICA

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS ~ SERVIZOS COMUNS QUEE A SEDE?  CARPETA DO CIDADAN ~ AXUDAMOSLLE

Estés en: Inicio = Procedemertos & servizos = Guia de procedementos e servizos

IN4O8A - Autorizacidn de instalaciéns de producion de enerxia eléctrica.

Solicitude Documentacidn & onde acudir Obxecto Mormativa

Forma presentacién

Tramitacion en lifia

Iniciar presentacién electrénica na sede @

A continuacién sera necesario que se identifigue en la Sede electrénica con cualquiera de los medios
disponibles:

www.xunta.gal Accesibilidade Mapa do portal Suxestions e queixas GALEGO | CASTELLANO
SR \
SEDE_ KA XUNTA
ELECTRONICA % ¢! DE GALICIA

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS QUE E A SEDE? CARPETA DO CIDADAN AXUDAMOSLLE Buscar Ql

Acceso con Chave365 @ Acceso con certificado dixital @
C H AVE o\ d o 1:6:° CERTIFICADO
@ ele(!)niclo 8 $ : DIXIT
NIE
Clave Identificarse con certificado ou DNI-e
Alta con certificado  Mais informacion Consultar os certificados admitidos

UNION EUROPEA

© Xunta de Galicia. Informacion mantida e publicada na internet pola Xunta de Galicia

UNTA I
E GALICIA Oficina Rexistro e Informacion | Suxestions e queixas | Aviso legal | Atendémolo/a | Proteccion de datos j slicI3



https://sede.xunta.gal/tramitar/IN408A

Tenga en cuenta que:

e En el caso de utilizar las Chave365 o un certificado de persona fisica, debe tener en cuenta que
debera aportar la documentacion acreditativa de la representacién o apoderamiento.

¢ Puede obtener mas informacion acerca del sistema de firma facil Chave365 en el siguiente enlace:
https://sede.xunta.gal/Chave365

3.2 Completar el formulario

Una vez identificado, el siguiente paso es cumplimentar todos los datos del formulario.

Una vez finalice de cubrir los datos pulse el boton "Continuar”, que figura tanto en la cabecera como en el
pie del formulario.

wsurita.gal Pocesibilidade hapa do portal Suxestions e queixas GOLEGO | CASTELLANO
SEREST S XUNTA
ELECTRONICA 5 ¢ DE GALICIA
Continuar
FROCEDEMENTD CA0NE0 DD FROCEDEMENTD DOCUMENT
BUTORIZACIAON OF INSTALACIONS DF FROOUCIAN OE ENERAL ELECTRICA E A5 5043
INFRAESTRUCTURAS DE EXACUACION IN4O8BA SOLICIINNE

Direccién Xeral de Enersia & hinas

sardarjCancelan

URHIH EUBDFES
FONED IUAGFIS B
OEEEHVOLYEMENTD
A

s s 58 e Ee’

. XUNTA Serdzo prstada po id=roia 4 N d= a
28| DE GALICIA faeriia tam o Medert racon ] sarelo s 4 Gt jBHCIB

8 mm e hoedamizadon Tearokeia d= Galiae (Amteme ) | Su<sstidrs = qua-es | Sviss kel | Aterdémekefa | foteaddnd= datos

Tenga en cuenta que:

e Es preciso que el NIF de la persona fisica que figura en el certificado electrénico o usuario de
Chave365 utilizado para la identificacion en la Sede electronica, figure como NIF del solicitante o del
representante en los apartados correspondientes del formulario.

e El formulario puede guardarse en cualquier momento pulsando el botén "Guardar". Podr& acceder y
presentar posteriormente dicho borrador a través de la Carpeta del Ciudadano
https://sede.xunta.gal/carpeta-del-cidadan

e En el apartado del formulario “Datos a efectos de Notificacion” sera necesario indicar la persona que
podra acceder al Sistema de notificacién electrénica de Galicia Notific@, https://notifica.xunta.gal.

Recuerde que sélo podra acceder a la notificacion con un certificado electronico asociado al NIF de
la persona indicada.


https://sede.xunta.gal/chave365
https://sede.xunta.gal/carpeta-do-cidadan
https://notifica.xunta.gal/

DATOS PARA EFECTOS DE NOTIFICACION

re . Y o iy
Notifiquese a: \_) Persoa solicitante ') Persoa representante

Todas as notificaciéns as persoas interesadas realizaranse sé por medios electrénicos a través do Sistema de notificacion electrénica de Galicia Notific@,
https://notificaxunta.gal

S6 podera acceder & notificacion co certificado electrénico asociade ao NIF da persoa indicada.
Enviaranse avisos da posta 4 disposicidn da notificacion ao correo electrénico efou teléfono mébil facilitados a seguir:

TELEFONO MOBIL CORREQ ELECTRONICO

e En el apartado de “Comprobacion de Datos” aparecen los documentos que seran objeto de consulta
electrénica automatizada. En el caso de oposicién la dicta consulta, deberd aportar los dichos
documentos en el siguiente paso 3.3. Acerca la documentacién complementaria.

COMPROBACION DE DATOS

Os documentos relacionados seran obxecto de consulta electronica automatizada. No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta OPONOME A

consulta, deberan indicalo no cadro correspondente e achegar os devanditos documentos. CONSULTA
NIF da entidade solicitante O
DNI/NIE da persoa representante (]

3.3 Adjuntar la documentacion complementaria

En este paso, debera aportar la documentacibn complementaria necesaria para la tramitacion del
procedimiento. En el apartado “otros” se podra afadir cualquier documentacién adicional.

e Adjunte los archivos de huella digital de los archivos que individualmente superen los 50MB
(extension .hexhash) siguiendo lo indicado en el Anexo |.

e Aporte la documentacion complementaria que en conjunto no supere los 50MB

e Pulse el botén "Continuar"



idn no rexistro electronico.

Esta pixina itella anesxar oz di tos que sexan inz ao farmulario de solicitude para der a sila tacidn no
rexistro electrdnico da Xunta de Galicia

il 10 de doc tacion para pr

Lista de documentos a anexar co formulario de solicitude:

v Documentacion xustificativa da capacidade legal.

v Documentacion xustificativa da capacidade téenica.

v Documentacion xustificativa da capacidade econdmica.

Proxecto de ] paor técnico p & con visado colexial ou, s & o caso, con declaracidn responsable
dotéenico.

v Relacién de bens e dereitos afectados se & o caso.

L i i sequndo o ido na Lei 2172013,

v Separatas técnicas para as entidades con bens ou dereitos afectados.

v Frozecto Sectorial.

v Xustificante de page de taxas.

v Copiaresgardo da garantia econdmica & que fai referencia o art. 59 bis ou art 65 biz do Real decreto 19552000

v Plano de situacién formate SHP

v HNIF da entidade solicitante

¢ DNINIE da persoa representante

v Dutros.

v Insira calquera outra documentacin facenda clic no s=guinte batén Engadir

Gangar ca:-nhnu:lr

:' Oz formatos de ficheiros aceptados son; pdf, odt, ods, doc, xls, docx, xlsx, jpg, png, Giff, bmp, b, cex, ce3, cte, xml, inp, pd2,
sl e, ot cav, shp, sk, dbf, o, O tamario total de todos oz arguivos non debe superar oz S0MB.

Recuerde que, en funcién de la capacidad de los archivos que debe anexar junto con la documentacion,
debe proceder de manera diferente.

Asimismo, tenga en cuenta que:

La documentacion que supere individualmente los 50MB, correspondiente a los archivos de huella
digital presentados electronicamente, debera presentarla el mismo dia que realice la
presentacion electronica de la solicitud en el registro presencial siguiendo el indicado en el
apartado “5 Presentar documentacion en el registro presencial que supere los 50 MB”

Puede suceder que, aunque los documentos a aportar no superen de forma individual los 50 MB, no
pueda aportar todos los documentos en este paso en la solicitud puesto que de forma conjunta se
superan los 50MB. En este caso, podra realizar, posteriormente, el tramite “Aportacién de

documentacion separada de la solicitud” incluyendo mas documentos a la solicitud inicial.

Para realizar el dicho tramite debe seguir lo indicado en el apartado “4 Presentar electrénicamente
documentacién separada de la solicitud” de estas instrucciones. Dicho tramite, en el caso de ser

necesario, debera realizarse el mismo dia de la presentacién electrénica de la solicitud.


http://ficheiros-web.xunta.gal/sede/modelos-normalizados/AchegaDocumentacion-G.pdf
http://ficheiros-web.xunta.gal/sede/modelos-normalizados/AchegaDocumentacion-G.pdf

3.4 Firmar la solicitud y la documentacién adjuntaday
presentarla en el registro electrénico

En este paso podra revisar la documentacion adjuntada en el paso anterior y que se va a presentar en el
registro electrénico. Una vez revisada, pulse el botén de “Firmar y enviar” para su presentacion:

Sinatura de documentos para presentacion no rexistro electrénico.

Esta paxina permitelle asinar electrénicamente a solicitude & todos aqueles documentos anexados co formulario para proceder a sua presentacién no
rexistro electrénico da Xunta de Galicia.

O acto de presentacion telematica non estara completo ata que o sistema informético lle facilite o xustificante de entrada no rexistro electronico da
Xunta de Galicia.

Lista de documentos a presentar no rexistro electronico:

Documento Enlace ao documento
Solicitude “

'} Lembre que esta operacion tera un caracter imeversible, co que unha vez que confirme a sinatura xa non podera cancelala.

Una vez realizada la presentacion electronica podra descargar el correspondiente Justificante de
presentacion en el Registro Electrénico de la Xunta de Galicia.

Lista de documentos presentados no rexistro electronico:

Documento Enlace aoc documento
Solicitude. | Solicitude-IN408BA-20171024 pdf
Xustificante. [ Xustificante-INA0SA-20171 024 pdf

Tenga en cuenta que:

e Siempled un certificado electrénico en el acceso a Sede electrénica, se le pedira el PIN del
certificado tantas veces como documentos haya adjuntado a la solicitud.

e Siempled Chave365, recibird un SMS a su teléfono mévil para introducir la clave de firma.

e En caso de que se habia producido cualquier problema en el proceso de firma puede acceder al
borrador de solicitud con toda la documentacion adjuntada accediendo al apartado "Borradores" de
la carpeta del ciudadano: https://sede.xunta.gal/carpeta-del-cidadan y optar por "Editar" o
"Presentar", segun se detalla en la siguiente imagen.



https://sede.xunta.gal/carpeta-do-cidadan
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4 Presentar electronicamente documentacion separada de
la solicitud

Para la realizacion del tramite “Aportacion de documentacidn separada de la solicitud” en la Carpeta del
ciudadano, las personas interesadas deberan entrar, dentro de la pestafia “Mis expedientes”, en el
procedimiento en el cual quieren realizar este tramite electronico después de la presentacion de la solicitud.
En este caso, sera necesario realizar este tramite el mismo dia de la presentacién de la solicitud.

W

sEDE J XA XUNTA
ELECTRONICA % ¢ DE GALICI

PROCEDEMENTOS E SERVIZOS  SERVIZOS COMUNS QUE EA SEDE? CARPETA DO CIDADAN  AXUDAMOSLLE

0 = Carpeta do cidadan

Carpeta do cidadan (<4

i
Inicio Borradores | Codigo de acceso | Subscriciéns
—
Acceda ao expediente para achegar documentacion e realizar todas as suas xestions
Nimero de expedi Proced Situacion
IN408A 2017/4-0 IN408A ° Presentado
PX999Y @ Presentado
PX999Y @ Presentado
PX999Y @ Presentado
ED481A 2017/1-0 Ayudas de apoyo a la etapa predoctoral ° Presentado
PRO0O1A - Alta no servizo de claves concertadas ° Presentado

Programa de axudas econdmicas a través da tarxeta benvida para as familias con fillas e fillos

nados no ano 2016 @ Presentado

CC:2017/00139/27/PRO01A Alta no servizo de claves concertadas ® Resuelto


http://ficheiros-web.xunta.gal/sede/modelos-normalizados/AchegaDocumentacion-G.pdf

Una vez dentro del expediente, en el cuadro “Acciones”, apareceran todos los tramites electrénicos
habilitados en ese procedimiento. Las personas interesadas deberan acceder al tramite “Aportacion de
documentacién separada de la solicitud” cubrir el formulario y aportar la documentacion que sea necesaria
para la formalizacion del tramite.

Carpeta do cidadan

Carpeta do cidadén (S &)

2 I

Inicio 0= meus axpedientes Boradores | Codigo de acceso Subscricions

PRE02A Adhesién de "Aliados Dixitais"”

Estado do expediente m
. I . « Achega de
Jumero do expedients PRG02A 2016/87-0 cién separada
Data de presentacion 15/06/2016 09:16:56
_ documentacidn
Estado actual Presentado
B - wustiicativa
Documentacion asociada * Alegadions
s Ampliacion do prazo de
requirimento de emenda
Nome Data Documento » Desistencia e renuncia
ST S
Solicitude.PREOZA- 160616 pdf ABI0G2016 09:16:54 Ver | Visualizar " r']‘m"ﬁ_"fi""'” datos de
notificacian
Xustificante-PRE0ZA-20160615. pal 16/06/2016 09:16:58 Ver | Visualizar = Modificacién ou mellora

woluntaria da solicifude

# Recurso de alzada

« Recurso de reposicidn
= Subsanacion ou
requarimianto

== oher

Cuando esté dentro del tramite deberé cubrir el formulario con la informacion necesaria para realizar la
presentacion y anexar la documentacion que no pudo anexar en la solicitud. Igualmente debera firmar y
enviar la presentacion del tramite.

5 Presentar en el registro presencial a documentacion que
supere los 50MB

Cubrir el modelo normalizado de aportacion de documentacion separada (“Aportaciéon de documentacion
separada de la solicitud”, http://ficheiros-web.xunta.gal/sede/modelos-normalizados/AchegaDocumentacion-
C.pdf) con la referencia al documento o documentos que superan los 50 MB y mencionar el cédigo y el
organo responsable del procedimiento, el nUmero de expediente y el nUmero o cédigo Unico de registro.

Presentar en papel el modelo indicado, junto con la documentacion de gran tamafio en formato electrénico
(CD, DVD, USB...) y de forma presencial, en cualquiera de los lugares y registros establecidos en la
normativa reguladora del procedimiento administrativo comun, en la misma fecha de la realizacién de la
presentacion electrdnica.
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http://ficheiros-web.xunta.gal/sede/modelos-normalizados/AchegaDocumentacion-C.pdf
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6 Anexo |I: Como generar la huella o resumen electrénica
de los archivos que superen los 50MB

Debera seguir los siguientes pasos:
1. Instalar la aplicacion autofirma
Puede descargar la aplicacién en el siguiente apartado de la Sede electrénica:

https://sede.xunta.gal/requerimientos-tecnicos

o bien en el siguiente enlace:

http://firmaelectronica.gob.es/home/descargas.html

2. Generar el hash o huella digital de cada archivo mayor de 50 MB

Abrir la aplicacién Auto Firma v1.5elr la:

Herramentas->Huellasdigitales—>Fichero 2>Calcualrhuelladigital

S swirens I

1l
Archivo JRENEIENIER Ayuda

Huellas digitales
B'e Freferencias Ctrl+P

Eichera >
Directoria >

Cirl+H

Calcular huella digital

En esta pantalla puede firmar electrénicamente un fichero qUe ;

Cuando firma electrdnicamente un fichero pueden incorporarse a este ciertos datos personales, entre 10s que pueden encontrarse

su ndmero de DM, su nombre y apellidos o incluso informacién sobre su situacidn laboral si utiliza un cerificado profesional.

| Consulte las politicas de seguridad y proteccidon de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirlos.
A partir de este punto, no inserte o extraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo criptografico USB.

Importante: Mo inserte ni retire ninguna tarjeta del lector de tarjetas inteligentes hasta finalizar la ejecucion de este programa.

[ Seleccionar fichero a firmar J

Pulse el botdén o arrastre un fichero en este area

Eirmar fichero

Accederd la siguiente pantalla de “Creacion de HuellaDigital 7, donde debera adxuntar el fichero que supera

los 50 MB:
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https://sede.xunta.gal/requirimentos-tecnicos
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

- B
@ Creaci6n de huella digital e (3

Fichero sobre el que calcular la huella digital

Algoritmo de huella digital

| SHA-256

Formato de la huella digital

[Hexadecimal en ASCIl (Base16)

D Copiar huella digital al portapapeles

Generar Cancelar

Debera pulsar el botén “Generar” y ya aparecera el documento con la extension .hexhash con la opcién de

guardar. Este archivo es lo que deberd juntar en la Sede electrénica en el paso 3.3. Acerca la
documentacion complementaria:

2 Guardar huella digital 8 s e - — - &

Look In: [[ﬁ‘Dncﬁrmadn |"] | )| e || & '3 ][ﬂj

E| 01 - Firmado_Autofirma.pdf hexhash
|5 01.pdf hexhash
|5 01-FIR1_signed.pdf hexhash

File Mame: 01 - Firmado_Autofirmia. pdf hexhash

Files of Type: [Huellas digitales (*.hexhash) |']

[ Save ] Cancelj
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