MANUAL INTERMEDIARIOS APLICACION PARTICIPA 1420

Acceso a Participa 1420

Para acceder & aplicacién deberd dirixirse a seguinte direccion, introducindo os datos de usuario e
contrasinal recibidos a través do correo electrénico xerado no momento en que foi dado de alta:

https://participal420.conselleriadefacenda.es/Participal420
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Codigo de usuario
Clave de acceso

Codigo de
seguridade

Refrescar
Codigo de seguridade

ACCEDER

Rexistro/asociacion de participantes

A través do apartado “Operacidéns” pode acceder aos datos das operacions nas que estd asociado

como Intermediario.
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https://participa1420.conselleriadefacenda.es/Participa1420

Para engadir os participantes asociados & operaciéon débese pulsar no botén “participantes” (botén
do sombreiro).
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Inicio > Operaciéns > Parficipantes

Operacions
Organo  SUBDIREGCIGN XERAL DE EGONOMIA SOCIAL
Cédigo Operacién ~ OF 8.3.1_104_2016.
Tipo Operacién ~ FSE - Xenérica
Nome Operacién ~ Programa | 2016: Fomento

Cédigo Fondos1420  1641-0831-110-01
Data de Inicio  16/08/2015
Data de finalizacién 1411172018
Programa  FSE
Baixa [

Intermediarios: — Seleccions un intermediario — &

Participantes

Primeit i Segundo apelida Nome  Correo electronico Data Inicio Abandono

Seleccione un infermediario

< Volver & stave
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A continuacion selecciénase o intermediario correspondente (a entidade beneficiaria) e pulsase no
botén de agregar participantes.
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Inicio > Operaciéns > Participantes

Operacions
Organo  SUBDIRECCION XERAL DE ECONOMIA SOCIAL
Cadigo Operacién OF 8.3.1_104_2016
Tipo Operacién  FSE - Xenérica
Nome Operacién  Programa | 2016: Fomento do emprego en cooperativas e sociedades laborais

Codigo Fondos1420  1641-0831-110-01

Data de Inicio  16/08/2015
Data de finalizacién  14/11/2018

Programa FSE

Baixa [

Intermediarios: DR S C O =

Participantes:

NIF Primeiro apelido Segundo apelido Nome Correo electrénico Data Inicio andono

Esta Operacion ainda non ten participantes asociados

© Agregar Participantes
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Deben agregarse como participantes na operacién aquelas persoas polas que se concedeu a
subvencion.

Na seguinte pantalla poden consultarse aqueles participantes que foron mecanizados nalgun
momento na aplicacién para poder seleccionalos na operacién evitando ter que mecanizalos de novo.

Una vez atopada a persoa que se quere engadir como participante na operacidon debe seleccionala
engadindo a data de inicio da sla participacién (que sera a data de incorporacién a cooperativa ou
sociedade laboral).

W XUNTA DE GALICIA

3*: CONSELLERIA DE FACENDA
Direccicn Xerel de Provectas
4 Fondos Europeos NN EuROPEA

CIXTC _ralicis

A 5060-35469860L-IC Perfil | Desconectar

Inicio  Operacions  Rexistro de Participantes  Xestion Cuestionarios  Axuda

nicio > Operacions > Pariicipantes > Seleccion de participantes

Operacién
Seleccion de participantes
Q
Documento Identificativo Nome Primeiro apelide Segundo apelido Data Inicio
b Y J— I -_— © seleccionar

T~A

Pax. 1 de 4289 = Engadir Participante

No caso de que non se atope a persoa buscada, debe introducirse (mecanizar) os seus datos
previamente a través do botén “Engadir participante” situado na parte inferior dereita.



Xestion de recollida de informacion sobre participantes

Para iniciar a recollida de informacién dos participantes débese ir & opcidon de Xestion de
cuestionarios. Para realizar esta tarea é necesario indicar a operacidn, intermediario (que é a
entidade beneficiaria) e cuestionario co que se quere traballar (neste caso é o de “execucidn

participantes”) e despois pulsar o botdn Procurar.
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Xestion de Cuestionarios

Filtros Cuestionarios:

Operaciéns: Seleccione unha Operacicn
Interr ione un Intermediario Colaborador
Cuestionarios: Seleccione un Cuestionario

w estados do Cuestionario

Documento identificativo

Q, Procurar

Apeliido

Xestion Cuestionarios

Apellido2
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Nombre Estado

Mon hai cusstionarios que cumpran as condicions da procura

{Revise o filiro realizado)
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A continuacidn mostrarase a relacion de participantes asociados

estado de cuestionario seleccionado.

Xestion de Cuestionarios

Filtros Cuestionarios:

Operacions: PRU_CIXT1.-Prueba Manual OC 1

Intermediarios: Manual Prueba 1

Cuestionarios: Ejecucion Parficipantes FSE
Estado: Todos os estados do Cuestionario
Q, Procurar
Documento identificative Apellido Apellido2 Nombre
BA55T7EEW hanual Prueha 1 Usuario
457569164 htanual Pruebas 2 Usuario

No proceso de recollida, hai duas alternativas:

a operacion e intermediario, co

™

™

™

™
Estado
Inicial @ Detalle || 26 Solicitar cumprimentaciin
Inicial @ Detalle || 3 Solicitar cumprimentacicn

Solicitar Pendentes

- O Intermediario pode recoller a informacion que lle faciliten os participantes (pode utilizar para iso
os cuestionarios en formato papel dispofiibles no apartado de axuda da aplicacidn; neste caso é o
cuestionario de “execucidon participantes”) e posteriormente volcar eses datos na aplicacion



premendo no botén de “detalle” (unha vez cumprimentado o cuestinario haberia que premer no
botén “enviar cuestinario”) .
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Desfavorecidos

De orixe esiranxeiro ou inmigrantes @ Non contesto
Minorias étnicas ) Non contesto
Ten algunha discapacidade @ Non contesto
Qutras persoas desfavorecidas = Non contesto
Sen fogar ou afectado pola exclusién en canto a vivenda @ Non contesto
Vive nun nicleo de poboacién inferior a 5.000 habitantes

= Non contesto

De conformidade co establecido no Artigo 5 da Lei Orgénica 15/1999, do 13 de decembro, de Proteccién de datos de caracter persoal (BOE 298, do 14-12-1999), informamoslle dos
seguintes exiremos:

+ Os datos de caracter persoal que nos subministre seran obxecto de tratamento nos ficheiros responsabilidade da Conselleria de Facenda.
- Afinalidade do tratamento é xestionar axudas financiadas con fondos europeos. Estes dafos poderian ser cedidos 4 Administracion Xeral do Estado, 4 Axencia Tributaria, &
Consello de Contas da Xunta de Galicia e & Unién Europea

- Padense exercitar os dereitos de acceso, rectificacion, cancelacion e oposicion ante a Conselleria de Facenda, edificio administrativo de San Caetano, San Caetano s/n, 15761
Santiago de Compostela (A Corufia).

A continuacidn, solicitaselle o seu consentimento expreso para que o Responsable do ficheiro poida utilizar os datos facilitados unicamente coa finalidade indicada, comprometéndose
a tratar de forma confidencial os datos de caracter persoal facilitados e a non comunicar ou ceder dita informacién a terceiros distintos dos sinalados, adoptando as medidas de
seguridade que establece a normativa sobre proteccion de datos.

©si, dou o meu consentimento

©Non, non dou o meu consentimento
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- Alternativamente pode solicitarlle ao participante que directamente cubra os seus propios datos,
facilitdndolle un acceso a aplicacién. Para iso debera premer no botén “solicitar cumprimentacién”
Esta accidn realiza una comunicacién por email ao beneficiario informandolle que ten un cuestionario
para responder, indicandolle asimesmo o nome de usuario e clave de acceso que ten que empregar
para entrar na aplicacion.

Xestion de Cuestionarios

Filtros Cuestionarios:

Operacions: PRU_CIXT1 -Prueba Manual OC 1
Intermediarios: Manual Prueba 1
Cuestionarios: Ejecucion Parficipantes FSE
Estado: Todos os estados do Cuestionario
Q, Procurar
Documento identificativo Apellidol Apellido2 Nombre Estado
GISSTTEEW hanual Prueba 1 Usuario Inicial @ Detalle || 2 Solicitar cumprimentacicn
457569164 hdanual Pruebas 2 Usuario Inicial @ Detalle | | 2 Solicitar cumprimentacidn

Solicitar Fendentes



En calquera caso, a aplicacion non permitird gravar cuestionarios incompletos, con erros ou
incoherencias nas respostas, polo que, de optar pola primeira alternativa, o intermediario debera
depurar a informacién que se lle facilite antes de introducila na aplicacién.



