
MANUAL INTERMEDIARIOS APLICACIÓN PARTICIPA 1420

Acceso a Participa 1420 

Para acceder á aplicación deberá dirixirse á seguinte dirección, introducindo os datos de usuario e
contrasinal recibidos a través do correo electrónico xerado no momento en que foi dado de alta:

https://participa1420.conselleriadefacenda.es/Participa1420

Rexistro/asociación de participantes 

A través do apartado “Operacións” pode acceder aos datos das operacións nas que está asociado
como Intermediario. 

https://participa1420.conselleriadefacenda.es/Participa1420


Para engadir os participantes asociados á operación débese pulsar no botón “participantes” (botón
do sombreiro).

A continuación selecciónase o intermediario correspondente (a entidade beneficiaria) e púlsase no
botón de agregar participantes.



Deben  agregarse  como  participantes  na  operación  aquelas  persoas  polas  que  se  concedeu  a
subvención.

Na  seguinte  pantalla  poden  consultarse  aqueles  participantes  que  foron  mecanizados  nalgún
momento na aplicación para poder seleccionalos na operación evitando ter que mecanizalos de novo.

Una vez atopada a persoa que se quere engadir como participante na operación debe seleccionala
engadindo a data de inicio da súa participación (que será a data de incorporación á cooperativa ou
sociedade laboral). 

No  caso  de  que  non  se  atope  a  persoa  buscada,  debe  introducirse  (mecanizar)  os  seus  datos
previamente a través do botón “Engadir participante” situado na parte inferior dereita.



Xestión de recollida de información sobre participantes

Para  iniciar  a  recollida  de  información  dos  participantes  débese  ir  á  opción  de  Xestión  de
cuestionarios.  Para  realizar  esta  tarea  é  necesario  indicar  a  operación,  intermediario  (que  é  a
entidade  beneficiaria)  e  cuestionario  co  que  se  quere  traballar  (neste  caso  é  o  de  “execución
participantes”) e despois pulsar o botón Procurar. 

A continuación mostrarase a relación de participantes asociados á operación e  intermediario,  co
estado de cuestionario seleccionado. 

No proceso de recollida, hai dúas alternativas: 

- O Intermediario pode recoller a información que lle faciliten os participantes (pode utilizar para iso
os cuestionarios en formato papel dispoñibles no apartado de axuda da aplicación; neste caso é o
cuestionario  de  “execución  participantes”)  e  posteriormente  volcar  eses  datos  na  aplicación



premendo no botón de “detalle” (unha vez cumprimentado o cuestinario habería que premer no
botón “enviar cuestinario”) .

- Alternativamente pode solicitarlle ao participante  que directamente cubra os seus propios datos,
facilitándolle un acceso á aplicación. Para iso deberá premer no botón “solicitar cumprimentación”
Esta acción realiza una comunicación por email ao beneficiario informándolle que ten un cuestionario
para responder, indicándolle asimesmo o nome de usuario e clave de acceso que ten que empregar
para entrar na aplicacion. 



En  calquera  caso,  a  aplicación  non  permitirá  gravar  cuestionarios  incompletos,  con  erros  ou
incoherencias nas respostas, polo que, de optar pola primeira alternativa, o intermediario deberá
depurar a información que se lle facilite antes de introducila na aplicación. 


